Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 27/2026
Burmistrza Miasta Rypin

z dnia 26 lutego 2026 roku

REGULAMIN PRACY

Komisji Przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego na realizacje zadania pn.:
,Budowa kolumbarium”

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne
81
1. llekroc¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

1) ,Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasta Rypin,

2) ,Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Rypin,

3) ,Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa powotang zgodnie
z postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu,

4) ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

5) ,.SWZ” — nalezy przez to rozumieé Specyfikacje Warunkéw Zaméwienia,

6) ,Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.),

7) ,Wykonawcy” — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktdra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe pro-duktéw lub Swiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia
publicznego,

8) ,Zamowieniu” — nalezy przez to rozumieé¢ zamodwienie publiczne, czyli umowe odptatng
zawierang miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca,

2. Regulamin okresla tryb pracy komisji powotanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie majg zastosowanie przepisy ustawy oraz akty
wykonawcze wydane na jej podstawie.

Rozdziat Il
Tryb pracy komisji
§2

1. Komisja rozpoczyna dziatalnos$¢ z dniem powotania.

2. Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.

3. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisdw oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad dotyczgcych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

4. Pracami komisji kieruje przewodniczgcy komisji.



§3
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczgcy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage uzasadnione
whnioski cztonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéw
stuzbowych.
Cztonek komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne).

§4
Cztonkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy i przekazuja je przewodniczgcemu komisji.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 (konflikt interesdw), cztonkowie komisji sktadajg
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku tych okolicznosci
nie poézniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie zamdwienia.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 56 ust. 3 (niekaralno$¢), cztonkowie komisji sktadajg przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zaméwienia.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wytagczy¢ sie z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na pismie
przewodniczgcego komisji, a w przypadku przewodniczgcego komisji obowigzany jest
powiadomic na pismie kierownika zamawiajgcego.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajgcy wytgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.
Postanowienie ust. 5 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka komisji
oswiadczenia lub ztozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

§5
Komisja moze wnioskowaé do kierownika zamawiajacego o powotanie biegtego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalnych.
Whniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiajg swoje opinie na piSmie, a na zgdanie komisji mogg uczestniczy¢ w jej
pracach z gtosem doradczym.
Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§6

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego komisja przygotowuje
i przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia:

1)

2)

ogtoszenie o zamdwieniu, specyfikacje warunkéw zamdwienia wraz z istotnymi
postanowieniami umowy w sprawie zamowienia publicznego,

inne dokumenty konieczne do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,



1.

§7

W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego komisja m. in.:

1) zamieszcza ogtoszenie o zamdéwieniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych,

2) zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego postepowania wszystkie dokumenty
(w tym ogtoszenia) i informacje wymagane ustawa do opublikowania w ramach
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

3) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci SWZ,

4) przygotowuje i przedktada kierownikowi inne dokumenty wymagane przepisami ustawy,

5) najpdiniej przed otwarciem ofert udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

6) dokonuje otwarcia ofert,

7) dokonuje badania i oceny ofert,

8) wzywa wykonawcéw do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od
wykonawcéw lub do wyjasnienia tresci oferty,

9) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
przewidzianych ustawa,

10) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa,

11) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajgcego o0 uniewaznienie postepowania,

12) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcéw o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

13) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
oferta.

Komisja po otwarciu ofert udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania

informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej

dziaftalnos$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcdéw, ktdérych oferty zostaty
otwarte, a takze informacje dotyczgce ceny lub kosztéw zawartych w ofertach.

Cztonkowie komisji dokonujg oceny ofert wytacznie na podstawie kryteridw oceny ofert

okreslonych w specyfikacji warunkéw zamodwienia, po szczegdtowym zapoznaniu sie z ofertami

oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

Rozdziat Il
Prawa i obowigzki cztonkéw komisji
§8

Biorgc udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegdlnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji,

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji,

3) niezwtoczne informowanie przewodniczgcego komisji o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg
udziat w pracach komisji.

Do obowigzkéw przewodniczgcego komisji, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan,

2) odebranie od cztonkéw komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreSlonym w art. 56
ust. 2 i 3 ustawy i wigczenie wskazanych oswiadczen do dokumentacji postepowania,

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji, ktory nie ztozyt
oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy
albo ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy
albo ztozyt nieprawdziwe o$wiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa



4)

5)
6)

7)

8)
9)

w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy, a takie o odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnionych
powodoéw,

w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dziatania komisji
do czasu wytgczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy,

podziat prac przydzielanych cztonkom komisji,

informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji,

przedktadanie  kierownikowi zamawiajgcego projektéw pism do zatwierdzenia
przygotowanych przez komisje,

nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji,
nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowania,

3. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

dokumentowanie czynnosci komisji poprzez sporzadzenie protokotu postepowania wraz
z zatgcznikami,

opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowanych przez komisje, w zakresie zleconym
przez przewodniczgcego,

zredagowanie i zamieszenie w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogtoszenia o zamédwieniu,
zamieszczanie dokumentéw zamdwienia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania w przypadkach przewidzianych w ustawie,

odpowiadanie za dokumentacje dotyczacg prowadzonych postepowan, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniami,

przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym,

b) przekazania wtasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajgce lub kontrole,
c) dokonania jej archiwizacji.

Rozdziat IV
Zakonczenie prac komisji

§9

1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny
protokdt postepowania wraz z zatgcznikami.

Komisja koriczy dziatanie z chwilg zakoriczenia postepowania.



