ZARZADZENIE WEWNETRZNE Nr 60/06
BURMISTRZA MIASTA RYPINA
7 dnia 6 listopada 2006 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 31 grudnia 2006 roku.

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji :
1. Nieruchomosci komunalnych na terenie miasta Rypina
2. Srodkéw trwatych i ruchomych sktadnikéw majatkowych
okreslonych w § 2 znajdujacych si¢ :

-na terenie dziatania Urzedu Miejskiego

-w Przedszkolach Miegjskichnr 1,213

-w Srodowiskowym Domu Samopomocy
3. Srodkéw pienieznych ulokowanych na rachunkach bankowych oraz
kredytow.
4. Rozrachunkéw- naleznosci i zobowigzan.

§2
Spisem nalezy obja¢é:
LW Urzedzie Miejskim w Rypinie:

1.§rodki trwale: budynki, budowle, urzadzenia, srodki transportowe,
maszyny,

. komputery, drukarki, skanery.

. materialty w magazynie

. gotowke w kasie,

. papiery wartosciowe,

. inwestycje nie zakonczone,

. $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,

. zobowiazania i naleznosci.
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IL.W Przedszkolach Nr 1,2 i3 i w Srodowiskowym Domu Samopomocy,

1. $rodki trwate, budynki, budowle, urzadzenia, $rodki transportowe,
maszyny,

2. komputery, drukarki, skanery,

3. artykuly spozywcze,

4. $rodki chemiczne nie zuzyte do 31.12.2006r,

§3
1. Spis nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na 31 grudnia 2006 roku.
2. Termin rozpoczecia spisu ustala si¢ na 7 listopada 2006 roku,
a zakonczenia na dzien 31 grudnia 2006 roku.



§4
Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sk}admkow mathkowych
wyznaczam nastgpujace zespoly spisowe: :

Z e s p 6 11.przeprowadzenie spisu z natury nieruchomosci
komunalnych i inwestycji nie zakonczonych:
1. Pilarska Maria
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2. Chmielewski Karol
3. Mazurowski Ryszard

Z e s po I 2.przeprowadzenie spisu z natury pozostatych sktadnikow
majatkowych
1. Géra Antoni
2. Czarnecki Zbigniew
3. Czaplinska Alicja

Zes p 613 przeprowadzenie spisu w Przedszkolach Miejskich
Nr 1, 2 i 3 oraz w Srodowiskowym Domu Samopomocy.

Pole Nr 1 : Przedszkole Nr 1
1. Szawlowska Danuta

2. Maria Radominska

3. Malgorzata Witkowska

Pole Nr 2: Przedszkole Nr 2
1. Klimowska Iwona

2. Sobiechowska Katarzyna
3. Kaminska Agnieszka

Pole Nr 3: Przedszkole Nr 3
1. Rutkowska Maja

2. Kalinowska Alicja

3. Tuchewicz Elzbieta

Pole Nr 4: Srodowiskowy Dom Samopomocy
1. Wrzosinska Maria
2. Jasinska Ewa
3.Wojciechowska Iwona



§5
Na przewodniczacego wszystkich zespoléw spisowych powoluje
Pana Jerzego Graczewskiego .

§6
Na oddzielnych arkuszach nalezy dokonaé spisu:
-budynkéw mieszkalnych

r

-budynkéw uzytkowych i gospodarczych
-budowli

-Srodkéw transportowych

-maszyn i urzadzen

-komputerow, drukarek, skanerdw itp.
-materiatéw z rozbiorki

-artykutéw spozywcezych

-srodkoé6w chemicznych

-papieroéw wartosciowych

-gotowki w kasie

-inwestycji nie zakonczonych

Nie wolno spisywaé na jednym arkuszu spisowym skladnikow
majatkowych znajdujgcych si¢ w roznych salach zajeé, pomieszczeniach
biurowych, powierzonych réznym osobom materialnie odpowiedzialnym
§7
Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnych zobowigzuje do :
-sprawowania nadzoru nad przebiegiem i dokumentowaniem inwentaryzacji
w celu zapewnienia sprawnego i terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji.
-przeprowadzenia szkolenia i instruktazu , przy wspdtudziale gtdwnego
ksiggowego wszystkich cztonkéw komisji i zespoléw spisowych,
-objecia szczegolna ewidencja i rozliczenia pobranych arkuszy spisowych,
-pobrania wyjasnien od oséb materialnie odpowiedzialnych , w przypadku
wystapienia réznic inwentaryzacyjnych,
-ustalenia przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych i wnioskowania
w sprawie ich rozliczenia,
-sporzadzenia sprawozdania z przygotowania, przebiegu i zakonczenia
czynno$ci inwentaryzacyjnych.
§8

1. Osoby powotane na cztonkdw zespotéw spisowych i przewodniczacy

ponosza petng odpowiedzialno$¢ za whasciwe oraz zgodne

z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury,
2. Przy przeprowadzeniu inwentaryzacji nalezy stosowaé zasady
okreslone w Instrukcji z dnia 01 czerwca 2003 roku w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Rypinie.



§9

Inwentaryzacje Srodkow pienigznych ulokowanych w bankach oraz
zaciagnietych kredytow, jak rowniez rozrachunkdw przeprowadza sig¢ w drodze
uzyskania od bankéw oraz wierzycieli i dtuznikéw potwierdzen sald wg stanu
na dzien 31. 12. 2006 roku. Specyfikacje sald na dzien 31 grudnia 2006 roku
do wszystkich kontrahentow wysyta Pani Beata Rakowska w terminie do dnia
31 stycznia 2006 roku.
Inwentaryzacji nalezno$ci spornych i watpliwych, rozrachunkow
z pracownikami oraz z tytutéw publiczno prawnych , a takze innych aktywow
i pasywow nie inwentaryzowanych w drodze spisu n natury lub potwierdzen
sald dokonaja na dzien 31.12.2006 roku w drodze poréwnania posiadanej
dokumentacji ze stanem wynikajacym z ewidencji ksiggowej Pani Anna
Pilarska w zakresie naleznosci z tytutu dzierzawy gruntéw i nieruchomosci,
Pani Dorota Tyburska w zakresie podatku od nieruchomosci, rolnego
i lesnego, Pani Wieslawa Gofslicka z zakresu podatku od srodkow
transportowych oraz Pani Beata Rakowska pozostatych sald aktywow
i pasywéw w Urzedzie Miejskim. Dotyczy to w szczegdlnosci wartosci
niematerialnych i prawnych, finansowych sktadnikéw majatku trwatego,
rozliczen miedzyokresowych, rozrachunkéw z pracownikami, rozrachunkow
publicznoprawnych, naleznosci spornych.
Z inwentaryzacji tych sktadnikéw sporzadza sie¢ oddzielne protokoty.

§10
Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych zespoty spisowe przekazujg
przewodniczacemu kompletng dokumentacjg inwentaryzacyjng , ktora po
wstepnej ocenie jako$ci i poprawnosci zostaje przekazana gtownemu
ksiegowemu do wyceny i ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.
Wyniki rozliczenia inwentaryzacji z wyeksponowaniem roznic
inwentaryzacyjnych przekazywane sg ponownie przez glownego ksiggowego
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej celem przeprowadzenia ich
weryfikacji miedzy innymi na podstawie wyjasnien sktadanych na zadanie
przewodniczacego przez osoby materialnie odpowiedzialne.
Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej z udziatem poszczegolnych
zespoldow spisowych obowiazany jest opracowaé protokot roznic
inwentaryzacyjnych oraz sformutowa¢ stosowne wnioski dotyczace sposobu ich
rozliczenia.

§11
Ponumerowane arkusze spisowe przewodniczacy wszystkich zespotow
spisowych pobierze od skarbnika miasta.
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