Zarzadzenie Nr 44/2024
Burmistrza Miasta Rypin

z dnia 6 marca 2024 roku

w sprawie: powotania Zespotu Projektowego do obstugi zadania pn. ,Publiczny Ztobek

w Rypnie” w ramach Programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku
do lat 3 ,MALUCH + 2022-2029”

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U.z2023 . poz. 40,572, 1463, 1688 ) zarzgdzam co nastepuje:

81

W celu przygotowania i realizacji projektu w ramach Programu rozwoju instytucji opieki nad

dzie¢mi w wieku do lat 3 ,MALUCH + 2022-2029 realizowanego przez Gmine Miasta Rypin

w ramach umowy Nr 14/2023/N1 z dnia 9 listopada 2023 roku w powotuje Zespét Projektowy

w sktadzie:
1) Marta Jadzinska - Specjalista ds. merytorycznych,
2) Violetta Zielaskiewicz - Specjalista ds. ksiegowosci i sprawozdawczosci finansowej,
3) Agnieszka Laskowska - Specjalista ds. ksiegowosci i sprawozdawczosci finansowej,
4) Joanna Lewandowska - Specjalista ds. zamdwien publicznych,
5) Marcin Turalski - Specjalista ds. zaméwien publicznych,
6) Tomasz Kosinski - Specjalista ds. inwestycji,
7) tukasz Jedrzejewski - Specjalista ds. inwestycji.
§2
1. Zespdt rozpoczyna prace z dniem powotania.
2. Zespot konczy prace z chwilg zakoriczenia okresu trwatosci projektu.

§3

Zadania zespotu:

1)

Do zadan Specjalisty ds. merytorycznych projektu nalezy:
a) planowanie i koordynacja dziatan,

b) uczestnictwo w wyborze wykonawcdw, dostawcdw, weryfikacja ustug, dostaw,



¢) koordynacja promocji,

d) kontakt z instytucjg posredniczaca,

e) monitorowanie projektu,

f) nadzér nad zgodnoscig wydatkéw z zaplanowanym budzetem,

g) przygotowanie dokumentacji dotyczgcej funkcjonowania ztobka,
h) nadzoér nad realizacjg projektu,

i) przygotowanie procedury naboru na stanowisko dyrektora ztobka.

2) Do zadan Specjalistow do spraw ksiegowych i sprawozdawczosci finansowej nalezy:
a) obstuga ksiegowa projektu,

b) dokonywanie rozliczen finansowych,
c) opisywanie faktur zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
d) sporzadzanie sprawozdan finansowych.

3) Do zadan Specjalisty ds. zamowien publicznych nalezy kompleksowe przygotowanie
dokumentacji ws. zamdwien publicznych.

4) Do zadan Specjalisty ds. inwestycji nalezy przygotowanie niezbednej dokumentacji
dla potrzeb przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
na roboty budowlane i ustugi oraz nadzér nad realizacjg inwestycji zgodnie z ustawg
Prawo Budowlane, sporzadzanie protokotéw odbioru robdét budowlanych i ustug
oraz opis merytoryczny faktur.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



