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Zatgcznik Nr 9 do SIWZ

1. Scenariusz demonstracji zaproponowanego Systemu Wymiany Informaciji.

Po otwarciu ofert Zamawiajacy wezwie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty do
przeprowadzenia demonstracji programu wedlug niniejszego scenariusza. Demonstracja zostanie
nagrana przez Zamawiajgcego. Demonstracje zostang przeprowadzone w terminie do dwdch tygodni od
dnia otwarcia ofert po uprzednim wskazaniu Wykonawcom dat i godzin.

Wykonawca zapewni odpowiednie $rodowisko sprzetowe oraz oprogramowanie w celu
przeprowadzenia demonstracji oraz dostarczy niezbedne dane testowe.

Zamawiajacy zapewni sale konferencyjna.

Moduty objete demonstracjg przedstawia tabela ponizej.

Moduty SWI obj ete demonstracj a

Nazwa systemu / modutu

Finanse i ksiegowos$¢é

Budzet oraz System Wymiany Planéw i Sprawozdan

Kasa

Srodki trwate

Kadry i Place

Ewidencja gruntéw i budynkow, gospodarka nieruchomosciami

Optaty komunalne

Ewidencja i windykacja podatkow
-0s6b fiz. i praw
-$r. transp.
-doptaty do paliw
-windykacja

Modut Kancelaria

1.1.Szczegotowy wykaz funkcjonalno  $ci podlegaj acych weryfikaciji.

I.  Wymagania ogdine

=

System musi uruchamiac¢ sie z poziomu przegladarki internetowej jak i poza nig.

2. System musi by¢é wyposazony we wbudowany mechanizm zdalnej pomocy technicznej
pozwalajacy na wsparcie uzytkownika kohcowego pod katem obstugi systemu. Mechanizm
powinien pozwala¢ na bezpieczne potagczenie z konkretnym stanowiskiem roboczym oraz na
aktywowanie i dezaktywowanie potgczenia z Dziatem Pomocy Technicznej przez
uzytkownika koncowego.

3. System musi posiadaé polskojezyczny interfejs uzytkownika i administratora.

4. System musi integrowa¢ sie z homologowanym Systemem Ewidencji Ludnosci. Integracja ma
by¢ realizowana w obszarze bez plikowego pobierania danych Podatnikéw (Z
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wykorzystaniem ustug sieciowych).

Wymiar podatkowy (nieruchomosci, rolny, lesny oraz optata posiadanych pséw) w tym
Kontrahenci

1. System musi mie¢ mozliwos¢ definiowania rodzajéw nieruchomosci, gruntéw, laséw w tym

podziat gruntébw na wiasne i dzierzawione.

2. System musi pozwala¢ na wprowadzenie ulg ustawowych dla gospodarstw rolnych i

stownikowych ulg dodatkowych.

3. System musi mie¢ mozliwosé obliczania wymiaru podatku i jego podziat na podatek od

nieruchomosci, rolny, lesny oraz optata posiadanych pséw) w tym

4. System musi pozwalaé na drukowanie decyzji wymiarowych- nakazéw pfatniczych:

a. mozliwosé zawezenia zakresu wydruku przy pomocy zdefiniowanych filtrow: adres
zamieszkania, adres potozenia, dzielnica, wielkos¢ podatku, zastosowane ulgi,
rodzaje podatku,

b. mozliwosé sortowania wydruku wedtug: adresu potozenia gospodarstwa, adresu
zamieszkania podatnika, podatnika, nieruchomosci

c. mozliwos¢ wyboru zakresu i kolejnosci wydruku: decyzja, dowdd wplaty,
potwierdzenie odbioru (w jednym ciggu dla danego podatnika),

d. mozliwos¢ korekty drukowanych decyzji- nakazéw i ich zapamietania w formie
skorygowanej.

5. System musi pozwala¢ na drukowanie blankietéw potwierdzenia odbioru decyzji oraz
oryginalnych blankietéw umozliwiajacych przelew w banku lub na poczcie oraz blankietéw
umozliwiajgcych wptaty podatku w kasie urzedu.

6. System musi pozwala¢ na rejestracje potwierdzen odbioru decyzji i dat doreczenia.

7. System musi pozwala¢ na prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypisow i
odpisow.

8. System musi pozwala¢ na wprowadzanie umorzen naleznosci gléwnej i odsetek.

9. System musi pozwala¢ na drukowanie zapiséw na kartach kontowych wg zadanych

kryteriow.

10. System musi pozwalaé¢ na dokonywanie zmian decyzji ustalajgcych wymiar podatku.

11. System musi pozwala¢ na drukowanie decyzji o przypisach lub odpisach podatku za dowolny
okres podatkowy.

12. System musi pozwala¢ na prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowien, upomnien
i tytutdw wykonawczych z mozliwoscig drukowania ewidencji oraz poszczegélnych decyzji.

13. System musi pozwalaé na prognozowanie kwoty podatku na rok przyszly na podstawie
prowadzonych ewidenciji i wprowadzonych stawek podatku dla podatku od nieruchomosci i
podatku rolnego, lesnego.

14. System musi pozwala¢ na rejestracje wydanych zaswiadczen z mozliwoscig wykonania
zestawien wydanych zaswiadczen.

15. System musi pozwala¢ na modyfikacje szablondw istniejacych decyzji o elementy tekstowe i
graficzne, zestawien oraz tworzenie nowych zestawien.

16. System musi mie¢ mozliwosé prowadzenia indywidualnych kont bankowych podatnikéw
(zastosowanie Systemu ldentyfikacji Masowych Ptatnosci).

17. System powinien pozwalaé na eksport w standardzie XML do systemu IPE-PN,

18. System musi pozwala¢ na generowanie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej dla
przedsiebiorcow.

19. System musi pozwala¢ na stworzenie sprawozdania ze skutkdw obnizenia stawek
podatkowych.

20. System musi pozwala¢ na stworzenie sprawozdan okresowych podatku od nieruchomosci
(wymiar).

21. System musi posiada¢ funkcjonalnos¢ obstugi ,wyboréw do izb rolniczych” polegajaca na
stworzeniu spisu cztonkéw uprawnionych do glosowania.

22. System musi pozwala¢ na wprowadzanie danych o nieruchomosciach, gruntach i lasach na
podstawie deklaracji.

23. System musi wspotpracowacé ( eksport- import danych ) z modutami: ,Ksiegowos$¢ Podatkowa
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i Niewymiarowa”, ,Kasa”.

24,

System musi pozwala¢ na wydawanie/uchylanie decyzji o odroczeniu terminéw ptatnosci
podatku, roztozeniu zalegtosci na dodatkowe raty z mozliwoscig zastosowania optaty
prolongacyjnej i wyliczenia pomocy publiczne;j.

25.

System musi pozwala¢ na nadruk kodéw paskowych na nakazie podatkowym (odczyt kodow
paskowych w kasie, rejestracja potwierdzen odbioru nakazéw).

Wymiar Podatkowy (Ewidencja Zwrotu Akcyzy) w tym Kontrahenci

1. System musi integrowac sie z modutem ,Wymiar Podatkowy” (Rolny), ,Wymiar Podatkowy”
(Dzierzawy) w zakresie pobierania danych o powierzchni gospodarstw, danych adresowych
ptatnikdw i wspétwitascicieli.

2. System musi integrowac sie z systemem Ewidencji Ludnosci w zakresie pobierania danych
adresowych ptatnikow i wspotwiascicieli.

3. System musi pozwala¢ na wprowadzanie danych dotyczacych podatnikdw spoza Ewidencji
Ludnosci z wykorzystaniem stownikéw miejscowosci i ulic.

4. System musi prowadzi¢ kartoteke oséb lub podmiotéw ubiegajacych sie o zwrot akcyzy.

5. System musi pozwala¢ na wprowadzanie zgtoszonych faktur paliwowych.

6. System musi pozwala¢ na obliczanie limitu zwrotéw za caly rok i | transze.

7. System musi pozwala¢ na wprowadzanie, modyfikacje i konfiguracje szablondw decyzji i
generowanych raportow.

8. System musi pozwala¢ na drukowanie decyzji wg wzordw | transza, Il transza, zgodnych z
ustawag o zwrocie podatku akcyzowego.

9. System musi pozwalac na korekte drukowanych ecyzji i ich zapamigetanie w formie
skorygowanej, d

10. System musi pozwala¢ na raportowanie zestawien wyptat (bank, kasa, razem),

11. System musi pozwala¢ na generowanie okresowych i rocznych sprawozdan do Kujawsko-
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego zgodnie z ustawa o zwrocie podatku akcyzowego.

IV. Wymiar Podatkowy ( Podatek od Srodkéw Transportowych ) w tym Kontrahenci

1. System musi pozwala¢ na wprowadzanie danych o podatnikach — osobach fizycznych,
prawnych i nie posiadajgcych osobowosci prawnej.

2. System musi pozwala¢ na import danych z modutu POJAZD systemu CEPIK.

3. System musi pozwala¢ na integracje z systemem Ewidencji Ludnosci w zakresie pobierania
danych adresowych ptatnikow i wspétwitascicieli.

4. System musi pozwalaé na wprowadzanie danych dotyczacych podatnikéw spoza Ewidencji
Ludnosci z wykorzystaniem stownikdw miejscowosci i ulic.

5. System musi pozwala¢ na wprowadzenie aktualnych stawek podatku z uchwaty rady.

6. System musi pozwala¢ na wprowadzanie danych o pojazdach na podstawie deklaracji DT-1 i
zalacznikow DT1/A z mozliwoscig weryfikaciji kwot podatku wpisanych przez podatnika z
kwotami wynikajacymi z uchwaly rady.

7. System musi pozwala¢ na zapis wymiaru podatku za rok biezacy na karty kontowe.

8. System musi pozwala¢ na wprowadzanie zmian w ciggu roku na podstawie ztozonych
deklaraciji, zapis przypiséw i odpiséw podatku na kartach kontowych.

9. System musi pozwala¢ na analize wptat za wybrany okres z podzialem na osoby fizyczne i
prawne, z wyszczegolnieniem naleznosci gtéwnej, odsetek, kosztow i optaty prolongacyjnej
dla wybranych pojazdéw, lub zbiorczo dla podatnikéw.

10. System posiada sprawozdawczos¢ wynikajacg z przepisow.

11. System musi pozwala¢ na korekte drukowanych decyzji, deklaracji i ich zapamietania w
formie skorygowanej.

12. System musi pozwala¢ na uzyskanie zestawien podatnikdw z mozliwoscig wyboru tylko tych,
ktdrzy nie ztozyli deklaraciji.

13. System musi pozwala¢ na uzyskanie zestawien pojazdéw z podzialem na poszczegdlne
kategorie podatkowe.

14. System musi posiada¢ mozliwos¢ nadruku kodéw paskowych na decyzji (odczyt kodow

paskowych w kasie, rejestracja potwierdzen odbioru decyzji).
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Wymiar Podatkowy — Dzierzawy w tym Kontrahenci

Lo

System musi posiada¢ mozliwo$¢ informowania kierownictwa za pomocg zbiorczego
zestawienia uméw dzierzawnych.

n

System musi pozwala¢ na wprowadzenie informacji dotyczacych uméw dzierzawnych i
dzierzawionych nieruchomosci.

System musi pozwala¢ na wprowadzenie informacji dotyczacych dzierzawcow,

System musi pozwala¢ na wystawianie faktur VAT.

System musi pozwala¢ na automatyczne generowanie numeru umow.

System musi pozwala¢ na naliczanie optat za okres trwania umowy.

N|o|g| A w

System musi posiada¢ mozliwos¢ prowadzania stownikéw rocznych stawek z tytutu dzierzaw
nieruchomosci rolnych okreslonych w kwintalach pszenicy jak rowniez uzytkéw rolnych do
naliczania optat z powyzszego tytulu.

System musi posiada¢ mozliwo$¢ wydruku wprowadzonych umow.

System musi posiada¢ mozliwos¢ wprowadzania, modyfikacji i konfiguracji szablonéw
raportdw generowanych przez system.

10.

System musi pozwala¢ na generowanie list umoéw biezgcych, wygastych.

11.

System musi posiada¢ mozliwos¢ selekcji wedtug dzierzawcéw, numeru dziatki, KW a
nastepnie wydruku uzyskanej listy z danymi: KW, dzierzawca/(y), adres, numer/(y) dzialki,
powierzchnia.

12.

System musi posiada¢ mozliwos¢ nadruku kodéw paskowych na nakazie podatkowym
(odczyt kodow paskowych w kasie, rejestracja potwierdzen odbioru nakazéw).

13.

Mozliwos$é wydruku faktur, przypiséw, zawiadomien.

VI.

Wymiar Podatkowy (Optata za Wieczyste Uzytkowanie Gruntow)

System musi pozwala¢ na wprowadzenie informaciji dotyczgcych uzytkownika wieczystego,

System musi posiada¢ mozliwo$¢ wprowadzenia informacji dotyczacych nieruchomosci
gruntowych bedacych w uzytkowaniu wieczystym,

System musi posiada¢ mozliwos¢ importowania danych z modutu podatkowego w przypadku
gdy podatnik posiada zatozong karte katowg podatku od nieruchomosci.

Numer karty kontowej nadawany jest dla uzytkownika wieczystego, a nie dla nieruchomosci
bedacej w uzytkowaniu wieczystym z podziatem na:

a. osoby fizyczne bez podatku VAT,

b. osoby fizyczne z podatkiem VAT,

c. osoby prawne bez podatku VAT,

d. osoby prawne z podatkiem VAT.

System musi pozwala¢ na automatyczne generowanie humeru umow.

System musi pozwala¢ na naliczanie optat za okres trwania umowy.

System musi pozwala¢ na integracje z bazg danych Ewidencji Ludnosci.

©|Njo o

System musi posiada¢ mozliwo$¢ wystawiania faktur VAT bezposrednio z modutu ,Wymiar
Podatkowy (Optata za Wieczyste Uzytkowanie Gruntow)”.

System musi posiada¢ mozliwo$¢ drukowania informacji o wysokosci optaty rocznej za
uzytkowanie wieczyste (ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) z mozliwoscig ustawienia
sposobu drukowania np. wg adresu zamieszkania oraz blankietow umozliwiajacych wptaty w
kasie urzedu, banku lub na poczcie akceptowanych przez banki, zawiadomienia o
wypowiedzeniu i aktualizacji optat z tytutu wieczystego uzytkowania.

10.

System musi posiada¢ mozliwosc¢ selekcji wedtug wtascicieli/uzytkownikdéw wieczystych,
numeru dziatki, KW, stawki procentowej a nastepnie wydruku uzyskanej listy z danymi: KW,
wiasciciel(e)/uzytkownik(cy) wieczysty, adres, numer/(y) dziatki, powierzchnia, stawka
procentowa.

11.

System musi posiada¢ mozliwo$¢ wprowadzania ulg znoszonych i statych dla uzytkownikéw
wieczystych.

12.

System musi posiada¢ mozliwos$¢ wpisania adresu do korespondencji.

13.

System musi posiada¢ mozliwos$¢ wyszukiwania uzytkownikéw np. po nr dziatki, nr ksiag
wieczystych itp.
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14.

System musi posiada¢ mozliwo$¢ nadruku kodoéw paskowych na nakazie podatkowym
(odczyt kodéw paskowych w kasie, rejestracja potwierdzen odbioru nakazéw).

15.

System musi pozwala¢ na prognozowanie kwoty optat na podstawie wprowadzonych danych.

16.

System musi pozwala¢ na wprowadzanie danych dotyczacych podatnikow spoza Ewidencji
Ludnosci z wykorzystaniem stownikdw miejscowosci i ulic.

VII. Ksiegowos¢ Podatkowa i Niewymiarowa w tym Kontrahenci

1. System musi pozwala¢ na automatyczne wprowadzanie sald BO oraz niezaptaconych rat
podatku za lata ubiegie.

2. System musi pozwala¢ na ksiegowanie wptat z podpowiedzig odsetek w przypadku wptat po
terminie.

3. System musi posiada¢ mozliwos¢ zablokowania zapiséw ksiegowych do wybranej daty w
przypadku uzgodnienia danego okresu obliczeniowego.

4. System musi posiada¢ mozliwosc¢ korekty ksiegowania dla zapisow ksiegowych nie objetych
blokadg zapiséw.

5. System musi pozwala¢ na drukowanie postanowiet o sposobie zarachowania wptaty.

6. System musi pozwala¢ na prowadzenie dziennika obrotéw z mozliwoscig drukowania wg
zadanych kryteriow.

7. System musi pozwala¢ na prowadzenie ewidencji zalegto$ci z mozliwoscig wydawania oraz
drukowania postanowien o wszczeciu postepowania, decyzji okreslajacych zalegtosc,
upomnien oraz tytutow wykonawczych, wystawianie zaswiadczen o zaleganiu lub
niezaleganiu podatkow.

8. System musi posiada¢ mozliwos¢ drukowania oraz aktualizacji upomnien i tytutdw
wykonawczych wg nazwisk i wg kont.

9. System musi posiada¢ mozliwos¢ integracji z modutem ,Kasa”.

10. System musi posiada¢ mozliwos¢ integracji z modutami wymiarowymi (w tym z wymiarami
podatkowymi: Wymiar Podatkowy (Dzierzawy) i "Wymiar Podatkowy (Optata za Wieczyste
Uzytkowanie Gruntéw)”.

11. System musi posiada¢ mozliwos¢ integracji z bankowym Systemem Identyfikacji Masowych
Ptatnosci.

12. System musi posiada¢ mozliwos¢ ksiegowania wptaty ze wskazaniem na konkretny rok lub
rate.

13. System musi posiada¢ mozliwo$¢ automatycznego pobierania przypiséw z modutéw
wymiarowych.

14. System musi posiada¢ mozliwos¢ automatycznego naliczania optat prolongacyjnych,
oprocentowania z tytutu sprzedazy ratalnej mieszkan, dziatek, przeksztatcen, mozliwo$¢
uzycia kalkulatora naliczania optat.

15. Funkcjonalnos¢ szczego6towa modutu ksiegowosci podatkowej dla optat za wieczyste
uzytkowanie gruntow:

a) Podglad na miejsce potozenia nieruchomosci,

b) Mozliwos¢ zestawiania sprzedazy lokali na sprzedaz biezaca i naleznosci zalegte,

c) Mozliwos$¢ wstecznego ksiegowania optat (wniosek ztozony po terminie ptatnosci).

16. System musi posiada¢ mozliwos¢ eksportu do modutu ksiegowosé dekretacji na konta
syntetyczne wraz z odpowiednig klasyfikacjg budzetowg w systemie dekadowym.

17. System musi posiada¢ mozliwos¢ przegladania wg nazwiska, adresu zamieszkania, numeru
konta.

18. System musi posiada¢ mozliwos¢ sprawdzenia zalegtosci w ré6znych podatkach i optatach w
ramach jednego podatnika.

19. System musi posiada¢ mozliwos¢ wydruku zalegtosci i nadptat dla optat.

20. System musi pozwala¢ na wygenerowanie dokumentu zwrotu nadptaty w kazdym rodzaju
podatku (od nieruchomosci, rolny, lesny, od srodkdéw transportu, optaty od pséw).

VIIl. Kasa w tym Kontrahenci

1. System musi posiada¢ mozliwos¢ obstugi kilku kas i kasjerow.

2. System musi posiada¢ mozliwosé rejestracji wptat dla poszczeg6inych tytutéw ptatnosci w

oddzielnych rejestrach kasowych, mozliwos¢ przyjmowania kilku wptat przy jednorazowym
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wprowadzeniu danych wplacajgcego np. optata skarbowa, podatki.

System musi posiada¢ mozliwos¢ drukowania dowodow wptaty (pokwitowania) na
formularzach KP, KW, i inne ( wraz z wydrukiem wszystkich sktadowych wptaty — naleznosé
gtéwna, odsetki, koszty upomnienia i inne).

System musi posiada¢ mozliwos¢ integracji z modutem ,Ksiegowosé Podatkowa i
Niewymiarowa” , umozliwiajgca przyjecie w kasie wptaty przygotowanej w ksiegowosci
podatkowej lub przyjecie wplaty z odsetkami bezposrednio w kasie.

System musi posiada¢ mozliwo$¢ wystania informacji o wptatach z kasy do modutu
.Ksiegowos¢ Podatkowa i Niewymiarowa” z automatycznym rozksiegowaniem wptat wg
naleznosci gtéwnej, kosztow upomnienia, kwoty odsetek i raty.

System musi posiada¢ mozliwos¢ wydruku raportu kasowego w uktadzie szczegotowym z
zachowaniem kolejnosci numeracji, lub w uktadzie sum na poszczeg6lnych tytutach wptat.

System musi posiada¢ mozliwo$¢ zamkniecia uzgodnionego raportu kasowego i otwarcia
nowego.

System musi posiada¢ mozliwos¢ zastosowania czytnikow kodéw kreskowych do identyfikacji
nakazu platniczego wygenerowanego w wymiarze podatkowym.

System musi posiada¢ mozliwo$¢ wystania informacji o wptatach i wyptatach z kasy do
modutu ksiegowosci dochodéw niepodatkowych oraz wydatkéw jednostki.

10.

System musi posiada¢ mozliwos¢ sporzadzenia raportéw kasowych z biezacg kontrolg salda
kasowego oraz przegladu pozycji w raporcie z okreslonego dnia.

11.

System posiada mozliwos¢ edycji danych na wystawionym dokumencie wplaty w zaleznosci
od statusu dokumentu- ,wystawiony”/,zrealizowany” w raporcie kasowym z danego dnia np.
opfata za dowdd osobisty.

12.

System musi posiada¢ mozliwo$¢ importu informacji o0 zobowigzaniach podatnika z
podzialem na biezace, zalegte i odsetki. Z modutéw wymiarowych: ,Wymiar Podatkowy
(Nieruchomosé, Rolny, Lesny, taczne Zobowigzanie Pieniezne)”, ,Wymiar Podatkowy
(Ewidencja Zwrotu Akcyzy)”, ,Wymiar Podatkowy ( Podatek od Srodkéw Transportowych)”,
~-Wymiar Podatkowy — Dzierzawy”, \Wymiar Podatkowy (Optata za Wieczyste Uzytkowanie
Gruntéw)”, ,Ksiegowos¢ Podatkowa i Niewymiarowa” (w tym m.in. opfata targowa, optata od
posiadania psa, dzierzawa za garaze, opfata za miejsca handlowe itd.)

. System Finansowo-Ksiegowy w tym Kontrahenci oraz optaty komunalne

System pozwala na rownolegta ewidencja syntetyczna i analityczna.

System pozwala na ewidencje pozabilansowa.

System pozwala na prowadzenie (dziennikéw czastkowych) ksiegowosci jednostki wlasnej

NSNS

System pozwala na zakladanie i modyfikacja stownikdw systemowych: stownik wysokosci
odsetek, stownik typodw dokumentéw, stownik Interesantéw, stownik bankéw, stownik lat i
miesiecy rozrachunkowych, stownik tresci operaciji.

System pozwala na zakfadanie i modyfikacja planu kont, generowanie kont jednostki
budzetowej wg zakladowego planu kont.

IS

System pozwala na definiowanie automatycznego dekretowania wybranych dokumentow,

System pozwala na rejestracje dokumentéw z zachowaniem kolejno$¢ numeracji w
dzienniku.

System pozwala na dekretowanie budzetowe (ksiegowanie oraz rejestracja) dokumentéw
zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja budzetowa réwnoczesnie dla strony WN i MA.

System pozwala na sprawdzanie stanéw dochodéw, wydatkow, kosztéw, naleznosci,
zobowigzan, dotacji, obrotéw na kontach, grupujac zdarzenia wg podziatu klasyfikacji
budzetowej.

10.

System pozwala na automatyczne generowanie sprawozdan finansowych zgodnie z
wymogami ustawowymi na podstawie zapiséw na kontach ksiegowych.

11.

System posiada mozliwos$¢ podgladu, wydruku i uzgodnienia obrotdw z obrotami zestawienia
obrotéw i sald kont.

12.

System pozwala na rozliczenia z Interesantami (naliczanie odsetek karnych od nalezno$ci
przeterminowanych, generowanie upomnien, tytutdw wykonawczych, not odsetkowych i
wezwan do zaptaty, rozkladanie na raty naleznosci terminowych jak réwniez
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przeterminowanych, odraczanie terminéw ptatnosci dla transakcji).

13.

System pozwala na zamykanie miesiecy i lat rozrachunkowych z mozliwoscig przeniesienia
sald z BZ na BO.

14.

System pozwala na automatyczne ksiegowanie zaangazowania zgodnie z obowigzujacq
klasyfikacjg budzetowa.

15.

System pozwala na import danych z modutu KASA z réwnoczesng ich automatyczng
dekretacjg klasyfikacji budzetowej, z jednoczesnym wyréznieniem dochoddw, wydatkéw,
kosztéw, naleznosci, zobowigzan, przychodéw itp.

16.

System pozwala na mozliwos¢ wspotpracy z systemem bankowym.

17.

System pozwala na dekretowanie przelewoéw w oparciu o klasyfikacje budzetowg
zaksiegowanego dokumentu.

18.

System pozwala na automatyczng dekretacje na kontach syntetycznych wraz z odpowiednig
klasyfikacja budzetowg zapisow z ksigg pomocniczych — ksiegowos¢ podatkowa i optaty
lokalne — w ktorych prowadzona jest ewidencja analityczna podatkéw i optat w systemie
dekadowym.

19.

System pozwala na zestawienia transakcji z Interesantami, mozliwo$é zestawien odrebnie
dla naleznosci i zobowigzan.

20.

System pozwala na zestawienie transakcji z klasyfikacja budzetowa.

21.

System pozwala na generowanie dziennikéw ksiegowan.

22.

System posiada narzedzia weryfikacji poprawnosci wprowadzanych obrotow celem
ujmowania w dziennikach tylko zapiséw sprawdzonych.

23.

System pozwala na wygenerowanie zestawienia zaangazowania wedtug klasyfikacji
budzetowej.

24.

System posiada mozliwo$¢ wystawiania potwierdzen sald na koniec roku.

25.

System musi pozwala¢ na wprowadzanie sprawozdan Rb-27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z, Rb-
PDP, Rb-NDS, Rb-27ZZ, Rb-WS Rb-50W, Rb-50D

26. System posiada mozliwos¢ zatozenia kont analitycznych w trakcie wprowadzania dowodu
ksiegowego.
27. System pozwala na obstuge optat komunalnych.
X. System Wymiany Planéw i Sprawozdan (Jednostki Organizacyjne)
1. System zawiera mechanizmy dokonujgce eksportu wybranych danych.
2. System musi oferowac wyswietlanie danych o dokumentach w uktadzie tabelarycznym
standardowym i zdefiniowanym przez uzytkownika.
3. W systemie definiowanie widoku uzytkownika powinno obejmowaé przynajmniej:
a) definiowania widokéw indywidualnych pracownika (dostepnych dla innych
uzytkownikow systemu),
b) definiowanie uktadu tabeli (liczby kolumn, szeroko$ci, kolejnosci itp),
¢) dynamiczne modyfikowanie widokow (grupowanie danych, przesuwnie kolumn,
sortowanie po nagtéwkach kolumn itp.).
4. System powinien pozwala¢ na obstuge wielu lat obrachunkowych oraz na wybranych
okresach obrotowych w ramach roku.
5. System powinien pozwala¢ na definiowalny sposoéb prezentacji danych planistycznych (petna
szczegobtowosé jak i nie petna szczegotowose).
6. Funkcjonalnos$¢ Systemu powinna pozwalaé na wprowadzanie dokumentéw planistycznych
dla jednostek wraz z wszystkimi wymaganymi przepisami informacjami .
7. System powinien pozwala¢ na import dokumentéw planistycznych z systemu BeSTi@ z
wykorzystaniem formatu XML.
8. System powinien pozwala¢ na oznaczanie dokumentéw réznymi statusami oraz tworzenia
raportow dla tak wybranych dokumentow.
9. System powinien umozliwiaé prowadzenie planu w ujeciu tradycyjnym (klasyfikacja
budZetowa) lub zadaniowo oraz ujmowania kazdej jego zmiany.
10. System musi pozwala¢ na wprowadzanie sprawozdan Rb-27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z, Rb-
PDP, Rb-NDS, Rb-27ZZ, Rb-WS Rb-50W, Rb-50D
11. System musi pozwala¢ na drukowanie zaawansowania realizacji planu dochoddw i
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wydatkow.

12.

System musi pozwala¢ na wymiane danych w zakresie planéw finansowych i sprawozdan
budzetowych z systemem finansowo-ksiegowym poprzez bezposrednig komunikacje z
wykorzystaniem ustugi sieciowej

13.

System musi pozwala¢ na export sprawozdan zbiorczych do systemu BeSTi@ z
wykorzystaniem formatu XML

14.

W ramach jednostki budzetowej powinna by¢ mozliwos¢ prowadzenia planéw
poszczegdinych wydziatéw/referatow.

15.

Architektura systemu powinna umozliwia¢ jego wdrozenie w jednostkach organizacyjnych,
zlokalizowanych fizycznie w roznych miejscach w taki sposéb, aby stanowit on logiczng
integralng catosc.

16.

Architektura systemu moze zakladac jedng centralng baze danych, ktéra bedzie
przetwarzana centralnie, niezaleznie od miejsca zarejestrowania dokumentu w systemie.

17.

System powinien pozwala¢ na prezentowanie raportéw w roznych wariantach (tabela,
dokument, Excel itp.) ,

18.

System powinien pozwala¢ na eksport wybranych dokumentéw/raportéw do popularnych
formatow jak .pdf, .doc, plik graficzny.

19. System musi posiada¢ wbudowany stownik klasyfikacji budzetowe;.

XI. Srodki trwate w tym ewidencja gruntéw i budynkéw, gospodarka nieruchomosgciami

1. Ewidencja srodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych (wyposazenia) umozliwia
wyodrebnienie jednostek organizacyjnych.

2. Nrinwentarzowy srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych umozliwia podziat na
czesci sktadowe $rodka ( np.: zestawu komputerowego na jego elementy: monitor,
klawiature, jednostke, drukarke).

3. prowadzenie karty srodka trwatego i jej wydruk oraz wydruk kartoteki srodkéw trwatych. Karta
srodka trwalego zawiera dane potrzebne do wygenerowania zestawien i sporzadzenia
wydrukéw ( w formacie A4 ):

a. srodkéw trwatych zapisanych w bazie wg: dzialéw gospodarki narodowej,
b. grup KST, miejsca uzytkowania, osoby odpowiedzialnej za $rodek.

4. Przechowywanie informacji m. in. o miejscu uzytkowania srodka trwatego i osobie
odpowiedzialnej za $rodek trwatych.

5. Mozliwo$¢ ewidencjonowania srodka trwalego w rozbiciu na dziaty gospodarki narodowej;
grupy, podgrupy, rodzaje KST oraz mozliwo$é generowania sprawozdania SG 01 wraz z
zalgcznikami i przesytania danych do bilansu oraz odpowiednich dla danej klasyfikacji stawek
amortyzaciji.

6. Emisja dokumentéw obrotu srodkami trwatymi o niskiej warto$ci umarzanymi jednorazowo i
dokumentéw obrotu pozostatymi srodkami trwatymi (OT, PT, LT, MT) oraz ich wydruk.

7. Prowadzenie inwentaryzacji, wydruk arkusza spisu z natury srodkéw trwatych i pozostatych
srodkow trwatych w celu poréwnania stanu faktycznego i stanu ksiegowego w dniu spisu wg
miejsca uzytkowania.

8. Sporzadzanie spisu z natury przy wykorzystaniu urzadzenia do sczytywania kodu
kreskowego. (Wykonawca dostarczy w/w urzadzenie w ramach zadania)

9. Naliczanie amortyzacji dla wszystkich lub wielu srodkéw trwatych z mozliwoscig naliczania
amortyzacji na koniec roku.

10. Mozliwos$¢ naliczenia umorzenia i amortyzacji wg réznych metod amortyzacji i z rézng
czestotliwoscig ( m-c, rok ).

11. Generowanie wydrukéw wg grup srodkéw trwatych, wg klasyfikacji GUS do sprawozdania
SG-01

12. Generowanie zestawien ilosciowo-wartosciowych srodkéw catkowicie umorzonych,

13. Mozliwos¢ generowania i przesytania do modutu ksiegowego dziennika zawierajagcego

naliczone umorzenie i amortyzacije.
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14.

Kartoteka dokumentéw zmian srodkdw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych umozliwia
sporzadzenie zestawien i wydrukow:

a. historii zmian dla poszczegélnego srodka trwatego,

b. kwoty zmiany wg grup dokumentéw zmian.

15.

Generowanie zestawien i ich wydruk (z mozliwoscig tworzenia fragmentu wydruku):
a. srodkoéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych zapisanych w bazie,
b. srodkéw trwatych nie umorzonych,
c. srodkéw trwatych umorzonych w 100%,
d. miesiecznego wykazu amortyzacji i umorzen,
e. wykazu warto$ciowego zmian w ewidencji,

16.

Mozliwos$é oznaczania srodkéw trwatych oraz wyposazenia z wykorzystaniem kodéw
kreskowych.

17.

Mozliwo$é sumowania powierzchni w grupie 0 (grunty) srodkéw trwatych z podziatem na
poszczegoblne klasouzytki, a takze z podziatem na miasto i wies.

XIL.

Kadry i Place

System pozwala na prowadzenie kartotek danych osobowych, dodatkowych, o przebiegu
zatrudnienia w zakresie:

danych pracownika: nazwisko, imie, drugie imie, data urodzenia, miejsce urodzenia, tytut
naukowy, pte¢, imiona rodzicéw, nazwisko panienskie matki, nr dowodu osobistego, przez
kogo wydany, miejsce zamieszkania (czasowe, zameldowania, do korespondencji), PESEL,
NIP, Narodowy Fundusz zdrowia, kod tytutu ubezpieczenia, podlega/nie ubezpieczeniu
spotecznemu i zdrowotnemu, Urzad Skarbowy zgodny z miejscem zameldowania, nr
telefonu, emeryt lub rencista (nr emerytury, renty, grupa inwalidzka), stosunek do stuzby
wojskowej,

kwalifikacji: data i miejsce ukonczenia szkoty, wyuczony zawod, specjalizacja (1, Il stopien),
znajomosc¢ jezykow, obecne stanowisko pracy, ukonczone kursy,

stanowiska, komorki organizacyjnej, zaznaczenie czy pierwsza praca pracownika (ma to
wptyw na wymiar urlopu wypoczynkowego), czy naliczanie ptac — Tak lub Nie,

daty zatrudnienia w Urzedzie,

okresu zatrudnienia (prébny, okreslony, nieokreslony, na zastepstwo),

wynagrodzenia zasadniczego (kwota i grupa zaszeregowania), wynagrodzenia ryczattowego,
premia, dodatki (%, kwote wylicza program) wraz z informacjg o czasie, na jaki jest
przyznany (funkcyjny, stazowy, specjalny),

danych stazu pracy: historia zatrudnienia dla potrzeb obliczenia stazu pracy,

wymiaru etatu, rozklad czasu pracy, mozliwos¢ okreslenia indywidualnych rozktadéw czasu
pracy,

wyréznien i kar regulaminowych,

kartoteki absencji z mozliwoscig nanoszenia i sumowania wszystkich mozliwych
nieobecnosci pracownika (urlop wypoczynkowy w dniach jak i w godzinach, urlop bezptatny,
swiadczenie rehabilitacyjne, choroba, opieka nad dzieckiem chorym, opieka nad dzieckiem
zdrowym, godziny nadliczbowe, delegacje, urlop macierzynski, urlop wychowawczy, urlop
okolicznosciowy, niecbecnos¢ usprawiedliwiona nieptatna, inne nieusprawiedliwione
nieobecnosci),

badan lekarskich, szkolen BHP: mozliwo$¢ wprowadzenia daty nastepnego badania,
szkolenia,

odbytych szkolen dla kazdego pracownika z nastepujgcymi danymi: temat szkolenia, termin,
koszt, otrzymane zaswiadczenia o odbyciu kursu (szkolenia)

prowadzenia bazy ofert szkoleniowych z nastepujacymi danymi: nazwa firmy, adres,
telefon/fax, zakres tematyczny przeprowadzanych szkolen.

System pozwala na automatyczne naliczanie wymiaru urlopu, wydruk dla pracownika,
kontrola wykorzystania 4 dni urlopu na zadanie,

System ma mozliwosc¢ edycji szablonéw dokumentéw kadrowych z automatycznym
wypetnianiem: umowa o prace, $wiadectwo pracy, porozumienie zmieniajgce, angaz,
wypowiedzenie, skierowanie na badania lekarskie, karta obiegowa, zaswiadczenie o
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zatrudnieniu i wynagrodzeniu itp.,

System ma mozliwos¢ naliczania stazu pracy w zaktadzie oraz stazu pracy ogélnego z
mozliwoscig wykluczania okreséw naktadajacych sie na siebie, zaliczanie okreséw pracy do
stazu do nagrody jubileuszowej, emerytury, dodatku za wystuge lat, do urlopu,

System pozwala na wariantowg symulacje zmian stawek wynagrodzenia wraz z mozliwoscig
wydruku, a w przypadku akceptacji automatyczne dopisanie angazy do kartotek,

System pozwala na automatyczng sygnalizacje zdarzen okreslonych przez uzytkownika np.:
z 1 miesiecznym wyprzedzeniem uptywu waznosci badan lekarskich pracownikéw oraz
szkolen BHP, umoéw na czas oznaczony, zmian angazy itp.,

System ma mozliwos¢ otrzymania raportu o ilosci odbytych szkolen, raportu kosztéw
poniesionych przez pracodawce na szkolenia pracownika (wg nazwiska, wg wydziatu,
ogotem w Urzedzie).

System pozwala na prowadzenie archiwum dla pracownikéw zwolnionych z mozliwoscig
wydruku zaswiadczen.

System posiada mozliwo$¢ samodzielnego generowania raportéw na poziomie uzytkownika i
administratora z dowolnie wybranych elementow za rézne okresy za pomoca generatorow
raportéw (dla przyktadu wg daty urodzenia, wg daty zatrudnienia, wg czasu trwania umowy,
wg wysokosci wynagrodzenia, wg wieku, pici, wyksztalcenia, stanowisk).

10.

System pozwala na automatyczne generowanie sprawozdan Z 03, Z 06, Z 12, Z 05, Z 02.

11.

System pozwala na prowadzenie kartoteki ocen okresowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami podajgc termin przeprowadzonej oceny oraz ocene.

12.

System pozwala na podziat pracownikéw wg grup zatrudnionych — pracownicy obstugi,
merytoryczni, stazysci, odbywajacy stuzbe zastepcza, dyrektorzy jednostek organizacyjnych
gminy, pracownicy merytoryczni.

13.

System ma mozliwos¢ wydrukow list obecnosci, absencji chorobowej za okres od do w
podziale na grupy pracownikow.

14.

System ma mozliwos¢ wydruku zestawienia oséb, ktére w zadanym okresie uzyskajg prawo
do nagrody jubileuszowej, wzrostu lub uzyskania dodatku za wystuge lat.

15.

System pozwala na tworzenie i eksport danych do programu PELATNIK (dokumenty
zgloszeniowe).

16.

System ma mozliwos¢ automatycznego przesytanie danych do programu ptacowego.

17.

System pozwala na naliczanie ptac, sporzadzanie wyptaty gtownej, dodatkowych,
uzupetniajgcych oraz korekt.

18.

System musi mie¢ mozliwosé wprowadzania jednorazowych potracen i sktadnikow, oraz
wprowadzania sktadnikéw naliczanych procentowo.

19.

System pozwala na naliczanie, wyréwnywanie, korygowanie wynagrodzenia chorobowego
oraz zasitkdw ZUS — mozliwosc¢ zablokowania naliczenia sktadki na Fundusz Pracy dla
pracownikéw po powrocie z urlopu macierzynskiego, naliczenie 14 — dniowego okresu
wyptlaty wynagrodzenia chorobowego w roku dla pracownikéw, ktérzy ukonczyli 50 lat.
Naliczenie podstawy macierzynskiego z uwzglednieniem dodatku stazowego zachowujac
okres z jakiego naliczona jest podstawa (,stara podstawa” chorobowego przed
macierzynskim).

20.

System pozwala na sporzadzanie wyptat dodatkowych: Nagréd, nagrody , 13", nagrody
jubileuszowej, odpraw, ekwiwalentéw, ryczattow, nadgodzin, zwrotu sktadek FUS —
mozliwos¢ korekt.

21.

System pozwala na rozliczanie zaliczek miesiecznych na podatek dochodowy od tacznej
kwoty wyptat pracownikéw i 0s6b zatrudnionych na podstawie umoéw cywilno- prawnych.

22.

System pozwala na prowadzenie kartotek podatkowych, zasitkowych i rocznych.

23.

System pozwala na sporzadzanie wydrukow list ptac, odcinkow ,paskéw”, paskéw- RMUA
oraz zestawien z dowolnie wypranych sktadnikéw w celu sprawdzenia poprawnosci
sporzadzenia rozliczen i potracen.

24.

System pozwala na wprowadzanie danych i rozliczanie diet radnych.

25.

System pozwala na sporzadzanie zestawien i wydrukéw rocznych PIT-4R, dla pracownikow
oraz 0s0b z ktérymi zawarte zostaty umowy cywilno-prawne — PIT-11, PIT-40, PIT-8C, PIT-
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26. System pozwala na sporzgdzanie dowolnych zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

27. System pozwala na prowadzenie rozliczen w zwigzku z udzielonymi pozyczkami ZFSS,
PKZP, mozliwos¢ wprowadzenia raty, sktadki oraz wysokosci zadtuzenia.

28. System pozwala na eksport przelewéw bankowych na konta osobiste pracownikow.

29. System pozwala na wspotprace z modutem ,Finanse i ksiegowos$¢”.

30. System pozwala na tworzenie PK zgodnie z klasyfikacjg budzetowa i eksport do ksiegowosci.

31. System ma mozliwo$¢ wprowadzenia odpowiedniej klasyfikacji dla os6b zatrudnianych na
podstawie uméw cywilno- prawnych.

32. Dane podsumowujgce: Generowanie danych do sprawozdan Z-03 i Z-06.

33. System ma mozliwosc¢ naliczania doptat:
a. procentowych (np.: do biletéw) na rzecz pracownika i cztonka rodziny, z
uwzglednieniem réznego procentu dofinansowania w zaleznosci od dochodu,
b. kwotowych (np.: do karnetéw) na rzecz pracownika i cztonka rodziny, z
uwzglednieniem réznych kwot (np.: dla osoby dorostej lub dziecka).

34. System ma mozliwos¢ generowania wykazu potracen z wynagrodzeri w ramach okreslonych
rodzajoéw swiadczen.

XIll. Modut Kancelaria

1. System powinien pozwalaé na obstuge przesytek w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
elektronicznym wpltywajgcej z poziomu ESP lub ePUAP. System powinien rejestrowac naturalny
dokument elektroniczny oraz urzedowe po$wiadczenie odbioru.

2. System powinien pozwala¢ na weryfikacje podpisu elektronicznego pod ztozonym dokumentem
elektronicznym.

3. System pozwala na rejestracje przesylek z zachowaniem struktury meta danych (zestaw
minimalny)

a. Nazwa podmiotu niebedacego osoba fizyczng

b. Nazwisko i Imiona osoby fizycznej

c. Adres podmiotu

d. Kod pocztowy

e. Miejscowosé

f. Ulica

g. Budynek

h. Lokal

i. Kraj

j-  Emalil

k. Data widniejgca na pismie

I. Data nadania przesyiki

m. Data wptywu przesyiki

n. Data i czas rejestracji dokumentu w systemie

0. Oznaczenie rodzaju dokumentu (pismo, faktura, wniosek, skarga itd.)
p. Nadany automatycznie unikatowy numer dokumentu

g. Tytut

r. Dostep

s. Liczba zatgcznikéw

t. Format (nazwa formatu danych)

u. Uwagi

v. Typ

w. Sposob dostarczenia (list zwykly, goniec, poczta elektroniczna itd.)
X. Znak nadany przesyice przez podmiot odpowiedzialny za jej tres¢

4. System powinien pozwala¢ na obstuge przesytek wychodzacych w formie elektronicznej do ESP
lub ePUAP.

5. System powinien pozwala¢ na obstuge przesytek w postaci elektronicznej opatrzonych podpisem

elektronicznym weryfikowanym w sposo6b okreslony w przepisach ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
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o informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

6. System powinien pozwala¢ na ztozenie wielu podpiséw (weryfikowanych w sposéb okreslony w
przepisach ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne) pod pismem przeznaczonym do wysyiki.

7. System powinien pozwalaé¢ na weryfikacje podpisu elektronicznego pod ztozonym dokumentem
elektronicznym.

8. System pozwala na rejestracje przesylek wychodzacych z zachowaniem struktury meta danych

(zestaw minimalny):

a. Oznaczenie podmiotu odpowiedzialnego za tre$¢ przesylkki (w tym imie i nazwisko
pracownika dokonujgcego czynnosci w SOD, stanowisko pracownika dokonujacego
czynno$ci w systemie (przygotowanie projektu pisma, akceptacja pisma)

b. Oznaczenie adresata (nazwa podmiotu niebedacego osoba fizyczng, imiona osoby fizycznej,
adres podmiotu, kod pocztowy, miejscowos$¢, ulica, budynek, lokal, kraj, email)

c. Data widniejgca na piSmie

d. Data nadania przesyiki

e. Oznaczenie rodzaju dokumentu (pismo, faktura, wniosek, skarga itd.)

f.  Nadany automatycznie unikatowy numer dokumentu

g. Tytut

h. Dostep

i. Liczba zalgcznikéw

j- Format (nazwa formatu danych)

k. Uwagi

l. Typ

Spoééb wysvyiki (list zwykly, goniec, poczta elektroniczna, elektroniczna skrzynka podawcza, itd.)

9.

System powinien wersjonowa¢ pliki tre$ci przy czym wersjonowanie miatoby polega¢ na
wyswietlaniu informacji na temat:

a. Daty i godziny zmiany tresci

b. Uzytkownika wprowadzajgcego zmiane

10. System powinien integrowac¢ sie z System Podatkowym. Integracja powinna by¢ realizowana dla

nastepujacych obszaréw:

a. Wymiar Podatkowy-> Modut Kancelaria — obstuga korespondencji seryjnej (masowa obstuga
decyzji podatkowych).

b. Modut Kancelaria -> Ksiegowo$¢ Podatkowa — zautomatyzowany proces ksiegowania na
podstawie informacji o doreczeniu decyzji podatkowych generowanych z poziomu Modutu
Kancelarii.

Komunikacja mi edzy Zamawiaj acym a Wykonawc g

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat na wiasnym serwerze aplikacje internetowg stuzaca

do przyjmowania i obstugi zgtoszen; aplikacja bedzie podstawg do komunikacji miedzy

Zamawiajgcym i Wykonawca w zakresie zgtoszen podczas trwania asysty technicznej; aplikacja musi

posiadac:

a. mozliwos¢ zaktadania wielu kont dla pracownikbw Zamawiajacego,

b. mozliwos¢ wysytania powiadomien nt zgtoszen gwarancyjnych na podany adres e-mail

c. mozliwos¢ wykonywania réznorodnych raportéw zwigzanych ze zgloszeniami,

d. mechanizm uprawnieh umozliwiajgcy okreslanie dostepu do raportowania, wgladu w zgtoszenia
innych pracownikéw, edycji zgtoszen innych pracownikow.
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