Załącznik nr 3

do Zarządzenia Nr 43/07

Burmistrza Miasta Rypina

z dnia 16 marca 2007 r.
Regulamin rozliczania dofinansowania  na realizacje zadania publicznego z zakresu ochroni i promocji zdrowia.

1. Wydatki wynikające z przyznanego dofinansowania należy rozliczać  zgodnie  z obowiązującymi przepisami, tj.:

· Ustawą  z dnia 29 września 1994 r. o  rachunkowości ( Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z późniejszymi zmianami), 

· Ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r.  Prawo zamówień publicznych ( Dz. U z 2006 r.. Nr 164, poz. 1163  z późniejszymi zmianami),

· Ustawą z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r.  Nr 249, poz. 2104 z  późniejszymi zmianami).

2. Dotacja winna być rozliczona na druku zgodnym z Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 grudnia 2005 roku w sprawie wzoru ofert realizacji zadania publicznego i ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2005 r. Nr 264, poz. 2207),wraz z kserokopiami dokumentów potwierdzających wydatki, poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione.

3. Sprawozdanie częściowe i końcowe sporządzać należy w okresach określonych w umowie. Sprawozdanie składa się osobiście lub nadsyła listem poleconym w przewidzianym w umowie terminie na adres organu zlecającego.

4. Opis musi zawierać szczegółową informację o zrealizowanych działaniach zgodnie z ich układem zawartym w ofercie, która była podstawą przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzględnienie wszystkich planowanych działań, zakres, w jakim zostały zrealizowane, i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw w ich realizacji.

5. W sprawozdaniu należy przedstawić zestawienie faktur (rachunków), które opłacone zostały w całości lub części ze środków pochodzących z dotacji. Zestawienie powinno zawierać: nr faktury (rachunku), datę jego wystawienia, wysokość wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej części pokryta ona została z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. Każda z faktur ( rachunków) opłaconych z otrzymanej dotacji powinna być opatrzona na odwrocie opisem zawierającym informacje: z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenia  zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja ta powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji.

6. Do sprawozdania nie załącza się faktur (rachunków), które należy przechowywać zgodnie z obowiązującymi przepisami i udostępniać podczas przeprowadzanych czynności kontrolnych.
7. Do sprawozdania załączyć należy dodatkowe materiały mogące dokumentować działania faktycznie podjęte przy realizacji zadania ( np. listy uczestników, raporty, wyniki, kopie umów itp.).

