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SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

FORMULARZ CENOWY 
 

 

Lp. Nazwa artykułu i opis J.m. 
Ilość/ 

jednostka Wartość brutto 

1 2 3 4 5 

1 
Segregator na dokumenty w formacie A3 - szerokość grzbietu 77 mm (+/- 5 %), wykonany z grubego kartonu z 
mechanizmem dźwigniowym, otwierający się o 180º, z etykietą grzbietową do opisu zawartości, kolor czerwony - 3 szt., 
niebieski - 5 szt., czarny - 2 szt.   

szt. 10  

2 
Segregator na dokumenty w formacie A5 - szerokość grzbietu 70 mm (+/- 5 %), wykonany z mocnego PCV, 
dwustronna wymienna etykieta na grzbiecie, kolor zielony  

szt. 5 
 

3 
Segregator na dokumenty w formacie A4 - szerokość grzbietu 80 mm (+/- 5 %), wykonany z ekologicznego 
polipropylenu, dwustronna wymienna etykieta na grzbiecie, na dolnych krawędziach metalowe okucia, kolor zielony, 
czerwony, niebieski, czarny, Ŝółty 

szt. 50 
 

4 
Segregator na dokumenty w formacie A4 - 2 ringi, szerokość grzbietu 25 mm (+/- 5 %), oklejony na zewnątrz 
poliolefiną, wewnątrz jasnoszarym papierem, dwustronna wymienna etykieta na grzbiecie, kolor zielony, czerwony, 
niebieski, czarny, Ŝółty. 

szt. 30 
 

5 
Segregator na dokumenty w formacie A4 - 2 ringi, szerokość grzbietu 35 mm (+/- 5 %) oklejony na zewnątrz 
poliolefiną, wewnątrz jasnoszarym papierem, dwustronna wymienna etykieta na grzbiecie, kolor zielony, czerwony, 
niebieski, czarny, Ŝółty. 

szt. 30 
 

6 
Segregator na dokumenty w formacie A4 - szerokość grzbietu 50 mm (+/- 5%), oklejony na zewnątrz poliolefiną, 
wewnątrz jasnoszarym papierem, dwustronna wymienna etykieta na grzbiecie, na dolnych krawędziach metalowe 
okucia kolor zielony, czerwony, niebieski, czarny, Ŝółty. 

szt. 50 
 

7 
Segregator na dokumenty w formacie A4, - szerokość grzbietu 75 mm (+/- 5%), dźwignia z dociskaczem, gramatura 
kartonu min. 1080 g/m2, grubość kartonu 1,8 mm, z etykietą grzbietową do opisu zawartości. 

szt. 50 
 

8 Koszulki krystaliczne na dokumenty w formacie A4; folia PP; otwierane od góry, opakowanie 100 sztuk w pudełku opak. 40  
9 Koszulki krystaliczne na dokumenty w formacie A5; folia PP; otwierane od góry, opakowanie 100 sztuk w folii  opak. 30  

10 
Koszula groszkowa na katalogi w formacie A4, folia PP o grubości min. 170 mic. z poszerzanym brzegiem bez klapki, 
otwierana od góry, opakowanie 10 sztuk w folii  

opak. 2 
 

11 
Album ofertowy, okład jednolity kolor matowy, format na dokumenty w formacie A4, wykonany ze sztywnego 
polipropylenu, wymienna opisowa etykieta na grzbiecie, przezroczyste, krystaliczne koszulki, folia PP, otwierane od 
góry , pojemność 40 koszulek  

szt. 5 
 



12 
Album ofertowy, okład jednolity kolor matowy, format na dokumenty w formacie A4, wykonany ze sztywnego 
polipropylenu, wymienna opisowa etykieta na grzbiecie, przezroczyste, krystaliczne koszulki, folia PP, otwierane od 
góry , pojemność 20 koszulek 

szt. 5 
 

13 
Skoroszyt PCV na dokumenty formatu A4 zawieszany z wąsami metalowymi umoŜliwiającymi wpięcie kartek; przednia 
okładka przezroczysta, tylna kolorowa;  papierowy wysuwany pasek opisowy; zaokrąglone rogi, boczna perforacja; 
opakowanie 10 sztuk. 

opak. 50 
 

14 
Skoroszyt PCV na dokumenty formatu A4 bez zawieszki z wąsami metalowymi umoŜliwiającymi wpięcie kartek; 
przednia okładka przezroczysta, tylna kolorowa;  papierowy wysuwany pasek opisowy; zaokrąglone rogi, boczna 
perforacja; opakowanie 20 sztuk. 

opak. 50 
 

15 
Skoroszyt kartonowy na dokumenty formatu A4 oczkowy pełny z wąsami metalowymi umoŜliwiającymi wpięcie 
kartek; wykonany z kartonu o grubości 250 g/m2; kolor biały. 

szt. 500 
 

16 
Skoroszyt kartonowy na dokumenty formatu A4 zwykły z wąsami metalowymi umoŜliwiającymi wpięcie kartek; 
wykonany z kartonu o grubości 250 g/m2; kolor biały. 

szt. 300 
 

17 Teczka wiązana kartonowa na dokumenty formatu A4; wykonana z kartonu o grubości 250 g/m2; kolor biały. szt. 500  

18 
Teczka jednostronnie lakierowana z gumką wzdłuŜ dłuŜszego brzegu na dokumenty o formacie A4, bigowanie na 
grzbiecie i skrzydłach teczki, wykonana z tektury o zwiększonej gramaturze i sztywności min. 400 g/m2, mieszcząca do 
250 kartek o gramaturze 80 g/m2, kolory róŜne, jednobarwne  

szt. 40 
 

19 
Teczka skrzydłowa zamykana na dwa rzepy na dokumenty o formacie A4, szerokość grzbietu 20 mm, bigowanie na 
grzbiecie i skrzydłach teczki, wykonana z twardej 2 mm tektury powleczonej folią PP, czarna wyklejka,  

szt. 5 
 

20 
Teczka skrzydłowa zamykana na dwa rzepy na dokumenty o formacie A4, szerokość grzbietu 40 mm, bigowanie na 
grzbiecie i skrzydłach teczki, wykonana z twardej 2 mm tektury powleczonej folią PP, czarna wyklejka, 

szt. 8 
 

21 
Przekładki kartonowe z kolorowego polipropylenu z kartą informacyjno - opisową, pasek z perforacją wzmocniony 
folią, przekładki i indeksy w 5 kolorach, format A4, multiperforowane, komplet = 12 kart. 

kpl. 4 
 

22 
Karton archiwizacyjny (pudło archiwizacyjne) do przechowywania dokumentów, wykonany z twardej tektury falistej gr. 
min. 1,5 mm, na ściankach bocznych i grzbietowych miejsce na opis, wym. pudła: 265 mm x 95 mm x 340 mm (+/- 5%)  

szt. 200 
 

23 Zszywki, miedziowane, opakowanie 1000 sztuk,  24/6 opak. 25  
24 Zszywki, cynkowane, opakowanie 1000 sztuk,  HK 10 mini opak. 5  
25 Zszywki, cynkowane, opakowanie 1000 sztuk,  24/6 opak. 30  
26 Zszywki,  wykonane z mocnej stali, opakowanie 1000 szt., 9/12 opak. 2  
27 Zszywki,  wykonane z mocnej stali, opakowanie 1000 szt., 9/20 opak. 2  

28 
Zszywacz biurowy zszywający jednorazowo do 20 kartek o gramaturze 80g/m2, na zszywki 24/6, części mechaniczne 
wykonane z metalu, 

szt. 10 
 

29 
Zszywacz biurowy zszywający jednorazowo do 10 kartek o gramaturze 80g/m2, na zszywki HK 10 mini, części 
mechaniczne wykonane z metalu,  

szt. 5 
 

30 Rozszywacz do zszywek 24/6 i HK 10 mini z mechanizmem blokującym ostrza, ostrza metalowe szt. 10  

31 
Dziurkacz 2-otworowy, metalowy, z ogranicznikiem formatu (A4, A5, A6), ergonomiczny kształt, dziurkujący 
jednorazowo do 30 kartek, wyposaŜony w pojemnik na ścinki, rozstaw dziurek: Ø 5,5 mm: 8 cm, 
 

szt. 10 
 

32 
NoŜyczki wykonane ze stali nierdzewnej, ergonomiczna rękojeść wykonana z odpornego na pęknięcia materiału (kolor 
czarny), długość całych noŜyczek 21 cm (+/- 5%) 

szt. 20 
 



33 NóŜ do kopert, metalowy, rękojeść pokryta tworzywem sztucznym, długości 20 cm (+/- 10%) szt. 3  
34 Spinacz owalny, metalowy, długość 50 mm, opakowanie 100 sztuk. opak. 40  
35 Spinacz okrągły, metalowy, długość 28 mm, opakowanie 100 sztuk. opak. 40  

36 
Spinacze w pudełku  z wieczkiem z magnesem utrzymującym spinacze w pojemniku, owalne, metalowe długość 28 mm 
opakowanie po 100 szt. 

opak. 20 
 

37 Spinacz krzyŜowy metalowy wysokość 41 mm w opakowaniu 50 szt. opak. 10  
38 Klipsy do papieru, wykonane z metalu, długość grzbietu 19 mm, opakowanie 12 sztuk. opak. 10  
39 Klipsy do papieru, wykonane z metalu, długość grzbietu 32 mm, opakowanie 12 sztuk opak. 10  

40 
Samoprzylepne zakładki indeksujące przeznaczone do oznaczania stron, wielokrotnego uŜytku, o wym.: 25x40mm (+/- 
10%), zestaw 3 róŜne kolory  po 22 szt. 

zestaw 5 
 

41 
Samoprzylepne zakładki indeksujące przeznaczone do oznaczania stron, wielokrotnego uŜytku, o wym.: 12x43mm (+/- 
10%), zestaw 4 róŜne kolory  po 35 szt. 

zestaw 2 
 

42 
Kostka samoprzylepna, bloczek 400 kartek o wym. 75x75 mm (+/- 5%), opakowanie zabezpieczone folią, kolor kartek 
Ŝółty  

bloczek 20 
 

43 
Karteczki samoprzylepne, bloczek 100 kartek o wym. 40x50 mm (+/-5%), opakowanie zabezpieczone folią, kolor kartek 
Ŝółty, opakowanie  3 szt.  

opak. 10 
 

44 Pojemnik plastikowy przezroczysty z wkładem o wymiarach 85x85x35 mm (+/- 5 %), wkładka kolorowa, nie klejona szt. 10  
45 Kostka papierowa – wkład do pojemnika, wymiary: 85x85x35 mm (+/- 5 %); kolorowa, nie klejona. szt. 15  
46 Koska papierowa klejona, wymiary 85 mm x 85 mm x 35 mm (+/- 5 %); kolorowa. szt. 30  

47 Zeszyt 60 kartkowy w kratkę, gramatura min. 70 g/m2, format A4 w oprawie miękkiej,. szt. 30  
48 Zeszyt 80 kartkowy w kratkę, gramatura min. 70 g/m2, format A4 w oprawie miękkiej. szt. 10  

49 
Blok biurowy 100 kartkowy w kratkę, gramatura min. 70 g/m2, format A4, klejony na górze, okładka z gładkiego 
papieru, spód sztywny z kartonu.  

szt. 10 
 

50 
Klej w sztyfcie, bezzapachowy, nietoksyczny, nie zawierający rozpuszczalników, nie niszczy i nie deformuje klejonych 
warstw papieru, łatwo zmywalny wodą, pojemność 40 g (+/- 5 %) 

szt. 40 
 

51 
Klej w płynie, transparentny, bezzapachowy, nietoksyczny, nie zawierający rozpuszczalników, nie niszczy i nie 
deformuje klejonych warstw papieru, łatwo zmywalny wodą, pojemność 40 ml (+/- 5 %) 

szt. 20 
 

52 Koszulka papierowa na płytę CD/DVD, bez okienka, bez paska kleju, kolor biały, opak. 50 szt.  opak. 2  
53 Koperta bąbelkowa na płytę CD/DVD w pudełku, samoklejące z paskiem, kolor biały, opak. 50 sztuk. opak. 3  

54 
Koszulki format A4 na CD/DVD, przezroczysta, groszkowa struktura folii, folia PP, uniwersalna perforacja umoŜliwia 
przechowywanie płyt w segregatorze lub skoroszycie pojemność koszulki 3 płyty, opakowanie 10 szt. w folii. 

opak. 10 
 

55 
Koszulki na CD/DVD o wymiarach 125x145 mm (+/- 10%), przezroczysta, groszkowa struktura folii, folia PP, 
uniwersalna perforacja umoŜliwia przechowywanie płyt w segregatorze lub skoroszycie pojemność koszulki 1płyta, 
opakowanie 10 szt. w folii. 

opak. 5 
 

56 Płyta CD-R, pojemność 700 MB umoŜliwiająca zapis danych, w plastikowych opakowaniach zbiorczych po 50 sztuk. opak. 10  
57 Płyta DVD-R, pojemność 4,7 GB umoŜliwiająca zapis danych, w plastikowych opakowaniach zbiorczych po 50 sztuk. opak. 5  
58 Taśma pakowa kauczukowa, kauczuk syntetyczny, wymiary – 48 mm/60 m (+/- 10%), kolor transparentny i brązowy szt. 10  
59 Taśma klejąca dwustronna z folii PP w kolorze białym, z klejem ze sztucznego kauczuku, wym. 50 mm/10m (+/- 10%) szt. 3  

60 
Zakreślasz (marker fluorescencyjny), atrament pigmentowy na bazie wody, nieblaknący, do wszystkich rodzajów 
papieru, końcówka ścięta, grubość linii pisania od 1 - 5 mm, róŜne kolory (zielony, róŜowy, pomarańczowy, Ŝółty) 

szt. 30 
 



61 
Marker permanentny z okrągłą końcówką, szybkoschnący, do powierzchni typu: szkło, folia, metal, gruby papier, 
grubość pisania 1,2 - 1,8 mm, róŜne kolory: czarny, czerwony, zielony 

szt. 30 
 

62 
Marker permanentny, szybkoschnący, do powierzchni typu: szkło, folia, metal, gruby papier, płyty CD/DVD, 
posiadający dwie końcówki, ultra cienką o grubości linii pisania 0,2 - 0,3 mm oraz cienką o grubości linii pisania 0,4 - 
0,6 mm, w obudowie z polipropylenu, róŜne kolory (czarny, niebieski)   

szt. 4 
 

 63 
Korektor w taśmie z systemem przyciskowym, na wkłady wymienne, taśma korekcyjna na silikonowym podkładzie, 
transparentna obudowa pozwalająca na kontrolę zuŜycia, ergonomiczna obudowa, długość taśmy 4 m (+/- 5%), 
szerokość 4 mm (+/- 5%) 

szt. 10 
 

64 Wkłady wymienne do w/w korektora  szt. 10  
65 Wkłady wymienne do korektora w taśmie Pentel ZT 304 szt. 30  
66 Korektor w płynie z metalową końcówką, biały, szybkoschnący, pojemność 4,0 ml (+/- 10%)  szt. 20  
67 Linijka plastikowa długości 30 cm, wykonana z przezroczystego polistyrenu, trwałe, nieścieralne podziałki  szt. 25  
68 Koperty białe samoprzylepne, bez okienka, format C6 - 114 x 162 - opakowanie 1000 szt.  opak. 20  
69 Koperty białe samoprzylepne, bez okienka, format B5 - 176 x 250 - opakowanie 500 szt. opak. 5  
70 Koperty białe samoprzylepne z paskiem, bez okienka, format C3 - 324 x 458 - opakowanie 250 szt. opak. 2  
71 Koperty białe samoprzylepne z paskiem, bez okienka, format C5 HK - 162 x 229 - opakowanie 500 szt. opak. 10  
72 Koperty białe samoprzylepne z paskiem, bez okienka, format C4 HK - 229 x 324 - opakowanie 250 szt. opak. 10  
73 Koperty białe ze zwrotnym samokopiującym potwierdzeniem odbioru, format C6 - 114 x 162 - opakowanie 1000 szt. opak. 5  

74 
Koperta bąbelkowa 18/H, wymiary wewnętrzne: 270 mm x 360 mm, wymiary zewnętrzne: 290 mm x 370 mm (+20 mm 
lub -20 mm),  

szt. 30 
 

75 Koperty z rozszerzonym bokiem i dnem, bez okienka, brązowa, format E 4 - 280 x 400 pakowane po 250 szt. opak. 1  

76 
Skorowidz format 2/3 A4, z indeksem alfabetycznym, 96 kartkowy w kratkę, szyty grzbietowo, w twardej lakierowanej 
okładce 

szt. 5 
 

77 Kalka maszynowa format A4, powlekana fioletową masą piszącą, opakowanie w formie teczki - 25 arkuszy opak. 5  

78 
Etykiety adresowe format A4, kolor biały, samoprzylepne, do zastosowania w drukarkach atramentowych, 
kserokopiarkach i drukarkach laserowych, rozmiar pojedynczej etykiety: 63x38 mm (+/- 5%), opakowanie - 100 arkuszy 
w opakowaniu kartonowym zabezpieczonym folią  

opak. 2 
 

79 

Teczka do podpisu na dokumenty o formacie A4, okładka z twardej tektury grubości min. 1,9 mm pokrytej sztuczną 
skórą ze złotym nadrukiem (teczka do podpisu), karty wewnętrzne z kartonu z otworem bądź otworami pozwalającymi 
odnajdować dokumenty, rozciągliwy grzbiet harmonijkowy oraz wzmocnione paski oddzielające, minimum  
10 przegródek  

szt. 2 

 

80 
Teczka A4 z klipsem, dwiema sztywnymi okładkami oraz mechanizmem zaciskowym do papieru, na wewnętrznej 
stronie okładki kieszeń oraz uchwyt na długopis, kolory: zielony, czerwony, niebieski 

szt. 5 
 

81 Grzbiety wsuwane z zaokrąglonymi końcami o formacie A4, gr. 3mm, opakowanie 50 szt.  opak. 1  
82 Pinezki beczułki, kolorowe, do tablic korkowych, opakowanie 14 szt.  opak. 10  
83 Magnesy do tablic, wielkość 50 mm, róŜne kolory szt. 45  
84 Magnesy do tablic, wielkość 40 mm, róŜne kolory szt. 60  
85 Mechanizm skoroszytowy z wąsami metalowymi umoŜliwiającymi spinanie luźnych kartek; opakowanie 25 sztuk. opak. 20  

86 
Klips archiwizacyjny, dwuczęściowy, biały zaczep, plastikowy przeznaczony do archiwizacji dokumentów wypiętych z 
segregatora, opakowanie 50 szt. 

opak. 3 
 



87 Ołówek drewniany, twardość 2B szt. 50  
88 Gumka do ścierania ołówka o wym. 45x10x20 mm (+/- 10%) szt. 30  

89 
Długopis z podstawką, funkcjonalny 1 elementowy zestaw: podstawka i długopis połączone łańcuszkiem, podstawka z 
naklejką samoprzylepną umoŜliwiającą umocowanie zestawu w jednym miejscu, długopis wykonany z tworzywa, kolor: 
niebieski 

szt. 10 
 

90 
Długopis automatyczny, przezroczysty korpus, z systemem przyciskowym i gumowym uchwytem, wymiennym 
wkładem olejowym, tusz wodoodporny, szybkoschnący, grubość linii 0,3 mm  (+/- 10%), kolor wkładu: 10 x niebieski, 
5 x czarny, 5 x czerwony 

szt. 20 
 

91 Wkład do ww. długopisu 25 x niebieski, 10 x czarny, 5 x czerwony   szt. 40  

92 
Długopis automatyczny, przezroczysty korpus, z systemem przyciskowym i gumowym uchwytem, z wymiennym 
wkładem napełnianym pod ciśnieniem, umoŜliwiającym pisanie na mokrym papierze, niskich temperaturach i do góry 
nogami, grubość linii pisania 0,4 mm (+/- 5%), kolor tuszu niebieski 

szt. 10 
 

93 Wkład do ww. długopisu niebieski  szt. 20  

94 

Długopis automatyczny z systemem przyciskowym, połączenie miękkiego i twardego tworzywa z profilowanym 
uchwytem, obudowa o przekroju trójkątnym, z metalowym klipsem zamocowanym na pierścieniu, przycisk i klip 
pokryte warstwą ochronną zapobiegającą powstawaniu nalotu, na wymienne wkłady kolor niebieski. 
 

szt. 15 

 

95 Wkład do ww. długopisu niebieski szt. 30  

96 
Długopis automatyczny z systemem przyciskowym, Ŝelowy, wykonany z tworzywa PET, odzyskanego z butelek, 
szerokość linii pisania 0,32 mm (+/- 5%), kolor tuszu niebieski   

szt. 25 
 

97 Wkład do ww. długopisu niebieski szt. 40  

98 
Długopis automatyczny z systemem przyciskowym, bezkwasowy tusz Ŝelowy, gumowy uchwyt (bez lateksu), metalowy 
klip, na wkłady wymienne, kolor tuszu niebieski 

szt. 25 
 

99 Wkład do ww. długopisu niebieski szt. 30  

100 
Długopis z przezroczystą obudową umoŜliwiającą kontrolę zuŜycia tuszu, zakończenie i skuwka w kolorze tuszu, 
końcówka o grubości 1 mm (+/- 5 %), kolory 40 x niebieski, 10 x czarny  

szt. 50 
 

101 Wkład metalowy, niebieski, do długopisu BALLOGRAM RONDO szt. 6  

102 
Cienkopis standardowy z okrągłą końcówką w metalowej oprawce z zatyczką, tusz na bazie wody, szerokość linii 
pisania 0,3 mm (+/- 5%), kolory: niebieski, czarny 

szt. 40 
 

103 
Cienkopis kulkowy z płynnym, szybkoschnącym tuszem, zatyczka + metalowy klips, grubość końcówki 0,5 mm (+/- 
5%), grubość linii pisania 0,25 mm (+/- 5%), kolor niebieski  

szt. 15 
 

104 
Pióro kulkowe, szybkoschnący tusz pigmentowy, wodoodporny, przeznaczone do pisania na śliskim papierze, na 
wymienne wkłady, grubość linii pisania 0,35 mm (+/-5%), ze skuwką +  metalowy klips, kolor niebieski 

szt. 10 
 
 

105 Wkłady do ww. pióra  szt. 20  
106 Wkłady do pióra kulkowego  JETSTREAM SX-217 niebieskie szt. 24  
107 Wkład do Office Laminatora LEITZ EasyLaminator standard A4, samoprzylepna folia na wałkach długości 20 m  szt. 3  

108 

SpręŜone powietrze przeznaczone do czyszczenia pyłu oraz kurzu z trudno dostępnych powierzchni w sprzętach 
biurowych. WyposaŜone w długą dyszę umoŜliwiającą precyzyjne kierowanie strumieniem powietrza, nie łatwopalne o 
pojemności 400 ml (+/-5%). 
 

szt. 10 

 



109 
Płyn do czyszczenia monitorów, ekranów LCD, skanerów, laptopów, wyświetlaczy ciekłokrystalicznych, spray w 
atomizerze, antystatyczny, ulegający biodegradacji, nie zawierający alkoholu, nie łatwopalny o pojemności 250 ml  
(+/-5%) 

szt. 10 
 

 
 

RAZEM  
 

 
 
 
 
 

........................................................ 
  (podpis i pieczątka imienna uprawnionego(-ych) 

               przedstawiciela(-li) Wykonawcy ) 


