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Zalacznik Nr 1
do Zapytania Ofertowego
Nr ZP.271.A.7.2013 z dnia 05.02.2013r.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonanie i dostawa drukéw dla potrzeb DziatuSwiadczed Rodzinnych, w tym:

wydanych na podstawie rozpadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
3 stycznia 2013 roku w sprawie sposobu i trybu ¢mmstania w sprawach
o swiadczenia rodzinne (Dz. U. z 2013 roku, poz. 3)

wniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnegoz atadatkéw do zasitku
rodzinnego, druk dwustronny, format druku A4 (r@addny do A3), druk czarno-
biaty w ilosci 1500 szt. — zgodnie z zaakzonym wzorem Nr 1 do niniejszego Opisu
Przedmiotu Zamowienia

oswiadczenie cztonka rodziny o dochodzie niepodlggan opodatkowaniu
podatkiem dochodowym od o0s6b fizycznych ageictym w roku kalendarzowym
poprzedzajcym okres zasitkowy, druk dwustronny, format drddy druk czarno-
biaty w ilosci 3000 szt. — zgodnie z aazonym wzorem Nr 2 do niniejszego Opisu
Przedmiotu Zamdwienia,

oswiadczenie czionka rodziny o dochodzie podlegan opodatkowaniu
podatkiem dochodowym od oséb fizycznych na zasad&clonych w art. 27,
30b, 30c i 30e ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. ogtkua dochodowym od o0sdb
fizycznych, osignigtym w roku kalendarzowym poprzedazeym okres zasitkowy,
format druku A4, druk czarno-biaty w #doi 200 szt. — zgodnie z zazonym
wzorem Nr 3 do niniejszego Opisu Przedmiotu Zamaiaie

oswiadczenie o wysokai skiadek na ubezpieczenia zdrowotne w roku
kalendarzowym poprzedzaym okres zasitkowy, format druku A4, druk czarno-
biaty w ilosci 3000 szt. — zgodnie z aazonym wzorem Nr 4 do niniejszego Opisu
Przedmiotu Zamdwienia,

wniosek o ustalenie prawa do jednorazowej zaponzodytutu urodzenia si
dziecka, druk dwustronny, format druku A4 (rozkkagao A3), druk czarno-biaty
w ilosci 200 szt. — zgodnie z zazonym wzorem Nr 5 do niniejszego Opisu
Przedmiotu Zamadwienia,

wniosek o ustalenie prawa daviadczenia pielgnacyjnego, druk dwustronny,
format druku A4 (rozktadany do A3), druk czarnotpia ilosci 200 szt. — zgodnie
z zahczonym wzorem Nr 6 do niniejszego Opisu Przedmi@tondwienia,

wniosek o ustalenie prawa do zasitku giglacyjnego, druk dwustronny, format
druku A4 (rozktadany do A3), druk czarno-bialy vosti 500 szt. — zgodnie
z zahczonym wzorem Nr 7 do niniejszego Opisu Przedmi@ondwienia,

wydanych na podstawie rozpadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
27 grudnia 2011 roku zmiensge rozporzdzenie w sprawie sposobu i trybu
postpowania, sposobu ustalania dochodu oraz wzorOw sknio zdwiadcze

I oswiadczé o ustalenie prawa déwiadczér z funduszu alimentacyjnego (Dz. U.
z 2011 roku, Nr 298, poz. 1770)

wniosek o ustalenie prawa d@wiadczér z funduszu alimentacyjnego, druk
dwustronny, format druku A4 (rozktadany do A3), kirazarno-biaty w iléci



c)

b)

3.

a)

400 szt. zgodnie z zgizonym wzorem Nr 8 do niniejszego Opisu Przedmiotu
Zamowienia,

- oswiadczenie czionka rodziny o dochodzie niepodiggan opodatkowaniu
podatkiem dochodowym od o0so6b fizycznych,ageictym w roku kalendarzowym
poprzedzajcym okres swiadczeniowy, druk dwustronny, format druku A4
(rozktadany do A3), druk czarno-bialy w 4@ 800 szt. zgodnie
z zahczonym wzorem Nr 9 do niniejszego Opisu Przedmi@tondwienia,

- oSwiadczenie cztonka rodziny o dochodzie podleg@an opodatkowaniu
podatkiem dochodowym od oséb fizycznych na zasad&eclonych w art. 27,
30b, 30c i 30e ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. ogpkual dochodowym od osob
fizycznych, osignictym w roku kalendarzowym poprzedzeym okres
swiadczeniowy, format druku A4, druk czarno-biatyibsci 200 szt. — zgodnie
z zahczonym wzorem Nr 10 do niniejszego Opisu Przedmiatnéwienia,

- oswiadczenie cztonka rodziny o wysckd sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
w roku kalendarzowym poprzedzeym okresswiadczeniowy, format druku A4,
druk czarno-biaty w iléci 800 szt. — zgodnie z z@kzonym wzorem Nr 11 do
niniejszego Opisu Przedmiotu Zamdwienia,

wydanych na podstawie rozpadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dgix

marca 2011 roku w sprawie wzoru kwestionariusza magw alimentacyjnego oraz

wzoru gwiadczenia magkowego dhinika alimentacyjnego (Dz. U. z 2011 roku, Nr

73, poz. 395)

- kwestionariusz wywiadu alimentacyjnego, druk dwastry, format druku A4
(rozktadany do A3), druk czarno-biaty w 4o 100 szt. — zgodnie z zakzonym
wzorem Nr 12 do niniejszego Opisu Przedmiotu Zanedvei,

- oswiadczenie magkowe dtenika alimentacyjnego, druk dwustronny, format
druku A4, druk czarno-biaty w ikei 200 szt. — zgodnie z zagzonym wzorem
Nr 13 do niniejszego Opisu Przedmiotu Zamdwienia,

Wykonanie i dostawa drukéw dla potrzeb Dzialu Mieskaniowego, w tym:

wydanych na podstawie rozpadzenia Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2001 roku
w sprawie dodatkéw mieszkaniowych (Dz. U. z 200duydNr 156, poz. 1817 z po.
zm.)
- wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego, drwkistronny, format druku
A4 (rozktadany do A3), druk czarno-biaty w §m 1800 szt. — zgodnie
z zahczonym wzorem Nr 14 do niniejszego Opisu Przedmi@tnowienia,
za&wiadczenie o zatrudnieniu, druk dwustronny, foratku A5, druk czarno-biaty
w ilosci 1300 szt. - zgodnie z zazonym wzorem Nr 15 do niniejszego Opis
Przedmiotu Zamowienia.

Wykonanie i dostawa drukéw dla potrzeb Dzialu Ewid@cji Ludno sci, w tym:

wydanych na podstawie rozpadzenia Ministra Spraw Wewtrznych

z dnia 28 grudnia 2012 roku w spawie zgtaszanrayjmowania danych niezdnych

do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia demgji wydanych

i uniewanionych dowoddéw osobistych (Dz. U. z 2012 roku,.[o¥75)

- zgtoszenie pobytu statego, bloczek oetdsici min. 100 kartek, druk dwustronny,
format A5, druk czarno-biaty w ikai 5 bloczkow,



b)

b)

f)

- zgloszenie pobytu czasowego tra@ggo ponad 3 miegie, bloczek o okjosci
min. 100 kartek, druk dwustronny, format A5, drukldcowy (kolor czcionki
czerwony) w iléci 5 bloczkow,

- zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statetp;zek o obgtosci min. 100
kartek, druk dwustronny, format A5, druk czarnohpia ilosci 5 bloczkow,

- zgloszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowdgeajacego ponad
3 miesace, bloczek o okjosci min. 100 kartek, druk dwustronny, format A5, kiru
czarno-biaty w iléci 3 bloczkéw,

wydanych na podstawie rozpadzenia Rady Ministrow z dnia 6 lutego 2009 roku

w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu gpastania w sprawach wydawania

dowodow osobistych, ich uniewiania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. z 2009

roku, Nr 47, poz. 384 z pa. zm.)

- wniosek o wydanie dowodu osobistego, druk dwustypoformat druku A4, druk
czarno-biaty w iléci 3 000 szt.

Wykonanie i dostawa drukéw dla Wydzialu Finansowegpw tym:

wydanych na podstawie rozpadzenia Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia

2011 roku w sprawie wzoru deklaracji na podatekrodkéw transportowych (Dz. U.

z 2011 roku, Nr 293, poz. 1731

- deklaracja na podatek gdodkow transportowych DT-1, druk dwustronny, format
druku A4 (rozktadany do A3), druk czarno-biaty wsii 300 szt.,

- zahcznik do deklaracji DT-1 druk DT-1/A, druk dwustron format druku A4,
druk czarno-biaty w iléci 500 szt.

polecenie przelewu - wptata gotdbwkowa - 2 odcinkobleczek o okjtosci min. 80

kartek, druk jednostronny samokopicy (oryginat + kopia), format A6, w ikei 15

bloczkéw - zgodnie z za¢zonym wzorem Nr 16 do niniejszego Opis Przedmiotu

Zamowienia,

polecenie ksigowania PK, bloczek o adipsci min. 80 kartek, jednostronnie klejony

z tekturowym usztywnieniem z przodu i z tylu, drigdnostronny samokopigy,

format A5, nadruk czarno - biaty w #oi 5 bloczkoéw - zgodnie z zgizonym wzorem

Nr 17 do niniejszego Opis Przedmiotu Zamoéwienia.

karta kontowa materialowa Holowo - wartdciowa, druk dwustronny, format A5,

druk czarno-bialy, gramatura papieru 160g/w ilosci 300 szt. - zgodnie

z zahczonym wzorem Nr 18 do niniejszego Opis Przedm#@tonowienia.

bilet postojowy, drukscistego zarachowania (numeracja do uzgodnieniatapiee

zgtoszenia zapotrzebowania), bloczek octadgi 100 kartek, jednostronnie klejony,

zszyty, druk kolorowy dwustronny, perforowany, f@a\7, w tym:

- dla nominatu 1,00 zt (kolor zielony) - 100 bloczkéwzgodnie z zaktzonym
wzorem Nr 19 do niniejszego Opis Przedmiotu Zamaiaie

- dla nominatu 1,50 zt (kolokotty) - 80 bloczkéw - zgodnie z z@izonym wzorem
Nr 20 do niniejszego Opis Przedmiotu Zamodwienia

optata targowa, drukcistego zarachowania (numeracja do uzgodnienia tapiee

zgtoszenia zapotrzebowania), bloczek octm$gi min. 100 kartek, jednostronnie

klejony, druk kolorowy perforowany, format 133 x Afin (+/- 5%), w tym:

- dla nominatu 5,00 zt (kolor niebieski) - 20 bloczké zgodnie z zatzonym
wzorem Nr 21 do niniejszego Opis Przedmiotu Zamaisie

- dla nominatu 10,00 zt (kolor zielony) - 20 bloczkéwzgodnie z zatzonym
wzorem Nr 22 do niniejszego Opis Przedmiotu Zamaisie



g) faktura VAT, bloczek o olkjosci min. 80 Kkartek, jednostronnie Kklejony
z tekturowym usztywnieniem z przodu i z tylu, drigdnostronny samokopigy
(oryginat + kopia), format A5, druk kolorowy w Hoi 3 bloczkéw - zgodnie
z zahczonym wzorem Nr 23 do niniejszego Opis Przedmi@ndwienia.

5. Wykonanie i dostawa drukéw dla potrzeb Urzdu Stanu Cywilnego, w tym:

a) wydanych na podstawie rozpaedzenia Ministra Spraw Wewirznych

i Administracji z dnia 26 palziernika 1998 roku w sprawie szczegétowych zasad

sporadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzesiig lstanu cywilnego, ich

kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz Wdmoaktéw stanu cywilnego, ich

odpisOw, z&wiadcze i protokotow (Dz. U. z 1998 roku, Nr 136, poz. 884&n.

zm.)

- odpis zupeiny aktu urodzenia, druk dwustronny, farrmruku A5, symbol M-4,
w ilosci 300 szt.

- odpis zupeilny aktu madnstwa, druk dwustronny, format druku A5, symbol M-5,
w ilosci 300 szt.

- odpis zupeiny aktu zgonu, druk dwustronny, formatkd A5, symbol M-6,
w ilosci 300 szt.

- odpis skrocony aktu urodzenia, druk jednostronaymbt druku A5, symbol M-8,
w ilosci 4000 szt.

- odpis skrécony aktu manstwa, druk jednostronny, format druku A5, symbol
M-13, w ilosci 1000 szt.

- odpis skrocony aktu zgonu, druk jednostronny, farahaku A5, symbol M-15,
w ilosci 1000 szt.

- zawiadczenie stwierdzage brak okolicznéci wytaczapcych zawarcie
makenstwa, druk dwustronny, format druku A4, symbol M2® ilosci 1600 szt.

- zawiadczenie o mdiwosci zawarcia madenstwa za granig druk jednostronny,
format druku A4, symbol M-200, w ifoi 150 szt.

Parametry techniczne dla drukdéw wskazanych w pkt 5a

- drukowane na papierze tzw. ,trwatym” charaktergeymi sk odpowiednim
atestem trwaleci w/g normy PN-EN/ISO 9706, posiadeg¢ (odpisy skrocone,
zupetne i zéwiadczenia) znak wodny wykonany zgodnie z npfiN-92/P-50000

- musz posiadé odpowiedn, zgodm z przepisami prawa baewraz intensywna
koloréw, dobsy widocznd¢ godta, widciwa jakos¢ i gramatu¢ papieru tj. co
najmniej 80 g/

b) wydanych na podstawie Konwencji Nr 16 spoizonej w Wiedniu dnia 8 wrzeia
1976 roku dotyczcej wydawania wiel@zycznych odpisow skréconych aktow stanu
cyW|Inego (Dz. U. z 2004 roku, Nr 166, poz. 1735)
odpis skrécony aktu urodzenia - wielpyczny, druk dwustronny, format druku
A4, symbol M-210, druk czarno-biaty w #oi 200 szt.

- odpis skrocony aktu mastwa - wielogzyczny, druk dwustronny, format druku
A4, symbol M-211 druk czarno-biaty w #oi 200 szt.

- odpis skrécony aktu zgonu - wietalyczny, druk dwustronny, format druku A4,
symbol M-212 druk czarno-biaty w #oi 200 szt.



C) pozostate druki

- zapewnienie, druk dwustronny, format druk 2 x Alggdany), symbol M-17, druk
czarno-biaty w iléci 100 szt. - zgodnie z zgizonym wzorem Nr 24 do
niniejszego Opis Przedmiotu Zamowienia.

- odpis skrocony aktu urodzenia (daytku wewretrznego), druk dwustronny,
format druk A5, symbol M-8a, druk czarno-biaty Wsci 200 szt. - zgodnie
z zahczonym wzorem Nr 25 do niniejszego Opis Przedmi@ondwienia.

- odpis skrécony aktu madnstwa (do aytku wewrgtrznego), druk dwustronny,
format druk A5, symbol M-13a, druk czarno-biaty iMsci 200 szt. - zgodnie
z zahczonym wzorem Nr 26 do niniejszego Opis Przedmi@tonowienia.

- odpis skrocony aktu zgonu (dayiku wewrgtrznego), druk dwustronny, format
druk A5, symbol M-15a, druk czarno-bialy w 4o 500 szt. - zgodnie
z zahczonym wzorem Nr 27 do niniejszego Opis Przedmi@ondwienia.

Druki_dla Urzedu Stanu Cywilnego _musg byé spdéjne (dostosowanie wzoru bez
konieczngci zmian ustawiair programu) z posiadanym przez zamawiaceqo Systemem
Rejestracji Aktéw Stanu Cywilnego, ktéreqo autoremjest Przedsgbiorstwo Techniczno
- Handlowe TECHNIKA w Gliwicach w celu wiasciwego dopasowania wydruku.

6. Wykonanie i dostawa drukéw dla Wydziatu Nieruchomdci i Srodowiska, w tym:

- wezwanie ze zwrotnym pgwiadczeniem odbioru, bloczek o etgsci min. 100
kartek, druk dwustronny, format druk 2 x A6 (sktagp druk czarno-biaty
w ilosci 10 bloczkéw. - zgodnie z za@izonym wzorem Nr 28 do niniejszego Opis
Przedmiotu Zamdwienia.

7. Pozostale

a) pocztowa ksjzka nadawcza, kgika o obgtosci min. 100 kartek, oprawa gkka
z nadrukiem ,Pocztowa kgika nadawcza”, zszyta, drukowana na papierze
samokopiujcym, kolor nadruku czarny, format 2/3 A4 w &b 3 szt. - zgodnie
z zahczonym wzorem Nr 29 do niniejszego Opis Przedm#@tonowienia.

b) dziennik korespondencji przychag=®), ksazka o obgtosci min. 80 kartek, oprawa
twarda z nadrukiem/naklejk,DZIENNIK KORESPONDENCJI SEKRETARIATU
ROK ....... [ooiini... OD NR ....... DO NR ....... ", zszyty, koloradruku czarny,
format A4 w ilagci 9 szt. - wzor nadruku storn (kolumny na dwieost) zgodnie
z zahczonym wzorem Nr 30 do niniejszego Opis Przedmi@ndwienia.

c) dziennik korespondencji, kgika o obgtosci min. 80 kartek, oprawa twarda
z nadrukiem/naklegk ,DZIENNIK KORESPONDENCJI", zszyty, kolor nadruku
czarny, format A4 w iléci 10 szt. - wzér nadruku storn (kolumny na dwimisy)
zgodnie z zajczonym wzorem Nr 31 do niniejszego Opis Przedm#@nowienia,

d) rejestr delegacji, kstka o obgtosci min. 80 kartek, oprawa twarda
z nadrukiem/nakleik ,REJESTR DELEGACJI", zszyty, kolor nadruku czarfyrmat
A4 w ilosci 1 szt. - wzoOr nadruku storn zgodnie zazabnym wzorem Nr 32 do
niniejszego Opis Przedmiotu Zamowienia,

e) polecenie wyjazdu shlbowego, bloczek o offjosci min. 100 kartek, druk
dwustronny, format A5, druk czarno-biaty wdto 3 bloczkéw zgodnie z zgdzonym
wzorem Nr 33 do niniejszego Opis Przedmiotu Zamaigie



f) potwierdzenie odbioru, bloczek jednostronnie klgjan obgtosci min. 100 kartek,
druk dwustronny, format A6, druk czarno-biaty w s$go 50 bloczkow zgodnie
z zahczonym wzorem Nr 34 do niniejszego Opis Przedmi@tonéwienia,

g) zawiadomienie, bloczek jednostronnie klejony oc¢tiSci min. 100 kartek, druk
jednostronny, format A6, druk czarno-biaty w $td 50 bloczkéw zgodnie
z zahczonym wzorem Nr 35 do niniejszego Opis Przedmi@onowienia,

h) koperty biale samoprzylepne z paskiem, bez okiefikiamat C5 162 x 229 mm,
otwierane z gory w ileci 3000 szt. z czarno-biatym poziomym nadrukiemdige
z zahczonym wzorem Nr 36 do niniejszego Opis Przedm#@tonowienia.



