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SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
 

Lp. Wyszczególnienie/Nazwa druku J.m. Ilość 
1 2 3 4 

1 
Wniosek o ustalenie prawa do zasiłku rodzinnego oraz dodatków do zasiłku 
rodzinnego 

szt. 1000 

2 
Oświadczenie członka rodziny o dochodzie niepodlegającym 
opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osób fizycznych, osiągniętym 
w roku kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy 

szt. 2000 

3 

Oświadczenie członka rodziny o dochodzie podlegającym opodatkowaniu 
podatkiem dochodowym od osób fizycznych na zasadach określonych w 
art. 27, 30b, 30c i 30e ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku 
dochodowym od osób fizycznych, osiągniętym w roku kalendarzowym 
poprzedzającym okres zasiłkowy 

szt. 100 

4 
Oświadczenie o wysokości składek na ubezpieczenie zdrowotne w roku 
kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy 

szt. 2000 

5 
Wniosek o ustalenie prawa do jednorazowej zapomogi z tytułu  
urodzenia się dziecka 

szt. 200 

6 Wniosek o ustalenie prawa do świadczenia pielęgnacyjnego  szt. 100 

7 Wniosek o ustalenie prawa do zasiłku pielęgnacyjnego  szt. 500 

8 Wniosek o ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego szt. 400 

9 
Oświadczenie członka rodziny o dochodzie niepodlegającym 
opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osób fizycznych, osiągniętym 
w roku kalendarzowym poprzedzającym okres świadczeniowy 

szt. 400 

10 

Oświadczenie członka rodziny o dochodzie podlegającym opodatkowaniu 
podatkiem dochodowym od osób fizycznych na zasadach określonych w 
art. 27, 30b, 30c i 30e ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku 
dochodowym od osób fizycznych, osiągniętym w roku kalendarzowym 
poprzedzającym okres świadczeniowy 

szt. 200 

11 
Oświadczenie członka rodziny o wysokości składek na ubezpieczenia 
zdrowotne w roku kalendarzowym poprzedzającym okres świadczeniowy 

szt. 200 

12 Kwestionariusz wywiadu alimentacyjnego szt. 100 
13 Oświadczenie majątkowe dłuŜnika alimentacyjnego  szt. 200 
14 Wniosek o ustalenie prawa do specjalnego zasiłku opiekuńczego  szt. 100 
15 Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego szt. 1500 

16 Zaświadczenie o zatrudnieniu szt. 500 
17 Notatnik słuŜbowy funkcjonariusza StraŜy Miejskiej szt. 20 
18 Bilet postojowy o nominalne 1,00 zł  bloczek 200 

19 Bilet postojowy o nominalne 1,50 zł bloczek 250 

20 Opłata targowa o nominale 2,00 zł bloczek 20 

21 Opłata targowa o nominale 5,00 zł  bloczek 10 

22 Opłata targowa o nominale 10,00 zł  bloczek 30 

23 Kwitariusz przychodowy bloczek 30 

24 Polecenie księgowania  bloczek 1 

25 Polecenie księgowania  bloczek 1 

26 Polecenie księgowania  bloczek 1 

27 Pocztowa ksiąŜka nadawcza szt. 15 

28 Dziennik korespondencji  szt. 4 
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1. Wykonanie i dostawa druków dla potrzeb Działu Świadczeń Rodzinnych, w tym: 
a) wydanych na podstawie rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia  

3 stycznia 2013 roku w sprawie sposobu i trybu postępowania w sprawach  
o świadczenia rodzinne (Dz. U. z 2013 roku,  poz. 3)  
- wniosek o ustalenie prawa do zasiłku rodzinnego oraz dodatków do zasiłku 

rodzinnego, druk dwustronny, format druku A4 (rozkładany do A3), druk czarno-
biały w ilości 1000 szt. – zgodnie z załączonym wzorem Nr 1 do niniejszego Opisu 
Przedmiotu Zamówienia 

- oświadczenie członka rodziny o dochodzie niepodlegającym opodatkowaniu 
podatkiem dochodowym od osób fizycznych, osiągniętym w roku kalendarzowym 
poprzedzającym okres zasiłkowy, druk dwustronny, format druku A4, druk czarno-
biały w ilości 2000 szt. – zgodnie z załączonym wzorem Nr 2 do niniejszego Opisu 
Przedmiotu Zamówienia, 

- oświadczenie członka rodziny o dochodzie podlegającym opodatkowaniu 
podatkiem dochodowym od osób fizycznych na zasadach określonych w art. 27, 
30b, 30c i 30e ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób 
fizycznych, osiągniętym w roku kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy, 
format druku A4, druk czarno-biały w ilości 100 szt. – zgodnie z załączonym 
wzorem Nr 3 do niniejszego Opisu Przedmiotu Zamówienia, 

- oświadczenie o wysokości składek na ubezpieczenia zdrowotne w roku 
kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy, format druku A4, druk czarno-
biały w ilości 2000 szt. – zgodnie z załączonym wzorem Nr 4 do niniejszego Opisu 
Przedmiotu Zamówienia, 

- wniosek o ustalenie prawa do jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia się 
dziecka, druk dwustronny, format druku A4 (rozkładany do A3), druk czarno-biały 
w ilości 200 szt. – zgodnie z załączonym wzorem Nr 5 do niniejszego Opisu 
Przedmiotu Zamówienia, 

- wniosek o ustalenie prawa do świadczenia pielęgnacyjnego, druk dwustronny, 
format druku A4 (rozkładany do A3), druk czarno-biały w ilości 100 szt. – zgodnie 
z załączonym wzorem Nr 6 do niniejszego Opisu Przedmiotu Zamówienia, 

- wniosek o ustalenie prawa do zasiłku pielęgnacyjnego, druk dwustronny, format 
druku A4 (rozkładany do A3), druk czarno-biały w ilości 500 szt. – zgodnie  
z załączonym wzorem Nr 7 do niniejszego Opisu Przedmiotu Zamówienia, 

- wniosek o ustalenie prawa do specjalnego zasiłku opiekuńczego, druk dwustronny, 
format druku A4 (rozkładany do A3), druk czarno-biały w ilości 100 szt. – zgodnie  
z załączonym wzorem Nr 14 do niniejszego Opisu Przedmiotu Zamówienia. 

b) wydanych na podstawie rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia  
27 grudnia 2011 roku zmieniające rozporządzenie w sprawie sposobu i trybu 
postępowania, sposobu ustalania dochodu oraz wzorów wniosku, zaświadczeń  
i oświadczeń o ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego (Dz. U.  
z 2011 roku, Nr 298, poz. 1770) 
- wniosek o ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego, druk 

dwustronny, format druku A4 (rozkładany do A3), druk czarno-biały w ilości  
400 szt. zgodnie z załączonym wzorem Nr 8 do niniejszego Opisu Przedmiotu 
Zamówienia, 

- oświadczenie członka rodziny o dochodzie niepodlegającym opodatkowaniu 
podatkiem dochodowym od osób fizycznych, osiągniętym w roku kalendarzowym 
poprzedzającym okres świadczeniowy, druk dwustronny, format druku A4 
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(rozkładany do A3), druk czarno-biały w ilości 400 szt. zgodnie  
z załączonym wzorem Nr 9 do niniejszego Opisu Przedmiotu Zamówienia, 

-  oświadczenie członka rodziny o dochodzie podlegającym opodatkowaniu 
podatkiem dochodowym od osób fizycznych na zasadach określonych w art. 27, 
30b, 30c i 30e ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób 
fizycznych, osiągniętym w roku kalendarzowym poprzedzającym okres 
świadczeniowy, format druku A4, druk czarno-biały w ilości 200 szt. – zgodnie  
z załączonym wzorem Nr 10 do niniejszego Opisu Przedmiotu Zamówienia, 

- oświadczenie członka rodziny o wysokości składek na ubezpieczenie zdrowotne  
w roku kalendarzowym poprzedzającym okres świadczeniowy, format druku A4, 
druk czarno-biały w ilości 200 szt. – zgodnie z załączonym wzorem Nr 11 do 
niniejszego Opisu Przedmiotu Zamówienia. 

c) wydanych na podstawie rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 23 
marca 2011 roku w sprawie wzoru kwestionariusza wywiadu alimentacyjnego oraz 
wzoru oświadczenia majątkowego dłuŜnika alimentacyjnego (Dz. U. z 2011 roku, Nr 
73, poz. 395) 
- kwestionariusz wywiadu alimentacyjnego, druk dwustronny, format druku A4 

(rozkładany do A3), druk czarno-biały w ilości 100 szt. – zgodnie z załączonym 
wzorem Nr 12 do niniejszego Opisu Przedmiotu Zamówienia, 

- oświadczenie majątkowe dłuŜnika alimentacyjnego, druk dwustronny, format 
druku A4, druk czarno-biały w ilości 200 szt. – zgodnie z załączonym wzorem  
Nr 13 do niniejszego Opisu Przedmiotu Zamówienia. 

 
2. Wykonanie i dostawa druków dla potrzeb Działu Mieszkaniowego, w tym: 
a) wydanych na podstawie rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 28 grudnia 2001 roku 

w sprawie dodatków mieszkaniowych (Dz. U. z 2001 roku, Nr 156, poz. 1817 z późn. 
zm.) 
- wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego, druk dwustronny, format druku 

A4 (rozkładany do A3), druk czarno-biały w ilości 1500 szt. – zgodnie  
z załączonym wzorem Nr 15 do niniejszego Opisu Przedmiotu Zamówienia,  

b) zaświadczenie o zatrudnieniu, druk dwustronny, format druku A5, druk czarno-biały  
w ilości 500 szt. – zgodnie z załączonym wzorem Nr 16 do niniejszego Opis 
Przedmiotu Zamówienia. 

 
3. Wykonanie i dostawa druków dla Wydziału Finansowego, w tym: 
a) bilet postojowy, druk ścisłego zarachowania (numeracja od nr 1),  bloczek o objętości 

100 kartek, jednostronnie klejony, zszyty, druk kolorowy dwustronny, perforowany, 
format A7, w tym: 
- dla nominału 1,00 zł (kolor zielony) – 200 bloczków – zgodnie z załączonym 

wzorem Nr 18 do niniejszego Opis Przedmiotu Zamówienia 
- dla nominału 1,50 zł (kolor Ŝółty) – 250 bloczków – zgodnie z załączonym wzorem 

Nr 19 do niniejszego Opis Przedmiotu Zamówienia 
b) opłata targowa, druk ścisłego zarachowania (numeracja od nr 1),  bloczek o objętości  

min. 100 kartek, jednostronnie klejony, druk kolorowy perforowany, format 133 x 49 
mm (+/- 5%), w tym: 
- dla nominału 2,00 zł (kolor róŜowy) – 20 bloczków – zgodnie z załączonym 

wzorem Nr 20 do niniejszego Opis Przedmiotu Zamówienia 
- dla nominału 5,00 zł (kolor niebieski) – 10 bloczków – zgodnie z załączonym 

wzorem Nr 21 do niniejszego Opis Przedmiotu Zamówienia 
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- dla nominału 10,00 zł (kolor zielony) – 30 bloczków – zgodnie z załączonym 
wzorem Nr 22 do niniejszego Opis Przedmiotu Zamówienia, 

c) kwitariusz przychodowy, druk ścisłego zarachowania (numeracja od nr 1) zgodnie                          
z załączonym wzorem Nr 23 do niniejszego Opis Przedmiotu Zamówienia, 
numerowany - 3 odcinkowy, bloczek o objętości 60 kartek (5 pokwitowań na stronie), 
druk jednostronny samokopiujący (oryginał + 2 kopie), format A5, druk kolorowy 
(kaŜda kartka w innym kolorze) w ilości 30 bloczków, 

d) polecenie księgowania PK, bloczek o objętości min. 80 kartek, jednostronnie klejony  
z tekturowym usztywnieniem z przodu i z tyłu, druk jednostronny, format A5, nadruk 
czarno - biały w ilości 1 bloczka - zgodnie z załączonym wzorem Nr 24 do niniejszego 
Opis Przedmiotu Zamówienia, 

e) polecenie księgowania PK, bloczek o objętości min. 80 kartek, jednostronnie klejony  
z tekturowym usztywnieniem z przodu i z tyłu, druk jednostronny, format 210 x 200 
mm (+/- 5%) (2/3 A4),  nadruk czarno - biały w ilości 1 bloczka - zgodnie z 
załączonym wzorem Nr 25 do niniejszego Opis Przedmiotu Zamówienia, 

f) polecenie księgowania PK, bloczek o objętości min. 80 kartek, jednostronnie klejony  
z tekturowym usztywnieniem z przodu i z tyłu, druk jednostronny, format A4, nadruk 
czarno - biały w ilości 1 bloczka - zgodnie z załączonym wzorem Nr 26 do niniejszego 
Opis Przedmiotu Zamówienia. 

 

4. Pozostałe 
a) notatnik słuŜbowy funkcjonariusza straŜy miejskiej ksiąŜeczka o objętości 120 stron 

(strony numerowane), okładka tekturowa o gramaturze papieru min. 250 g/m2 zszyta 
w dwóch miejscach na grzbiecie, grzbiet oklejony kanafasem szerokości ok. 3 cm, 
druk dwustronny, format A6, układ pionowy w ilości 20 szt. zgodnie z załączonym 
wzorem Nr 17 do niniejszego Opisu Przedmiotu Zamówienia, 

b) pocztowa ksiąŜka nadawcza, ksiąŜka o objętości min. 100 kartek, oprawa miękka  
z nadrukiem „Pocztowa ksiąŜka nadawcza”, zszyta, drukowana na papierze 
samokopiującym, kolor nadruku czarny, format 2/3 A4 w ilości 30 szt. – zgodnie  
z załączonym wzorem Nr 27 do niniejszego Opis Przedmiotu Zamówienia, 

c) dziennik korespondencji, ksiąŜka o objętości min. 80 kartek, oprawa twarda  
z nadrukiem/naklejką „DZIENNIK KORESPONDENCJI”, zszyty, kolor nadruku 
czarny, format A4 w ilości 10 szt. - wzór nadruku storn (kolumny na dwie strony) 
zgodnie z załączonym wzorem Nr 28 do niniejszego Opis Przedmiotu Zamówienia. 

 
Wykonawca zobowiązany jest w ciągu 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy  przekazać 
Zamawiającemu po 2 szt. druków w wersji papierowej (wzorów) kaŜdego rodzaju (za 
wyjątkiem wymienionych w pkt. 3 c i pkt.  4 a, b, c Szczegółowego Opisu Przedmiotu 
Zamówienia) celem zatwierdzenia. Dla druków wymienionych w pkt. 3 c i pkt. 4 a, b, c 
Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia Wykonawca zobowiązany jest w ciągu 3 dni 
roboczych od dnia zawarcia umowy przekazać Zamawiającemu w wersji elektronicznej 
wzór rozmieszczenia treści i kolumn na stronach. 


