ZARZADZENIE NR 44/2010
BURMISTRZA MISTA RYPINA
Z dnia 01 kwietnia 2010r.

W_sprawie: wprowadzenia instrukcji bezpieczenstwa pozarowego w budynku Urzedu
Miejskiego w Rypinie.

Na podstawie § 6 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
21 kwietnia 2006 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej  budynkow, innych obiektow
budowlanych i terenéw ( Dz. U. Nr 80. poz.563 ) w zwiazku z art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. Z 2001r. Nr 412, poz. 1591 z pézn. zm.) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam ,, Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego dla budynku Urzedu Miejskiego
w Rypinie przy ul. Warszawskiej 40 stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. 1. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego do przestrzegania postanowien
instrukc;ji.

§ 3. Traci moc ,, Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego dla Urzedu Miejskiego w Rypinie”
z lipca 2005 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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-
PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Pafistwowej Strazy Pozarnej ( Dz. U. Z 2006 1. Nr 96,
poz. 667 z p6ézn. zm.).

2. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej ( Dz. U. Z 2002 r. Nr 147,
poz. 1229 z pézn. zm.).

3. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 . Prawo budowlane ( Dz. U. Z 2006 1. Nr 156, poz. 1118 z pozn.
zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia 2006 r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i terenéw (
Dz. z 2006 . Nr 80, poz. 563).

5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 16 czerwca 2003 roku w sprawie
przeciwpozarowego zaopatrzenia w wodg¢ oraz drog pozarowych ( Dz. U. Nr 121, poz.
1139).

6. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie ( Dz. U. Nr 75, poz.
690 z p6zn. zm.).

7. PN-92/N-01256/01 — Znaki bezpieczenstwa. Ochrona przeciwpozarowa.

8. PN-92/N-01256/02 — Znaki bezpieczenistwa. Ewakuacja.

9. PN-657 M — 51520 - ,, Pozarnicze tablice informacyjne”.
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ROZDZIAL I
PRZEDMIOT I ZAKRES OPRACOWANIA

1. Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego dla Urzgdu Miejskiego w Rypinie, budynek przy ul.
Warszawskiej 40 zwana dalej Instrukcja, okresla:

a) warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajace z przeznaczenia obiektu,

b) sposéb poddawania przegladom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym
stosowanych w obiekcie urzadzen przeciwpozarowych i gasnic,

¢) sposoby postgpowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia,

d) sposoby wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, jezeli takie
prace sa przewidziane,

€) sposoby praktycznego sprawdzania organizacji i warunkow ewakuacji ludzi,

f) sposoby zaznajamiania uzytkownikoéw obiektu z trescia przedmiotowej instrukcji oraz
przepisami przeciwpozarowymi.

2. Postanowienia Instrukcji obowiazuja wszystkich pracownikow.
3. Z postanowieniami Instrukcji nalezy zapozna¢ pracownikow.

4. Przyjecie do wiadomosci postanowien Instrukcji, pracownicy potwierdzaja wiasnorgcznym
podpisem na oswiadczeniu.

5 Wazor oswiadczenia stanowi zalacznik Nr 4 do Instrukcji. O$wiadczenie to, nalezy wlaczy¢
do akt osobowych pracownika.

6. Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego powinna byé poddawana okresowej aktualizacji, co

najmniej raz na dwa lata, a takze po kazdych zmianach sposobu uzytkowania obiektu, ktore
maja wplyw na warunki ochrony przeciwpozarowej.
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ROZDZIAL 11
WARUNKI OCHRONY PRZECIWPOZAROWEIJ

CHARAKTERYSTYKA OBIEKTU

1. Lokalizacja
Budynek Urzedu Miejskiego w Rypinie zlokalizowany jest przy ul. Warszawskiej 40

2. Parametry budynku
a) Powierzchnia uzytkowa: 1934 m? ( powierzchnia biurowa 1407 m?, piwnice 527 m?)
b) Powierzchnia zabudowy: 622 m?

¢) Kubatura: 5828 m?
d) Wysoko$¢ budynku: 14,80 m w kalenicy
¢) llo$¢ kondygnacji: 3 nadziemne + 1 podziemna

f) Przeznaczenie pomieszczen:
piwnica — archiwum i magazyny,
parter - pomieszczenia biurowe,
pierwsze pigtro — pomieszczenia biurowe,
drugie pigtro — pomieszczenia biurowe,
poddasze — nie wykorzystane.
3. Parametry pozarowe wystepujacych substancji palnych
a) palny wystr6j wnetrz ( meble, podiogi)
b) elementy, akcesoria komputerow z tworzyw sztucznych, gumy itp.
¢) dokumentacja papierowa stanowigca zasadniczy sklad obciazenia ogniowego.
Materialy te spalaja si¢ kopcacym ptomieniem z réwnoczesnym wydzielaniem gazow
toksycznych.
4. Przewidywana, gesto$¢ obciazenia ogniowego.
Cze$¢ biurowa 500 MJ/m?
Kategoria zagrozenia ludzi; ZL III
6. Przewidywana ilo$¢ os6b w budynku.
Cze$¢ biurowa: 60 pracownikow oraz interesanci, lacznie okoto 70 osob/.
7. Ocena zagrozenia wybuchem
W budynku, ze wzgledu na sktadowane materialy nie wystgpuja strefy zagrozenia wybuchem.
8. Podziat na strefy pozarowe
Budynek stanowi jedna stref¢ pozarowa.
9. Budynek powinien spetnia¢ wymagania klasy ,,B” odpornosci pozarowej:
- gléwna konstrukcja nosna R 120
- konstrukcja dachu R30
- strop RE 160
- §ciana zewnetrzna E160
- §ciana wewngtrzna E130
- pokrycie dachu E30
10. Warunki ewakuacyjne
a) obiekt posiada 2 wyjscia ewakuacyjne z budynku,
b) drogi i wyjscia ewakuacyjne oznakowano tablicami zgodnie z PN-92/N-01256/02.

N
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11. Sposéb zabezpieczenia instalacji uzytkowych.
a) Budynek zabezpieczono instalacja odgromowa wykonang zgodnie z PN.
b) Gléwny wylacznik pradu w budynku Urzedu Miejskiego zlokalizowany jest na parterze
przy wejsciu gtéwnym.
Uwaga: ZASILACZE AWARYINE ,,UPS”.
W budynku zastosowano urzadzenia UPS stuzace do awaryjnego zasilania waznych
i wrazliwych urzadzen komputerowych w przypadkach:
— zaniku napigcia,
— zaklocen elektrycznych.
Zasilacze awaryjne UPS sa podlaczone do sieci energetycznej ( praca ciagla), a wewnatrz
nich znajduja sig bloki bateryjne o wysokim napigciu, stanowiace zagrozenie dla zycia
lub zdrowia uzytkownikéw, nawet pomimo wylaczenia pradu z instalacji elektrycznej
wylacznikiem przeciwpozarowym. ( UPS-y komputerowe w pomieszczeniach biurowych).
12. Wyposazenie w podrgezny sprzet gasniczy:

Parter:

— korytarz — 2szt GP4X;
— pokdj nr 11 — GP2X;
— pokoj nr 5 — GP2X;,
—  pok¢j nr 12 - GP2X;
— pokoj nr 13 — GP6X;

I pigtro:
— pokoj nr 103 — GP2X;
— pokdj nr 108 — GP2X;
— korytarz - 2 szt. GP4X;
— mag.mat.biur. -GP4X;

11 pigtro:
— pokdj nr 200 — GP2X;
— popkdj nr 204- GP4X;
— pokdj nr 206 — GP2X
— pokdj nr 207 — GP2X;
— korytarz — 2 szt. GP4x

Piwnica:

— archiwum GKM — GP6X + ratowniczy worek archiwalny
— archiwum USC — GP4X + ratowniczy worek archiwalny
—  archiwum o$wiaty — GP6Z + ratowniczy worek archiwalny
— archiwum nowe — GP6Z + ratowniczy worek archiwalny
— archiwum I — GP6Z + ratowniczy worek ratowniczy
— archiwum I — GP6X + ratowniczy worek archiwalny
— archiwum OC — GP4X, GP2X, GP6Z
— ewidencja ludnosci -GP4X
— malarze -GP4X
13. Zaopatrzenie wodne do zewngtrznego gaszenia pozaru.
Zaopatrzenie wodne zapewnia sig z istniejacych hydrantow zlokalizowanych na ul.
Warszawskie;j.
14. Droga pozarowa: Mtawska, Nowy Rynek, Warszawska.
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ROZDZIAL 1II
ORGANIZACJA OCHRONY PRZECIWPOZAROWE]

1. Do obowiazkéw Burmistrza nalezy w szczegolnosci:
a) zapewnienie przestrzegania przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych i
technicznych oraz bezpiecznej eksploatacji instalacji i urzadzen stanowiacych wyposazenie

zajmowanych budynkow i pomieszczen,

b) nadzorowanie zapewnienia osobom przebywajacym w budynku mozliwosci bezpieczne;
ewakuacji na wypadek pozaru,

¢) zapewnienie wlasciwego przeszkolenia przeciwpozarowego wszystkich pracownikow,

d) nadzorowanie przygotowania obiektow do prowadzenia akcji ratowniczo-gasniczej oraz
wyposazenia w sprawny podrgczny sprzgt gasniczy,

¢) nadzorowanie przestrzegania przez podleglych pracownikéw postanowien zawartych w
Instrukcji oraz przepisach ogélnych,

f) nadzorowanie dokonywania okresowych analiz zabezpieczenia przeciwpozarowego,

g) inicjowanie wszelkich przedsigwzig¢ zmierzajacych do poprawy zabezpieczenia
Pprzeciwpozarowego,

h) okreslenie sposobow postepowania na wypadek pozaru lub innego miejscowego zagrozenia.
Burmistrz realizuje swoje obowiazki poprzez podlegtych mu pracownikow.

2. Sekretarz lub osoby upowaznione obowiazane sa do:
a) brania udzialu w organizowanych szkoleniach bhp i ppoz.,

b) zglaszania burmistrzowi wszelkich uwag majacych wplyw na spowodowanie sytuacji
pozarowych,

c) przestrzegania zakazu palenia na terenie calego obiektu za wyjatkiem miejsc do tego
wyznaczonych,

d) wykonywania innych prac z zakresu ochrony ppoz. zleconych przez Burmistrz,

¢) instruowania pracownikéw na ich stanowiskach pracy o wystepujacym zagrozeniu
pozarowym,

f) nadzoru nad przestrzeganiem przez pracownikéw przepisdw przeciwpozarowych i
postanowien niniejszej Instrukcji,

g) zabezpieczenia dostgpu do wylacznikow, przetacznikow elektrycznych, tablic rozdzielczych
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pradu, podrecznego sprzetu gasniczego, wyjs¢ i drog ewakuacyjnych,
h) sprawowania nadzoru nad urzadzeniami i sprz¢tem przeciwpozarowym,

i) znajomosci lokalizacji i obslugi glownego wylacznika pradu elektrycznego, obstugi
podrecznego sprzgtu gasniczego,

j) wspoldziatania z innymi stuzbami w celu wlasciwego zabezpieczenia przeciwpozarowego
budynku,

k) powiadamiania (alarmowania) Jednostki Ratowniczo - Gasniczej Panstwowej Strazy
pozarnej w przypadku powstania pozaru,

1) zabezpieczenia urzadzen i pomieszczefh w zwiazku z przerwani w funkcjonowaniu podmiotu (
po zakonczeniu pracy, w dniach wolnych od pracy, w czasie remont6w, itp.).

3. Wszyscy pracownicy zatrudnieni w Urzedzie Miejskim ponosza odpowiedzialnos¢ za stan
zabezpieczenia przeciwpozarowego powierzonego im mienia, a w szczego6lnosci obowiazani

sg:

a) odbyé przeszkolenie w zakresie znajomosci podstawowych zasad bezpieczenstwa
pozarowego, z pisemnym potwierdzeniem przyjecia do wiadomosci i zobowiazania przestrzegania,

b) dba¢ o wlasciwy stan zabezpieczenia przeciwpozarowego oraz utrzymacé czystos¢ i
porzadek w pomieszczeniach i na stanowisku pracy,

¢) usuwaé usterki mogace by¢ przyczyna pozaru lub informowaé o ich wystapieniu
przetozonego,

d) do niedokonywania zadnych napraw urzadzen elektrycznych we wlasnym zakresie,

€) po zakonczeniu pracy dopilnowa¢ sprzatnigcia i zabezpieczenia pomieszczen, wylaczenia
spod napiecia wszystkich urzadzen elektrycznych i wygaszenia zbgdnego oswietlenia,

f) przestrzega¢ zasad wlasciwego przechowywania i stosowania materialow tatwo zapalnych,

g) przestrzegaé zakazu palenia tytoniu i uzywania otwartego ognia poza miejscami specjalnie
do tego celu wyznaczonymi,

h) nie uzywaé podrecznego sprzetu gasniczego do celéw nie zwiazanych z gaszeniem pozaru,
dbac¢ o jego wlasciwy stan i tatwos¢ dostgpu do niego,

i) znaé i przestrzegac:
- przepisy przeciwpozarowe oraz uczestniczy¢ w szkoleniach,

- sposoby alarmowania wspétpracownikow i PSP,
- sposoby uzycia podrgcznego sprzgtu gasniczego,

Urzad Miejski w Rypinie 8



- zasady zachowania si¢ podczas pozaru.
4. Do obowiazkéw pracownika prowadzacego sprawy ppoz. w zakresie obowiazkow nalezy:
a) znanie i przestrzeganie obowiazkéw niniejszej instrukcji,

b) przeprowadzanie kontroli przeciwpozarowej na terenie podleglego obiektu, sporzadzanie
protokétéw, opracowywanie wnioskow w zakresie poprawy stanu ochrony ppoz.,

¢) inicjowanie i podejmowanie przedsigwzig¢ zmierzajacych do zmniejszenia zagrozenia
pozarowego,

d) nadzér nad utrzymaniem urzadzen ppoz., sprz¢tu pozarniczego oraz pozarniczych tablic
informacyjnych ( znaki ewakuacyjne),

e) organizowanie i nadzér nad szkoleniem pozarniczym, uczestniczenie w naradach i
komisjach, na ktorych s3 omawiane zagadnienia ochrony ppoz

f) dbanie o wyposazenie pomieszczefi w niezbedng ilo$¢ podrecznego sprzgtu gasniczego
oraz pozarniczych tablic informacyjnych, wnioskowanie w tym zakresie do Burmistrza,

g) dopilnowanie terminowego przegladu podr¢cznego sprzgtu gasniczego,
h) opracowywanie niezb¢dnych informacji i sprawozdawczosci z zakresu ochrony ppoz.,
i) prowadzenie wszelkiej dokumentacji zwiazanej z ochrona ppoz. podmiotu,

j) wykonywanie innych zadan z zakresu ochrony ppoz. zleconych przez Burmistrza.
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ROZDZIAL 1V
ZAPOBIEGANIE POWSTAWANIA POZARU

1. Czynnosci zabronione:
a) uzywanie ognia otwartego, palenie tytoniu w miejscach niedozwolonych, odpowiednio
oznakowanych ( palenie tytoniu tylko w miejscach wyznaczonych — palarnie),

b) podgrzewanie za pomoca otwartego ognia smoly i innych materialéw w odleglosci mniejszej
niz 5 m do budynku,

¢) palenie $mieci i odpadéw w miejscu umozliwiajacym zapalenie si¢ sasiednich obiektow lub
materiatéw palnych,

d) przechowywanie materiatéw palnych w odleglosci mniejszej niz 0.5 m od urzadzen, ktérych
powierzchnie zewnetrzne moga nagrzewac si¢ powyzej 100°C,

¢) uzytkowanie niesprawnych urzadzen elektrycznych, ustawianie bezposrednio na podiozu
palnym urzadzen grzewczych,

f) stosowanie na ostony punktéw $wietlnych materialow palnych, za wyjatkiem materialow
trudno zapalnych, jezeli zostana umieszczone w odleglosci, co najmniej 0.05 m od zaréwki,

g) instalowanie opraw oswietleniowych, wylacznikow, przelacznikow, gniazd wtykowych,
bezposrednio na podtozu palnym, jezeli ich konstrukcja nie zabezpiecza podioza przed zapaleniem,

h) skladowanie jakichkolwiek materiatéw i przedmiotéw na drogach ogolnej komunikacji,
shuzacej ewakuacji,

i) zamykanie wyjé¢ ewakuacyjnych oraz blokowanie drog ewakuacyjnych w sposéb
uniemozliwiajacy ich natychmiastowe uzycie,

j) uniemozliwienie lub ograniczenie dostgpu do:
- podrecznego sprzgtu gasniczego,
- wyjscia ewakuacyjnego,
- wylacznika gtéwnego i tablic elektrycznych.

k) Uzywanie i przechowywanie materialéw niebezpiecznych pozarowo w niedozwolonej ilosci.
Za materialy niebezpieczne pozarowo nalezy uwazac:

- ciecze palne o temperaturze zaptonu ponizej 55°C,

- gazy palne,

- ciala stale wytwarzajace w zetknigciu z woda lub para wodna,

- gazy palne, ciala state zapalajace si¢ samorzutnie w powietrzu,

- ciala state jednorodne o temperaturze samozapalenia ponizej 200°C,

- materiaty majace sklonnosci do samozapalenia,

- marnialy wybuchowe i pirotechniczne.
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2. W budynku nalezy:

a) umiesci¢ w miejscach i pomieszczeniach ogolnie dostgpnych wykazy telefonéw alarmowych
oraz instrukcj¢ postgpowania na wypadek pozaru,

b) zgodnie z aktualnie obowigzujacymi Polskimi Normami oznakowac:
- drogi, wyjscia i kierunki ewakuacji,

- lokalizacj¢ przeciwpozarowego wylacznika pradu elektrycznego,

- miejsca, w ktorych znajduje si¢ podreczny sprzet gasniczy.

¢) wykonywa¢ okresowo nastgpujace czynnosci:
- przeprowadzi¢ pomiary rezystancji izolacji przewodow roboczych instalacji
elektrycznej, ca najmniej raz na S lat,

- przeprowadzi¢ badanie instalacji odgromowej co najmniej raz na 5 lat,

- przeglad podr¢cznego sprzetu gasniczego nie rzadziej niz raz w roku.
Sprawdzenie ci$nienia wyrzutnika srodka gasniczego (gasnice proszkowe), waga
$rodka gasniczego (gasnice CO2). Zgodnie z instrukcja fabryczna, w okreslonym
czasie prze producenta dokona¢ legalizacji zbiornika gasnicy i przetadowa¢
srodek gasniczy.

3. Sposéb poddawania przegladom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym stosowanych
w obiekcie urzadzen i sprzetu.

Lp' Rodzaj czynnosci | Termin Uwagi
1 |Konserwacja podr¢cznego sprzgtu gasniczego €O najmniej

1 raz w roku
2 |Pomiar rezystancji izolacji przewodow roboczych co 5 lat

instalacji elektrycznej

Kontrola stanu technicznego przewodow wentyl-ych | co 1 rok

4 | Pomiar napiec i obciazen w instalacji elektrycznej co 5 lat

Sprawdzenie skutecznosci dziatania srodkéw ochrony |co 5 lat
przeciwporazeniowej w instalacji elektryczne;j

6 | Badanie instalacji odgromowej co 5 lat oraz po kazdym
| |uszkodzeniu

L

W/w urzadzenia i sprzg¢t poddawane sa przegladom technicznym i czynnosciom
konserwacyjnym prze uprawnione firmy.

Podreczny sprzgt gasniczy poddawany jest przegladom technicznym i czynnosciom
konserwacyjnym przez Zaklad Ustug Pozarniczych w Rypinie, ul. Polna 1A.
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ROZDZIAL V ,
ZNAKI BEZPIECZENSTWA I ZNAKI EWAKUACYJINE

Przy ustaleniu rodzaju i miejsc rozmieszczenia tablic bezpieczenstwa i ewakuacyjnych w obiekcie
nalezy uwzgledni¢: charakter zagrozenia pozarowego, rozwigzania budowlano — instalacyjne
obiektu, a takze sposoby zagospodarowania pomieszczen magazynowych.

Ilo$¢ rozmieszczonych tablic powinna by¢ wielkoscia minimalng do prawidlowego oznakowania
obiektu. Dobor znakdw i oznakowania nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z Polska Norma:

PN-92/N-01256/01 — Znaki bezpieczenstwa. Ochrona przeciwpozarowa.

PN-92/N-01256/02 — Znaki bezpieczenstwa. Ewakuacja.
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ROZDZIAL VI
ZABEZPIECZENIE PRAC POZAROWO NIEBEZPIECZNYCH

Prace niebezpieczne pozarowo to prace, ktérych prowadzenie moze powodowaé bezposrednie
niebezpieczefistwo pozaru lub wybuchu. Prace niebezpieczne pozarowo, prowadzone poza
wyznaczonym na stale do tego celu miejscem, jak prace remontowo — budowlane zwiazane z
uzyciem otwartego ognia, prowadzone wewnatrz obicktow, na przylegtych do nich terenach, a takze
wszelkie prace remontowo — budowlane wykonywane w strefach zagrozonych wybuchem nalezy
prowadzi¢ w sposob uniemozliwiajacy powstanie pozaru lub wybuchu.

1. Prace niebezpieczne pozarowo, ktére moga by¢ prowadzone, na terenie Urzgdu to:
a) wszelkie prace z otwartym ogniem, podczas ktorych wystepuje iskrzenie lub
nagrzewanie, np.:
~ spawanie, cigcie gazowe i elektryczne,
— podgrzewanie instalacji, urzadzen i zaworow,
— podgrzewanie lepiku, smoty, itp.:
b) wszelkie prace zwiazane ze stosowaniem cieczy, gazow i pylow, przy ktérych mogg
powsta¢ mieszaniny wybuchowe, np.:
— przygotowanie do stosowania gazow, cieczy i pylow,
— stosowanie cieczy do malowania, lakierowania, klejenia, mycia,
— suszenie substancji palnych,
— usuwania pozostatosci tych substancji ze stanowisk pracy.
Do przygotowania postanowien instrukcji zobowiazani sa Wszyscy pracownicy uczestniczacy
bezposrednio lub posrednio w wykonywaniu prac niebezpiecznych oraz pracownicy nadzorujacy
przebieg tych prac.

2. Zasady organizacyjne ustalania zabezpieczen przeciwpozarowych prac niebezpiecznych
pozarowo.
1) Prace pozarowo niebezpieczne moga by¢ wykonywane na terenie podmiotu, pod warunkiem
spelnienia wymagan z zakresu ochrony przeciwpozarowej, obowiazujacych przez i w trakcie ich
wykonywania oraz po zakonczeniu prac.

2) Wymagania, o ktérych mowa ponizej ustalane s3 komisyjnie, kazdorazowo przed
rozpoczeciem prac, w oparciu o postanowienia niniejszej instrukcji oraz przepisy szczegotowe.
Przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych pozarowo komisja zobowigzana jest:

- oceni¢ zagrozenie pozarowe w rejonie , w ktérym prace beda wykonywane,

- ustalié rodzaj przedsigwzig¢ majacych na celu niedopuszczenie do powstania
i rozprzestrzeniania si¢ pozaru lub wybuch,

- wskazaé osoby odpowiedzialne za zabezpieczenie miejsca pracy, za przebieg oraz
zabezpieczenie miejsca po zakonczeniu pracy.

3)Zasady dziatania komisji, o ktorej mowa w pkt. 2:
a) w sktad osobowy komisji powinni wej$¢ nastgpujacy czionkowie:
- osoba upowazniona przez Burmistrza — przewodniczacy,
- kierownik grupy wykonujacej prace — czlonek,
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- specjalista ds. ppoz. - czlonek,

b) prace komisji organizuje jej przewodniczacy,

¢) komisja ze swoich prac sporzadza ,Protokél zabezpieczenia przeciwpozarowego prac
pozarowo niebezpiecznych” wg wzoru podanego w zalaczniku nr 1,

d) po wykonaniu zabezpieczeni okreslonych w w/w protokdle przewodniczacy wydaje
pisemne zezwolenie na rozpoczgcie prac wg wzoru podanego w zalaczniku nr 2,

e) do obowiazku przewodniczacego nalezy zorganizowanie i zapewnienie dozoru rejonu prac,
zgodnie z ustaleniami zawartymi w ,,Protokéle zabezpieczenia prac pozarowo niebezpiecznych”.

4) Rozpoczecie prac nastgpuje po wykonaniu zabezpieczen okreslonych w zezwoleniu.
5) Po zakonczeniu prac calo$¢ dokumentacji przechowuje pracownik ppoz.
3. Przy wykonywaniu prac nalezy przestrzega¢ nastgpujacych zasad:

1) Niedopuszczalne jest jednoczesne prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo np.:
spawanie, cigcie mechaniczne lub szlifowanie powodujace iskrzenie itp.w pomieszczeniach, w
ktérych (lub sasiadujacych z nimi ) wykonywane sa prace z zastosowaniem materialéw palnych,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) klejeniu, malowaniu lub myciu z zastosowaniem rozpuszczalnikow atwo zapalnych,
b) szlifowaniu powierzchni wykonywanych z materiatéw palnych,

¢) zakladaniu palnych izolacji oraz prowadzeniu rob6t wykonczeniowych przy zastosowaniu
materiatow palnych,

d) montowaniu wyposazenia wnetrz wykonanego z materialow palnych.

4. Przygotowanie pomieszczen do prowadzenia prac niebezpiecznych pozarowo polega na:
a) oczyszczeniu pomieszczefi lub miejsc, gdzie beda wykonywane prace z wszelkich
palnych materialow i zanieczyszczen,
b) odsunigciu na bezpieczna odleglosé od miejsc prowadzenia prac wszelkich przedmiotow
palnych i niepalnych w opakowaniach palnych,
zabezpieczeniu przed dziataniem np. odpryskow spawalniczych materiatlow palnych,
¢)ktorych usunigcie na bezpieczng odleglos¢ nie jest mozliwe, przez ostonigcie ich np.
arkuszami blachy, ptytami gipsowymi itp.,
d) sprawdzeniu, czy znajdujace si¢ w sasiednich pomieszczeniach materialy lub
przedmioty  podatne na zapalenie wskutek przewodnictwa cieplnego badz
rozpryskéw spawalniczych nie wymagaja zastosowania lokalnych zabezpieczen,
¢) uszczelnieniu materiatami niepalnymi wszelkich przelotowych otworéw
instalacyjnych, kablowych, wentylacyjnych itp. znajduj acych si¢ w poblizu miejsca
prowadzenia prac,
f) zabezpieczeni przed rozpryskami spawalniczymi lub uszkodzeniami mechanicznymi
kabli, przewodéw elektrycznych oraz instalacyjnych z palng izolacja, o ile znajduja si¢ w
zasiegu zagrozenia powodowanego pracami niebezpiecznymi pozarowo,
g) sprawdzeniu, czy w miejscu planowanych prac lub w pomieszczeniach sasiednich nie
prowadzono w ostatnim czasie prac malarskich lub innych przy uzyciu substancji tatwo
zapalnych,
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h) przygotowaniu w miejscu dokonywania prac m.in.:

- napelnionych woda metalowych pojemnikéw na rozgrzane odpadki np. drutu
spawalniczego, elektrod itp.,

- materialéw ostonowych i izolacyjnych niezbednych do zabezpieczenia toku prac,

- niezbe¢dnego sprzetu pomiarowego np. do pomiaru st¢zen par i gazow palnych w
rejonie prowadzenia prac, podrgcznego sprzg¢tu gasniczego,

- zapewnienia statej droznosci wyj$é ewakuacyjnych z miejsc prowadzenia prac
niebezpiecznych pozarowo.

5. Przy wykonywaniu prac niebezpiecznych pozarowo z uzyciem cieczy, gazéw i pylow
mogacych tworzy¢ z powietrzem mieszaniny wybuchowe nalezy przestrzegac
nastepujacych zasad:

a) dazy¢ do zmniejszenia lub eliminacji stref zagrozonych wybuchem poprzez wentylowanie

(mechaniczne, grawitacyjne) lub przewietrzanie pomieszczen,

b) na stanowiskach pracy moga znajdowac¢ si¢ stosowane tam ciecze, gazy i pyly palne
w ilosci niezbednej do prowadzenia prac, z zapasem umozliwiajacym utrzymanie cigglo$ci pracy,

¢) zapas substancji znajdujacej si¢ na stanowisku pracy powinien by¢ przechowywany w
niepalnych ( lub innych dopuszczalnych ), szczelnych opakowaniach,

d) pozostawienie opréznionych opakowati na stanowisku pracy jest zabronione,

e) po zakoficzeniu prac wszystkie naczynia, wanny i pojemniki nalezy szczelnie zamknaé
lub zabezpieczy¢ w inny sposob przed emisja do otoczenia znajdujacych si¢ w nich substancji
tworzacych z powietrzem mieszaniny wybuchowe,

f) ciecze, gazy i pyly oraz ich pozostalosci nie powinny zalega¢ na urzadzeniach,
stanowiskach, w przewodach wentylacyjnych i na podiozu,

g) rozpoczecie pracy w pomieszczeniach, w ktérych wczesniej wykonywano inne prace
zwiazane z uzyciem latwo zapalnych cieczy lub palnych gazéw, moze nastapi¢ wylacznie po
uprzednim pomiarze stezen par cieczy lub gazéw w pomieszczeniu i stwierdzeniu nie przekroczenia
stezenia rownego 10% ich dolnej granicy wybuchowosci.

6. Miejsce wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo nalezy wyposazy¢ w podrgczny
sprzet gasniczy w iloéci i rodzaj umozliwiajacy likwidacje wszystkich zrodet pozaru.

7. Po zakohczeniu prac niebezpiecznych pozarowo, w budynku, pomieszczeniach oraz
pomieszczeniach sasiednich nalezy przeprowadzi¢ dokladng kontrole, majaca na celu
stwierdzenie, czy nie pozostawiono tlacych lub zarzacych si¢ czastek w rejonie
prowadzenia prac, czy nie wystgpuja jakiekolwiek objawy pozaru oraz czy sprzet ( np.
spawalniczy) zostal zdemontowany, odlaczony od zrodet zasilania i nalezycie
zabezpieczony przed dostgpem 0sOb postronnych. Kontrolg taka nalezy ponowi¢ po
uplywie 4 godzin, a w razie koniecznosci po 8 godzinach, liczac od czasu zakonczenia
prac pozarowo niebezpiecznych.

8. Prace niebezpieczne pozarowo powinny by¢ wykonywane wylacznie przez osoby do
tego upowaznione, posiadajace odpowiednie kwalifikacje, za$ sprzet uzywany do
wykonywania prac powinien byé sprawny technicznie i zabezpieczony przed
mozliwos$ciag wywolania pozaru.

Urzad Miejski w Rypinie 15



9. Butle z gazami spr¢zonymi mogg znajdowac si¢ na terenie obiektu wylacznie w okresie
wykonywania prac i pod stalym nadzorem.
10. Obowiazki 0s6b dozorujacych przebieg prac niebezpiecznych pozarowo.
Osoba, ktora zostala upowazniona do sprawowania nadzoru nad przebiegiem prac niebezpiecznych
pozarowo powinna w szczegolnosci:

a) zna¢ obowiazujace przepisy przeciwpozarowe oraz nadzorowaé przestrzeganie tych
przepisow przez podleglych pracownikow,

b) dopilnowaé, aby przed przystapieniem do prac niebezpiecznych pozarowo wykonane zostaty
wszystkie zalecenia w zakresie zabezpieczenia obiektu, pomieszczeni, stanowisk, przewidziane w
protokole prac lub zezwoleniu na ich przeprowadzenie,

¢) sprawdzi¢ zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowisk prac niebezpiecznych pozarowo
wydaé polecenia gwarantujace natychmiastowa likwidacje stwierdzonych niedociagnigc,

d) wstrzymaé prace z chwila stwierdzenia sytuacji stwarzajacych niebezpieczenstwo powstania
pozaru, do czasu usunigcia wystepujacych nieprawidlowosci,

¢) bra¢ udzial w kontroli stanowisk, pomieszczen lub budynku po zakoficzeniu prac
niebezpiecznych pozarowo.

11. Do obowiazkéw wykonawcy prac niebezpiecznych pozarowo nalezy w szczeg6lnosci:
a) sprawdzenie, czy sprzet i narzedzia sg technicznie sprawne i nalezycie zabezpieczone przed
mozliwo$cia zainicjowania oraz rozprzestrzeniania pozaru,
b) $ciste przestrzeganie zalecen zawartych w protokole i zezwoleniu na prowadzenie prac,.
¢) znajomo$¢ przepiséw przeciwpozarowych, obstugi podrgcznego sprzgtu gasniczego oraz
zasad postepowania w przypadku powstania pozaru,
d) sprawdzenie przed przystapieniem do pracy, czy zostaly wykonane wszystkie zabezpieczenia
przewidziane dla danego rodzaju prac niebezpiecznych pozarowo,
e) Scisle przestrzeganie wytycznych zabezpieczenia ustalonych dla prowadzenia danego rodzaju
prac niebezpiecznych,
f) sprawdzenie przed przystapieniem do pracy, czy stanowisko zostalo wyposazone w
odpowiednia ilos¢ i rodzaj podrecznego sprzgtu gasniczego,
g) rozpoczynanie prac niebezpiecznych pozarowo tylko po otrzymaniu pisemnego zezwolenia,
wzglednie na wyrazne polecenie bezposredniego przetozonego kierujacego tokiem pracy,
h) poinstruowanie pomocnikéw o wymaganiach przeciwpozarowych obowiazujacych dla
wykonywanego rodzaju prac niebezpiecznych pozarowo,
i) przerwanie prac w przypadku stwierdzenia sytuacji lub warunkow umozliwiajacych powstanie
i rozprzestrzenianie si¢ pozaru oraz zgloszenie tego faktu przetozonemu,
i) meldowanie bezposredniemu przelozonemu o zakonczeniu prac niebezpiecznych pozarowo
oraz informowanie o ewentualnych faktach zainicjowania ognia, ugaszonego w czasie
k) dokladne sprawdzenie po zakonczeniu pracy stanowiska i jego otoczenia w celu
stwierdzenia, czy podczas wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo nie zainicjowano pozaru,
1) wykonywanie wszelkich polece przelozonych i organow kontrolnych w sprawach
zwiazanych z zabezpieczeniem przeciwpozarowym prac i czynnosci niebezpiecznych pozarowo.

UWAGA! Przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych pozarowo, co, do ktorych istnieja watpliwosci

zwiazane z okresleniem zagrozenia, sposobu zabezpieczenia, itp. sposob ich realizacji nalezy
skonsultowaé z pracownikiem odpowiedzialnym za bezpieczenstwo pozarowe budynku.
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RODZIAL VII

SPOSOBY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU LUB INNEGO
MIEJSCOWEGO ZAGROZENA

Zadania i obowigzki Burmistrza ( lub osoby wyznaczonej ) upowaznionej zgodnie z
rozdzialem XI

1. W przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia koordynuje akcja
ratownicza i kieruje nig do czasu przybycia jednostek ratowniczych Pafistwowej Strazy
Pozarne;j.

2. W szczego6lnosci do obowiazkéw Burmistrza nalezy:
a) kierowanie akcja gasnicza prowadzona przez pracownikéw za pomoca podrgcznego sprzgtu
gasniczego,
b) wydanie polecenia oraz dopilnowanie wykonania opuszczenia obiektu przez osoby
przebywajace w budynku,
¢) podjecie decyzji o podjeciu ewakuacji mienia ( w razie koniecznosci),
d) przydzielenie zadaf poszczeg6lnym pracownikom,
¢) wskazanie stref i pomieszczef, do ktorych nalezy ewakuowa¢ ludzi oraz mienie,
f) koordynowanie wspoldziatania pracownikow,
g) zapewnienie tadu i porzadku podczas ewakuacii,
h) po przybyciu jednostek ratowniczych Panstwowej Strazy Pozarnej informowanie dowodcy
o sytuacji pozarowej oraz podjetych dziataniach,
i) udzial w pracach sztabu akcji ratownicze;j.

Zadania i obowigzki wszystkich pracownikéw:

a) alarmowaé wspétpracownikow, przetozonych, Burmistrza,

b) podja¢ probe dzialan gasniczych za pomoca gasnic,

¢) opuscié zagrozone pomieszczenie, udajac si¢ najkrétszymi drogami ewakuacyjnymi
na zewnatrz budynku,

d) udzieli¢ pomocy w opuszczeniu obiektu osobom przebywajacym czasowo,

¢) podporzadkowac si¢ zarzadzeniom kierujacego dzialaniami ratowniczymi,

f) zachowa¢ spokoj i rozwagg.

Kazda osoba przystgpujaca do akeji ratowniczo — gaSniczej powinna pamigtad, ze:

a) w pierwszej kolejnosci nalezy prowadzi¢ ratowanie zagrozonego zycia ludzi,
b) usunag z zasiegu ognia wszystkie materialy palne, a w szczegoblnosci butle z gazami
palnymi, sprezonymi, naczynia z plynami latwopalnymi oraz cenne urzadzenia,
¢) wylaczyé doptyw pradu elektrycznego do pomieszczen objetych pozarem,
d) nie otwiera¢ bez potrzeby drzwi, okien do pomieszczen, w ktorych powstat pozar,
poniewaz doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia.

Uwaga! Nie wolno gasi¢ woda instalacji i urzadzen elektrycznych bgdacych pod napigciem.
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ROZDZIAL VIII

ZASADY ROZMIESZCZENIA PODRECZNEGO SPRZETU
GASNICZEGO ORAZ ZASADY JEGO OBSLUGI I UZYCIA

Zasady ogolne:

1. Podreczny sprzet gasniczy przeznaczony jest do gaszenia pozarow w pierwszej fazie ich
powstawania. Do podrgcznego sprzgtu gasniczego zalicza si¢ wszelkiego rodzaju gasnice
plynowe, pianowe, proszkowe, $niegowe), male agregaty gasnicze ( do 25 kg. Srodka
gasniczego) oraz koce gasnicze. Przy ustalaniu rodzaju sprzgtu gasniczego stosuje si¢
nastepujace zasady:

a) do gaszenia pozaréw grupy A ( w ktorych wystepuje zjawisko spalania zarowego, np.
drewna, papieru, tkanin) stosuje si¢ gasnice ptynowe, pianowe lub proszkowe.

b) do gaszenia pozaréw grupy B ( cieczy palnych i substancji statych topiacych si¢ pod
wplywem temperatury, benzyn, alkoholi, olejow, thuszczow, lakieréw) stosuje sig

zamienne gasnice ptynowe, pianowe, $niegowe, proszkowe lub halonowe,

¢) do gaszenia pozaréw grupy C ( gazéw palnych, np. propanu, acetylenu, gazu ziemnego)

stosuje si¢ zamiennie gasnice proszkowe, $niegowe lub halonowe,

2. Przy rozmieszczeniu podrgcznego sprzetu gasniczego nalezy przestrzega¢ nastgpujacych
zasad:
a) sprzet powinien by¢ umieszczony w miejscach tatwo dostgpnych i widocznych przy
wejsciach i klatce schodowej, przy przejsciach, na korytarzach W pomieszczeniach
przy wyjsciach na zewnatrz,
b) w budynkach wielokondygnacyjnych sprzet umieszcza si¢ w tych samych miejscach na
kazdej kondygnacji, jezeli jest taka mozliwos¢,
¢) miejsca wyznaczone na sprzet nalezy oznakowac zgodnie z Polska Norma PN-
92/N-01256/01,
d) do sprz¢tu powinien byé zapewniony dostep o szerokosci, co najmniej 1 m.
€) sprzet nalezy umieszcza¢ w miejscach nie narazonych na uszkodzenia mechaniczne oraz
dziatanie zrodet ciepla (grzejniki), miejsca silnie nastonecznione),
f) odlegtosé dojscia do sprzgtu nie powinna by¢ wigksza niz 30 m,
g) 2 kg $rodka gasniczego zabezpiecza 100 m? powierzchni budynku.

Rozmieszczenie podrecznego sprzgtu gasniczego w budynku Urzedu Miejskiego:

parter - 2 szt GP4X; 1 szt GP6X; 3 szt GP2X

I pigtro - 3 szt GP4X; 2 szt GP2X

I pigtro - 3 szt GP4X; 3 szt GP2X

piwnica - 5 szt.GP6Z; 2 szt.GP6X; 4 szt GP4X; 1 szt. GP2X

halb el
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ROZDZIAL IX
ORGANIZACJA I WARUNKI EWAKUACII

1. Nadrzegdnym celem, ktéremu musza by¢ podporzadkowane inne zadania, jest ratowanie
zycia ludzkiego. Kazdy pracownik powinien dokladnie zna¢ wszystkie drogi ewakuacyjne
oraz mozliwosci wyd\ostania si¢ z pomieszczenia, w ktérym pracuje lub przebywa. Drogi
ewakuacyjne s to korytarze, klatka schodowa, drzwi na drogach ewakuacyjnych, schody i
wyj$cia ewakuacyjne prowadzace na zewnatrz budynku lub do innej strefy pozarowej,

2. W przypadku zagrozenia powodujacego konieczno$é ewakuacji osob i mienia z obiektu
decyzj¢ wydaje osoba najstarsza funkcja lub osoba przez nig upowazniona, odpowiedzialna
za bezpieczefistwo oso6b i mienia, znajdujaca si¢ aktualnie w budynku. Decyzja ta musi
zawiera¢ informacje o zakresie ewakuacji, sposobach i kolejnosci opuszczenia obiektu.

3. Przed ogloszeniem alarmu i rozpoczgciem ewakuacji nalezy ustali¢:

a) zrodla zagrozenia, lokalizacj¢ pozaru, kierunek rozprzestrzeniania si¢ ognia, dyméw

1 gazow toksycznych bedacych produktami spalania,

b) Ilo$¢ osob bezposrednio zagrozonych, przewidzianych deo ewakuacji w pierwszej
kolejnosci,

¢) stan fizyczny i1 psychiczny oséb przewidzianych do natychmiastowej ewakuacji,

d) ilos¢ osob zagrozonych posrednio, przewidzianych do ewakuacji w p6ézniejszym terminie,

¢) drogi i kierunki ewakuacji.

4. Niezwlocznie powiadomi¢ wszystkie osoby przebywajace w budynku o powstatym
zagrozeniu, jego charakterze oraz koniecznos$ci ewakuacji.

5. Alarm o niebezpieczenstwie i koniecznosci rozpoczg¢cia ewakuacji powinien by¢ ogloszony
za pomocg goncow lub innych dost¢pnych srodkow tacznosci ( np. telefon),

6. Po ogloszeniu alarmu, pracownicy kieruja si¢ na korytarz i do wyjscia z budynku.
W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowaé pracownikow z tych pomieszczen, w ktérych
powstal pozar lub, ktére znajduja si¢ na drodze rozprzestrzeniania si¢ ognia oraz z
pomieszczen, z ktérych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drog ewakuacyjnych moze
zostaé odcigte przez pozar lub zadymienie. Nalezy dazy¢ tez do tego, aby wsrod
ewakuowanych w pierwszej kolejnosci byly osoby o ograniczonej (z r6znych wzgledow)
zdolnos$ci poruszania si¢. Natomiast zamyka¢ strumien ruchu powinny osoby, ktére moga
poruszac si¢ o wilasnych sitach. W stosunku do oséb bedacych w szoku mozna
zastosowaé przymus fizyczny.

7. Kierujacy akcja wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji poszczegdinych
grup ewakuacyjnych. Ponadto ustala ewentualng potrzebg ewakuacji mienia, okreslajac
sposoby, kolejnos¢ i rodzaj ewakuowanego mienia. Ewakuacja mienia nie moze odbywaé
si¢ kosztem sil i sSrodkéw niezbednych do ratowania ludzi. Ewakuacje mienia nalezy
rozpoczaé od najcenniejszych przedmiotéw, urzadzen i dokumentacji.

8. Osoby wyznaczone do prowadzenia ewakuacji powinny $cisle wspotpracowac z kierujacym
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akcja 1 wykonywac jego polecenia.

9. W przypadku odcigcia drég wyjscia dla ewakuowanych, znajdujacych sie w strefie
zagrozenia, nalezy zebraé¢ ludzi w miejscu najbardziej oddalonym od zrodta pozaru i
w miar¢ istniejacych warunkéw ewakuowaé na zewnatrz, przy pomocy sprz¢tu
ratowniczego, przybylych jednostek strazy pozarnych lub innych jednostek
ratowniczych.

10. Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy porusza¢ si¢ w pozycji
nachylonej starajac si¢ trzymac¢ glowe jak najnizej ze wzgledu na to, ze w dolnych
partiach pomieszczen i drég ewakuacyjnych panowa¢ begdzie mniejsze zadymienie.
Usta i drogi oddechowe nalezy w miar¢ mozliwosci zastania¢ tkaning zmoczong w
wodzie — sposob ten ulatwia oddychanie. Podczas ruchu przez silnie zadymione
odcinki drog ewakuacyjnych nalezy poruszaé si¢ wzdluz scian by nie nie straci¢
orientacji, co do kierunku ruchu.

11. Po zakonczeniu ewakuacji nalezy w miar¢ mozliwosci dokladnie sprawdzi¢ czy
wszyscy pracownicy opuscili budynek . W razie podejrzenia, ze w opuszczonym
budynku pozostali ludzie, nalezy natychmiast poinformowa¢ dowodce jednostki
ratowniczo — gasniczej Pafistwowe]j Straz Pozarnej.

12. Z chwilg przybycia jednostek strazy pozarnej w trakcie akcji ewakuacyjne;j,
kierujacy ewakuacja zobowiazany jest do zlozenia krotkiej informacji o przebiegu
akcji o dowodcy przybylej jednostki taktycznej strazy pozarnej, a nastgpnie
podporzadkowanie si¢ poleceniom wydanym przez tegoz dowodcg.

Obowigzki 0s6b przebywajacych w obiekcie na wypadek ogloszenia alarmu ewakuacyjnego:

1) Przerwaé natychmiast prace i wykonywane czynnosci,

2) Wyprowadzié¢ pracownikOw oraz interesantow na korytarze i skierowa¢ ich do klatki
schodowej, a nastepnie do wyjscia z budynku (Wyjscie Ewakuacyjne).

3) W czasie trwania ewakuacji zachowac ciszg i spokdj.

4) Nalezy is¢ szybko, ale nie wyprzedza¢ innych, aby nie powodowa¢ zamieszania.

5) Nie wolno zatrzymywa¢ si¢, ani porusza¢ w kierunku przeciwnym do kierunku
ewakuacji.

13. Praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkow ewakuacji.

1) Oglosié¢ niezapowiedziany alarm o pozarze.

2) Przeprowadzi¢ ewakuacj¢ ludzi z wszystkich pomieszczen na zewnatrz budynku,
najkrétszymi drogami ewakuacyjnymi,

3) Powyzsze ¢wiczenia prowadzi¢ w terminach nie rzadziej jak raz na dwa lata w
porozumieniu z Powiatowa Komenda PSP w Rypinie.

4) Sporzadzi¢ plan — konspekt ¢wiczen z ewakuacji obiektu lub jego czgsci, wg wzoru
stanowiacego zatacznik nr 5,
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-
ROZDZIAL X

INSTRUKCJA ALARMOWANIA W PRZYPADKU POWSTANIA
POZARU

I. Alarmowanie

1. Kazdy kto zauwazy nawet najmniejszy pozar obowiazany jest natychmiast
zaalarmowac:

Panstwowa Straz Pozarng telefon 998;

osoby znajdujace si¢ w najblizszym sasiedztwie pozaru glosem lub syreng alarmowsa
wg przyjetego systemu sygnatléw alarmowych,
2. Zachowac spokdj i nie dopuscié do paniki,
3. Po uzyskaniu telefonicznego polaczenia ze Straza Pozarna nalezy wyrazZnie podac :
- gdzie si¢ pali — doktadny adres obiektu, na ktérym pigtrze, ktory pawilon,
- co si¢ pali ( np. szafa w pokoju na drugim pigtrze),
- czy istnieje zagrozenie zycia ludzi,
- numer telefonu, z ktorego zglasza si¢ pozar i swoje nazwisko.
UWAGA: Odlozy¢ stuchawke dopiero po potwierdzeniu przyjgcia zgloszenia.
Odczeka¢ chwilg przy telefonie na ewentualne sprawdzenie.

4. W razie potrzeby alarmowac:

- Policja 997
- Pogotowie Ratunkowe 999
- Pogotowie Energetyczne 991

- Pogotowie Wodno- Kanalizacyjne 542802288
II. Akcja ratowniczo — gasnicza

1. Rownoczesnie z alarmowaniem Strazy Pozarnej nalezy przystapi¢ do akcji
ratowniczo — gasniczej przy pomocy podrgcznego sprzgtu gasniczego,
2. Do czasu przybycia strazy kierownictwo akcja obejmuje Burmistrz lub osoba przez
niego wyznaczona,
3. Po przybyciu jednostek strazy pozarnej, kierownictwo akcja obejmuje dowddca
przybytych jednostek,
4. Kierujacy dziataniem ratowniczym moze:
- zarzadzi¢ ewakuacje ludzi i mienia,
- wstrzyma¢ ruch drogowy oraz wprowadzié zakaz przebywania oséb postronnych
w rejonie dzialania ratowniczego,
- ma prawo zada¢ niezbgdnej pomocy od instytucji, podmiotéw gospodarczych i
osob fizycznych,
5. Kazda osoba przystepujaca do akcji ratowniczo — gasniczej powinna pamigtac, ze:
- w pierwszej kolejnosci nalezy przeprowadzi¢ ratowanie zagrozonego zycia ludzkiego,
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- nalezy wylaczy¢ doplyw pradu elektrycznego do pomieszczen objetych pozarem,
- usung( z zasiggu ognia wszystkie przedmioty palne,
- nie otwiera¢ bez potrzeby drzwi, okien do pomieszczen, w ktoérych powstat pozar,

- szybkie 1 prawidlowe uruchomienie $§rodkéw gasniczych umozliwia ugaszenie pozaru
w zarodku.

Uwaga: Nie wolno gasi¢ woda urzadzen i instalacji elektrycznych bedacych pod napigciem.
IIL.Zabezpieczenie pogorzeliska.
Burmistrz odpowiedzialny jest za:
- zabezpieczenie miejsca pozaru, wystawienie posterunku pogorzeliskowego,

- przystawienie do uporzadkowania pogorzeliska po zakonczeniu dziatalnosci
komisji powolanej do ustalenia przyczyn powstania pozaru.
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ROZDZIAL XI

TELEFONY ALARMOWE

1. WYKAZ OSOB FUNKCYJNYCH

STANOWISKO TEL.SLUZBOWY | TELEFON DOMOWY | TEL. KOMORKOWY
Burmistrz 542809600 542802406 602397216
Z-ca Burmistrza 542809637 698737496
Sekretarz 542809629 542804659 604782954
Insp. ds. kadr 542809629 542804659 604782954

STRAZ POZARNA 998

POGOTOWIE RATUNKOWE 999

POLICJA 997

STRAZ MIEJSKA 542809614, 602733872
POGOT. WOD. - KAN. 542802288

POGOT. CIEPLOWNICZE 542803497

POGOT. ENERGETYCZNE 991
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ROZDZIAL XII

ORGANIZACJA 1 ZASADY ZAZNAJAMIANIA PRACOWNIKOW
Z PRZEPISAMI PRZECIWPOAROWYMI

1. Wszystkich pracownikéw nalezy zapoznaé z niniejszg instrukcja,

2. Okresowo nalezy organizowa¢ szkolenia z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j.
Szkolenie moze prowadzi¢ osoba posiadajaca odpowiednie kwalifikacje do wykonania
czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej zdobyte w szkotach PSP.
3. Szkolenia powinny obejmowacé nastepujace zagadnienia:

a) zagrozenia pozarowe, prZyczyny powstawania i rozszerzania si¢ pozarow,

b) zadania i obowiazki pracownikéw w przypadku powstania pozaru,

¢) podreczny sprz¢t gasniczy i Srodki gasnicze, urzadzenia przeciwpozarowe.

4. Ponadto nalezy zapozna¢ pracownikOw z nastgpujacymi aktami prawnymi
dotyczacymi bezpieczenstwa pozarowego:
a) ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej, w szczegélnosci
rozdziat 2
b) rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewng¢trznych i Administracji z dnia 21 kwietnia
2006 1. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynk6éw, innych obiektow
budowlanych i terenéw ( Dz. U. Nr 80, poz.563).

S. Ramowy program szkolenia w zakresie ochrony przeciwpozarowej stanowi
zatacznik nr 3,

6. Po odbyciu przeszkolenia pracownicy powinni potwierdzi¢ ten fakt wlasnorgcznym
podpisem na formularzu jak w zalaczniku nr 4.
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Zalgcznik Nr 1

Protokot
zabezpieczenia przeciwpozarowego prac pozarowo niebezpiecznych

1. Nazwa i okreslenie budynku-pomieszczenia i miejsca , w ktorym przewiduje sie
wykonanie prac niebezpiecznych pozarowo ( spawania):
2. Kategoria zagrozenia wybuchem oraz wiasciwos$ci pozarowe materiatow palnych
wystepujacych w budynku lub pomieszczeniu:
3. Rodzaj elementéw budowlanych (zapalno$é) wystepujaca w danym budynku,
pomieszczeniu lub rejonie przewidywanych prac niebezpiecznych pozarowo:
4. Spos6b zabezpieczenia pozarowego budynku, pomieszczenia, stanowiska, urzadzenia
na okres wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo ( spawalniczych):
5. Ilos¢ i rodzaje podrgcznego sprzgtu pozarniczego do zabezpieczenia toku prac
niebezpiecznych pozarowo ( spawalniczych);
6. Srodki i sposob alarmowania strazy pozarnej oraz wspolpracownikow w przypadku
zaistnienia pozaru:
7. Osoba(y) odpowiedzialna(e) za catoksztalt przygotowania zabezpieczenia przeciw-
pozarowego toku prac niebezpiecznych pozarowo (spawalniczych):
8. Osoba(y) odpowiedzialna(e) za nadzor nad stanem bezpieczenstwa pozarowego w toku
wykonywania prac spawalniczych:
9. Osoby zobowiazane do przeprowadzenia kontroli rejonu prac spawalniczych po ich
zakonczeniu:

...........................................................................................................................................

..............................................

.............................................

(imig , nazwisko i rodzaj
zajmowanego stanowiska)
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Zalacznik nr 2

ZEZWOLENIE NR .....
NA PRZEPROWADZENIE PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO

1. MIEJSCE PIACY ... ceveueeeuieeeieienteiisirreseneeetesessessesesesseseesessesastossesessessesensesssessossonssssnssesenenes

( kondygnacja, pomieszczenie, instalacja)

2. ROAZA] PIACY.....covcriceeieieeetetestetrtec et et te s esse e e s e s sss s s bseresaessessesssensossssesntonsenes

3. Czas pracy: dnia........cccceeereecveenernennen. od godz........cccveuvnen. do godz........cccreueene..

6. Srodki zabezpieczenia:
PIZECIWPOZATOWE ....coveveerererrereaiosenresentestesestesessensesessessosensassssessessessesessessssesesassessssesenes
BRD ottt ettt st aeaneareneas

7. SPOSOD WYKONANT PIACY .....ceviereieeeeteeientriteeeerae e eesee s eeneeseeessenseesreessessesssenssessenssensen
8. Odpowiedzialni za:

a) przygotowanie miejsca pracy, Srodkéw zabezpieczajacych i zabezpieczenie toku prac
niebezpiecznych pozarowo:

Nazwisko 1 IMi€......ccceeveevevrerriervereereennens Wykonano. Podpis........cccceeoeevveecenerienuennnee
b) wylaczenie rejonu prac spod napigcia:
Nazwisko 1 IMi€......cccereereeereeecierecreenns Wykonano. Podpis ......cccccceveevveeccnereneennen.
¢) stosowanie srodkow zabezpieczajacych organizacje pracy i instruktaz:
Nazwisko 1 imi¢ ......cecveerveeerereirecreereenns Wykonano. Podpis.......cccceceeverererereevennnnnne

9. Zezwalam na rozpoczgcie prac:

wdnmach .....oooeevvrieeeee od godz......cccevvveeeeeennnnne. do godz......................
wnioskujacy Przewodniczacy komisji
10. Prace zakonczono w dniu ..........c..cuu.e..en. 0 €OAZoeeeeieeeieeeeeieeans
WYKODAWCA:.....ccoveereereeereeersieeceeecsnensaens

11. Stanowisko pracy i jego otoczenie zostato sprawdzone i nie stwierdzono zaniedban
mogacych zainicjowaé pozar.

Stwierdzam odebranie robot: Skontrolowat:

..................................................
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Zalacznik Nr 3

Ramowy program szkolenia podstawowego pracownikow
w zakresie ochrony przeciwpozarowej

Lp Temat Ilo$¢ godzin

1 | Podstawowe przepisy prawne z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j, 1
wytyczne 1 zarzadzenia resortowe, instrukcje przeciwpozarowe.

2 Zagrozenie pozarowe w obiekcie, przyczyny powstania 0.5 .
1 rozprzestrzeniania si¢ pozarow. 3

3 | Zadania i obowiazki pracownikéw w zakresie zapobiegania pozarom. 0.5

4 | Zadaniai obowigzki pracownikéw w W};padku powstania pozaru. 0.5

5 | Ewakuacja ludzi i mienia, drogi i sposoby ewakuacji. 05 o
6 EPodrqczny sprz¢t gasniczy. Praktyczna znajomos$¢ si)—(_)sobu uzycia 1

|1 zastosowania.
|
|
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Zalacznik Nr 4

.............................................

Stanowisko

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze zostalem(am) zaznajomiony(a) z obowiazkami
i zadaniami w zakresie przestrzegania przepisow przeciwpozarowych oraz
Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego w obiekcie Urzgdu Miejskiego w
Rypinie i zobowiazuj¢ si¢ do Scislego przestrzegania.

.........................................

podpis pracownika

osoba prowadzaca szkolenie

Urzad Miejski w Rypinie
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Zalacznik Nr 5

Plan - konspekt éwiczen z ewakuacji obiektu lub jego czesci

1. Czas i termin przewidywanego CWICZENIA .........cceeverrererreeeenreereneeneresesesseeseesessenns
2. Zakres prowadzonej ewakuacji i miejsce zbiOrKi........cocoeverienienenienneieicieene e
3. COICWICZEN ...ttt ettt e st e s s e sas et e s ts e sa b e sanasaessasssensennsansas

...................................................................................................................................

..................................................................................................................

imi¢ i nazwisko Stanownsko Funkcja

5. Srodki ,,POZORACII” np. nosze, wozki, koce.
Uzyto:

6. Powiadomiono Panstwowa Straz Pozarng w dniu ................. o godzinie................
pismem z dnia ......................
7. Powiadomiono w dniu..........cceeveruuenene. lub Fax w dniu ............... o godz................
pismem zdnia .......ccccceeverreeneeennnnnn.
8. Zakonczenie ¢wiczen nastgpito wdniu ............cc..c..e. 0 godzinie.......cccceevuereruennne
9. UWAL 1 WIIOSKI....cueeeieniiiieeeieiericteeet ettt sttt ne e
10. Zatacznik: rysunek lub szkic sytuacyjny.

Plan sporzadzit:
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NOTATKI
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