Gmina Miasta Rypin .
ul. Warszawska 40 Rypln, A el o

87-500 RYPIN
NiP- 892-10-00-795

ZAPYTANIE OFERTOWE
ZP.271.A.17.2018

1. Zamawiajacy: GMINA MIASTA RYPIN

nazwa zamawiajgcego

zaprasza do zlozenia oferty na realizacj¢ zadania pod nazwa:

» Ustugi szkolenia w ramach projektu Szkota Jutra”

2. Informacje ogélne:
Postepowanie prowadzone jest na podstawie:

a) art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 roku, poz. 1579 z p6zn. zm.),

b) Wytycznych z dnia 19 lipca 2017 roku w zakresie kwalifikowalnos$ci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego ora Funduszu Spoéjnosci na lata
2014-2020 (M.P. z 2017 roku, poz. 821).

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

D
2)
3)

4)

8))

4. CPV

Przedmiotem postepowania jest usluga przeprowadzenia szkolen w ramach
projektu Szkota Jutra.

Przedmiot zaméwienia zostal podzielony na 17 czesci. Opis czesci zostat
zawarty w Zalaczniku Nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zostal zawarty w Zatgczniku Nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

Oferta musi obejmowaé rowniez wszystkie koszty dodatkowe zwigzane
z realizacja zakresu zadania niezbgdnych do wykonania ustugi takich jak np.
koszty materialéw oraz ich przygotowania do prowadzenia szkolenia, koszty
dojazdu na szkolenie, ewentualne koszty noclegu, koszty wyzywienia Trenera.
Przedmiot zamdwienia obejmuje rowniez wszystkie obowigzki Wykonawcy
wymienione w Istotnych postanowieniach umowy stanowigcych Zatacznik Nr 3
do niniejszego Zapytania ofertowego.

80000000-4  Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80500000-9  Ustugi szkoleniowe

5. Oferty czeSciowe:

)
2)

3)

4)

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

Oferty moga by¢ skladane zgodnie z podziatem zawarty w Zatacznik Nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

Oferta na kazda czg¢$¢ musi by¢ zlozona oddzielnie i zawiera¢ dokumenty
wskazane w ust. 18 niniejszego Zapytania ofertowego.

Szkolenie w danej czgsci musi by¢é przeprowadzone przez jednego trenera.
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6. Warunki udzialu w postepowaniu i sposéb ich potwierdzenia:

Dotyczy wszystkich czesci zaméwienia i jest warunkiem niezbednym do spetnienia
przez Wykonawce.

Kwalifikacje zawodowe o0sob skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zaméwienia oraz dokumenty potwierdzajace spetnienie warunku i ich forma:

1y

2)

3)

Wyksztalcenie wyzsze magisterskie pedagogiczne lub wyzsze magisterskie
i kurs pedagogiczny — dyplom ukonczenia uczelni — oryginal lub kopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawcg.

Przygotowanie trenerskie (certyfikat trenerski) — ukonczony kurs trenerski
w wymiarze minimum 140 godzin szkoleniowych — certyfikat lub
zaswiadczenie — oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginalem
przez Wykonawcg.

Dos$wiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen dla nauczycieli lub innych
pracownikéw systemu os$wiaty w obszarze ksztaltowania kompetencji
kluczowych u uczniéw w wymiarze minimum 100 godzin dydaktycznych — nie
wymaga si¢ ztozenia dokumentu na potwierdzenie spelnienia tego warunku.

Dane dotyczace 0séb wskazanych do realizacji i potwierdzajacych spelnienie wyzej
wskazanych warunkéw nalezy wpisa¢ w ust. 4 Formularza ofertowego.

7. Umowa i zmiany umowy:

1)

2)

3)

Istotne postanowienia umowy stanowia Zalacznik Nr 3 do niniejszego
Zapytania ofertowego. Zmiany umowy zostaly zawarte w Istotnych
postanowieniach umowy.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

Zamawiajacy wskaze termin i miejsce zawarcia umowy. Nie dopuszcza sig
korespondencyjnego zawarcia umowy.

8. Termin realizacji zaméwienia:
Termin wykonania zaméwienia (realizacji umowy) — od dnia zawarcia umowy do

piatego dnia od daty ostatniego dnia szkolenia, w tym przeprowadzenie szkolen
zgodnie z terminami wskazanymi dla poszczegdlnych grup.

9.

Kryteria wyboru (oceny) ofert:

1y

Kryterium wyboru (oceny) ofert:
a) cena ofertowa brutto — 80 %,
b) doswiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia — 20 %.

2) W kazdej czesSci oferty zostana ocenione odrgbnie wedlug ponizszych

WZOrow.

3) Sposéb oceny ofert

Ocena ofert w zakresie przedstawionych kryteriow zostanie dokonana zgodnie
z formulg

P = (Pc x 0,80) + (Pd x 0,20)
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P¢ — punkty — cena ofertowa brutto — dotyczy wszystkich czesci

C min.
Pc=——x 100 pkt
C bad.

Pc — liczba punktéw w zakresie ceny
C min. — najnizsza cena sposrod ztozonych ofert
C bad. — cena badanej oferty

Pd_- punkty — do§wiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia

Na potrzeby oceny ofert przyjmuje sie, Ze 1 godzina = 45 minut.

Czesé 1, Czesé 2, Czesé 3, Czesé 4, Czesé S

Doswiadczenie 0séb bedzie oceniane na podstawie liczby godzin przeprowadzonych
szkolen i warsztatow przez osoby wyznaczone do realizacji zamowienia.
Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen i warsztatbw dla nauczycieli z zakresu
programowania/myslenia algorytmami/myslenia komputacyjnego w terminie trzech
lat przed uptywem terminu skfadania ofert:

0 godzin — 50 godzin — 0 pkt

51 godzin — 100 godzin — 25 pkt

101 godzin — 150 godzin — 50 pkt

151 godzin — 200 godzin — 75 pkt

powyzej 201 godzin — 100 pkt

Czesé 6, Czesé 7, Czesé 8, Czesé 9, Czesé 10, Czesé 11

Doswiadczenie osob bedzie oceniane na podstawie liczby godzin przeprowadzonych
szkolen i warsztatow przez osoby wyznaczone do realizacji zamowienia.
Dos$wiadczenie w prowadzeniu szkolen i warsztatéw dla kadr systemu oswiaty
z zakresu technologii informacyjno-komunikacyjnych w terminie trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert:

0 godzin — 50 godzin — 0 pkt

51 godzin — 100 godzin — 25 pkt

101 godzin — 150 godzin — 50 pkt

151 godzin — 200 godzin — 75 pkt

powyzej 201 godzin — 100 pkt

Czesé 12

Doswiadczenie 0séb bedzie oceniane na podstawie liczby godzin przeprowadzonych
szkolen e-learningowych przez osoby wyznaczone do realizacji zamoéwienia.
Doswiadczenie w opracowaniu szkolen e-learningowych (min. 50 ekranéw kazde
szkolenie) w terminie trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert:

0 szkolen — 2 szkolenia — 0 pkt

3 szkolenia — 25 pkt

4 szkolenia — 50 pkt

5 szkolen — 75 pkt

6 szkolen i wigcej — 100 pkt

Czesé 13, Czesé 14, Czesé 15, Czesé 16
Doswiadczenie 0s6b bedzie oceniane na podstawie liczby godzin przeprowadzonych
szkolen i warsztatow przez osoby wyznaczone do realizacji zamowienia.
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Do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen i warsztatow dla kadr systemu oswiaty
z zakresu stosowania metody eksperymentu w terminie trzech lat przed uplywem
terminu skfadania ofert:

0 godzin — 50 godzin — 0 pkt

51 godzin — 100 godzin — 25 pkt

101 godzin — 150 godzin — 50 pkt

151 godzin — 200 godzin — 75 pkt

powyzej 201 godzin — 100 pkt

Czesé 17

Dos$wiadczenie 0séb bedzie oceniane na podstawie liczby godzin przeprowadzonych
szkolen i warsztatoéw przez osoby wyznaczone do realizacji zaméwienia.
Do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen i warsztatow dla kadr systemu oswiaty
z zakresu specjalnych potrzeb edukacyjnych uczniéw w terminie trzech lat przed
uplywem terminu skfadania ofert:

0 godzin — 50 godzin — 0 pkt

51 godzin — 100 godzin — 25 pkt

101 godzin — 150 godzin — 50 pkt

151 godzin — 200 godzin — 75 pkt

powyzej 201 godzin — 100 pkt

4) Oferta, ktora spelnia wszystkie wymagania zawarte w niniejszym Zapytaniu
ofertowym, spelniajgca w najwyzszym stopniu wymagania kryterium otrzyma
maksymalna ilo§é punktow. Pozostalym ofertom, ktére nie podlegaja
odrzuceniu przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ilo$¢ punktow.

5) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora spetnia wszystkie wymagania
zawarte w niniejszym Zapytaniu ofertowym, nie podlega odrzuceniu oraz
uzyska maksymalng ilo$¢ punktow.

6) Cena oferty jest rtowna wartosci brutto okreslonej w formularzu ofertowym.

7) Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia jest ceng ryczaitowa. Cena musi
by¢ wyliczona do dwéch miejsc po przecinku.

8) Cena podana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego
Zapytania ofertowego oraz obejmowa¢ wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zaméwienia, w tym w np. koszty materialéw oraz ich
przygotowania do prowadzenia szkolenia, koszty dojazdu na szkolenie,
ewentualne koszty noclegu, koszty wyzywienia Trenera itp.

9) W cenie powinny by¢ uwzglednione wszystkie oplaty celne, podatki, w tym
podatek od towaréw i ustug — VAT. Nalezy poda¢ ceng¢ ryczaltowa (cena
okreslona za caly przedmiot zamdowienia).

10. Termin zwigzania oferta: 30 dni.

11. Oferty wariantowe:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12. Zamoéwienia, o ktorych mowa w pkt 8 lit. h podrozdzialu 6.5 Wytycznych:

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia tego typu zamowien.

13. Przeslanki odrzucenia oferty:
Zamawiajacy odrzuci oferte w nastgpujacych przypadkach:
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a) Do oferty nie zostanag dolaczone ponizsze dokumenty lub forma
ztozonych dokumentéw bedzie niezgodna z zapisami zapytania
ofertowego:

— Wypelniony Formularz ofertowy wedlig wzoru stanowiacego
Zatacznik Nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego — oryginat.

— Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) potwierdzajace, ze osoba
podpisujaca oferte jest upowazniona do zlozenia oferty (oryginat lub
notarialnie potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopia).

— Dokumenty wskazane w ust. 6 niniejszego Zapytania ofertowego
w formie tam wskazanej.

— Podpisane Oswiadczenie Wykonawcy (RODO) wedlug wzoru
stanowiacego Zalacznik Nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego —
oryginal.

b) Dolaczone do oferty dokumenty nie potwierdza spelnienia wymagan
niniejszego Zapytania ofertowego.

¢) Zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

d) Tre$¢ oferty nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego.

e) Oferta zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.

f) Oferta zawiera blgdy w obliczeniu ceny.

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie
zgodzit sie na poprawienie omylki, o ktérej mowa w ust. 14 pkt 3
niniejszego Zapytania ofertowego.

h) Oferta jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

i) Oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w ust. 17
niniejszego Zapytania ofertowego.

14. Poprawianie omylek:
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym Zapytaniem
ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
— niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.

15. Razaco niska cena:
Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci skladowe, wydaja si¢ razaco niskie

w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow, zamawiajacy zwroci
sie o udzielenie wyjasnief, w tym zlozenie dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny
w szczegblnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamoéwienia, wybranych rozwigzan
technicznych, wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamdOwienia
dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztow
pracy, ktérych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od
minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej,
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ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 847),

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow,

3) wynikajacym z przepisbw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu
spolecznym, obowigzujagcych w miejscu, w ktorym realizowane jest
zamOwienie,

4) wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony srodowiska,

5) powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

16. Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzié w jezyku polskim, w formie
bisemnej, na maszynie, na komputerze, niescieralnym atramentem, umiescic¢
w zabezpieczonej kopercie i opisanej w nastepujacy sposob: nazwa i adres
zamawiajacego, nazwa i adres wykonawcy, z adnotacjg dotyczy postepowania
0 udzielenie zam6wienia publicznego na zadanie pn.:
»» Ustugi szkolenia w ramach projektu Szkota Jutra”
O . coisiivis
Nie otwierac przed 12 czerwca 2018 roku, przed godzing 12

17. Miejsce i termin zlozenia ofert: ofert¢ nalezy ztozy¢ do dnia 12 czerwca 2018 roku,
do godziny 127 w sekretariacie Zamawiajacego, 87-500 Rypin, ul. Warszawska 40,
pokoj Nr 104, I pietro.

18. Do oferty nalezy zalaczy¢:

1) Wypehiony Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego — oryginat.

2) Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) potwierdzajace, ze osoba podpisujaca oferte jest
upowazniona do ztozenia oferty (oryginat lub notarialnie potwierdzona za zgodno$é
z oryginatem kopia).

3) Dokumenty wskazane w ust. 6 niniejszego Zapytania ofertowego w formie tam
wskazanej.

4) Podpisane Os$wiadczenie Wykonawcy (RODO) wedlug wzoru stanowigcego
Zatgeznik Nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego — oryginat.

19. Wykaz zalacznikéw:

1) Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia wraz z opisem czesci zamOwienia
2) Formularz ofertowy

3) Istotne postanowienia umowy

4) Klauzula informacyjna

5) Oswiadczenie Wykonawcy (RODO)

Zup: B URMI
Osoba do kontaktu: -
Joanna Lewandowska tel. 54 280 96 19 w godzinach pracy Urzedu gr Mi kot R
Jax 54 280 96 54 w godzinach pracy Urzedu Sekretarz Mia

e-mail: joanna.lewandowska@rypin.eu
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