Rypin, 21.01.2015r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
ZP.271.A.8.2015

1. Zamawiajacy: GMINA MIASTA RYPIN

nazwa zamawiajqcego
zaprasza do zlozenia oferty na realizacj¢ zadania pod nazwa:

. Wykonanie i dostawa kopert samokopiujacych i zwrotnych potwierdzen odbioru”

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie i dostawa do siedziby Zamawiajacego kopert
samokopiujacych i zwrotnych potwierdzen odbioru dla potrzeb Urzgdu Miasta Rypin,
w tym:

a) kopert biatych samoprzylepnych, samokopiujacych z potwierdzeniem odbioru
z perforacja, zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013
r. poz. 267, z pézn. zm.) z paskiem, bez okienka, format C6 114 x 162 mm,
otwierane z gory w ilosci 10 000 szt. z czarno — biatym poziomym nadrukiem
zgodnie z zataczonym wzorem Nr 2 do Zapytania ofertowego,

b) kopert biatych samoprzylepnych, samokopiujacych z potwierdzeniem odbioru
z perforacja, zgodnie z Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749, z pézn.
zm.) z paskiem, bez okienka, format C6 114 x 162 mm, otwierane z gory w ilosci
2 000 szt. z czarno — bialym poziomym nadrukiem zgodnie z zalaczonym wzorem
Nr 3 do Zapytania ofertowego,

c) zwrotek — potwierdzen odbioru zgodnie z Kodeksem postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pdzn zm.) w ilosci: 6 000 szt. —
zgodnie z zalaczonym opisem i wzorem Nr 4 do Zapytania ofertowego,

d) zwrotek — potwierdzen odbioru zgodnie z Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r.
poz. 749, z p6zn zm.) w ilosci: 8 000 szt. — zgodnie z zalaczonym opisem i wzorem
Nr 5 do Zapytania ofertowego.

Koperty i zwrotki dostarczane bgda Zamawiajacemu na koszt i ryzyko Wykonawcy.
W szczegblnosci Wykonawca ponosi peina odpowiedzialno$¢ za szkody wynikle
w czasie transportu oraz spowodowane niewlasciwym opakowaniem. Paczki
z kopertami i zwrotkami musza by¢ opisane zgodnie z ich zawartoscig oraz winny by¢
zapakowane w pakowy papier/pudetko.

Wszystkie koperty i zwrotki winny charakteryzowa¢ si¢ drukiem w ukladzie
graficznym zgodnie z zalaczonymi wzorami oraz zachowaniem jednorodnosci
w zakresie intensywnosci barwy, rozmieszczenia nadruku i wielkosci marginesow.

3. Termin realizacji zaméwienia
Termin realizacji przedmiotu zamowienia Zamawiajacy okresla na okres 14 dni od
dnia zawarcia umowy.

4. Kryteria wyboru ofert: Najnizsza cena brutto za realizacj¢ zamOwienia, spetniajacego
wszystkie wymagania zawarte w niniejszym Zapytaniu ofertowym.




5. Termin zwigzania oferta: 30 dni.

6. Sposéb przygotowania oferty: ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie
pisemnej, na maszynie, na komputerze, niescieralnym atramentem, umiesci¢
w zabezpieczonej kopercie i opisanej W nastgpujacy sposob: nazwa i adres
zamawiajacego, nazwa i adres wykonawcy, z adnotacja dotyczy postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego na ,Wykonanie i dostawa kopert
samokopiujgeych i zwrotnych potwierdzen odbioru”. Nie otwiera¢ przed
29 stycznia 2015 roku, przed godzing 11 e

7. Miejsce i termin zlozenia ofert: ofert¢ nalezy ztozy¢ do dnia 29 stycznia 2015 roku,
do godziny 117 w sekretariacie Zamawiajacego, 87 — 500 Rypin, ul. Warszawska 40,
pokdj nr 104, I pigtro.

8. Do oferty nalezy zataczyé: Wypelniony Formularz ofertowy stanowiacy Zatacznik
Nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

9. Wykaz zalacznikow:

1) Formularz ofertowy

2) Wzor koperty ze zwrotnym samokopiujacym potwierdzeniem odbioru — Kodeks
postgpowania administracyjnego

3) Wzdbr koperty ze zwrotnym samokopiujacym potwierdzeniem odbioru — Ordynacja
podatkowa

4) Opis i wzdér zwrotnego potwierdzenie odbioru — Kodeks postgpowania
administracyjnego

5) Opis i wzér zwrotnego potwierdzenie odbioru — Ordynacja podatkowa

Osoba do kontaktu:

Marcin Turalski tel. 54 280 96 32 w godzinach pracy Urzedu
fax 54 280 96 54 w godzinach pracy Urzedu
e-mail: marcin.turalski@rypin.eu




