1.

Rypin, 10 grudnia 2021 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
ZP.271.A.14.2021
Zamawiajacy: GMINA MIASTA RYPIN

nozwa zamaowiajgcego

zaprasza do zfozenia oferty na realizacje zadan pod nazwa:

p 5

Przygotowanie do druku i wykonanie druku gazety samorzagdowej
,Kronika Rypinska” oraz ,Kronika Rypirnska” Dzier dobry Rypin

Informacje ogodline:

Zamowienie nie podlega Ustawie z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 roku, poz. 1129 z pozn. zm.) w zwigzku z trescig art. 2 ust. 1
pkt 1 ww. Ustawy.

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest:

1)

2)

przygotowanie do druku (wykonanie projektu, obrébka i retusz fotografii do druku,
redakcja, opracowanie graficzne, konsultacje, korekta, montaz elektroniczny),
wykonanie druku i dostarczenie gazety samorzadowej ,Kronika Rypinska” do siedziby
Zamawiajacego. Zamowienie dotyczy czterech numerow w ciggu roku (wydanie:
w kwietniu, w czerwcu, we wrzes$niu i w grudniu).

Parametry druku dla wydania kwiecien, czerwiec, wrzesien:

Format gazety A4, ilos¢ stron 24 (20 stron + 4 strony okfadki), ilos¢ zdjec¢: 60 zdjgc
(+/- 5 zdjec), oktadka: miekka, papier kreda btysk 135g, srodek: papier kreda btysk
90g, kolorystyka: catoé¢ 4+4, wydanie: dwu, trzy lub czterokolumnowe, druk
dwustronny, szycie zeszytowe. Oktadka musi zawierac tytut gazety, herb miasta, logo
miasta, numer ISSN 1232-6364, kolejny numer gazety.

Parametry druku dla wydania grudzien:

Format gazety A4, ilos¢ stron 28 (24 stron + 4 strony okfadki), ilos¢ zdjec: 65 zdjec
(+/- 5 zdje¢), oktadka: miekka, papier kreda btysk 135g, srodek: papier kreda btysk
90g, kolorystyka: catos¢ 4+4, wydanie: dwu, trzy lub czterokolumnowe, druk
dwustronny, szycie zeszytowe. Oktadka musi zawiera¢ tytut gazety, herb miasta, logo
miasta, numer ISSN 1232-6364, kolejny numer gazety.

Naktad jednego wydania: 1 500 egzemplarzy. tacznie 6 000 egzemplarzy.
przygotowanie do druku (wykonanie projektu, obrdbka, retusz fotografii do druku,
redakcja, opracowanie graficzne, konsultacje, korekta, montaz elektroniczny),
wykonanie druku i dostarczenie gazety samorzadowej ,Kronika Rypinska” Dzien dobry
Rypin do siedziby Zamawiajgcego. Zaméwienie dotyczy o$miu numeréw w ciggu roku
(wydanie w styczniu, w lutym, w marcu, w maju, w lipcu, w sierpniu, w pazdzierniku
i w listopadzie).

Parametry dla kazdego wydania:

Format gazety A3 zfozone do A4, ilo$¢ stron Ad: 8, szycie zeszytowe, ilosc zdjec: 15
(+/- 5 zdje¢), papier kreda btysk 90 g, kolorystyka: cato$¢ 4+4, wydanie dwu, trzy, lub
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czterokolumnowe, druk dwustronny. Strona pierwsza gazety musi zawierac tytut, herb
miasta, logo miasta, numer ISSN 1232-6364, kolejny numer gazety.
Nakfad jednego wydania 1 500. tacznie 12 000.

3) Wykonawca ma obowigzek biezacej wspotpracy z osoba wyznaczong ze strony
Zamawiajgcego w celu nalezytej realizacji zamowienia.

4) Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego majatkowe prawa autorskie dotyczace
wykonanej gazety w dniu dostarczenia jej Zamawiajgcemu w zakresie utrwalania,
zwielokrotniania i obrotu.

. CPV

79822000-2  Ustugi sktadu
79823000-9  Ustugi drukowania i dostawy

. Oferty czesSciowe:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

. Oferty wariantowe:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Umowa i zmiany umowy:

1) Projekt umowy stanowi Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego. Zmiany
umowy zostaty zawarte w Projekcie umowy.

2) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odstgpi od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy zawrze umowe z kolejnym
Wykonawcy, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktow.

3) Zamawiajacy wskaze termin i miejsce zawarcia umowy. Nie dopuszcza sie
korespondencyjnego zawarcia umowy.

4) Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu
oswiadczenie o numerze rachunku bankowego, na ktéry bedg przekazane naleznosci
z tytutu zawartej umowy. Numer rachunku wskazany przez Wykonawce musi
znajdowacd sie na tzw. biatej liscie podatnikdw, o ktérej mowa w art. 96b ustawy
z dnia 11 marca 2004 roku o podatku towardéw i ustug (t. j. Dz. U. z 2021 roku,
poz. 685 z pézn. zm.).

. Termin realizacji zamowienia:

Realizacja zadania nastgpi od dnia zawarcia Umowy do dnia 19 grudnia 2022 roku

z podziatem na nastepujgce wydania, w tym:

1) dla gazety samorzadowej ,Kronika Rypinska”: | numer do dnia 11.04.2022r.,
Il humer do dnia 17.06.2022r., Il numer do dnia 05.09.2022r., IV numer do dnia
19.12.2022r.

Wykonawca przygotuje projekt graficzny gazety, ktory nastgpnie przedstawi
Zamawiajgcemu do akceptacji w wersji elektronicznej w terminie 3 dni roboczych od
przekazania niezbednego materiatu. Zamawiajacy dokona akceptacji lub zgtosi uwagi
do projektu w terminie 2 dni roboczych od dnia doreczenia projektu. W przypadku
zgtoszenia przez Zamawiajgcego uwag do projektu Wykonawca w terminie 1 dnia
roboczego przedstawi (w wersji elektronicznej) poprawiony projekt, uwzgledniajgcy
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2)

uwagi Zamawiajgcego. Zamawiajacy zatwierdzi skorygowany projekt publikacji w
ciggu 1 dnia roboczego.

Wszystkie materiaty (tekst, zdjecia w pliku JPG) niezbedne do przygotowania
i wydania gazety, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w wersji elektronicznej
w nastepujacych terminach: | numer do dnia 28.03.2022r., Il numer do dnia
03.06.2022 r., lll numer do dnia 22.08.2022r., IV numer do dnia 05.12.2022r.

dla gazety samorzadowej ,Kronika Rypiniska” Dzieri dobry Rypin: | numer do dnia
28.01.2022r., Il numer do dnia 28.02.2022r., Il numer do dnia 28.03.2022r.,
IV numer do dnia 30.05.2022r., V numer do dnia 29.07.2022r., VI numer do dnia
26.08.2022r., VIl do dnia 28.10.2022r., VIl numer do dnia 28.11.2022r.

Wykonawca przygotuje projekt graficzny gazety, ktéry nastepnie przedstawi
Zamawiajacemu do akceptacji w wersji elektronicznej w terminie 2 dni roboczych od
przekazania niezbednego materiatu. Zamawiajacy dokona akceptacji lub zgtosi uwagi
do projektu w terminie 2 dni roboczych od dnia doreczenia projektu. W przypadku
zgtoszenia przez Zamawiajacego uwag do projektu Wykonawca w terminie 1 dnia
roboczego przedstawi (w wersji elektronicznej) poprawiony projekt, uwzgledniajacy
uwagi Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zatwierdzi skorygowany projekt publikacji
w ciggu 1 dnia roboczego.

Wszystkie materiaty (tekst, zdjecia w pliku JPG) niezbedne do przygotowania
i wydania gazety, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w wersji elektronicznej
w nastepujacych terminach: | numer do dnia 14.01.2022r., Il numer do dnia
14.02.2022r., il numer do dnia 14.03.2022r., IV numer do dnia 16.05.2022r., V numer
do dnia 15.07.2022r., VI numer do 12.08.2022r., VIl numer do 14.10.2022r.,
VIl numer do dnia 14.11.2022r.

9. Gwarancja:
Nie dotyczy

10. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania:

Zamawiajacy nie okresla szczegdlnych warunkoéw udziatu w postepowaniu.

11. Uzupetnianie dokumentow:

1) Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe

2)

pefnomocnictwa, Zamawiajacy jednokrotnie wezwie Wykonawce do ich ztozenia
w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganego Oswiadczenia wedtug wzoru stanowigcego
Zatagcznik Nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego albo ztozyt wadliwe
Oswiadczenie, Zamawiajacy jednokrotnie wezwie Wykonawce do ziozenia
Oswiadczenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ztozenia Oswiadczenia oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

12. Poprawianie omytek:
Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1)
2)

oczywiste omyiki pisarskie,

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
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13.

14.

15.

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym Zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
— niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Kryteria wyboru (oceny) ofert:
1) Kryterium wyboru (oceny) ofert — cena ofertowa brutto — 100 %.
2) Sposéb oceny ofert.
Ocena ofert w powyzszym kryterium zostanie dokonana zgodnie z formuta:

C min.
Pc=——x 100 pkt
C bad.

Pc — liczba punktow w zakresie ceny
C min. — najnizsza cena sposrdd ztozonych ofert
C bad. — cena badanej oferty

3) Oferta, ktéra spetnia wszystkie wymagania zawarte w niniejszym Zapytaniu
ofertowym, spefniajgca w najwyzszym stopniu wymagania kryterium otrzyma
najwyiszg liczbe punktéw. Pozostatym ofertom, ktére nie podlegaja odrzuceniu
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktow.

4) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora spetnia wszystkie wymagania
zawarte W niniejszym Zapytaniu ofertowym, nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwyzszg liczbe punktow.

5) Cena oferty jest rowna wartosci brutto okreélonej w formularzu ofertowym.

6) Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia jest ceng ryczattowa. Cena musi byc
wyliczona do dwé6ch miejsc po przecinku.

7) Cena podana w ofercie powinna uwzglednia wszystkie wymagania niniejszego
Zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamowienia.

8) W cenie powinny by¢ uwzglednione wszystkie opfaty celne, podatki, w tym podatek
od towaréw i ustug — VAT. Nalezy poda¢ cene ryczattowa (cena okreslona za caty
przedmiot zamdwienia).

Termin zwigzania ofertg: 30 dni.

Przestanki odrzucenia oferty:
1) Zamawiajacy odrzuci oferte w nastepujacych przypadkach:
a) Do oferty nie zostang dotaczone ponizsze dokumenty lub forma ztozonych
dokumentéw  bedzie niezgodna z  zapisami  zapytania  ofertowego
(z uwzglednieniem mozliwosci dokonania uzupetnieri wskazanych w ust. 11):
—  Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowiacego Zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Zapytania ofertowego — oryginat.
—  Petnomocnictwo (jezeli dotyczy) potwierdzajace, ze osoba podpisujgca oferte
jest upowazniona do ztozenia oferty — oryginat lub notarialnie potwierdzona
za zgodnos¢ z oryginatem kopia.

Stronad4 z 6



— Os$wiadczenie Wykonawcy (RODO) wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 4
do niniejszego Zapytania ofertowego.

b) Jezeli w drodze uzupetnieri, o ktérych mowa w ust. 11 Wykonawca nie ztozy
dokumentdw lub o$wiadczer lub petnomocnictw lub ztozy btedne dokumenty lub
oswiadczenia lub petnomocnictwa.

c) Dotaczone do oferty dokumenty nie potwierdza spetnienia wymagan niniejszego
Zapytania ofertowego.

d) Ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

e) Treic oferty nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego.

f) Oferta zawiera razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia.

g) Oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny.

h) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w ust. 12 pkt 3 niniejszego Zapytania
ofertowego.

i) Oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

2) Oferta odrzucona nie podlega przyznaniu punktow.

16. Razgco niska cena:

17.

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budza watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwoéci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow, zamawiajacy zwroci  sie
o udzielenie wyjasnieri, w tym ztozenie dowodoéw, dotyczacych wyliczenia ceny
w szczegolnosci w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zamdéwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamoéwienia dostgpnych dla
wykonawcy, oryginalnoéci projektu wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartosc
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za
prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t. j. Dz.
U.z 2020r. poz. 2207),

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow,

c) wynikajacym z przepiséw prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu spofeczny
m, obowigzujacych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie,

d) wynikajacym z przepiséw prawa ochrony srodowiska,

e) powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy

Sposdéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢é w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, na
komputerze, nieécieralnym atramentem, umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie i opisanej w
nastepujacy sposob: nazwa i adres zamawiajacego, nazwa i adres wykonawcy, z adnotacjg
dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na realizacjg zadania pn.

Przygotowanie do druku i wykonanie druku gazety samorzadowej
,Kronika Rypirnska” oraz ,Kronika Rypinska” Dzieri dobry Rypin
Nie otwieraé przed 20 grudnia 2021 roku, przed godzing 11%
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18. Miejsce i termin ztozenia ofert: oferte nalezy ztozy¢ do dnia 20 grudnia 2021 roku, do
godziny 11%° w siedzibie Zamawiajacego, 87-500 Rypin, ul. Warszawska 40 w pokoju
Nr 107 (biuro podawcze), | pigtro.

19. Do oferty nalezy zataczy¢:
1) Wypetniony Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego — oryginat.
2) Wypetnione O$wiadczenie Wykonawcy (RODO) wedtug wzoru stanowigcego Zafacznik
Nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego — oryginat.
3) Petnomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyczy) — oryginat lub poswiadczona
notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem kserokopia.

20. Wykaz zatacznikéw:
1) Formularz ofertowy
2) Projekt umowy )
3) Klauzula informacyjna BURMISTRZ MIASTA RYPIN
4) Oswiadczenie Wykonawcy (RODO)

éw o i

Osoba do kontaktu:

Marcin Turalski

tel. 54 280 96 32 w godzinach pracy Urzedu
e-mail: marcin.turalski@rypin.eu
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