ZAMAWIAJACY:

Gmina Miasta Rypina

Adres: 87 - 500 Rypin
ul. Warszawska 40

Tel./fax.: (54) 280 96 00 / 280 96 54

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH

WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym

w trybie przetargu nieograniczonego na realizacj¢ zadania pn.

wDostawa papieru kserograficznego, skltadanki komputerowej

i papieru ozdobnego dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Rypinie”

Wartos¢ szacunkowa zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8



Czesc 1
Postanowienia ogoine

1. Informacja o Zamawiajacym

Zamawiajacym jest Gmina Miasta Rypina. W imieniu Kierownika Zamawiajacego
postepowanie prowadzi Komisja Przetargowa powotana Zarzadzeniem Nr 2/2012 Burmistrza
Miasta Rypina z dnia 3 stycznia 2012 roku w skladzie:

1. Pan Mikotaj Kozubowicz — Przewodniczacy
2. Pani Alicja Czaplinska — Czlonek
3. Pan Marcin Turalski — Sekretarz

Adres Zamawiajacego:
87 — 500 Rypin, ul. Warszawska 40
Regon: 910866710

NTDh. QON_ 1N _NN_T0L
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Tel./fax.: (54) 280 96 00/ 280 96 54
e-mail: marcin.turalski@rypin.eu
strona internetowa: www.bip.rypin.eu

Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami

1) w zakresie dotyczacym przedmlotu zamoOwienia:
imi¢ nazwisko: Alicja Czapliniska
stanowisko stuzbowe: Inspektor ds. kadr, poko6j nr 110

tel./fax: (54) 280 96 32/ 280 96 54
e-mail: alicja.czaplinska@rypin.eu

Osobami npmwmnnvmi do kontaktu z Wvl(nnnwpnml sa:

2) w zakresie dotvczacvm zagadnien formalno — prawnych:
imie nazwisko: Marcin Turalski
stanowisko stuzbowe: Inspektor w Biurze Zamoéwien Publicznych, pokdj nr 109
tel./fax: (54) 280 96 32/ 280 96 54
e-mail: marcin.turalski@rypin.eu

a si¢ kontaktowa¢ z Zamawiajacym w poniedziatki i wtorki

Wykonawc
oraz w Srody, czwartki i piatki w godz. 730 _15%

w godz. 8%— 160§

W korespondencji nalezy poda¢ numer postepowania ZP.271.2.2012.

3. Podstawa prawna

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisow
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 roku,

Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) zwanei w dalszei treéci QﬂF‘(‘VF](ﬂ{‘H Ustawa” oraz Aktow
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wykonawczych do Ustawy.

4. Zamodwienia uzupelniajace
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdowien uzupelniajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy.



5. Oferty czesciowe
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych.

6. Pisemno$¢ postepowania
Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej.
Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazujg pisemnie (dopuszcza si¢ mozliwos$é korespondencji droga elektroniczng lub
faxem). Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7. Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ Umowy ramowe;j.
Zamawiajacy nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupow.
Zamawiajacy nie przewiduje stosowania aukcji elektroniczne;.

8. Rozliczenia finansowe pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcag beda
prowadzone w walucie polskiej (PLN).

9. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

10. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

11. Miejsce publikacji ogloszenia o postgpowaniu przetargowym:

12.

Riul 7amdawien Publi h rtalu 1 m 1]
mletuvn a OWw1aen 11 107NVce na Mnao aln internetowv 7
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Publicznych www.portal.uzp.gov.pl,
Biuletyn Informacji Publicznej Zamawiajacego www.bip.rypin.eu,
Tablica ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

C

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie

czesci zamowienia, ktorych wykonanie powierzy

podwykonawcom.




Przedmiot zamowienia
i termin jego realizacji

1. Przedmiot i zakres zamdwienia

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest dostawa papieru kserograficznego, skiadanki komputerowej
1 papieru ozdobnego dla potrzeb Urzgdu Miejskiego w Rypnie w nastgpujgcym asortymencie
i ilosci:
a) papieru ksero w formacie A4, gramatura 80g/m2, bialos¢ w skali CIE min. 146,
w ilosci 600 ryz,
b) papieru ksero w formacie A3, gramatura 80g/m% bialos¢ w skali CIE min. 146,
w ilosci 10 ryz,
c¢) skladanki komputerowej, papier bezpytowy, bezdrzewny, format 240 x 12 x 1 - 2000
sktadek w kartonie w ilosci 20 opak.,
d) skladanki komputerowej, papier bezpylowy, bezdrzewny, format 240 x 12 x 2 - 900
sktadek w kartonie (kopia kolorowa) w ilosci 20 opak.,
e) skiadanki komputerowej, papier bezpylowy, bezdrzewny, format 240 x 12 x 3 - 600
skladek w kartonie (kopia kolorowa) w ilosci 10 opak.,
f) papieru w formacie A4 przeznaczonego dla drukarek laserowych i atramentowych,
gramatura  160g/m’, opakowanie 250 arkuszy, kolor bialy, biatos¢
w skali CIE min. 166 w ilosci 4 opak.,
g) papieru kolorowego w formacie A4 przeznaczonego dla drukarek laserowych
i atramentowych, gramatura 160g/m?, opakowanie 250 arkuszy, kolor ecru w ilosci 6
opak.

Ilosci wskazane powyzej sa wielko$ciami minimalnymi jakie Zamawiajacy zmierza zamowié
w okresie obowigzywania umowy.

Dostarczony ww. asortyment musi byé fabrycznie nowy, wolny od wad technicznych i dobrej
jakosci. Dostarczony towar musi byé firmowo opakowany i posiada¢ na opakowaniu nazweg
producenta.

ZamoOwione materialy dostarczane beda w trzech partiach na podstawie pisemnych zamdéwien
(mailem lub faksem) w ciagu 3 dni roboczych od momentu zgtoszenia zapotrzebowania do
siedziby zamawiajacego, w godz. 8.00 - 15.00 od poniedzialtku do pigtku.

Materialy dostarczane beda Zamawiajacemu na koszt i ryzyko Wykonawcy. W szczego6lnosci
Wykonawca ponosi peilna odpowiedzialno$¢ za szkody wynikte w czasie transportu oraz
spowodowane niewlasciwym opakowaniem.

Przedmiot zaméwienia obejmuje réwniez wszystkie obowiazki Wykonawcy wymienione w
projekcie umowy stanowigcym Zalacznik nr 5 do SIWZ.

CprvV

30197644-2 Papier kserograficzny
30197630-1 Papier do drukowania
30199120-7 Papier samokopiujacy



2. Termin wykonania zamowienia

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy okresla na okres od dnia podpisania
umowy do dnia 31.12.2012 roku.

3. Okres gwarancji

Okres gwarancji minimum 12 miesigcy liczac od dnia dostawy danej partii.

Okres rgkojmi jest rowny okresowi gwarancji.

Czesé 111
Warunki udzialu w postepowaniu
oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow.
Wykaz oS§wiadczen i dokumentéw, jakie
majag dostarczy¢ wykonawey
w celu potwierdzenia spelniania warunkow
h

udzialu w postepowaniu oraz wykaz innych

dokumentow niezbednych do zlozenia oferty

1. Warunki udzialu w post¢powaniu i opis tych warunkow

1) W postepowaniu moga wziaé udziat Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udziatu
w postegpowaniu, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okresSlonej dzialalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

2) W postgpowaniu moga wziaé udziat Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunek udzialu
w postgpowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 i ust. 2 ustawy PZP.

2. Dokumenty wymagane w postgpowaniu:

Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢é w terminie wskazanym w Czgsci VII pkt 1 i formie
okreslonej w Czesci 111 1 VI SIWZ:

1) Wypelniony i podpisany formularz ofertowy stanowiacy zatacznik Nr 1 do SIWZ —
oryginal;

2) Wypelniony i podpisany Formularz cenowy stanowiacy zalacznik Nr 2 do SIWZ —
oryginat;



3)

4)

5)

1)

2)

3)

4

Oswiadczenia oraz dokumenty potwierdzajgce spelnianie warunkéw, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP:

a) ofwiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
okreslonych w art. 22 ust. 1 Ustawy, stanowiace zalacznik Nr 3 do SIWZ —
oryginal;

Oswiadczenie oraz dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
a) oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1

TTQfﬂ\W qtﬂnn“ngtnp 75\191‘71111( nrd do SIWZ — f“'_‘,’gll“.al,

W przypadku dokonywania czynnosci zwiazanych ze zlozeniem wymaganych
dokumentéw przez osobg(y) nie wymienione w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy do oferty nalezy dolaczy¢ stosowne petlnomocnictwo
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.

W przypadku wnoszenia oferty przez wykonawcow wystgpujacych wspélnie
nalezy speini¢ nast¢gpujgce warunki:

Wykonawcy zobowiazani sg do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania
ich w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Do oferty nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo (w formie pisemnej, tj. w oryginale lub
kopii potwierdzonej notarialnie), o ktérym mowa w pkt 1) oraz dokumenty
wymienione w ust. 2, z tym, ze dokumenty o ktérych mowa w ust. 2 pkt 4 lit. a)
nalezy dotaczy¢ od kazdego konsorcjanta (wykonawcy) natomiast dokumenty, o
ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, 2, 3 lit. a) nalezy ztozy¢ wspdlnie.

Oferta oraz dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu
musza by¢ podpisane zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 4 przez kazdego
wykonawcg lub ustanowionego pelnomocnika.

[lekro¢ w tresci SIWZ oraz w zalacznikach do SIWZ wyst¢puje wymog
podpisywania przez wykonawc¢ dokumentow stanowigcych ofert¢ oraz
dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu lub
potwierdzania za zgodno$¢ z oryginalem, nalezy przez to rozumie¢, ze dokumenty
te musza by¢ opatrzone podpisami oséb uprawnionych do skladania o$wiadczen
woli w imieniu wykonawcy, wymienionych we wlasciwym rejestrze lub
ewidencji, badZ umocowanych przez te osoby do skladania o§wiadczen woli na
podstawie odrgbnego petnomocnictwa. Pelnomocnictwo (w formie oryginatu lub
kopii potwierdzonej notarialnie) nalezy dolaczy¢ do oferty. W przypadku
potwierdzania dokumentéw za zgodno$¢ z oryginaltem, dokumenty te nalezy
opatrzy¢ podpisem wykonawcy i klauzula ,za zgodno$é z oryginalem”.
Podpisy wykonawcy na dokumentach musza by¢ ztozone w sposéb pozwalajacy
zidentyfikowaé osob¢ podpisujacg tzn. czytelny podpis lub pieczatka imienna

z parafka.

Zobowiazanie innych podmiotéw:

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezqunymi do realizacji zamdéwienia, w szczego6lnosci
przedstaw1ajqc w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do

dvenazveii shadnveh 7aenhdw na alkrag lznfvvcfc\rna 7 nich nrzv urv]znﬂv‘xmnnl
u_v.)P LYyv)i ulubuyuu]uu Zasgo0wW nla OkKICS LySwaiua 4 Vil piay VY YRy v

zamoOwienia.



S. Forma dokumentéw

1) Forma pisemna zastrzezona jest do zlozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym
oswiadczen 1 dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkow udzialu
w postgpowaniu, oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie przez
oferowany przedmiot zamoéwienia wymagan okre§lonych przez zamawiajacego oraz
pelnomocnictw.

2) Wykonawcy, ktorzy do dnia skladania ofert nie zlozyli wymaganych przez
Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art, 25 ust. 1 lub
ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez
Zamawiajacego os$wiadczenia i dokumenty, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1
zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa i zostang wezwani na
podstawie art. 26 ust. 3 ustawy do ich zlozenia powinni przestaé/zlozy¢ w formie
pisemnej w/w o$wiadczenia, dokumenty w formie wskazanej w SIWZ lub
pelnomocnictwa w oryginale wystawione przez osobq/osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcey lub kopii (odpisie) notarialnie poswiadczonym
w terminie wskazanym w stosownym wezwaniu. W_przypadku uzupelniania
oswiadczen, dokumentéw lub pelnomocnictw nie jest dopuszczalna forma

faksowa i droga elektroniczna.

Czes¢ IV

Opis sposobu obliczania ceny oferty

Cena oferty jest rowna wartosci okre$lonej w formularzu ofertowym. Cena za
wykonanie jest ceng ryczaltowa. Cena musi by¢é wyliczona do dwoéch miejsc po
przecinku. Cena podana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie wymagania
niniejszej SIWZ oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu
nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia
W cenie powinny by¢ uwzglednione wszystkie oplaty celne, podatki, w tym podatek od
towardw i ustug — VAT. Nalezy poda¢ cen¢ ryczattowg (cena okreslona za caly
przedmiot zaméwienia). Podstawg do wykonania oferty jest SIWZ.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie wynagrodzeniem ryczaltowym w rozumieniu
art. 632 Kodeksu Cywilnego, co oznacza, ze nie bedzie on mogl zada¢ podwyzszenia
wynagrodzenia okreslonego w ofercie w zwiazku z konieczno$ciag wykonania dostaw,

ktorych nie przewidzial sporzqdzajqc ofertg.
Jedyna i wigzaca dla Wykonawcy i Zamawiajacego jest cena wynikajaca ze zlozonego

przez Wykonawcg formularza ofertowego.

Czesé V
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Tryb oceny ofert
1) Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja Przetargowa.
2) Oferty oceniane beda w 2 etapach:

I etap: ocena w zakresie wymagan formainych i kompletnosci oferty



Ocena spelniania warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formulg ,,spelnia”/,nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach lub o$wiadczeniach wyszczegdlnionych
w czgsci III niniejszej SIWZ. Z treSci zataczonych dokumentow lub o$wiadczen musi
wynika¢ jednoznacznie, iz warunki Wykonawca spetnit. Na podstawie art. 26 ust. 3 Ustawy
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozyli o§wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych speinienie warunkéw udziatu w postgpowaniu, lub ktorzy
nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego o$wiadczenia
i dokumenty zawierajace btedy lub ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia
W wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

Oferty nie spelniajace wymagan okre§lonych Ustawa i SIWZ zostana odrzucone,
a w _przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia skladajacego oferte, oferty te zostana
réwniez odrzucone.

I1 etap: ocena merytoryczna wedtug kryteriéw okreslonych ponizej

W _II etapie rozpatrywane beda oferty nie podlegajace odrzuceniu, zlozone przez
Wykonawcdw nie podlegajacych wykluczeniu.

2. Kryteria oceny ofert
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacym kryterium i jego
znaczeniem. Cena ofertowa brutto — 100 %. Oferta spelniajagca w najwyzszym stopniu
wymagania kryterium otrzyma maksymalna ilo$¢ punktéw. Pozostalym Wykonawcom
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ilo$¢ punktow.

3. Sposob oceny ofert

Ocena ofert w zakresie przedstawionego kryterium zostanie dokonana zgodnie z formutg

najnizsza cena

liczba punktéw = x 100 pkt

cena oferty ocenianej

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwigksza ilo$é punktow.

4. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzilby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug
w zakresie dotyczacym wewngtrzwspdlnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
tarrardy T+ A ahaunazaly wnlanid 2ondnie 7 nbnuy azniacymi

towarow 1 ualus, Koty uualu_y O00WIgZCK wpi1acCiC Zgoanie Z Jo0wigZujqlyiil
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Czesé VI
Zasady przygotowania oferty

1. Wymogi formalne

1) Oferta musi obejmowaé cato$é przedmiotu zamdéwienia i by¢ sporzadzona zgodnie
z niniejsza SIWZ.

2) Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna ofertg. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub
oferty zawierajace] rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez danego Wykonawce.

3) Oferta musi spelniaé¢ nastgpujace wymogi:

a) Musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej na
maszynie do pisania, komputerze, r¢cznie dlugopisem.

b) Formularz oferty i wszystkie dokumenty (réwniez te ztozone na zataczonych do
SIWZ wzorach) musza by¢ podpisane; za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgczny
podpis z pieczatka imienna przez osobeg(-y) upowazniona(-e) do reprezentowania
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslona w dokumencie rejestrowym
lub innym dokumencie, wlasciwym dla formy organizacyjnej.

¢) Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, musza by¢
parafowane wlasnorgcznie przez osobg (-y) podpisujaca(-e) oferte.

d) Zataczniki i dokumenty muszg by¢é sporzadzone wg wzordw i wymogoéow SIWZ.

Zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty wraz z zalgcznikami, oraz polaczenie

w sposéb trwaly wszystkich kart oferty i zalgeznikéw.

4) W przypadku, gdy Wykonawcg reprezentuje pelnomocnik do oferty musi byé
zalaczone pelnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy chyba, ze pelnomocnictwo wynika z innych
zalaczonych do oferty dokumentéw.

Uwagi:

a) Zalaczona do oferty kopia wymaganego dokumentu musi byé posSwiadczona
za zgodno$é z oryginalem przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcey
podpisujacego oferte.

b) Zamawiajacy bedzie zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej

kopii dokumentu, w przypadku, gdy zalaczona do oferty kopia zostanie uznana

przez Zamawiajacego za nieczytelng lub budzaca watpliwosci, co do jej
prawdziwosci.

We wevvqﬂzmh nr7vnarllmnh gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiaiacy
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dopuszcza zlozenie czytelnego zapisu o tresci pleczqm np.: nazwa firmy, siedz 1ba
lub czytelny podpis w przypadku pieczg¢ci imienne;.

d) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnicg
przedsigbiorstwa W rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co, do ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpniane
innym  uczestnikom postgpowania, musza by¢ oznaczone klauzulg:

nVal QT ANMNIUTY A I TA TRRANTOATR PDR7ZENATINDINDQTYIN A
H#INFORMACJE STANOWIACE TAJEMNICE PRZEDSIEBIURS1I WA

W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4 USTAWY O ZWALCZANIU
NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz. U. z 2003 roku, Nr 153 poz. 1503
z p6zn. zm.)” i dotaczone odrgbnie do oferty.
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2. Opakowanie i oznakowanie oferty
1) Ofert¢ nalezy zlozy¢é w trwale zamknigtym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajacym otwarcie 1 zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uplywem terminu
sktadania ofert.
2) Opakowanie nalezy opatrzy¢ nazwa przedmiotu zamdéwienia oraz pieczgcia firmowa
Wykonawcy wraz z adresem i nr telefonu.
3) Zlozong oferte trzeba opatrzy¢ oznaczeniem:

Oferta na:

»Dostawa papieru kserograficznego, skltadanki komputerowej i
papieru ozdobnego dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Rypinie”

11! nie otwieraé przed 12 stycznia 2012 roku, godz. 125111

Koszt przygotowania oferty

3.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Czesé VII
Informacje o trybie skladania
i otwarcia ofert
1. Miejsce i termin sktadania ofert

1) Ofert¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamaw1ajqcego w pokoju Nr 104, I pigtro do dnia
12 styeznia 2012 roku, do godziny 12*

2) Oferty zlozone po tym terminie zostana zwrocone bez otwierania.
2. Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w pokoju nr 104, I pigtro, w dniu
12 stycznia 2012 roku, o godzinie 12",

3. Publiczne otwarcie ofert
1) Otwarcie ofert jest jawne.
2) Bezposrednio przed dokonaniem otwarcia ofert Zamawiajacy poda kwotg jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
3) Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia,
okresu gwarancji i warunk6w ptlatnosci zawartych w ofertach.

4. Termin zwiazania oferta

Wykonawca pozostaje zwiazany zlozona oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

5. Zmiana i wycofanie oferty

Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Powiadomienic o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ zlozone
w sposéb i formie przewidzianych dla zlozenia oferty, z zastrzezeniem, ze koperty beda
zawieraly dodatkowe oznaczenie ,,ZMIANA”/"WYCOFANIE”.



Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Czes¢ X
Istotne postanowienia umowy

Projekt umowy stanowi zatacznik Nr 5 do niniejszej SIWZ.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢
Zamawiajacemu Umowe konsorcjum (jezeli dotyczy) stwierdzajaca solidarng
odpowiedzialno$¢ wszystkich Wykonawcoéw za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia,
w ktérej lider konsorcjum (partner wiodacy) bedzie upowazniony do podejmowania
zobowigzan zwigzanych z realizacja umowy na wykonanie zamoéwienia oraz
odbierania instrukcji w imieniu i na rzecz wszystkich konsorcjantow (partner6w).

W przypadku gdy siedziba Wykonawcy, ktorego ofert¢ uznano za najkorzystniejsza
znajduje si¢ poza terytorium Polski, a zaméwienie realizowane bedzie za
posrednictwem oddziatu zarejestrowanego na terytorium Polski, Wykonawca bedzie
zobowigzany do przediozenia stosownych pelnomocnictw.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie:

1) zakresu robot zleconych Podwykonawcom oraz zmiany Podwykonawcy lub
podmiotu udostgpniajacego wiedz¢ i do$wiadczenie, potencjal techniczny,
osoby zdolne do wykonania zamoéwienia lub zdolnosci finansowe wykazanego
w ofercie pod warunkiem spelnienia postanowien SIWZ dotyczacych

Podwykonawcoéw lub podmiotéw udostepniajacych wiedzg i doswiadczenie,
notencial technicznv. osoby zdolne do urvlznnanm zamAwienia lub zdolnosci

potencjal techniczny, osoby zdolne konania zamowienia lub zdolno$

finansowe,
2) wynikajacym ze zmian przepiséw prawa w zakresic majacym wplyw na

realizacje przedmiotu zaméwienia,

Zmiany Umowy musza by¢ dokonywane z zachowaniem przepisu art. 140 ust. 3

Ustawy PZP, stanowigcego, ze umowa jest niewazna w czgsci wykraczajacej poza

okreslenie przedmiotu zamoOwienia zawarte w SIWZ.

Zamawiajacy nie wyram zgody na wprowadzenie zmian jezeli zmiana moze

wplynaé na opdznienie lub zwigkszenie kosztéw w wykonaniu umowy zawartej

w efekcie przeprowadzenia niniejszego postgpowania lub obnizenie jakosci

wykonania tej umowy.

Wykonawca nie bedzie uprawniony do zadnego przediuzania terminu wykonania

umowy i zwigkszenia wynagrodzenia, jezeli zmiana wymuszona jest uchybieniem

czy naruszeniem umowy przez Wykonawce. W takim przypadku koszty dodatkowe

zwigzane z takimi zmianami ponosi Wykonawca.



Czesé¢ XI
Postanowienia koncowe

1. Ogloszenie o wyniku postgpowania

1) O wyniku postepowania Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wszystkich
uczestnikow postgpowania zgodnie z art. 92 ust. 1.

2) Wyniki postgpowania zostana niezwlocznie zamieszczone na tablicy ogloszen
w siedzibie Zamawiajacego wskazanej w Czgéci I pkt 1 SIWZ oraz na stronie
internetowej Zamawiajacego www.bip.rypin.eu.

2. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
w toku post¢powania o udzielenie zamdwienia publicznego.

1) Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu
zamoOwienia doznal lub moze doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisow ustawy PZP na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy PZP

nrzvshiouie odwolanie \xm}arvnnp wobec czvnnodéci:

praysitglyt DRwiailis QLLILC WODCL O£ ARS8,
a) opisu sposobu dokonywama oceny spelniania warunkéw udzialu
W postepowaniu,
b) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zaméwienia,
¢) odrzucenia oferty odwolujacego.
2) Postanowienia dotyczace $rodkéw ochrony prawnej uregulowane sa w Dziale VI
Ustawy Srodki ochrony prawnej od art. 179 do art. 198 g.
3. Termin i miejsce podpisania umowy
Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, ktérego

oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.
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Wykaz zatqcznikow:

Formularz ofertowy
Formularz cenowy
Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Projekt umowy
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