Zarzqdzenie Ny 83/2012
Burmistrza Miasta Rypina
z dnia 22 maja 2012 roku

wsprawie: W sprawic wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych
o wartosci nicprzekraczajacej wyrazona w ziotych roéwnowarto$é kwoty
14 000 euro

Na podstawie art. 33 ust. 3 Ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t. j. Dz. U, z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz na podstawic § 13 ust. 1
Zarzadzenia Nr 125/2011 Burmistrza Miasta Rypina z dnia 28 lipca 2011 roku w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Rypinie zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ w Urzgdzie Miejskim w Rypinie Regulamin Udzielania Zaméwien
Publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty
14 000 euro.

§2

Regulamin stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia,

§3
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw do przestrzegania zasad okresionych
w regulaminie.

§4

Nadzor nad realizacjg regulaminu powierzam Sckretarzowi Miasta.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatlqeznik nr |

do Zarzgdzenia Nr 83/2012
Burmistrza Miasta Rypina
z dnia 22 maja 2012 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO

§1

1. Regulamin ma zastosowanie do zamdowien, ktdrych warto$é nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartodci kwoty 14 000 euro, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow
Ustawy z dnia 29 styczmia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych — dalej PZP
(t.j. Dz. U. z 2010 roku Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.).

2. Przy ustalaniv wartosci zamdwienia stosuje si¢ zasady okreSlone przepisami
art. 32 — 35 PZP.

3. Niedopuszczalne jest niezasadne dzielenie zamowicnia na czgéel lub zanizanie jego
wartosci.

4. Do zamoéwien okreslonych w Regulaminie stosuje sie przepis art. 44 Ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2009 roku Nr 157, poz.
1240 z pozn. zim.).

§2
Ramowe procedury udziclania zamoéwien uregulowano w nastepujacym ukladzie:
1) zamdwienia o wartosci do 1 000 euro,
2) zamowienia ¢ wartosci powyzej 1 000 euro do 5 000 euro,
3) zamodwienia o wartosci powyzej 5 000 euro do 14 000 euro.

§3
Do zaméwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 1 000 euro, nie stosuje sie
procedury okreslonej w niniejszym regulaminie.

§4
1. Procedurg udziclenia zamdwienia o wartosci zamowien powyzej 1 000 euro do 5 000

euro rozpoczyna notatka z przeprowadzonego rozpoznanmia rynku, zaakceptowana
preez:

1) kierownika wydziats, ktiéremu podlega pracownik,
2) Sckretarza Miasta, w przypadku udzielania zamowien przez pracownikow
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach.
2. Notatke sporzadza wyznaczony pracownik przez kierownika wydziatu lub Sekretarza
Miasta.
Wzor notatki stanowi Zatgcznik Nr 1 do regulaminu,
4. Notatka zawiera:
1) szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia,
2) termin realizacji/wykonania zamdwienia,
3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamodwienia, oszacowana na podstawic cen
rypkowych lub kosztorysu,
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4) przeliczenie wartosei zamowienia ze zlotych na réwnowarto$¢ wyrazona
w euro, przy zastosowaniu Sredniego kursu zlotego, oglaszanego przez Prezesa
Rady Ministréw na podstawie art. 35 ust. 3 PZP,

5) nazwe 1 adres wykonawcoéw (co najmniej 5 wykonawcoOw; w szczegdlnych
sytuacjach 3 wykonawcow),

6) proponowang ceng,

7) date i sposob uzyskania informacji (fax lub e-mail lub spisana informacja
potwicrdzona przez wykonawce),

8) inne istotne dla postgpowania informacje,

9) uzyskanie kontrasygnaty Skarbnika Miasta lub Zastgpey Skarbnika Miasta,

10) propozycj¢ udzielenia zamoéwienia wybranemu wykonawcy,

. Przy zamdwieniach na dostawy i ustugi zawiera si¢ pisemna umowe lub sporzadza

zamoOwienie w formie pisemnej. W przypadku zamowien na roboty budowlane umowa
zawierana jest w formie pisemnej. Umowy podlegaja wpisowi do rejestru, ktéry
prowadzi kazdy wydzial lub Sekretarz Miasta.

. Przy postgpowaniach powyzej 1000 euro do 5 000 euro kazdy pracownik ma

mozliwosé zlozenia wniosku, ktorego wzor stanowi Zalgeznik Nr 2 do regulaminu
o przeprowadzenie postepowania przez Biuro Zaméwiet Publicznych.

§3

. Dla zamowien o wartosci powyzej 5 000 euro do 14 000 euro postepowania w formie

Zapytania ofertowego prowadzi Biuro Zamowien Publicznych, po zlozeniu pisemnego
wniosku 0 wszezecie postepowania.

. Wniosek musi by¢ zaakceptowany przez:

1} kierownika wydziahy, ktéremu podlega pracownik,
2) Sekretarza Miasta, w przypadku udzielania zaméwien przez pracownikow
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach,

. Niezbegdne jest uzyskanie kontrasygnaty Skarbnika Miasta lub Zastepcy Skarbnika

Miasta.

. Wzdr wniosku stanowi Zatacznik Nr 2 do regulaminu.
. Zapytanie ofertowe zamieszczane jest na stronie internetowej Zamawiajacego

i tablicach ogloszen Zamawiajacego.

. W szezegblnych sytuacjach Zapytanie moze zostaé przeprowadzone poprzez wystanie

Zapytan w formie pisemnej do minimum 5 wykonawcow.

. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.
. Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemnej.

§o6

Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania jest
bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia.




Zalgcznik nr I do Regulaminu

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zaméwienia pewyzej 1 000 euro do 5 000 euro

Opis przedmiotu zaméwienia:

Termin realizacji/wykonania zaméwienia
Wartos¢ zamOowienia......cccovvveeveenecrnrnnnen zt netto.
Warto§¢  zamoOwienia W €U0 .o.oocoeicieniceiccnes . przeliczona
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia.......cocoocoeivieirnivivccnnnnnns
Nazwisko i imi¢ osoby, ktora ustalita wartosé zamowienia

el

Informacje dotyczaca ceny i innych kryteridw wyboru oferty uzyskano od:
Nazwa i adres wykonawcy Oferowana cena netto/brutto
1)
2)
3)
9. Informacje uzyskano w daiach.......ccoovevicciicciinccecceeeee,
10. Wybrano WyKonawee ....c.cocveeenirneervieneeiceeeresneesesnsneessens
11. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej........oceeeunn....

% o

Notatke sporzadzit/Ia.......oceeviiivincinieciiieeeece e

Akceptuja do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)

Kontrasygnata:

................................................

(data i podpis osoby upowaznionej)

Data ustalenia WartOoSCL ZAMOWIEIHA vv.vvvervrevresieiaeeivsreeseesieteesseeteeenseeesenseasesseees




Zalqcznik nr 2 do Regulaminu

Whriosek o wszczecie postepowania w formie Zapytania ofertowego
dla zaméwien o wartosci powyzej S 000 euro do 14 000 euro

NAZWA POSTEPOWANIA

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (WRAZ Z TERMINEM REALIZACJT)

W PRZYPADKU PODZIAEU NA CZESCI OPISAC ROWNIEZ KAZDA CZESC

2. SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA 1 DATA JEJ USTALENIA ORAZ
PODSTAWA OSZACOWANIA

............................................................................................................................................

W PRZYPADKU PODZIAEU NA CZESCI PODAC ROWNIEZ WARTOSC SZACUNKOWA KAZDEJ
CZESCI

3. KWOTA BRUTTO JAKA ZAMAWIAJACY ZAMIERZA PRZEZNACZYC NA
SFINANSOWANIE ZAMOWIENIA Z PODANIEM POZYCJI Z BUDZETU

............................................................................................................................................

W PRZYPADKU PODZIAEU NA CZESCI PODAC ROWNIEZ KWOTE DLA KAZDEJ CZESCI

4. WYMAGANIA DLA WYKONAWCOW

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Whniosek sporzadzit/la.......ccoooieiirieeeee e
Akceptuja do realizacji:

(data i podpis osoby upowazmione;)

Kontrasygnata:

................................................

(data i podpis osoby upowaznionej)




