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Zarzgdzenie Nr 76/2014
Burmistrza Miasta Rypin
z dnia 20 maja 2014 roku

w sprawie: ~ wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro
w projekcie ,,Szkota Réwnych Szans — I edycja”

Na podstawie art. 33 ust. 3 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t. j. Dz. U. z 2013 roku, poz. 594 z p6zn. zm.), art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U z 2013 roku, poz. 907 z pdzn. zm.) oraz
na podstawie § 13 ust. 2 Zarzadzenia Nr 68/2014 Burmistrza Miasta Rypin z dnia 13 maja
2014 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rypin zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ w projekcie ,,Szkota Réwnych Szans — III edycja” Regulamin Udzielania
Zamowien Publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazong w zlotych réwnowartos¢
kwoty 30 000 euro.

§2

Regulamin stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowiazuje sie wszystkich pracownikow do przestrzegania zasad okreslonych
w regulaminie.

§4
Kierownik Zamawiajacego na wniosek Koordynatora Projektu moze podja¢ decyzje
o realizacji danego zamdowienia bez stosowania procedur regulaminu.

§5

Nadzér nad realizacjg regulaminu powierzam Koordynatorowi Projektu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 76/2014
Burmistrza Miasta Rypin

z dnia 20 maja 2014 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO W PROJEKCIE
,SZKOLA ROWNYCH SZANS - IIl EDYCJA”

§1

. Regulamin ma zastosowanie do zaméwien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej

w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych — dalej PZP
(t.j. Dz. U. 2 2013 roku, poz. 907 z pdzn. zm.).

Przy ustalaniu wartosci zamoéwienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami
art. 32 — 35 PZP.

Niedopuszczalne jest niezasadne dzielenie zamoOwienia na czesci lub zanizanie jego
wartosci.

Do zaméwien okreslonych w Regulaminie stosuje si¢ przepis art. 44 Ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 roku, poz. 885
z p6zn. zm.).

§2
Ramowe procedury udzielania zaméwien uregulowano w nastepujgcym ukladzie:
1) zaméwienia o wartosci do 2 000 euro,
2) zamoéwienia o wartosci powyzej 2 000 euro do 10 000 euro,
3) zaméwienia o wartosci powyzej 10 000 euro do 30 000 euro.

§3
Nie stosuje sie procedury okreslonej w niniejszym Regulaminie do zamowien:
1) o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajace] kwoty 2 000 euro,
2) wskazanych w art. 4 pkt 1 —7 i pkt 10 — 14 Ustawy PZP.
Do zaméwieh o nizszych progach zawsze mozna zastosowaé procedur¢ dotyczgca
wyzszych progow.

§4
Procedure udzielenia zamowienia o wartosci powyzej 2 000 euro do 10 000 euro
rozpoczyna notatka z przeprowadzonego rozpoznania rynku, zaakceptowana przez
Koordynatora projektu lub kierownika Zamawiajacego.
Notatke sporzadza pracownik wyznaczony przez Koordynatora Projektu Iub
kierownika Zamawiajacego.
Wzor notatki stanowi Zatacznik Nr 1 do Regulaminu.
Notatka zawiera:

Projekt wspélfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego



KAPITAL LUDZKI U ROPEISK
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC! . FUNDUSZ SPOLECZNY

1) szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia,

2) termin realizacji/wykonania zamdwienia,

3) aktualng wartos¢ przedmiotu zaméwienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,

4) przeliczenie wartosci zamoOwienia ze zlotych na roéwnowartoS¢ wyrazong
w euro, przy zastosowaniu $redniego kursu zlotego, oglaszanego przez Prezesa
Rady Ministréw na podstawie art. 35 ust. 3 PZP,

5) nazwe i adres wykonawcow (co najmniej 5 wykonawcow; w szczegolnych
sytuacjach 3 wykonawcow),

6) proponowana przez Wykonawcow ceng,

7) date i sposéb uzyskania informacji (fax lub e-mail lub spisana informacja
potwierdzona przez wykonawcg),

8) informacje dotyczace ceny i innych kryteriow wyboru oferty oraz ich wagi,

9) inne istotne dla postgpowania informacje,

10) uzyskanie kontrasygnaty Skarbnika Miasta lub Zastepcy Skarbnika Miasta,

11) propozycje udzielenia zamoOwienia wybranemu Wykonawcy.

5. Przy zaméwieniach na dostawy i ushugi zawiera si¢ pisemng umowg lub sporzadza
zaméwienie w formie pisemnej. W przypadku zamowien na roboty budowlane umowa
zawierana jest w formie pisemnej. Umowy podlegaja wpisowi do rejestru.

6. Przy postgpowaniach powyzej 2 000 euro do 10 000 euro istnieje mozliwos¢ ztozenia
wniosku, ktorego wzor stanowi Zatgcznik Nr 2 do regulaminu o przeprowadzenie
postepowania przez Biuro Zamoéwien Publicznych.

§5

1. Dla zaméwien o wartosci powyzej 10 000 euro do 30 000 euro postepowania w formie
Zapytania ofertowego prowadzi Biuro Zaméwieh Publicznych, po ztozeniu pisemnego
wniosku 0 wszczecie postgpowania.

2. Wniosek musi by¢ zaakceptowany przez Koordynatora Projektu lub Kierownika
Zamawiajacego.

3. Niezbedne jest uzyskanie kontrasygnaty Skarbnika Miasta lub Zastepcy Skarbnika
Miasta.

4. Wzo6r wniosku stanowi Zatacznik Nr 2 do regulaminu.

5. Zapytanie ofertowe zamieszczane jest na stronie internetowej Zamawiajacego
i tablicach ogloszen Zamawiajgcego.
6. Dodatkowo Zapytanie moze zosta¢ skierowane bezposrednio do Wykonawcow.

7. W szczegblnych sytuacjach Zapytanie moze zostaé przeprowadzone poprzez wyslanie
Zapytan w formie pisemnej do minimum 3 wykonawcow.

Zamoéwienia udziela siec Wykonawcy, ktory ztozy! naj korzystniejsza oferte.

9. Z wybranym Wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemne;.

oo

§ 6
Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie ~postgpowania jest
bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia.
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zaméwienia powyzej 2 000 euro do 10 000 euro

Szczegblowy opis przedmiotu ZamOWIENIA: ...ouvvvvinneeneanenns

Termin realizacji/wykonania ZamOwienia: .............ooeeveeeees

Warto$é zamowienia netto: .............coeeeenns zt.

Warto$¢ zamoOwienia W €uro .............o.e , przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia ............cooooeeneene

Imie i nazwisko osoby, ktora ustalila warto$¢ ZamoOwienia: .......o.oevvereeuenennes

Data ustalenia warto$ci ZAMOWIENIAL .....ovevveenenrnruriraneneeneaaeenn

7. Informacja dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty oraz ich wagi:

nali ol st

O n

............................

cena kryteriach wyboru oferty:
1)
2)
3)
9. Data i sposéb uzyskania informacji z pkt B it s s unisemnnmar s o pmmd MRS SHEMEE S
10. Wybrano WyKONAWCE: .....cvvvunnrrmmnnerrrninseruinnnniiieeeenneeeees
11. Uzasadnienie wyboru oferty najKorzyStni€jszej: .......oovvrvvvemeenrmmrmmmnnnneeeeee:
12. Informacje istotne dla pOStEPOWANIA: ......vvvinrriiermernnnieeen

Notatke Sporzadzit/a........ccceveeueinisniniiniisisiccsseenees

Akceptuja do realizacji:

.............................................

(data i podpis osoby upowaznionej)

Kontrasygnata:

................................................

(data i podpis osoby upowaznionej)
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Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu

Whiosek o wszczecie postgpowania w formie Zapytania ofertowego
dla zamo6wien o wartosci powyzej 10 000 euro do 30 000 euro

NAZWA POSTEPOWANIA

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (WRAZ Z TERMINEM REALIZACJI)

............................................................................................................................................

W PRZYPADKU PODZIALU NA CZESCI OPISAC ROWNIEZ KAZDA4 CZESC

SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA I DATA JEJ USTALENIA ORAZ
PODSTAWA OSZACOWANIA

............................................................................................................................................

W PRZYPADKU PODZIALU NA CZESCI PODAC ROWNIEZ WARTOSC SZACUNKOWA KAZDEJ
CZESCI

KWOTA BRUTTO JAKA ZAMAWIAJACY ZAMIERZA PRZEZNACZYC NA
SFINANSOWANIE ZAMOWIENIA Z PODANIEM POZYCJI Z BUDZETU

............................................................................................................................................

W PRZYPADKU PODZIALU NA CZESCI PODAC ROWNIEZ KWOTE DLA KAZDEJ CZESCI

WYMAGANIA DLA WYKONAWCOW

............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Whiosek Sporzgdzit/la..........covvveiviimninieininii

Akceptujg do realizacji:

.............................................

(data i podpis osoby upowaznionej)

Kontrasygnata:

................................................

(data i podpis osoby upowaznionej)
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