ZARZADZENIE WEWNETRZNE Nr 59/05
BURMISTRZA MIASTA RYPIN A
z dnia 2 listopada 2005 roku

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji :

1. Nieruchomosci komunalnych na terenie miasta Rypina

2. Srodkéw trwatych i ruchomych sktadnikéw majatkowych
okreslonych w § 2 znajdujacych sie :

-na terenie dziatania Urze¢du Miejskiego
-w Przedszkolach Miejskichnr 1,213
-W Srodow1skowym Domu Samopomocy
-w Bibliotece Miejskie;j

3. Srodkow pienieznych ulokowanych na rachunkach bankowych oraz
kredytow.

4. Rozrachunkéw- naleznosci i zobowiazan.

§2

Spisem nalezy objaé:

LW Urzedzie Miejskim w Rypinie:

1.§rodki trwate: budynki, budowle, urzadzenia, $rodki transportowe,

NN AW

0

maszyny,

. komputery, drukarki, skanery.

. materialy w magazynie

. gotdwke w kasie,

. papiery wartosciowe,

. iInwestycje nie zakonczone,

. $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
. zobowigzania i naleznosci.

ILW Przedszkolach Nr1,2i3,w Srodowiskowym Domu Samopomocy,
i w Bibliotece Miejskiej

1.

$rodki trwale,

2. komputery, drukarki, skanery,
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artykuty spozywcze,

srodki chemiczne nie zuzyte do 31.12.2005r,

w bibliotece ksigzki przeznaczone do sprzedazy i nie sprzedane do dnia
31.12.2005 roku.



Pole Nr 4: Srodowiskowy Dom Samopomocy
1. Wrzosinska Maria
2. Jasinska Ewa
3.Wojciechowska Iwona

Pole Nr 5: Biblioteka ul. Kosciuszki 10 oraz Filia Bibli
ul. Wojska Polskiego.
1. Elzbieta Komosinska
2. Mirostawa Kowalczyk

§5
Na przewodniczacego wszystkich zespolow spisowych powotuje
Pana Jerzego Graczewskiego .

§6
Na oddzielnych arkuszach nalezy dokonaé spisu:
-budynkéw mieszkalnych
-budynkoéw uzytkowych i gospodarczych
-budowli
-Srodk6w transportowych
-maszyn i urzgdzen
-komputeréw, drukarek
-materiatéw z rozbidrki
-artykutdéw spozywezych
-Srodk6éw chemicznych
-papieréw wartosciowych
-gotowki w kasie
-inwestycji nie zakonczonych

Nie wolno spisywa¢ na jednym arkuszu spisowym skladnikéw
majatkowych znajdujacych sie w roznych salach zajeé, pomieszczeniach
biurowych, powierzonych réznym osobom materialnie odpowiedzialnym

§7
Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnych zobowigzuje do :
-sprawowania nadzoru nad przebiegiem i dokumentowaniem inwentaryzacji
w celu zapewnienia sprawnego i terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji.
-przeprowadzenia szkolenia i instruktazu , przy wspotudziale gtdéwnego
ksiggowego wszystkich cztonkéw komisji i zespotow spisowych,
-objecia szczegblng ewidencja i rozliczenia pobranych arkuszy spi
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Wyniki rozliczenia inwentaryzacji z wyeksponowaniem réznic
inwentaryzacyjnych przekazywane sg ponownie przez gtéwnego ksiggowego
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej celem przeprowadzenia ich
weryfikacji miedzy innymi na podstawie wyjasnief sktadanych na zadanie
przewodniczacego przez osoby materialnie odpowiedzialne. |
Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej z udziatem poszczeg6lnych
zespoloéw splsowych obowigzany jest opracowac protoko{ roznic
1nwentaryzac‘yj‘ny 1 oraz sformutowac s
rozliczenia.

Ponumerowane arkusze spisowe przewodniczacy wszystkich zespolow
spisowych pobierze od skarbnika miasta.
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