ZARZADZENIE NR 45/ 06
BURMISTRZA MIASTA RYPINA
Z. DNIA 22 SIERPNIA 2006 ROKU

w sprawie: ustalenia zasad prowadzenia pelityki rachunkowosci oraz planu kont dla
budzetu gminy i jednostek budzetowych.

Na podstawie art. 4, art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. Nr
121 poz. 591 z pézn. zm.), art. 17 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.), § 11 i 12 Rozporzadzenia
Ministra finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczeg6towych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finanséw publicznych ( Dz. U. z 2006 roku Nr 142 poz. 1020 z
pozn. zm) oraz § 1 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 roku w
sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, oplat i
niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego ( Dz. U. z 2006 roku Nr 112 poz. 761 z p6zn. zm.)

Zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ Aneks Nr 2 do jednolitych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu i jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Rypina wprowadzonych Zarzadzeniem
Nr 7/05 Burmistrza Miasta Rypina z dnia 21 stycznia 2005 roku.
Aneks Nr 2 stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Rypina do
opracowania lub skorygowania posiadanych zaktadowych planéw kont zawartych w ,,polityce
rachunkowosci Gminy Miasta Rypina.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierz si¢ Skarbnikowi Miasta Rypina.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg od 1 stycznia 2006 roku.

istrz Miasta Rypina

\celll b
Krzysztof Maciejewski




Aneks Nr 2 z dnia 22 sierpnia 2006 roku
do przyjetych zasad polityki rachunkowos$ci wraz z zakladowym planem kont dla
Gminy Miasta Rypina.

§1
Zmienia sig¢ tres¢ pkt 2, 3 i 6 wstepu o nazwie
Polityke rachunkowosci oraz zaktadowy Plan kont dla miasta Rypina ustalono na podstawie,
nadajac im brzmienie:
2. Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych ( Dz. U. z 2005 roku N
poz. 2104 z pézn. zm.).
3. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegblnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa , budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych ( Dz. U. z 2006 roku
Nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.)
6. Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21 czerwca 2006 roku w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22006 roku Nr 112 poz. 761 z pézn. zm.)
§2
W § 11 ,,Opis przyjetych zasad ewidencji i rozliczenia kosztow”
1.Wykresla sig tre$¢ pierwszych dwoch wierszy o brzmieniu:
~Ewidencji kosztéw dokonuje si¢ na kontach syntetycznych zespotu »4-Koszty wg rodzaju
iich rozliczenie” i wprowadza tresé:
Ewidencji kosztéw na kontach syntetycznych zespotu 4”-Koszty wg rodzaju i ich rozliczenie
dokonuje si¢ z podzialem na pozycje klasyfikacji budzetowe;j”
Jednoczesnie na koniec kazdego roku sporzadza si¢ arkusz rozliczeniowy kosztéw
dziatalnosci operacyjnej z podziatem na koszty:
-amortyzacji
-zuzycia materialow
-energii,
-ustugi obce
-podatki i oplaty,
-wynagrodzenia,
-ubezpieczenia spoteczne
-inne swiadczenia dla pracownikow
-ushugi bankowe
-podroze stuzbowe
-pozostate koszty rodzajowe
celem prawidlowego sporzadzenia rachunku zyskéw i strat za dany rok.
Na podstawie sporzadzonego arkusza rozliczeniowego dokonuje sie zapiséw na kontach
501 ,,Amortyzacja”
502 ,,Zuzycie material6w”
503 ,,Zuzycie energii”
504 ,,Ustugi obce”
505 ,,Wynagrodzenia”
506 ,,Ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy
507 ,,Inne $wiadczenia dla pracownikéw”
508 ,,Podatki i optaty”
509 ,, Ustugi bankowe”
510 ,, Podréze stuzbowe”

r 249



511 ,,Pozostate koszty rodzajowe”
w korespondencji z kontem 490 ,,Rozliczenie kosztow”
Salda tych kont (501-511) na koniec roku przenosi si¢ na konto 490.

Konto 501 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji srodkow trwatych ewidencjonowanych
na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych od ktérych odpisy umorzeniowe
i amortyzacja sg naliczane stopniowo wg stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne.

Na stronie Wn konta 502 ( np. § 421, 422, 423, 424) ujmuje si¢ koszty zuzycia materialow,
a w szczeg6lnosci paliw: benzyna, koks , wegiel, oleje, ogumienia, czgsci zapasowych
maszyn i urzadzen, materialéw do utrzymania porzadku np.: szczotki, miotly, wycieraczki,
srodki czystosci, Scierki, materiaty biurowe: papier, druki, przybory kancelaryjne, teczki,
skoroszyty, segregatory itp., prenumeratg czasopism, zakup ksiazek, kalendarzy., artykutow
spozywczych do stolowek, lekéw, pomocy naukowych.

Na stronie Wn konta 503 ( np. § 426) ewidencjonuje si¢ koszty rzeczywiste zuzycia energii
obcej to jest: koszty zuzycia energii elektrycznej, cieplnej, wody

Na stronie Wn konta 504 (np. § 427, 429, 430, 435 ) ewidencjonuje si¢ koszty zakupu ustug
obcych, a szczegdlnosci:
- ushugi transportowe tj przewozu materialéw, oplaty za czynnosci zatadunkowe,
przetadunkowe itp., oplaty za sktadowanie,
- ustugi remontowe: to jest koszty wykonanych przez inne jednostki remontow i
konserwacji $rodkow trwatych uzytkowanych w dzialalnosci jednostki
- ustugi biurowe: kopiowanie, ttumaczenie, archiwowanie,
- ushugi komunalne :ushugi lacznosei, wywozu $mieci,
- uslugi projektowe: ushugi przygotowania dokumentac;ji,
- ustugi w zakresie nauki i rozwoju techniki: badania, ekspertyzy naukowe, poradnictwo
techniczne i organizacyjne,
- ogloszenia w telewizji, radiu, prasie, ustugi bibliotek,
- koszty ustug w zakresie rachunkowosci: poradnictwo podatkowe
- ushugi informatyczne, dozoru mienia, posrednictwa,
- ustugi pralnicze,
- czynsze i najem nieruchomosci,

- wynajem sprz¢tu, ushugi pocztowe: op

- pozostale ustugi obce.

Na stronie Wn konta 505 (np. § 401, 404, 409, 417, ) ksieguje sie wyplaty pieni¢zne
wynagrodzen brutto dziatalnosci wlasnej i dziatalnosci socjalnej wyptacane ze §rodkow
wlasnych, dodatkowe wynagrodzenie roczne tz. trzynastka” oraz wartosé $wiadczen w
naturze badz ich ekwiwalenty, zaliczane do osobowego i bezosobowego funduszu ptac,
funduszu honorariéw oraz wyplaty agencyjno-prowizyjne;.

Na stronie Wn konta 506 (np. § 411, 412, )ksi¢guje sie sktadki na ubezpieczenia spoteczne
emerytalne, rentowe oraz wypadkowe obciazajace pracodawce oraz odpis na Fundusz Pracy.

Na koncie 507 (np. § 302, 304, 421, 428, 444,)po stronie Wn ksieguje sie:
- naliczone w cigzar kosztéw odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych,
swiadczenia urlopowe



- koszty positkow regeneracyjno wzmacniajacych

- ekwiwalenty za pranie, reperacje, uzytkowanie wlasnej odziezy roboczej,

- wydatki w zakresie ochrony zdrowia ( badanie pracownik6w)

- koszty szkolenia pracownikéw w czgéci pokrywanej przez zaklad pracy,

- naklady na BHP: $rodki ochronne i higieny osobistej: pasty emulsyjne, proszki,
mydlo, reczniki, leki i materiaty opatrunkowe

- zuzycie wody mineralnej, herbaty, kawy, mleka przez pracownikéw

Na stronie Wn konta 508 (np. § 443, 448, 451, 452 )ujmuje si¢ podatki i oplaty obciazajace
koszty jednostki,
a w szczegolnosci:

- podatek od nieruchomosci, optaty lokalne, podatek od srodkéw transportowych,

- oplaty skarbowe, notarialne, sadowe,

- oplaty administracyjne,

- oplaty za ochrone srodowiska,

- obowiazkowe optaty na PFRON, clo

- skladki na Zwiazki Gmin, Miast itp.

- roczne oplaty za wieczyste uzytkowanie gruntéw,

Na koncie 509 (np. 430, )po stronie Wn konta ewidencjonuije si¢ oplaty manipulacyjne
naliczane przez banki, a w szczeg6Inosci oplaty za potwierdzenie czekéw gotéwkowych, za
ksigzeczki czekowe, prowadzenie rachunku rozliczeniowego.

Na koncie tym nie ksigguje si¢ odsetek, prowizji i réznic kursowych od kredytow i pozyczek
ktére ewidencjonowane sa na koncie 751 ,,Koszty finansowe”.

e

Na koncie 510 (np. § 441, 442,) po stronie Wn konta ksigguje sie:
- koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych obejmujacych: koszty diet,
przejazdéw, noclegdéw itp.
- koszty ryczaltéw za uzywanie dla celéw stuzbowych wiasnych pojazdéw
samochodowych w obrebie miejscowosci stanowiacej siedzibe zaktadu pracy.
- inne przewidziane przepisami koszty podrézy shuzbowych

Na Kkoncie 511 (np. § 421, 430, 459, 461 ) po stronie Wn konta ksigguje sie:
koszty reprezentacji i reklamy do ktérych zalicza sie:
- koszty zwiazane z przyjmowaniem i utrzymaniem delegacii kontrahentéw krajowych
lub zagranicznych
- koszty uczestnictwa w przyjeciach i imprezach organizowanych na rzecz tych
delegacji np: koszty hoteli, przejazdow itp.
- koszty poczgstunku gosci , uczestnikow spotkan, konferencji, przyje¢ , posiedzen,
koszty poczgstunku z okazji $wiat branzowych, wreczania nagréd i odznaczen ,
- koszty imprez artystycznych organizowanych z okazji uroczystosci, zakupu kwiatow
do dekoracji pomieszczen i dla wreczenia ich okre$lonym osobom,
- wartos¢ upominkow i nagréd rzeczowych stuzacych reprezentacii i reklamie maiast,
- koszty propagowania miasta w srodkach masowego przekazu: radio, telewizja,
witryny sklepowe itp.
- koszty udziatu przedstawicieli jednostek samorzadowych we wszelkiego rodzaju
imprezach reklamowych: targach, gieldach, imprezach sportowych,
pozostale koszty pioste, do ktérych zalicz sie:
- ubezpieczenia rzeczowe,



- ekwiwalenty za zuzyte przy wykonywaniu pracy narzedzia, materialy lub sprzet
stanowiacy wlasnos¢ wykonawcy,

- nie zaliczane do wynagrodzen odprawy po$miertne,

- koszty racjonalizacji i wynalazczosci

- inne koszty proste.

2. Ewidencji kosztéw dotyczacych przysztych okreséw sprawozdawczych ( rozliczen
miqdzyokresowych czynnych) oraz zobowigzan przypadaj qcych na dziatalnos$¢ okresu
biezacego, a dotyczacych wykonania przysztych $wiadczen zwiazanych z biezaca
dziatalnoscig jezeli kwotg mozna oszacowaé wiarygodnie ( rozliczen miedzyokresowych
biernych) dokonuje si¢ na koncie 640 tylko wowczas, gdy kwota kosztéw wystepuj acych z
tego samego tytutu jest istotna i wynosi powyzej 10.000 z1.

Zasadg tg stosuje si¢ uwzgledniajac zasadg istotnosci oraz fakt, ze jednostki budzetowe nie sa
podatnikami podatku dochodowego od 0s6b prawnych.

3. Stosujac zasadg istotnosci wynikajaca z ustawy o rachunkowosci odsetki od zobowiazan
ewidencjonuje na koniec kazdego kwartatu na kontach tych kontrahentéw dla ktérych
naliczone odsetki przekraczajg kwote 50 zl.

§3
W wykazie kont dla Urzgdu Miejskiego w Rypinie dodaje sie :

W zespoie 2 po koncie 221 -Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Konto 224 -Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych.

W zespole 4
po koncie 401 —Amortyzacja
Konto 402 Koszty wedlug rodzaju dotyczace rachunku dochodéw wlasnych

W zespole 7 po koncie 700 —Sprzedaz produktow
Konto 701 -Pozostale dochody budzetowe

Konto 760 —Pozostale przychody i koszty otrzymuje brzmienie
Konto 760- Pozostale przychody operacyjne

Po koncie 761-Pokrycie amortyzacji dodaje sig:
Konto 762 - Pozostale koszty operacyjne

W czgsci opis kont dla Urzedu Miejskiego w Rypinie:
po pkt 21 dodaje si¢ pkt. 21a nadajac mu brzmienie;

21a. Konto 224 —Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych:

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy réznym
Jednostkom, a po stronie Ma warto$¢ dotacji uznanych za w2ykorzystane i rozliczone w
korespondencji z kontem 810 ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w rozbiciu na poszczegélne jednostki otrzymujace
dotacje.

Saldo Wn oznacza warto$¢ nierozliczonych dotacji lub warto$é dotacji do zwrotu w roku

w ktorym zostaty przekazane.



pkt. 31. Konto 400 -Koszty wedtug rodzaju otrzymuje brzmienie.

31. Konto 400 —-Koszty wedlug rodzaju

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ poniesione koszty z wyjatkiem kosztéw dotyczacych
Rachunku dochodéw wlasnych , ktore ksiggowane sg na koncie 402 Koszty wedtug rodzaju
dotyczace rachunku dochodéw wiasnych.

Saldo konta na koniec roku przenosi si¢ na konto 860.

Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz wedlug

podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Po pkt 32 dodaje si¢ pkt. 32a o brzmieniu:

32a. Konto 402 -Koszty wedlug rodzaju dotyczace rachunku dochodéw wlasnych.
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow finansowanych z rachunku dochodéw wtasnych.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ poniesione koszty. Saldo konta 402 przenosi si¢ na koniec
roku kalendarzowego na konto 860.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej

Po pkt. 35 dodaje si¢ pkt. 35a o brzmieniu;
35a. Konto 701- Pozostale dochody budzetowe

Konto 701 stuzy do ewidencji uzyskiwanych przez jednostke budzetowa dochodéow
budzetowych z wyjatkiem sprzedazy wyrobow gotowych pétfabrykatéw oraz robot i ushug
wlasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek, ktore ewidencjonowane as na koncie 700.
Na stronie Ma konta ewidencjonuje si¢ przychody ze sprzedazy, a na stronie Wn
przeniesienie w koricu roku obrotowego salda na strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 701 nie wykazuje salda.

Pkt. 40 Konto 760 Pozostate przychody i koszty ,, otrzymuje brzmienie:

40. Konto 760 -Pozostale przychody.

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw nie zwigzanych bezposrednio ze zwykla
dzialalnoscia jednostki to jest wszelkich innych przychodéw nie ewidencjonowanych na
kontach 700, 701, 730, 740 i 750.

Na ctrania Ma banta Leaieonie cie nrzvchady ze enr7zadaryv matarialdw nrzvechadvy 7a
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sprzedazy $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych i inwestycji w jednostkach
budzetowych, odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i
grzywny, darowizny, nieodplatnie otrzymane srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 760
nie wykazuje salda.

Po pkt. 41 Konto 761 ,,pokrycie amortyzacji” dodaje si¢ pkt. 41a o brzmieniu;

41a. Konto 762 - Pozostale koszty operacyjne

Konto 762 Stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia
jednostki.

Na stronie Wn konta 762 ksieguje sie kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone i
nie$ciagalne naleznosci, koszty postgpowania spornego, egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane srodki obrotowe, warto$¢ sprzedanych materialdéw w cenach zakupu, koszty
zwiazane z zakupem i sprzedaza sktadnikéw majatku.



W koncu roku saldo konta przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Zmienia si¢ tre$¢ pkt. 49 Konto 861 ,,Straty nadzwyczajne ,, i pkt. 50 ,,Zyski nadzwyczajne
nadajac im brzmienie:

49. Konto 861 —Straty nadzwyczajne

Konto 861 stuzy do ewidencji strat w sktadnikach majatku obrotowego spowodowanych
zdarzeniami losowymi trudnymi do przewidzenia i nie zwigzanymi z og6lnym ryzykiem
prowadzenia dzialalnosci takich jak pozar, powddz, huragan, gradobicie, kradziez

z wlamaniem oraz koszty usunigcia skutkéw tych zdarzen..

Na koniec roku saldo konta jest przenoszone na konto 860.

50. Konto 862 -Zyski nadzwyczajne.

Konto 862 stuzy do ewidencji odszkodowan uzyskanych z tytutu wystapienia zdarzen
losowych takich jak pozar, powodz, huragan, gradobicie, kradziez z wlamaniem.

Do zyskéw nadzwyczajnych danego roku zalicza sie wytacznie niewatpliwe zyski, o ktorych
wiadomo$¢ uzyskano do dnia rzeczywistego sporzadzenia zamkniecia ksiag rachunkowych.
W koricu roku obrotowego pod datg 31 grudnia saldo konta 862 przenosi sie na konto 860.

§4
W pkt. 2- Konta pozabilansowe Wykazu kont dla Urzedu Miejskiego w Rypinie dodaje si¢
Konto 980 —Plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz
Konto 981 —Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

1.Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych na podstawie
otrzymanych planéw budzetowych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan finansowy
wydatkow budzetowych oraz jego zmiany, a na stronie Ma réwnowartos¢ zrealizowanych
wydatkéw, wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku
nastgpnym, wartos¢ planu niezrealizowanego.

2.Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ksigguje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych, a po stronie Ma rownowartos¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkéw
budzetowych oraz warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegbtowa prowadzi sie w szczegdtowosci

o
Konto 981 nie powinno wykazywaé salda na koniec roku.
§5

Aneks wchodzi w Zycie z dniem podjgcia z moca od 1 stycznia 2006 roku.
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