ZARZADZENIE Nr 44/2012
Burmistrza Miasta Rypina

Z dnia 07 marca 2012 roku

w sprawie zmiany zarzadzen: w sprawie ustanowienia systemu kontroli zarzadczej w
Gminie Miasta Rypina, w tym w Urzedzie Miejskim w Rypinie oraz podleglych
jednostkach organizacyjnych; w sprawie zarzadzania ryzykiem w Urzedzie
Migjskim w Rypinie; w sprawie wprowadzenia procedury samooceny
funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Rypinie

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r., nr 142, poz. 1591 ze zm.") oraz art. 68 ust. 2 pkt. 7, art. 69 ust. 1,
art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157,
poz. 1240 ze zm %)

Burmistrz Miasta Rypina
ZARZADZA

§ 1. W zarzadzeniu Nr 209/2011 Burmistrza Miasta Rypina z dnia 29 grudnia 2011 roku w
sprawie ustanowienia systemu kontroli zarzadczej w Gminie Miasta Rypina, w tym w
Urzedzie Miejskim w Rypinie oraz podleglych jednostkach organizacyjnych wprowadza sig
nastgpujace zmiany polegajace na tym, ze:

1) po § 27 dodaje si¢ § 27a w brzmieniu:

»§ 27a. Zobowiazuje kierownikéw jednostek, o ktorych mowa w § 2 pkt. 4 do skladania
o$wiadczen o stanie kontroli zarzadcze) za poprzedni rok w zakresie kierowanej jednostki w
terminie do dnia 31 grudnia kazdego roku. Burmistrz moze wezwaé kierownikow jednostek
do zloZzenia oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej w ramach wykonywania II poziomu
kontroli zarzadczej w Gminie. Wzér oé$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.”

2) wzor zalacznika nr 2 do zarzadzenia Nr 209/2011 Burmistrza Miasta Rypina z dnia 29
grudnia 2011 roku w sprawie ustanowienia systemu kontroli zarzadcze] w Gminie Miasta
Rypina, w tym w Urzedzie Miejskim w Rypinie oraz podlegtych jednostkach organizacyjnych
okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3) po ust. 3 w § 28 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:
»4. Koordynator kontroli zarzadczej:
1) gromadzi o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej, o ktorych mowa w § 27a,

! Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nt 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz.1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, 22004 r. Nr 102,
poz. 1055, Nr 116, poz.1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz.1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181,
poz. 1337, 22007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz, 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223,
poz. 1458, 22009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r, Nr 28, poz. 142, Nr 28, poz. 146, Nr 40, poz.
230, Nr 106, poz. 675,z 2011 1. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887, Nr 217,
poz. 1281

? Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123,
poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578, Nr 257, poz. 1726, z 2011 r, Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz.
1183, Nr 234, poz. 1386, Nr 240, poz. 1429, Nr 291, poz. 1707
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2) analizuje wystepujace zastrzezenia w obszarach dziatalnosci jednostek w celu inicjowania
dziatai korygujacych, naprawczych badz wspomagajacych.”

4) ust. 6 w § 31 otrzymuje brzmienie:
6. Zrodlem informacji na temat stanu kontroli zarzadczej sq miedzy innymi:
1) wyniki samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéow
kontroli zarzadczej,
2) oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej,
3) wyniki audytu wewnetrznego,
4) wyniki kontroli wewnetrznych,
5) wyniki kontroli zewnetrznych,
6) efekty ustanowienia systemu zarzadzania ryzykiem,
a takze inne przydatne w tym zakresie informacje.”

§ 2. W zarzadzeniu Nr 210/2011 Burmistrza Miasta Rypina z dnia 29 grudnia 2011 roku w
sprawie zarzgdzania ryzykiem w Urzgdzie Miejskim w Rypinie wprowadza sie¢ nastepujace
Zzmiany polegajace na tym, ze:

1) ust. 1 w § 8 otrzymuje brzmienie:

»1. Identyfikacje i oceng ryzyka oraz ustalenie metod przeciwdziatania ryzyku dokonuje sig
raz w roku w terminic do 30 listopada, za wyjatkiem roku nastepnege po roku wejscia w
zycie niniejszego zarzadzenia, gdzie identyfikacje i ocene ryzyka oraz ustalenie metod
przeciwdziatania ryzyku dokonuje si¢ dwukrotnie, tj. po raz pierwszy w terminie do 30
czerwcea 1 po raz drugi w terminie do 30 listopada.”

2) po § 10 dodaje sie § 10a w brzmieniu:

»$ 10a. W terminie do dnia 31 grudnia kazdego roku kierownicy komoérek organizacyjnych
podpisujg deklaracje dotyczaca wykonanej pracy w danym roku zwigzanej z zarzadzaniem
ryzykiem zgodnie z zalacznikiem nr 4 do ninigjszego zarzadzenia i przekazujg ja
Burmistrzowi.”

3) wzor zalacznika nr 4 do zarzadzenia Nr 210/2011 Burmistrza Miasta Rypina z dnia 29
grudnia 2011 roku w sprawie zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Miejskim w Rypinie okresla
zalacznik or 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. W zarzadzeniu Nr 211/2011 Burmistrza Miasta Rypina z dnia 29 grudnia 2011 roku w
sprawie wprowadzenia procedury samooceny funkcjonowania systemu kontroli zarzadezej w
Urzedzie Miejskim w Rypinie wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany polegajace na tym, ze:

1) ust. 2 w § 3 otrzymuje brzmienie:

»2. Termin przeprowadzenia samooceny oraz dostarczenia wypelnionych ankiet Z-cy
Skarbnika Gminy wyznacza si¢ na 30 listopada kazdego roku, za wyjatkiem roku nastgpnego
po roku wejscia w Zzycie niniejszego zarzadzenia, gdzie przeprowadzenie samooceny oraz
dostarczenie wypetnionych ankiet nastepuje dwukrotnie, tj. po raz pierwszy w terminie do 30
czerwca i po raz drugi w terminie do 30 listopada.”

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz_———-

Miasta:R/fgim/




Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 44/2012
Burmistrza Miasta Rypina
z dnia 07 marca 2012 roku.

Zalgcznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 209/2011
Burmistrza Miasta Rypina

z dnia 29 grudnia 2012 roku.

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej

Daiat] !

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadezej, tj.
dzialat podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadafi w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i
terminowy, a w szczegdlnodci dla zapewnienia:

—zgodnosci dzialalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznyini,

—skutecznosci { efektywnosci dziatania,

—wiarygodnosci sprawozdan,

—ochrony zasobow,

-—przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,

—efektywnosci i skutecznosei przeplywu informacji,

— zarzadzania ryzykiem,

o$wiadczam, ze w kierowanej przeze mnie jednostce organizacyjnej

................................................................................................................................................................

{nazwajednostki organizacyjne)
Cosé A?
O w wystarczajacym stopniu funkcjonowatla adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadeza,
a rr B 3

O w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dzialaniami, ktére zostang podjete w
cefu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaly opisane w dziale IT odwiadczenia.

Coesé C*

U nie funkcjonowala adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadezej wraz z planowanymi dziataniami, ktore zostang podjete w
celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadezej, zostaly opisane w dziale II o$wiadczenia.

Cresé D
Niniejsze oswiadczenie opiera si¢ na mojej ocenie i informacjach dostgpnych w czasie sporzadzania niniejszego
oé$wiadczenia pochodzacych z:

O samooceny kontroli zarzqdczeg przeprowadzonej z uwzglednieniem standardow kontroli zarzadczej dla

sektora finanséw publicznych °,

O procesu zarzadzania ryzykiem,

o audyiu wewngtrznego,

o kontroli wewnetrznych,

o kentroli zewngtrznych,

O innych Zrédel INfOrMACis ...t cessaseessrrar st ssssessssesensras s areenssesesenensssaese

Dzial I1 7
1. Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontreli zarzadczej w roku ubieghym.

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................




istotng nieprawidlowosé w funkcjonowaniu jednostki, istotny cel lub zadanie, ktdre nie zostaly zrealizowane, miewystarczajqcy
monitoring kontroli zarzqdczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe, elementu, kidrego zastrzesenia dotyeza, w szezegolnosci: zgodnosci
dziafalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewneirznymi, skutecznosci i efektywnosci deiakania, wiarygodnoéci sprawozdar,
ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznege posiepowania, efektywnoscei i skutecznofei przeplywu informacii lub
zarzqdzania ryzykiem.

2. Planowane dzialania, kt6re zostana podjgte w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej.

Nalezy opisa¢ Muczowe dzialania, kidre zoslang podjgte w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzqdczej w odniesieniu do zhosonych
zastrzezen, wraz z podaniem terminy ich realizacji.

Dziat 1T *
1. Dzialania, ktore zostaly pedjgte w ubieglym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadezej,
Dziatania, ktore zostaly zaplanowane na rok, ktérego dotyczy o$wiadczenie:

Nalezy opisaé najistotniejsze dzialania, jakie zostaly podjete w roku, kidrego dotyczy niniejsze o$wiadczenie w odniesieniu do
planowanych dziatat wskazanych w dziale I o$wiadczenia za rok poprzedzajqcy rok, kidrego dotyczy niniejsze oswiadczenie.

2. Pozostale dzialania:

Nalezy opisaé najistotniefsze dziatania, riezaplanowane w oswiadczeniu za rok poprzedzajacy rok. kidrego dotyczy ninigjsze
osSwiadczenie, jezeli fakie dziatania zostaly podjete.

Jednoczesnie oswiadczam, ze nie sq mi znane inne fakty lub okolicznosei, ktdre moglyby wplynaé na tres¢ niniejszego
o$wiadczenia.

{migjscowosé, data) (podpis kierownika jednostki)

Objasnienia:

"W dziale I, w zaleznodei od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadezej, wypehia sie tylko jedng czesé 7 czedei A albo B, albo C przez

zaznaczenie znakiem X" odpowiedniego wiersza. Pozostale dwie czgsci wykredla sig. Czed¢ I wypelnia si¢ niezaleznie od wynikow
oceny stanu kontroli zarzadezej.

D Cz¢s6 A wypelnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajacym stopniv zapewnita tacznie wszystkie nastepujace
elementy: zgodno$¢ dzialalnodci z przepisami prawa oraz procedurami wewngirznymi, skuteczno$é i efektywnosé dziatania,
wiarygodnosé sprawozdan, ochrong zasobow, preestrzeganie I promowanie zasad etycznego postcpowania, efektywnosé i
skuteczno$¢ przeplywu informacji oraz zarzadzanie ryzykiem.

3 Czgsé B wypelnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnila w wystarczajacym stopniu jednego lub wigeej z
wymicnionych elementow: zgodno$ci dzialalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosei i
efektywnosei dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
efektywnodci i skutecznosei przeplywu informacji lub zarzadzania ryzykiem, z zastrzezeniem przypisu 4.

Y Czeéc C wypehia sic w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajacym stopniu zadnego z wymienionych
elementéw: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania,
wiarygodnosci sprawozdaf, ochrony zasobéw, przestrzegania i promowania zasad etycznege postgpowania, efektywnosei i
skutecznodci przeplywu informacji oraz zarzadzania ryzykiem.

% Znakiem ,,.X" zaznaczyé odpowiednic wiersze. W przypadku zazaczenia punkiu winnych Zrodet informacji" nalezy je wymienié.

& Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych ogloszone przez Ministra Finans6w napodstawic ant+6585t-3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. G W T T #

) Dyziat IT sporzadzany jest w przypadku, gdy w dziale I niniejszego oswiadczenia zaznaczono czesé Batta C.

9 Dziat 11l sporzadza sig w przypadku, gdy w dziale I o$wiadczenia za rok poprzedzafacy
o$wiadczenie, byla zaznaczona cz¢éé B albo C lub gdy w roku, ktérego dotyczy niniejs: i
niezaplanowane dzialania majace na celu poprawg funkcjonowania kontroli zarzadezej,

tyozy ninfejsze

OW4ite- inne




Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 4412012
Burmistrza Miasta Rypina
z dnia 07 marca 2012 roku.

Zatgcznik Nr 4 do
Zarzadzenia Nr 210/2011
Burmistrza Miasta Rypina

z dnia 29 grudnia 2012 roku.

Coroczna deklaracja dotyczaca zarzadzania ryzykiem

Deklaracja zI0Z0Na PIZEZ: ......ovvvriuireiii it e e

odpowiedzZIAlNeEO/ ZA: «.c.uiniiii i e
(nazwa komérki organizacyjnej)

Zgadzam sig¢, ze pelniona przeze mnie funkcja zobowiazuje mnie do podpisania niniejszej
~ deklaracji'. Podpisujac niniejsza deklaracje, uznaje, iz:

1. Wraz ze swoimi pracownikami przestrzegamy polityki Urzedu dotyczacej zarzadzania
ryzykiem, w zakresie, w jakim ma ona wplyw na pelnione przeze mnie obowiazki,

2. Prowadzg i dokonuj¢ przegladu wlasciwych rejestrow ryzyka i monitoruje podjecie
odpowiednich dzialan w celu zarzadzania najwazniejszymi rodzajami ryzyk, ktore mi
Przypisano.

3. Niezwlocznie podejme dzialania w celu wdrozenia uzgodnionych zalecerr wynikajacych
zardwno z kontroli wewnetrznej jak i zewnetrzne;.

4. Moi pracownicy sa aktywnie zachecani do identyfikacji ryzyka i nim zarzadzania.

5. Moi pracownicy sa aktywnie zachecani do informowania mnie oraz kierownictwa Urzedu
o nowym ryzyku oraz/lub istotnych kwestiach z tym zwiazanych.

.........................................................................................

( data sporzadzenia ) ( Pieczatka i podpis sporzadzajacego)

! Organizacja Urzedu wymaga, by kierownicy komorek organizacyjnych podpisali coroczng deklaracje dotyczaca wykonywanej
pracy zwigzanej z zarzgdzaniem ryzykiem. Ninicjsza deklaracja dotyczaca zarzadzania ryzykiem umozliwi Burmistrzowi oraz
innym whasciwym osobom uzyskanie wiedzy na temat stanu kontroli zarzadezej w Urzedzie. Deklaracie t¢ mozna podpisaé bez
zasirzezen wylacznie, gdy w trakcie roku zadania z zakresu zarzadzania ryzykiem wykonywano prawidlowo prze




