Zarzqdzenie Nr 42/10
Burmistrza Miasta Rypina
z dnia 23 marca 2010 roku

w sprawie zasad opracowania arkuszy organizacji przedszkoli prowadzonych przez Gming
Miasta Rypina w roku szkolnym 2010/2011

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 8 oraz art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z p6zn. zm.) i Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola

oraz publicznych szk6t (Dz. U. 22001 r. Nr 61, poz. 624 z pdzn. zm.)

Burmistrz Miasta Rypina
zarzqdza, co nastepuje:
§1
Okre$la sie zasady opracowania arkuszy organizacji przedszkoli prowadzonych przez

Gmine Miasta Rypina na rok szkolny 2010/2011 zawarte w zalaczniku do niniejszego

zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom przedszkoli.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik

do Zarzqdzenia Nr 42/10
Burmistrza Miasta Rypina
z dnia 23 marca 2010r.

Zasady przygotowania arkuszy organizacji przedszkoli , dla ktérych organem

prowadzqcym jest Gmina Miasta Rypina na rok szkolny 2010/2011

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

. Arkusz organizacji przedszkola powinien by¢ opracowany zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa o§wiatowego w powigzaniu z planem finansowym przedszkola.

Przy sporzadzaniu arkusza organizacji nalezy zadba¢ o zapewnienie wlasciwej jakosci
danych, a przede wszystkim ich bezblgdnosé, prawidlowe i1 rzetelne wprowadzenie
informacji zarébwno w zakresie dotyczacym organizacji roku szkolnego jak réwniez
finansowym, gdyz informacje zawarte w arkuszu beda wykorzystywane przy planowaniu
budzetu na 2011 rok.

. Do arkusza wprowadza si¢ wszystkie zajecia dydaktyczno — wychowawcze i opiekuncze,
religie oraz inne zaj¢cia dodatkowe finansowane przez organ prowadzacy.

. Kompletny arkusz organizacji sporzadza si¢ w kazdej jednostce za pomoca
Arkusza Optivum (nalezy zadba¢ o aktualng wersj¢ programu).

. Przygotowany arkusz zapisuje si¢ bezpoSrednio w bazie danych Sigmy Optimum
(w jej repozytorium). Dodatkowo elektroniczna wersj¢ arkusza organizacyjnego w postaci
pliku nalezy zapisa¢ na ptycie opatrzonej nalepka z nazwa pliku i pieczatka przedszkola.

. Nazwa pliku winna zwieraé: skrét nazwy przedszkola (ustalony na rok szkolny
2008/2009), rok szkolny, oznaczenie, czy jest to arkusz czy aneks, jego kolejny numer,
date opracowania lub w przypadku aneksu — od kiedy obowiazuje. Poszczeg6lne elementy
nazwy pliku nalezy oddziela¢ od siebie znakami ,,-,,.

. Wypelniony arkusz organizacji w wersji elektronicznej dyrektor zapisuje dla organu
prowadzacego bezposrednio w bazie danych Sigmy Optivum (repozytorium) w terminie
do 30 kwietnia 2010 r.

. Organowi prowadzacemu przekazuje w tym samym terminie wersje elektroniczng
arkusza organizacyjnego na plycie oraz nast¢pujace wydruki w wersji papierowej:

e Uczniowie specjalnosciami,

¢ Godziny z planéw nauczania,

e Tradycyjny projekt organizacji



* Projekt organizacji

* godziny nauczycielskie — plachta,

* wnioski 0 postgpowanie,

(w/w dokumenty drukujemy z okna Arkusz Optivum / Arkusz/Przygotuj raport w Excelu)

* wykaz kadry pedagogiczne;j,

e plachta,

(w/w dokumenty drukujemy z okna Raportowanie / Drukarka/Wydruki/ Rodzaj wydruku)
8. Niedopuszczalne jest wprowadzanie zmian w organizacji pracy przedszkola

bez wezesniejszego zatwierdzenia ich przez organ prowadzacy.

II. USTALENIE LICZBY DZIECI NA ROK SZKOLNY 201072011

1. Podstawg wypelnienia arkusza organizacji jest ustalenie liczby dzieci, ktére beda
uczgszczaly do przedszkola w roku szkolnym 2010/11 po zaplanowaniu liczby oddzialow
przedszkolnych na tym samym poziomie jak w roku szkolnym 2009/10.

2. Do arkusza organizacji poza dokumentami skladanymi w roku szkolnym 2009/2010
nalezy zataczy¢ wykaz numeréw orzeczen dzieci o potrzebie ksztalcenia specjalnego
(bez danych osobowych).

3. Liczbe dzieci ustala si¢ na podstawie pisemnych zgloszen rodzicow lub prawnych
opiekunow.

4. Liczbe dzieci o ktérej mowa w pkt. 3 koryguje si¢ w aneksie nr 1 zgodnie z rzeczywista
liczba dzieci na dzien 15.09.2010 r.

II. USTALENIE DLA PRZEDSZKOLA TYGODNIOWEJ LICZBY GODZIN
PRACY DYDAKTYCZNO - WYCHOWAWCZEJ I OPIEKUNCZEJ

1. Dyrektor planujac prace dydaktyczno — wychowawcza i opiekunicza przedszkola ustala
tygodniowq liczbe godzin dla przedszkola ustalajagc z Burmistrzem za posrednictwem
dyrektora MZOO godziny pracy przedszkola po uwzglednieniu potrzeb spolecznych

w tym zakresie .

mgif M&rek Bilaszkidwicz



