Zarzqdzenie Nr 40/10
Burmistrza Miasta Rypina
z dnia 18 marca 2010 roku

w sprawie zasad opracowania arkuszy organizacji szkol podstawowych,
gimnazjum i liceum plastycznego prowadzonych przez Gmine Miasta Rypina
w roku szkolnym 2010/2011

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 8 oraz art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z p6zn. zm.) i Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola

oraz publicznych szkét (Dz. U. z2001 r. Nr 61, poz. 624 z pdzn. zm.)

Burmistrz Miasta Rypina
zarzqdza, co nastgpuje:
§1
Okresla si¢ zasady opracowania arkuszy organizacji szkot podstawowych, gimnazjum

i liceum plastycznego prowadzonych przez Gmine Miasta Rypina na rok szkolny 2010/2011

zawarte w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom szkoét.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalqcznik
do Zarzqdzenia Nr 40/10
Burmistrza Miasta Rypina

Z dnia 18 marca 2010r.

Zasady przygotowania arkuszy organizacji szkot dla szkél podstawowych,
gimnazjum i liceum plastycznego , dla ktérych organem prowadzqcym

Jjest Gmina Miasta Rypina na rok szkolny 2010/2011

L. POSTANOWIENIA OGOLNE
- Arkusz organizacji szkoly powinien byé opracowany zgodnie z obowiazujacymi

przepisami prawa oswiatowego w powigzaniu z planem finansowym szkoly.

Przy sporzadzaniu arkusza organizacji nalezy zadbaé o zapewnienie wlasciwej jakosci
danych, a przede wszystkim ich bezblednosé, prawidtowe i rzetelne wprowadzenie
informacji zar6wno w zakresie dotyczacym organizacji roku szkolnego jak réwniez

finansowym, gdyz informacje zawarte w arkuszu beda wykorzystywane przy planowaniu
budzetu na 2011 rok.

. Do arkusza wprowadza sie:

* obowiazkowe zajecia edukacyjne ujete w szkolnych planach nauczania,

¢ dodatkowe zajgcia edukacyjne ujete w szkolnych planach nauczania,

¢ dodatkowe zajecia dla uczniéw realizowane z godzin do dyspozycji dyrektora szkoty,

* zajecia realizowane przez nauczycieli z uwzglednieniem art.42 ust.2 pkt 2 ustawy
Karta Nauczyciela,

® godziny etatbw wspomagania,

* dodatkowe zajecia finansowane przez samorzad,

* nauczanie indywidualne przyznane przed data zlozenia arkusza na rok szkolny
200972010,

*  zajgcia specjalistyczne dla uczniéw zorganizowane w oparciu o zalecenia PPP.

- Godziny nauczania indywidualnego moga dopetniaé etat lub by¢ uwzglednione w arkuszu

Jjako stale godziny ponadwymiarowe tylko wowczas, jezeli nauczanie indywidualne

przyznane jest na caly rok szkolny.

- Kompletny arkusz organizacji sporzadza si¢ w kazdej jednostce za pomoca

Arkusza Optivum (nalezy zadbaé o aktualng WErSsj¢ programu).



. Przygotowany arkusz zapisuje si¢ bezposrednio w bazie danych Sigmy Optimum
(W jej repozytorium). Dodatkowo elektroniczna wersje arkusza organizacyjnego w postaci
pliku nalezy zapisac na ptycie opatrzonej nalepka z nazwa pliku i pieczatka szkoty.

- Nazwa pliku winna zwiera¢: skrét nazwy szkoly (ustalony na rok szkolny 2008/2009),
rok szkolny, oznaczenie, czy jest to arkusz czy aneks, jego kolejny numer, date
opracowania lub w przypadku aneksu — od kiedy obowiazuje. Poszczegélne elementy
nazwy pliku nalezy oddziela¢ od siebie znakami ,,-,,.

Np. arkusz opracowany na rok szkolny 2010/2011: SP1_10-
11_arkusz 20 kwietnia 2010.as.

W przypadku pézniejszych anekséw nalezy stosowaé ponadto takze zapis cyfrowy,
oznaczajacy kolejne jego numery, np. SP1 _10-11_aneksl od 12_wrzesnia_2010.as.

- Wypelniony arkusz organizacyjny w wersji elektronicznej dyrektor zapisuje dla organu
prowadzacego bezposrednio w bazie danych Sigmy Optivum (repozytorium) w terminie
do 30 kwietnia 2010 r.

- Organowi prowadzacemu przekazuje w tym samym terminie wersje elektroniczng
arkusza organizacyjnego na plycie oraz nastepujace wydruki w wersji papierowej:

* liczba uczni6w/ uczniowie poziomami i specjalnosciami,

» tradycyjny projekt organizacji,

e projekt organizacji,

e godziny dyrektorskie,

* godziny uczniowskie w oddziatach — ptachta,

e godziny nauczycielskie — ptachta,

* dodatkowe godziny nauczycielskie ( art. 42 ust.2 pkt 2 KN),

e zajecia pozalekcyjne,

¢ wnioski o postepowanie,

(w/w dokumenty drukujemy z okna Arkusz Optivum / Arkusz/Przygotuj raport w Exelu)

e wykaz kadry pedagogiczne;j,

e plachta,

¢ plany nauczania.

(w/w dokumenty drukujemy z okna Raportowanie / Drukarka/ Wydruki/ Rodzaj wydruku)

. Niedopuszczalne jest wprowadzanie zmian w organizacji pracy szkoly

bez wezesniejszego zatwierdzenia ich przez organ prowadzacy.



II. USTALENIE LICZBY UCZNIOW NA ROK SZKOLNY 2010/2011

1.

Podstawa wypelnienia arkusza organizacji jest ustalenie rzeczywistej liczby uczniéw,
W tym ucznibw z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego oraz potrzeba
prowadzenia zajeé specjalistycznych.

Do arkusza organizacji poza dokumentami skladanymi w roku szkolnym 2009/2010
nalezy zataczyé wykaz numerdéw orzeczefi uczniéw o potrzebie ksztalcenia specjalnego
(bez danych osobowych) oraz opinii, z ktérych wynika koniecznosé prowadzenia zajeé¢
specjalistycznych.

Liczbg uczni6w klas pierwszych szkét podstawowych ustala sie na podstawie pisemnych
deklaracji rodzicow lub prawnych opiekunéw o realizacji obowiazku szkolnego w danej
szkole podstawowe;.

Liczbe uczniéow klas pierwszych gimnazjum ustala sie na podstawie liczby uczniow

klas VI szkoly Podstawowei Nr 1 w Rypinie oraz Szkoly Podstawowej Nr 3
w_Rypinie oraz wskaznika procentowego z ubieglego roku moéwiacego jaki procent
absolwentéw rypinskich szkol podstawowych trafia do gimnazjum w Zespole Szkol

Miejskich w Rypinie.

Liczby uczniow, o ktérych mowa w pkt. 3 i 4 korygowane sa w aneksie nr 1 zgodnie

z rzeczywista liczba uczniéw na dzien 01.09.2009 r.

III. USTALENIE DLA SZKOLY TYGODNIOWEJ LICZBY GODZIN PRACY
DYDAKTYCZNO - WYCHOWAWCZEJ I OPIEKUNCZEJ

1.

Dyrektor planujac prace dydaktyczno — wychowawcza i opiekuriczg szkoty ustala
tygodniowa liczbg godzin dla szkoty.
Tygodniowa liczb¢ godzin (LG) przyshugujacych szkole podstawowej wylicza sie
Wwg nastepujacego wzoru:
LG = liczba uczniéw klas I-IT* LD1 + liczba uczniéw Kklas III * LD2 + liczba
uczniéw Klas ogélnodostepnych IV — VI * LD3 + liczba uczniéw klas
wyréwnawczych IV — VI * LD4 +liczba uczniéw szkoly * (LW + LP) +LX

gdzie:

LG - oznacza og6lna liczbe godzin w arkuszu organizacyjnym szkoly,

LD1 - oznacza godziny dydaktyki na jednego ucznia klasy ogélnodostepne;j I - II,

LD2 - oznacza godziny dydaktyki na jednego ucznia klasy ogélnodostepne;j I1I,

LD3 - oznacza godziny dydaktyki na jednego ucznia klasy ogolnodostepnej IV — VI,

LD4 — oznacza godziny dydaktyki na Jednego ucznia klasy wyréwnawczej IV — VI,

LW — oznacza liczbg godzin wspomagania dydaktyki na jednego ucznia szkoly,

LP — oznacza liczbg godzin zaje¢ pozalekcyjnych dla jednego ucznia szkoly,

LX - liczba godzin dodatkowych.



3. Tygodniowa liczbe godzin (LG) przystugujacych gimnazjum wylicza sie wg

nastegpujacego wzoru:

LG = liczba uczniéw klas ogélnodostepnych I- II

* LD1 + liczba uczniéw Kklas

wyréwnawczych I-II * LD2 + liczba uczniéw klas ogélnodostepnych III * LD3 + liczba

uczniéw klas wyréwnawezych III * LD4 + liczba uczniéw szkoly *(LW +LP) + LX

gdzie:

LG - oznacza ogdlng liczbe godzin w arkuszu organizacyjnym szkoty ,

LD1 - oznacza liczbg godzin dydaktyki na Jednego ucznia klasy ogélnodostepnej I-11,

LD2 - oznacza liczbg godzin dydaktyki na jednego ucznia klasy wyr6wnawczej I-II,

LD3 - oznacza liczbe godzin dydaktyki na jednego ucznia klasy ogélnodostepne III,
LD4 - oznacza liczbg godzin dydaktyki na jednego ucznia klasy wyréwnawczej III,

LW — oznacza liczbe godzin wspomagania dydaktyki na jednego ucznia szkoty,

LP - oznacza liczbg godzin zajeé pozalekcyjnych dla jednego ucznia szkoty,

LX - liczba godzin dodatkowych.

4. Wskazniki dla poszczegdlnych zadan oSwiatowych ustalone sa na kazdego ucznia

1 wynosza:
Uczeni w oddziale: Wskaznik Wskaznik Wskaznik zajeé
dydaktyki wspomagania | pozalekcyjnych
(LD) dydaktyki (LP)
(LW)
Ogdlnodostgpnym I-II klasa - Szkota 1,0 0,32 0,04
Podstawowa
Ogdlnodostgpnym III klasa - Szkola 1,04 0,32 0,04
Podstawowa
Ogolnodostgpnym IV — VI klasa - Szkota 1,32 0,32 0,04
Podstawowa
Wyréwnawezym IV — VI klasa - Szkota 1,93 0,32 0,04
Podstawowa
Ogolnodostepnym I-1I klasa - Gimnazjum 1,52 0,29 0,04
Wyréwnawezym I-II klasa - Gimnazjum 2,16 0,29 0,04
Ogolnodostepnym 111 klasa- Gimnazjum 1,4 0,29 0,04
Wyréwnawczym III klasa - Gimnazjum 2,09 0,29 0,04




. Liczba godzin dodatkowych (LX) wynika z realizacji zadan o$wiatowych nieujetych
we wskaznikach min. takich jak:
¢ oddzialy przedszkolne w szkotach podstawowych,
e caloroczne nauczanie indywidualne,
* specjalistyczne zajgcia, ktérych prowadzenie wynika z orzeczen i opinii PPP,
 dodatkowe godziny zaje¢ sportowych w klasach sportowych.
Przyznanie szkole godzin dodatkowych (LX) wymaga pisemnej zgody Burmistrza Miasta
Rypina za posrednictwem Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Oswiaty w Rypinie.
. Wyliczenie LG dyrektor przedstawia wraz z arkuszem organizacji szkoly organowi
prowadzacemu.
Ustalong tygodniowa liczbe godzin (LG) dla szkoly, dyrektor rozpisuje w arkuszu
organizacji zgodnie z jej potrzebami, z zastrzezeniem, ze godziny dodatkowe (LX)
realizowane sg zgodnie z celem przeznaczenia.
Tygodniowa liczba godzin przystugujacych  Liceum  Plastycznemu wynika
Z ramowego planu nauczania i uzgadniana jest z Burmistrzem Miasta Rypina

za posrednictwem Dyrektora MZOO.

mg Ma‘ﬁ Blaszhiewics



