Zarzqdzenie Nr 39/2021
Burmistrza Miasta Rypin
z dnia 19 marca 2021 roku

w sprawie:  wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé
nie przekracza kwoty 130 000 zlotych

Na podstawie art. 33 ust. 3 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t. . Dz. U. 2 2020 roku, poz. 713 z p6zn. zm.) i art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U z 2019 roku, poz. 2019 z pézn.
zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1
Wprowadza si¢ w Urzedzie Miasta Rypin Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych.

§2
Regulamin stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw do przestrzegania zasad okreslonych
w regulaminie.

§ 4
Kierownik Zamawiajgcego na wniosek Sekretarza Miasta Rypin lub kierownika Wydziatu lub
pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku moze podja¢ decyzje o realizacji
danego zamdwienia bez stosowania procedur regulaminu.

§5

Nadzor nad realizacjg regulaminu powierzam Sekretarzowi Miasta Rypin.

§6

Z dniem wejscia w zycie Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 69/2014 Burmistrza Miasta
Rypin z dnia 13 maja 2014 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamowien
Publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazong w zlotych réwnowartosé kwoty 30 000
euro i Zarzgdzenie Nr 162/2015 Burmistrza Miasta Rypin z dnia 6 listopada 2015 roku
W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 69/2014 Burmistrza Miasta Rypin z dnia 13 maja
2014 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej wyrazona w ztotych rownowarto$é kwoty 30 000 euro.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 39/2021
Burmistrza Miasta Rypin

z dnia 19 marca 2021 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZLOTYCH

§1

1. Regulamin ma zastosowanie do zamoéwien publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza kwoty 130 000 ztotych, do ktérych nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych — dalej PZP (Dz. U. z 2019
roku, poz. 2019 z pdzn. zm.).

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

3. Niedopuszczalne jest niezasadne dzielenie zamdwienia na czesci lub zanizanie jego
wartosci.

4. Przy ustalaniu warto$ci zaméwienia stosuje sie zasady okreslone przepisami
art. 30 — 36 PZP.

5. Do zamoéwien okreSlonych w Regulaminie stosuje sie art. 44 Ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 roku, poz. 305).

§2
Ramowe procedury udzielania zamdéwien uregulowano w nastepujacym uktadzie:
1) zamowienia o wartosci do 15 000 ztotych,
2) zamoOwienia o wartosci powyzej 15 000 ztotych do 50 000 ztotych,
3) zamowienia o wartosci powyzej 50 000 ztotych do 130 000 ztotych.

§3
Nie stosuje si¢ procedury okreslonej w niniejszym Regulaminie do zamowien:
1) ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 15 000 ztotych,
2) dotyczacych ustug pocztowych,
3) dotyczacych ustug obstugi prawnej,
4) wskazanych w art. 9 — 12 PZP.

§ 4
1. Procedur¢ udzielenia zamoéwienia o wartosci powyzej 15000 ziotych do
50 000 zlotych rozpoczyna notatka z przeprowadzonego rozpoznania rynku,
zaakceptowana przez:
1) Burmistrza Miasta Rypin lub Sekretarza Miasta Rypin lub kierownika
wydziatu, ktéremu podlega pracownik,
2) Burmistrza Miasta Rypin lub Sekretarza Miasta Rypin, w przypadku udzielania
zamOwien przez pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach.
2. Notatke sporzadza pracownik wyznaczony przez Burmistrza Miasta Rypin lub
Sekretarza Miasta Rypin lub kierownika wydziatu.
Wz6r notatki stanowi Zatacznik Nr 1 do Regulaminu.
4. Notatka zawiera:
1) szczegbdtowy opis przedmiotu zamdwienia,
2) termin realizacji/wykonania zamowienia,
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3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamodwienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,

4) nazwe 1 adres 3 wykonawcow,

5) proponowang przez Wykonawcow ceng,

6) datg¢ i sposob uzyskania informacji (fax lub e-mail lub spisana informacja
potwierdzona przez wykonawce),

7) informacje dotyczace ceny i innych kryteridow wyboru oferty oraz ich wagi,

8) inne istotne dla postgpowania informacje,

9) uzyskanie kontrasygnaty Skarbnika Miasta Rypin lub Zastepcy Skarbnika
Miasta Rypin,

10) propozycj¢ udzielenia zamdéwienia wybranemu Wykonawcy.

5. Przy zamowieniach na dostawy i ustugi zawiera si¢ pisemng umowe lub sporzadza
zamoOwienie w formie pisemnej. W przypadku zamowien na roboty budowlane umowa
zawierana jest w formie pisemnej. Umowy podlegajg wpisowi do rejestru, ktory
prowadzi kazdy wydzial lub pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku.

6. Przy postepowaniach o wartosci powyzej 15000 zlotych do 50 000 zlotych kazdy
pracownik ma mozliwos¢ ztozenia wniosku, ktérego wzér stanowi Zatacznik Nr 2 do
regulaminu o przeprowadzenie postgpowania przez Biuro Zaméwien Publicznych.

§5

1. Dla zamowieni o wartosci powyzej 50 000 ztotych do 130 000 zlotych postepowania
w formie Zapytania ofertowego prowadzi Biuro Zamowien Publicznych, po ztozeniu
pisemnego wniosku o wszczecie postepowania.

2. Wniosek musi by¢ zaakceptowany przez:

1) Burmistrza Miasta Rypin lub Sekretarza Miasta Rypin lub kierownika
wydziatu, ktéremu podlega pracownik,

2) Burmistrza Miasta Rypin lub Sekretarza Miasta Rypin, w przypadku udzielania
zamOwien przez pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach.

3. Niezbgdne jest uzyskanie kontrasygnaty Skarbnika Miasta Rypin lub Zastepcy
Skarbnika Miasta Rypin.

4. Wz6r wniosku stanowi Zatgcznik Nr 2 do regulaminu.

Zapytanie ofertowe zamieszczane jest na stronie internetowej Zamawiajacego.

6. W szczegblnych sytuacjach Zapytanie moze zostaé przeprowadzone poprzez
przekazanie Zapytania w formie pisemnej lub za pomoca poczty elektronicznej do
minimum 3 wykonawcow. W takiej sytuacji wniosek musi zawiera¢ uzasadnienie
z przestankami do przekazania Zapytania w formie pisemnej lub za pomoca poczty
elektronicznej do minimum 3 wykonawcow.

7. Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktéry ztozyl najkorzystniejsza oferte.

8. Z wybranym Wykonawcg zawiera si¢ umowe w formie pisemne;.
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§6
Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania jest
bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia.




Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku zamoéwienia
o wartosci powyzej 15 000 zlotych do 50 000 zlotych

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia: ......................

2. Termin realizacji/wykonania zaméwienia: ........................

3. Wartos$¢ zamowienia netto: ...................... zt.

4. Imie i nazwisko osoby, ktora ustalita warto$é¢ zamoéwienia: ........................

5. Data ustalenia szacunkowe]j warto$ci zZamOwienia: .............cooeieeiiii i
6. Informacja dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty oraz ich wagi:

7. Nazwy i adresy Wykonawcow. Oferowana cena netto/brutto. Informacja o innych niz
cena kryteriach wyboru oferty:

1)

2)

3)
8. Data i sposoéb uzyskania informacji Z pKt 7 .........coouveeeeeeeeeee
9. Wybrano WyKonawee: ..............ouviiuiiiiiiiiie e

10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejSzej: .............coeuueueeeeueieienein,
11. Informacje istotne dla postgpowania: ....................cceveuvun....,

Notatke sporzadzit/ta..........ccooveveuiviiuiiiiiiceiieeeeeeeeeeeeeee e

Akceptuja do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)

Kontrasygnata:

(data i podpis osoby upowaznionej)



Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu

Whiosek o wszczecie postepowania w formie Zapytania ofertowego
dla zamowien o warto$ci powyzej 50 000 zlotych do 130 000 zlotych

NAZWA POSTEPOWANIA

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (WRAZ Z TERMINEM REALIZACJI)

............................................................................................................................................

W PRZYPADKU PODZIALU NA CZESCI OPISAC ROWNIEZ KAZDA CZESC

2. SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA I DATA JEJ USTALENIA ORAZ
PODSTAWA OSZACOWANIA
W PRZYPADKU PODZIALU NA CZESCI PODAC ROWNIEZ WARTOSC SZACUNKOWA KAZDEJ
CZESCI

KWOTA BRUTTO JAKA ZAMAWIAJACY ZAMIERZA PRZEZNACZYC NA
SFINANSOWANIE ZAMOWIENIA Z PODANIEM POZYCJI Z BUDZETU

W PRZYPADKU PODZIALU NA CZESCI PODAC ROWNIEZ KWOTE DLA KAZDEJ CZESCI
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4. WYMAGANIA DLA WYKONAWCOW

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

7. INNE ISTOTNE INFORMACJE DLA POSTEPOWANIA, W TYM JEZELI
DOTYCZY UZASADNIENIE, O KTORYM MOWA W § 5 UST. 6
REGULAMINU

Whniosek Sporzadzil/fa...........ccooveuivviviioiiiieieeeeeeeeeeee,
Akceptuja do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)

Kontrasygnata:

(data i podpis osoby upowaznionej)



