[image: image1.png]ZARZADZENIE NR 240 /08
BURMISTRZA MIASTA RYPINA
Z DNIA 30 czerwca 2008 ROKU
W sprawie: ustalenia zasad prowadzenia polityki rachunkowesci oraz planu kont
dla budzetu gminy i jednostek budzetowych.
Na podstawie art. 4, art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U. z 2002 .
Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.), art. 17 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (
Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm. ), § 11, § 12 1 13 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegblowych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych ( Dz. U. z 2006 r. Nr 142, poz. 1020 ze zm.) oraz § 1 ust. 1 i2
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 19 stycznia 2006 roku w sprawie zasad rachunkowosci i
planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla
organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.z 2006 r. Nr 112, poz. 761 z
pdzn. zm.)
Zarzgdza sig, co nastgpuje:

§1.
Wprowadza si¢ jednolite zasady rachunkowosci oraz plan kont dla budzetu gminy i jednostek
organizacyjnych Gminy Miasta Rypina zawarte w ,Polityce rachunkowosci gminy Miasta
Rypina" stanowiacej zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Rypina do
opracowania zakladowych planéw kont na podstawie planu kont zawartego w ,.Polityce
rachunkowosci gminy Miasta Rypina" dostosowujac je do potrzeb jednostki.

§3.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§4.
Traci moc zarzadzenie wewnetrzne Burmistrza Miasta Rypina Nr 7 z dnia 29 maja 2002 roku
oraz zarzadzenia wprowadzajace zmiany Nr 49/05 z 30 wrzesnia 2005r., Nr 121/07 z 05
pazdziernika 2007 r.

§5.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem pojecia z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2008 roku.
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[image: image2.png]PRZYJETE ZASADY POLITYKI RACHUNKOWOSCI WRAZ Z ZAKEADOWYM
PLANEM KONT DLA GMINY MIASTA RYPINA

Polityke rachunkowosci oraz Zakladowy Plan Kont dla Miasta Rypina ustalono na
podstawie:
1. Przepisow znowelizowanej ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
(Dz.U. Nr 121, poz. 591, tekst jednolity z dnia 27 marca 2002 roku ( Dz. U. Nr 76 poz. 694
z pozn. zm.) wprowadzonych ustawa z dnia 18.03.2008 roku o zmianie ustawy o
rachunkowosci i opublikowanych w Dz. U. z 2008 roku Nt 63po0z.393.
2. Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2005 roku
Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.).
3. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowos$ci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U.
7 2006 roku Nr 142, poz. 1020 ze zm.). W szczegélnosci z uwzglednieniem zmian z dnia 14
maja 2008 roku ( Dz. U. z 2008 roku Nr 72, poz. 422).
4. Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 roku w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych - KST (Dz. U. z 1999 roku Nr 112 poz. 1317 z pén. zm.).
5. Ustawy z dnia 15.02.1992 roku o podatku dochodowym od oséb prawnych (tekst
jednolity Dz.U. z 2000 roku, Nr 54, poz. 654 z pozn. zm.),
6. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 roku w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkow, opfat i niepodatkowych
naleznogci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
( Dz. U. z 2006 roku Nr 112, poz.761 z 1999 roku z pézn. zm. ).
Dokumentacja opisujaca pelityke rachunkowosci sklada si¢ z nastgpujacych
czesei:
1. Okresdlenia roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

. Wykazu kont ksiggi glownej.

. Ustalenia przyjetych zasad ksiegowania operacji gospodarczych.
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4. Metod wyceny aktywéw i pasyw6w oraz ustalania wyniku finansowego.
5. Zasad prowadzenia ksiag rachunkowych w tym ksiag pomocniczych.

6.

. Wykazu przyjetych uproszczen.



[image: image3.png]7. Wykazu operacji gospodarczych dokumentowanych dowodami zastepezymi.
8. Opisu zasad dokonywania odpiséw umorzeniowych.
9. Opisu przyjetych zasad ewidencji i rozliczenia kosztéw.

10. Opisu zasad ochrony danych.

§1
Ustalone zasady polityki rachunkowosci obowiazuja w Urzgdzie Miejskim w Rypinie i
stanowia podstawe do ustalenia planow kont we wszystkich jednostkach budzetowych
finansowanych z budzetu Miasta Rypina.

§2
Ksiggi rachunkowe winno by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i na biezaco,
€0 oznacza:
_rzetelnie to znaczy, ze¢ powinny odzwierciedlaé stan rzeczywisty jednostki,
-bezblednie oznacza, ze nalezy wprowadza¢ do ksiag kompletnie i poprawnie wszystkie
zakwalifikowane do ksiggowania w danym miesiacu dowody ksiggowe, zapewnié
ciaglos¢ zapiséw oraz bezblgdne dziatanie stosowanych procedur obliczeniowych,
-sprawdzalnie to znaczy, ze istnieje mozliwos¢ stwierdzenia poprawnosci dokonanych
zapisbw i poréwnania ich z dowodami ksiggowymi stanowiacymi podstawe
zaksiggowania,
-biezgco co oznacza, ze:
a) na podstawie ksiag mozna sporzadzi¢ w obowiazujacym jednostke terminie
sprawozdania finansowe, deklaracje podatkowe oraz inne rozliczenia .
b) zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi glownej sa sporzadzane na koniec kazdego
miesiaca, a za ostatni miesiac roku obrotowego -do 85 dnia po dniu bilansowym.
W przypadku prowadzenia ksiag rachunkowych na tzw.,,amerykance” zestawienie
obrotow i sald nie wystapi jako osobny dokument, gdyz tg role spelnia juz ten sposob
prowadzenia ewidencji.
¢) ujecie w ksiggach wptat i wyptat gotoéwka, czekami i wekslami obeymi nastgpuje w
tym samym dniu, w ktérym zostaty dokonane.
d)Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Rypinie prowadzone s3

w siedzibie urzedu w Rypinie przy ul. Warszawska 40.
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OKRESLENIE ROKU OBROTOWEGO.
Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia, a najkrétszym

okresem sprawozdawczym sa poszczegolne miesiace.

84
WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ.
Wykaz kont ksiegi glownej stanowi zalacznik Nr 1.
Konta ksiegi glownej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujgciu systematycznym. Na kontach
ksiegi gléwnej obowiazuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w
dzienniku zdarzen, zgodnie z zasada podwojnego zapisu.
Ksiegi rachunkowe prowadzone sa za pomoca komputera.
Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzgdzania sprawozdan budzetowych,
finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczefi z budzetem panstwa
i ZUS do ktorych jednostka zostata zobowiazana.

§5
ZASADY KSIEGOWANIA OPERACJI GOSPODARCZYCH.
Ksiggowania operacji gospodarczych dokonuje si¢ na kontach na podstawie
prawidlowo sporzadzonych dowodéw ksiggowych stwierdzajacych dokonanie operacji
gospodarczej stosujac zasad¢ podwéjnego zapisu.
Kazdy dowéd ksiggowy musi zawieraé co najmniej:
-okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny,
-okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczych,
-opis operacji oraz jej wartos¢,
-date dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd zostal sporzadzony pod inng data
takze datg sporzadzenia dowodu,
-podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktdrej przyjeto skfadniki
aktywow,
-stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach przez
wskazanie miesiaca oraz sposobu ujgcia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja)

oraz podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.



[image: image5.png]Mozna zaniecha¢ zamieszczenia na dowodzie ksiggowym podpisu wystawcy dowodu oraz
stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach przez
wskazanie miesiaca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacji)

i podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania jezeli wynika to z techniki
dokumentowania zapiséw ksiegowych- przenoszenie zapisow z wykorzystaniem sieci
komputerowej.

Dowdd ksiggowy opiewajacy na waluty obce musi zostaé przeliczony na walute polska wg
kursu obowiazujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej.

Po stronie Winien kont sa ewidencjonowane na kontach kosztow (wydatkow) wszelkie
poniesione koszty, na kontach aktywéw wszelkie zwigkszenia wartosci skadnikow
majatkowych, na kontach pasywéw wszelkie zmniejszenia zrodet pochodzenia srodkow
gospodarczych.

Po stronie Ma na kontach przychodéw i dochodéw sa ewidencjonowane wszystkie
zwigkszenia przychodéw, na kontach aktywéw zmniejszenie wartosci skladnikow
majatkowych, na kontach pasywow zwigkszenie stanu Zrédet pochodzenie $rodkéw
gospodarczych.

Zmniejszenie kosztow, wydatkéw nalezy ewidencjonowaé (tylko w przypadku reklamacji,
zwrotu podwdjnie, niestusznie dokonanej zaplaty ) po stronie Winien konta ze znakiem
minus stosujac zasad¢ podwoéjnego zapisu.

Zmniejszenie  dochodéw  (przychodow) nalezy ewidencjonowaé (W przypadku
reklamacji) po stronie Ma kont dochodoéw zapisem ze znakiem minus z
zastosowaniem zasady podwoéjnego zapisu (zapis na koncie przeciwstawnym rowniez ze
znakiem minus).

Zapis ksiggowy powinien zawiera¢:

-date dokonania operacji gospodarczej,

-okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe
zapisu oraz jego date jezeli rozni sig ona od daty zapisu,

-zrozumialy tekst, skrot opisu operacji,

-kwote i datg zapisu,

-oznaczenie kont ktérych dotyczy.

W dowodach ksiegowych nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr.

Stwierdzone bledy w zapisach nalezy poprawi¢ przez skresienie dotychczasowej tresci



[image: image6.png]i wpisanie nowej z zachowaniem czytelnosci bigdnego zapisu oraz podpisanie poprawki

i umieszczenie daty.

Dowody ksiggowe przygotowane do ksiggowania sa przechowywane w segregatorach i

numerowane z podziatem na:

1.

Wyciagi bankowe,
2. Raporty kasowe,
3.
4

. Dowody ksiggowe dotyczace funduszy pomocowych.

Pozostate dowody w tym: polecenia ksiggowania,

§6

ZASADY WYCENY AKTYWOW [ PASYWOW.
Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wediug zasad okreslonych w ustawie o

rachunkowosci oraz w przepisach szezegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach

publicznych nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastgpujacy:

L

7.

srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne z zakupu oraz otrzymane z
poza sektora finanséw publicznych wg ceny nabycia lub ceny zakupu, jezeli
koszty zakupu nie stanowia istotnej wartosci, kosztow wytworzenia,
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu
utraty wartosci,

érodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie od skarbu
Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w wysokosci okreslonej w decyzji o
przekazaniu.

inwestycje- §rodki trwate w budowie w wysokosci ogélu kosztéw poniesionych w
zwiazku z inwestycja ( budowa) pomnicjszone o odpisy z tytulu utraty trwatej
wartosci.

udzialy w innych jednostkach wg cen nabycia pomniejszonych o odpisy z tytulu
utraty trwalej wartosci.

rzeczowe skiadniki aktywow obrotowych -wg cen nabycia lub kosztow
wytworzenia tj. wediug wartosci wynikajacej z ewidencji ksiggowej.

naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaplaty z zachowaniem
ostroznosci.

zobowiazania -w kwocie wymagajacej zaplaty

8. kapitaly wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa w wartosci nominalnej.



[image: image7.png]W jednostce do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci nastepujace koszty:

- dokumentacji projektowej
-nabycia gruntéw i innych skladnikéw majatku , zwiazanych z budowa
- badan geodezyjnych i innych dotyczgcych okreslenia whasciwosci geologicznych terenu
- przygotowania terenu pod budowe,

- optat z tytutu uzytkowania gruntdw i terenéw w okresie budowy,

- zatozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

- sprzatania obiektow poprzedzajacych oddanie do uzytkowania,

- inne koszty bezposrednio zwiazane z budowa np. koszty prac pracownikéw robot
publicznych zatrudnionych przy budowie.

Trwala utrata warto$ci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze
posiadany przez jednostk¢ skladnik aktywéw nie przyniesie w przysztosci
przewidywanych korzysci ekonomicznych.

Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujacego doprowadzajacego warto$¢ sktadnika
majatkowego wynikajaca z ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku
jej braku do ustalonej w inny sposob wartosci godziwej.

Za warto§é godziwa przyjmuje si¢ kwote, za jaka dany skladnik aktywow mogtby
zosta¢ wymieniony, a zobowiazanie uregulowane na warunkach transakeji rynkowe;j
pomiedzy niepowiazanymi ze soba stronami.

Przez $rodki trwale w budowie rozumie si¢ $rodki trwate w okresie ich budowy,
montazu, przystosowania lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwatego.

Cena nabycia i koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, Srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych obejmuje ogét ich kosztéw poniesionych przez
jednostke za okres budowy, montazu przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub
przyjgcia do uzytkowania.

§7
ZASADY PROWADZENIA KSIAG POMOCNICZYCH.

Konta ksiag pomocniczych ( konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdlawiajace dla

wybranych kont ksiegi glownej.

Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sq zgodnie z zasada zapisu powtarzanego.



[image: image8.png]Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym bez dziennika jako wyodrebniony system
ksiag, kartotek, komputerowych zbioréw danych uzgodniony z saldami i zapisami na
kontach ksiggi gtéwnej.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ dla:

1. §rodkéw trwalych, $rodkéw trwalych w budowie, wartosci niematerialnych i

prawnych oraz dokonywanych od nich odpis6w amortyzacyjnych i umorzeniowych.

Dla $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w ewidencji na koncie syntetycznym 011
prowadzi si¢ ksigge inwentarzowa w ktorej ewidencjonuje sig przychody i rozchody w
wartosci poczatkowej. Jednoczesnie prowadzi si¢ tzw. ,Tablice amortyzacyjne” w
postaci kart w ktérych ewidencjonuje si¢ wszystkie zmiany w $rodkach trwatych, naliczenie
amortyzacji (umorzen) oraz jej zmiany. Na koncie syntetycznym 011 ewidencjonuje si¢
srodki trwale o wartoéci przekraczajacej 3.500 zi oraz skladniki majatkowe nowo
nabywane o nizej wartosci o ile taki skladnik znajduje sig juz w ewidencji na koncie 011
np. wszystkie komputery, drukarki itp.

2. rozrachunkéw z kentrahentami.

Konta analityczne rozrachunkéw prowadzi si¢ w rozbiciu na poszezegélnych kontrahentow
na luznych kartach dla ktrych na koniec roku sporzgdza sig zestawienie obrotow i sald lub
z wykorzystaniem systemu komputerowego.

3. rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegolnosci jako imienna ewidencje
wynagrodzefi pracownikow zapewniajaca uzyskanie informacji z calego okresu
zatrudnienia. W tym celi prowadzi si¢ tzw. ,Karty wynagrodzen pracownikow" w
postaci luznych kartotek lub z wykorzystaniem systemu komputerowego.

4. operacji sprzedazy w postaci rejestru sprzedazy, ktory jest niezbedny do celéw
podatkowych- prowadzony jest systemem komputerowym.

5. operacji gotowkowych w postaci raportu kasowego.

W raporcie kasowym nalezy zapisywaé codziennie przychody i rozchody gotéwki do
kasy i z kasy na podstawie dokumentow ksiggowych. Raport kasowy nalezy
zamyka¢ nie rzadziej niz na koniec kazdego tygodnia, a obowiazkowo na koniec miesiaca.

6. istotnych dla jednostki skladnikéw aktywu

Za istotne dla jednostki sktadniki majatkowe uznaje si¢ pozostate $rodki trwate umarzane
w 100% ewidencjonowane na koncie syntetycznym 013, ktére podlegaja umorzeniu w

petnej wartosci w miesiacu oddania do uzytkowania.



[image: image9.png]Dla tych sktadnikéw prowadzi si¢ ewidencje ilosciowa na kartotekach magazynowych lub
w ksigzkach inwentarzowych.

W ciagu roku celem sprawdzenia, czy wszystkie skladniki zostaly objete ewidencja
ilosciowa po stronie Winien ksigguje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma
zmnigjszenia wartosci poczatkowej tych srodkow. Na koniec roku po dokonaniu uzgodnien
z ewidencja ilosciows saldo wyksiegowuje sie w korespondencji z kontem 072.

Ksiazki inwentarzowe lub kartoteki magazynowe prowadzi si¢ w Urzedzie Miejskim w
Rypinie z podzialem na stuzace :

- gospodarce komunalnej,

- urzgdowi,

- pomocy spolecznej,

- innym jednostkom.

Pozostate érodki trwale (wyposazenie) stanowiace drobny sprzet, dla ktorego koszty
prowadzenia szczegotowej ewidencji i kontroli s3 niewspoimiernie duze do korzysci
uzyskiwanych z ewidencji ksiegowej sa ewidencjonowane bezposrednio w koszty nie
podlegaja ewidencji ani ilosciowej, ani wartociowe;.

Sa to w szczegblnosci:

-sprzet ochrony osobistej tj. odziez robocza i ochronna kontrolowane przez Karty
wyposazenia osobistego, za ktérych prowadzenie odpowiada kierownik wydziatu w zakresie
pracownikéw nalezacych do wydziatu.

-rekawice robocze wydawane pracownikom przy pracach fizycznych,

-sprzgt gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszezen i utrzymania higieny np.: wiadra,
szczotki, miski, wycieraczki, reczniki, §cierki

-sprzgt typu kuchennego np.: szklanki, kieliszki, filizanki, noze, widelce, obrusy foliowe,
serwetki z wyjatkiem $rodowiskowego Domu Samopomocy, gdzie talerze, kubeczki,
szklanki, sztuéce obejmuje si¢ ewidencja ilosciowa.

-sprzt biurowy np.: dziurkacze, zszywacze, lampki na biurka, popielniczki, noze do
papieru, firany, zastony, potki na Sciang, godta, pokrowce na komputery, gabloty scienne,
tablice, aparaty telefoniczne standartowe, mapy, torby gospodarcze, beczki do wody,
skrzynie do kartotek itp.

-drobne zabawki i gry dla dzieci w $wietlicach terapeutycznych o cenie jednostkowej zakupu

Iacznie z podatkiem VAT do 50 zt.
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- wykladziny umocowane do podiogi

Na dzieh zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ zestawienie obrotéw i sald
wszystkich kont pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji zestawienie sald
inwentaryzowanej grupy skladnikéw majatkowych.

Wykaz prowadzonych kont ksigg pomocniczych do poszczegélnych kont syntetycznych
stanowi Zatacznik Nr 2 do ZPK.

§8

WYKAZ PRZYJETYCH UPROSZCZEN.
1. Ze wzgledu na to, ze prowadzi si¢ odrgbna rachunkowos¢ budzetu i urzedu jako
jednostki budzetowej mie prowadzi sie w ksiggach jednostki do konta 130 ,,Rachunek
biezacy jednostek budzetowych" ewidencji szczegétowej wg podzialek klasyfikacji
budzetowej.
2. Materialy kupowane w niewielkich ilosciach i przeznaczone bezposrednio do zuzycia
podlegaja, zaliczeniu do kosztéw bezposrednio po zakupie i nie podlegaja ewidencji na
kartach zapasow, a tym samym nie prowadzi si¢ do nich zadnej ewidencji szczeg6towej, ani
ilosciowej ani tez ilosciowo- wartosciowej.
Na koniec roku dokonuje sie spisu z natury wszystkich nie zuzytych materialéw, a w
szezegblnosci  srodkéw  czystosci, artykulow spozywczych, wegla, paliwa oleju
opalowego itp.
Natomiast materiaty zakupione w ilogciach przewyzszajacych miesigczne zuzycie podlegaja
analitycznej ewidencji ilosciowej nie dotyczy to artykulow biurowych (papieru, kopert,
ta$m itp.).
Ich zakup réwniez ewidencjonowany jest bezposrednio w koszty.
Zakup artykuléw spozywczych, w tym rownie do stoléwek ewidencjonowany jest
bezposrednio w koszty po dokonaniu zakupu.
W Srodowiskowym Domu Samopomocy przez intendenta prowadzona jest ewidencja
analityczna ilosciowa zuzytych produktow.
Jednostki prowadzace stoléwki sporzadzajg réwniez miesigczne zestawienie zbiorcze
rachunkéw dotyczace wartosci zakupionych artykuléw spozywcezych i przedstawiaja je w

ksiggowosci celem dokonania sprawdzenia -poréwnania z ewidencja syntetyczng.



[image: image11.png]3, Salda kont rozrachunkowych , o wartosci do 50 zt na koniec kazdego roku moga by¢
wyksiggowane w cigzar kosztéw jednostki jezeli ich $ciagnigcie wymagatoby
zaangazowania wyzszych srodkow.
4. Dochody zwigzane z realizacjq zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych Gminie Miasta Rypina ustawami, stanowiace dochod budzetu panistwa prowadzi
si¢ na kontach rozrachunkowych dla budzetu o symbolu 224- ,, Rozrachunki Budzetu” z
pominigciem ewidencji na kontach dochodow ( konto 901 w budzecie).
Analityczna ewidencja wplat dochodéw prowadzona jest wedlug Zrodet osiagania dochodow
z wyodrgbnieniem podmiotéw ktéremu pobrane przez gming dochody sa przekazywane.
Po stronie Wn konta ewidencjonuje sig przelew- zwrot dochodéw do pafistwowej jednostki
budzetowej, a po stronie Ma wplyw dochodéw na rachunek bankowy budzetu Miasta
Rypina.
5. Dekretowanie wydatkéw dokonanych z rachunku bankowego dokonywane jest nie
bezposrednio na wyciagu bankowym otrzymanym z banku lecz na informacji o operacjach
na rachunku bankowym dostepne;j dla uzytkownika i wydrukowanej przez ksiggowa Urzedu
Miejskiego z systemu komputerowego. Dane podane w informacji zawsze poréwnywane sa
z danymi wykazanymi w wyciagu bankowym i musza by¢ ze soba zgodne.

§9
WYKAZ OPERACJI DOKUMENTOWANYCH DOKUMENTAMI ZASTEPCZYML
Udokumentowanie operacji gospodarczej w przypadku braku mozliwosei uzyskania
zewnetrznych obeych dowod6w Zrodiowych moze dotyczy¢:
1.oplat abonamentu radiowo-telewizyjnego w Urzedzie Pocztowo-Telekomunikacyjnym,
2.zakupu znakow sadowych, skarbowych,
3.zakupu warzyw i owocéw krajowych od producentéw rolnych na targowisku,
4.zakupéw dokonanych w przypadku nieprzewidzianych zdarzen np. czgsei do samochodu
w przypadku awarii w czasie jazdy nocnej itp.
5.pokwitowanie za parking,
6. pokwitowanie za listy polecone,
Dowéd zastepezy sporzadza osoba dokonujaca zakupu.

Nie moze to jednak dotyczy¢ zakupéw opodatkowanych podatkiem VAT.



[image: image12.png]Wzér dowodu zastepezego
Ksiggowy dowdd zastepczy NR.....

Pieczqtka
(pokwitowanie, dowdd, znak optaty skarbowej )

SPrzedawca: ...

Przedmiot Operacyi: ...........ce.ccouieiiiiniiniininns

Wartos$é operacii: ......coviveiimeeiniiniciniinnns

Data sporzqdzenia dowodu 2astgpezego ...,
Podpis wystawcy dowodu 2astgpPCZego. .........oconvvvviniiniiininiines
( osoba odpowiedzialna za wystawienie ww. dowodu)
Zakwalifikowano do ujecia w kSiggaCH...........cocvvcvvviciiiiiniiiinn
( dekret)

Data sporzqdzenia dowodu zastepczego.

§10

OPIS ZASADY DOKONYWANIA ODPISOW UMORZENIOWYCH.
Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci zakupu ponad 3.500 z}
umarza sie i amortyzuje wg stawek okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.
Jednorazowo bez wzgledu na ceng jednostkows spisywane sa w koszty w miesiacu
przyjecia do uzywania:
-ksiazki inne zbiory biblioteczne,
-$rodki dydaktyczne,
-odziez i umundurowanie,
-meble i dywany,
-pozostate $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o warto§ci nizszej niz
wielkosci ustalona w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Umorzenia i amortyzacji srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
ewidencjonowanych na koncie 011, 020 dokonuje si¢ jednorazowo za okres calego

roku.



[image: image13.png]§11

OPIS PRZYJETYCH ZASAD EWIDENCJI T ROZLICZANIA KOSZTOW.
1. Ewidencji kosztéw na kontach syntetycznych zespotu 4 -, Koszty wg rodzaju i ich
rozliczenie” dokonuje si¢ z podziatem na pozycje klasyfikacji budzetowej uwzgledniajac
jednoczesnie podzial na koszty dzialalnosci operacyjnej wyodrebnione w sprawozdaniu
finansowym ,,Rachunek zyskow i strat” celem jego prawidlowego sporzadzenia to jest
koszty:
- amortyzacji,
-zuzycia materiatow,
- energii,
- ustugi obce,
- podatki i opfaty,
- wynagrodzenia,
- ubezpieczenia spoleczne,
- inne $wiadczenia na rzecz pracownikow,
- ustugi bankowe,
- podréze shuzbowe,
- pozostale koszty rodzajowe.
2. Ewidencja kosztéw dotyczacych przysziych okresow sprawozdawczych ( rozliczen
migdzyokresowych czynnych) oraz zobowiazan przypadajacych na dziatalno$¢ okresu
biezacego, a dotyczacych wykonania przysziych Swiadezen zwigzanych z biezaca
dziatalnoscia jezeli kwotg mozna oszacowaé wiarygodnie ( rozliczef migdzyokresowych
biernych) dokonuje sig na koncie 640 tylko wéwezas , gdy kwota kosztow wystepujacych z
tego samego tytutu jest istotna i wynosi powyzej 10.000 zk.
Zasade te stosuje si¢ uwzgledniajac zasade istotnosci oraz fakt , ze jednostki budzetowe nie
sa podatnikami podatku dochodowego od 0séb prawnych.
3. Stosujac zasade istotnosci wynikajaca z ustawy o rachunkowosci odsetki od zobowigzan
ewidencjonuje si¢ na koniec kazdego kwartalu na kontach kontrahentow dla ktorych
naliczone odsetki przekraczaja kwote 50 zt.
4. Zwrot wynagrodzen pracownikéw zatrudnionych z Funduszu Robot Publicznych

ewidencjonuje sig jako dochody.



[image: image14.png]5. Na koncie 020 ,, Warto$ci niematerialne i prawne” ewidencjonuje si¢ zaréwno
wartoéci niematerialne i prawne, ktoére podlegaja odpisom amortyzacyjnym
wedtug okreslonych stawek oraz te, ktore podlegaja jednorazowemu umorzeniu w
miesiacu przyjecia do uzytkowania.

Odpisy amortyzacyjne od licencji na programy komputerowe, ktdrych cena
jednostkowa zakupu przekracza kwote 3.500 zt ustala sie w wysokosci 30%
rocznie, a przy cenie jednostkowej ponizej 3.500 z umarza si¢ jednorazowo.

Od pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych o jednostkowej cenie zakupu
powyzej 3.500 zt odpisy amortyzacyjne wynosza 20%, a przy jednostkowej cenie
nizszej nig 3.500 z! stosuje si¢ umorzenie jednorazowe.

6. Do przychodéw Urzedu Miejskiego w Rypinie zalicza si¢ dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych
jednostek samorzadowych powolanych- utworzonych przez Radg Miasta Rypina.
7. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako
zobowiazania, co oznacza, ze w ksiggach dochodéw z tytulu administracji
rzadowej oraz innych zadai zleconych Gminie Miasta Rypina ujmuje sig¢ na

kontach zespotu ,,2”, a nie na kontach zespotu ,,7”.

§12
ZASADY OCHRONY DANYCH.
Ksiggi rachunkowe, dowody ksiggowe dokumenty inwentaryzacyjne nalezy przechowywaé
w nalezyty sposéb i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami, i uszkodzeniem lub
Zniszczeniem.

Szezegdlnej ochronie poddane sa:

- sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowosci

- ksiggowy system informatyczny,

- kopie zapiséw ksiggowych,

- dowody ksiggowe,

- dokumentacja inwentaryzacyjna,

- sprawozdania budzetowe i finansowe,

- dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Przy prowadzeniu ksiag przy uzyciu komputera ochrona danych polega na:



[image: image15.png]- stosowaniu odpornych na zagrozenia nosnikéw danych- plyt CD jednokrotnego
zapisu,
- systematycznym wykonywaniu kopii zbiorow (bezpieczenstwa) danych zapisywanych na
no$nikach komputerowych, na koniec kazdego tygodnia pracy, miesiaca pracy,
- odpowiednim zarzadzaniu dost¢pem do danych pracownikoéw na réznych stanowiskach,
- stosowaniu programéw zabezpieczajacych (antywirusowych),
- stosowaniu UPS celem podtrzymania napigcia w razie awarii sieci energetycznej,
- zapewnieniu bezpiecznej transmisji danych.
Ksiggi rachunkowe drukowane s3 nie pézniej niz na koniec roku obrotowego.
Za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie treci ksigg rachunkowych na
inny komputerowy neénik danych, zapewniajacy trwalos$¢ zapisu informacji przez czas
nie krotszy niz 5 lat.
Dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w siedzibie Urzgdu w
oryginale z podzialem na okresy sprawozdawcze w sposob pozwalajacy na ich latwe
odszukanie.
W sposob trwaly nie krétszy niz 50 lat przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa.
Ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz dowody ksiggowe i dokumenty
przechowywane sq przez okres 5 lat.
Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokument6w z zakresu rachunkowodci jednostki nastgpuje za zgoda
Burmistrza Miasta lub upowaznionej przez niego osoby.

§13

Integralng cze$¢ opisu polityki stanowiy zalyczniki:

1. Nr 1 Wykaz ksigg rachunkowych-komputerowych zbioréw danych
2. Nr 2 Wykaz kont ksi¢gi gléwnej
3. Nr 3 Wykaz prowadzonych kont ksiag pomocniczych
4. Nr 4 Wykaz stosowanych programéw komputerowy

§14

Opisana  polityka rachunkowosci obowigzuje od 1 stycznia 2008 roku.




[image: image16.png]Zalacznik Nr 1 do polityki rachunkowosci
WYKAZ KSIAG RACHUNKOWYCH OBEJMUJACYCH ZBIORY ZAPISOW

KSIEGOWYCH PRZY UZYCIU KOMPUTERA.
1. Dziennik obrotéw za kazdy miesiac, w ktérym:
-zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sg
chronologicznie,
-sumy zapisow liczone sa w sposob ciagly,
-zapisy sq kolejno numerowane w okresie roku co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi
-jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gtownej.
Stanowi wydruk z komputera lub inny komputerowy noénik danych.
2. Ksigga glowna - Wykaz obrotow kont syntetycznych i analitycznych
Prowadzona jest w sposob spelniajacy nastgpujace zasady:
-podwdjnego zapisu
-systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzefi gospodarczych zgodnie z
zasada memoriatowa, z wyjatkiem dochodow i wydatkéw, kiore ujmowane s W terminie
ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza
- powiazania dokonanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.
Stanowi wydruk komputerowy lub inny komputerowy trwaly nonik danych.
3. Ksiggi pomocnicze (wykaz stanowi zalacznik Nr 3).
Stanowia zapisy uszczegotawiajace dla wybranych kont ksiegi gléwnej, dokonywane s
zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego.
4. Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi glownej- kont syntetycznych.
Sporzadza sig na koniec kazdego miesiaca. Zawiera ono:
-symbole i nazwy kont
_salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty , Zestawienia. .. sa zgodne z obrotami dziennika.
Stanowi wydruk z komputera .

5. Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych (Wydruk  z komputera).




[image: image17.png]Zalacznik Nr 2 do polityki rachunkowosci.
WYKAZ KONT DLA BUDZETU MIASTA RYPINA

1.Konta bilansowe:

133 -Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

137- Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

138- Rachunek $rodkéw na prefinansowanie

140 - Srodki pienigzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

227 — Rozliczenie dochodéw ze $rodkéw funduszy pomocowych
228 ~Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych
240 -Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

257 - Naleznosci z tytulu prefinansownia

260 - Zobowiazania finansowe

268 — Zobowigzania z tytulu prefinansownia

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

907 - Dochody z funduszy pomocowych

908 — Wydatki z funduszy pomocowych

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu
961 - Niedobor lub nadwyzka budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

967- Fundusze pomocowe

968 - Prywatyzacja



[image: image18.png]2. Konta pozabilansowe

99] - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

W miescie Rypin Urzad prowadzi komputerowo odrgbna rachunkowos¢ budzetu i odrgbng
urzedu jako jednostki budzetowej.

W jednostkach budzetowych, ktorym $rodki ma wydatki przekazywane sg z budzetu
Miasta prowadzi si¢ komputerowo dochody i wydatki w rozbiciu na poszczegdlne
rozdziaty ze szczegotowoscia nie mniejsza niz do paragraféw klasyfikacji budzetowej

dla celéw sprawozdawczych.
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1. Konto 133 ,RACHUNEK BUDZETU"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na

bankowym rachunku budzetu.

Zapisy dokonywane sg wytacznie na podstawie dowod6w bankowych i musza

byé zgodne z zapisami w ksiggowosci banku.

Po stronie Wn konta ksigguje si¢ wptywy srodkow pienigznych na rachunek

budzetu oraz wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu

w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu oraz wyptaty

z tytulu splaty kredytu w korespondencji z kontem 134.

2. Konto 134 ,KREDYTY BANKOWE"

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ splatg lub umorzenie kredytu, a po stronie Ma ujmuje sig
kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego.

3. Konto 137 ,, RACHUNKI SRODKOW FUNDUSZY POMOCOWYCH”

Konto to shuzy do ewidencji $rodkow pienigznych otrzymanych na realizacje zadan z funduszy
pomocowych w zakresie ktorych umowa lub przepis okreslaja koniecznose wydzielenia
$rodkéw pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wptyw $rodkéw, a na stronie Ma wyplaty. Ewidencja prowadzona
jest z podziatem wplywéw, wydatkow i stanu srodkéw kazdego wyodrgbnionego funduszu.
4. Konto 138 ,RACHUNEK SRODKOW NA PREFINANSOWANIE”.

Konto to stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na wyodrebnionych
rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnigtych z budzetu pafistwa na finansowanie
zadan realizowanych z udziatem érodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej..

Po stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wplywy zaciagnigtych pozyczek oraz $rodki
przeznaczone na ich splate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyptaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz
zwroty pozyczek.

Ewidencja szczegolowa jest prowadzona wedlug stanu $rodkow kazdego wyodregbnionego
rachunku bankowego dla danej umowy pozyczki.

Konto 138 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw  pienigznych
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[image: image20.png]znajdujacych sig na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

5. Konto 140 ,,SRODKI PIENIEZNE W DRODZE"

Po stronie Wn kont ujmuje si¢ na kwoty $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma
wplyw srodkéw pienigznych w drodze na rachunek budzetu. Srodki pieniezne w drodze sg
ewidencjonowane biezaco w przypadku nie wptacania srodkéw pochodzacych z utargu
do kasy banku, lecz wrzucania portfela do skrytki bankowej, w innym przypadkach
tylko na przetomie kazdego miesiaca.

6. Konto 222 ,,ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH"

Stuzy do ewidencji rozliczeri z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych. Po stronie Wn ujmuje sig dochody budzetowe
zrealizowane przez jednostki w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek
budzetowych w korespondencji z kontem 901, a po stronie Ma przelewy dochodéw
budzetowych na rachunek budzetu dokonywane przez jednostki w korespondencji z
kontem 133.

7. Konto 223 ,ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH"

Stuzy do ewidencji rozliczeni z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 133, a po stronie Ma wydatki dokonane
przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek w korespondencji z kontem 902.

8. Konto 224 ,ROZRACHUNKI BUDZETU"

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami , a w szczegblnodei do rozliczen
dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
rozrachunkéw z tytutow udzialéw w dochodach innych budzetow, rozrachunkéow z
tytutu dotacji i subwencji, rozrachunkéw z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu
paistwa.

Ewidencja szczegblowa jest prowadzona wg poszczeg6lnych tytulow oraz wg
poszezegodlnych budzetow.

9. Konto 227- , ROZLICZENIE DOCHODOW ZE SRODKOW FUNDUSZY
POMOCOWYCH”

Konto 227 shizy do ewidencji rozliczefi z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodéw
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[image: image21.png]dotyczacych funduszy pomocowych.

Po stronie Wn ujmuje sig dochody zrealizowane przez jednostke w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan jednostek, ktére zrealizowaty dochody w korespondencji z kontem
907. Na stronic Ma ujmuje si¢ przelewy dochodow na rachunek $rodkéw funduszy
pomocowych otrzymane od jednostek w korespondencii z kontem 137. Ewidencj¢ prowadzi
si¢ z podziatem na poszczegélne jednostki realizujace dochody.

10.Konto 228- ,, ROZLICZENIE WYDATKOW ZE SRODKOW POMOCOWYCH”
Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczef z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te
jednostki wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ érodki przelane z rachunku srodkéw funduszy pomocowych na
pokrycie wydatkéw jednostek w korespondencji z kontem 137. Na stronie Ma ujmuje si¢
wydatki dokonane przez jednostke w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek w korespondencji z kontem 908. Ewidencje prowadzi si¢ z rozbiciu na
poszczegolne jednostki realizujace wydatki z funduszy pomocowych.

11. Konto 240 ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI"

Shizy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacig budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222,223.224,250 i 260. Ewidencjg
szczegdlowa prowadzi sig wedlug poszezegolnych tytutéw oraz wedlug kontrahentéw.

12. Konto 250 ,NALEZNOSCI FINANSOWE"

Konto shuzy do ewidencji naleznosci finansowych w szczeg6lnosei z tytulu udzielonych
pozyczek. Ewidencija szczegblowa prowadzona jest wedlug poszezegblnych kontrahentow
oraz wedlug tytutéw naleznosci.

13. Konto 260 ,ZOBOWIAZANIA FINANSOWE"

Stuzy do ewidencji zobowiazan finansowych, a w szczegdInosci z tytutu zaciagnigtych
pozyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych. Ewidencja szczegétowa
prowadzona jest wedtug poszezegoinych kontrahentéw oraz wedhug tytulow zobowiazan.

14. Konto 268 ,ZOBOWIAZANIA Z TYTULU PREFINANSOWANIA”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytutu pozyczek otrzymanych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronic Wn konta 268 ujmuje si¢ splate zaciagnigtych pozyczek, splate lub umorzenie

odsetek, a na stronie Ma ksi¢guje si¢ otrzymane pozyczki w ramach prefinansowania oraz
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[image: image22.png]zarachowane odsetki od zaciagnigtych pozyczek.

Do konta 268 prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa umozliwiajaca ustalenie zobowiazan z
poszezegdlnymi kontrahentami wedug tytulow zobowiazafi.

Konto 268 moze wykazywaé saldo Wn wskazujace nadplaty z tytulu zwrotu pozyczek na
prefinansowanie i saldo Ma wykazujace zobowiazania z tytutu pozyczek na prefinansowanie.
15. Konto 901 ,DOCHODY BUDZETU"

Stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu.

Po stronie Wn ksigguje si¢ przeniesienie w koficu roku sumy osiagnigtych dochodéw
budzetu na konto 960. Na stronie Ma ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan finansowych jednostek budzetowych w korespondencji z
kontem 133.

2) na podstawie sprawozdaf innych organow (urzgdéw skarbowych)w korespondencji z
kontem 224.

3) inne dochody budzetowe, w szczegélnosci subwencje i dotacje w korespondencji z kontem
133

4) whasne w korespondencji z kontem 133.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

16. Konto 902 , WYDATKI BUDZETU"

Konto 902 shuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu. Na stronie
Winien konta ksigguje si¢ wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdafi finansowych wkorespondencji z
kontem 223.

2) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami w korespondencji z kontem 224.

3) wlasne w korespondencji z kontem 133.

4) wiasne w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma ujmuje sig przeniesienie w korficu roku sumy dokonanych wydatkow
na konto 960.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz z
podziatem na poszczegdlne jednostki budzetowe.

17. Konto 903 ,NIEWYKONANE WYDATKI"

Konto to stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
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18. Konto 904 ,NIEWYGASAJACE WYDATKI"

Konto 904 stuzy do ewidencji nie wygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar
niewygasajacych wydatkéw na podstawie ich sprawozdann w korespondencji z kontem
2230raz przeniesienie wydatkow na dochody budzetowe.

Po stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkosé zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
19. Konto 907- ,,DOCHODY FUNDUSZY POMOCOWYCH”

Konto 907 stizy do ewidencji osiagnigtych dochodéw z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ przeniesienie w koricu roku sumy osiagnigtych dochodow
na konto 967. Na stronie Ma ujmuje si¢ dochody osiagnicte z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Ewidencja prowadzona jest z rozbiciem na poszczegdlne fundusze wedlug ich rodzajow.

20. Konto 908-,, WYDATKI Z FUNDUSZY POMOCOWYCH”

Konto to stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw w ciczar $rodkéw funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta ksigguje sig wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z realizacji
wydatkow ze $rodkéw funduszy pomocowych. Na stronie Ma konta ujmuje sig
przeniesienie w koficu roku sumy dokonanych wydatkéw na konto 967.

Ewidencj¢ prowadzi si¢ w rozbiciu na poszczegolne rodzaje funduszy pomocowych.

21. Konto 909 ,,ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

2. Konto 960 ,SKUMULOWANA NADWYZKA LUB NIEDOBOR
NA ZASOBACH BUDZETU"

Konto 960 shuzy ewidencji stanu skumulowanych niedoborow lub nadwyzek budzetowych z
lat ubieglych. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub Ma konta 960
ujmuje sig odpowiednio przeniesienic sald kont 961 1 i 962.

23. Konto 961 ,NIEDOBOR LUB NADWYZKA BUDZETU"

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sig

przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem
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[image: image24.png]902, a po stronie Ma przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu w
korespondencji z kontem 901.

24, Konto 962 ,,WYNIK NA POZOSTALYCH OPERACJACH”

Stuzy do ewidencji pozostalych operacji nie kasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Po stronie Wn ujmuje si¢ koszty finansowe oraz pozostale koszty operacyjne, a po stronie
Ma przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwiazane z operacjami
budzetowymi.

25. Konto 967- ,, FUNDUSZE POMOCOWE”

Konto to sluizy do ewidencji stanu funduszy pomocowych. Ewidencji na tym koncie
dokonuje si¢ na koniec roku budzetowego. Na stronie Ma konta 967 ujmuje sig saldo konta
908, a na stronie Wn saldo konta 907. Ewidencj¢ prowadzi si¢ z wyodrgbnieniem
poszezegolnych rodzajéw funduszy pomocowych wediug zasad okreslonych w przepisach
dotyczacych kazdego funduszu.

26. Konto 968 ,PRYWATYZACJA"

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a na stronic Ma
przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji i tytulow

prywatyzacji.

Konto pozabilansowe
1. Konto 991 ,PLANOWANE DOCHODY BUDZETU"

Stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

2. Konto 992 ,,PLANOWANE WYDATKI BUDZETU"

Konto stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

3. Konto 993 ,ROZLICZENIA Z INNYMI BUDZETAMI"

Konto shizy do pozabilansowej ewidenji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktére
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

4. Konto 994 ,, WYDATKI STRUKTURALNE”

Konto sluzy do pozabilansowej ewidencji wydatkow strukturainych, ktére podlegaja

ewidencji w celu sporzadzania sprawozdania budzetowego Rb-WS.
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[image: image25.png]WYKAZ KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO W RYPINIE.

1. Konta bilansowe

Zespol O - ,Majatek trwaly"

011 - Srodki trwate

013- Pozostate $rodki trwate

014- Zbiory biblioteczne

015- Mienie zlikwidowanych jednostek

016- Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030- Dhugoterminowe aktywa finansowe

071- Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoscei niematerialnych i prawnych
072- Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niemateriainych
i prawnych

073 -Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe

080 - Inwestycje (rodki trwate w budowie)

Zespét I-,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe"
101-Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych

131 - Rachunki biezace

132 — Rachunek dochodéw wiasnych

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
137- Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

138— Rachurki §rodkow na prefinansowanie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i $rodki pienigzne w drodze

Zespél 2 ..Rozrachunki i roszezenia"
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

220 — Naleznosci z tytutu dochodow realizowanych na rzecz innych budzetow

221 - Naleznosei z tytutu dochoddéw budzetowych
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[image: image26.png]223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

227 - Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkéw ze srodkow funduszy pomocowych
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutn wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

268 — Zobowiazania z tytutu prefinansowania

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 .. Materialy i towary"

300 — Rozliczenie zakupu
310 - Materiaty
330 — Towary

390 - Towary obce w komisie

Zespol 4 . Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie"
400 - Koszty wedlug rodzaju

401 -Amortyzacja

490 -Rozliczenie kosztow

Zespél 6 ,,Produkty”

640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespot 7 ,Przychody i koszty ich uzyskania'

700 - Sprzedaz produktow
701 — Pozostate dochody budzetowe
730 - Sprzedaz towardw

731 - Wartoé¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu
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[image: image27.png]750 - Przychody finansowe

751 - koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne
762 — Pozostale koszty operacyjne

761 - Pokrycie amortyzacji

Zesp6! 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 - Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjainych

853 - Fundusze pozabudzetowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

861 - Straty nadzwyczajne

862 - Zyski nadzwyczajne

870 - Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy.

2.Konta pozabilansowe
970- Wydatki strukturalne
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

996 — Zaangazowanie dochodéw wlasnych jednostek budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkow roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

Opis kont
1 Konto 011 ,, SRODKI TRWALE"

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia to jest przychody nowych lub uzywanych

érodkow trwatych, ujawnionych w czasie inwentaryzacji, otrzymanych nieodplatnie,

zwigkszenie wartoéci na skutek aktualizacji wyceny, a na stronie Ma zmniejszenia stanu

wartosci poczatkowej $rodkow trwalych, z to jest wycofanie Srodkéw z uzywania na skutek

zuzycia, zniszczenia, sprzedazy, ujawnionych niedoboréw, zmniejszenia wartosci



[image: image28.png]dokonane na skutek aktualizacji wyjatkiem umorzen ktére ujmuje si¢ na koncie 071,

2 Konto 013 ,,POZOSTALE SRODKI TRWALE"

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszefi 1 zmniejszen wartodci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwalych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011,014,016 i 017,
ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.

Po stronie Wn ujmuje si¢ w ciagu roku w szczegdlnosci:

-érodki trwale przyjete do uzywania roku z zakupu lub z inwestycji

-nieodplatnie otrzymane $rodki trwale

Po stronie Ma ujmuje si¢ w ciagu roku w szczegdlnosci:

-wycofanie $rodkoéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania.

Na koniec kazdego roku saldo konta wyksiggowuje si¢ w korespondencji z kontem 072 w

zwiazku z prowadzeniem ewidencji ilosciowej dla tej grupy skiadnikéw majatkowych.

3. Konto 014 ,,ZBIORY BIBLIOTECZNE"

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwigkszenia stanu wartoéci poczatkowej zbioréw
bibliotecznych w szczegodlnosci:

-przychéd zbioréw pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych

-nadwyzki zbioréw bibliotecznych

Na stronie Ma ujmuje si¢ rozchod zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji,

sprzedazy, nieodplatnego przekazania niedoboru zbiorow.

4. Konto 015 ,MIENIE ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK"

Na stronie Wn ujmuje sig wartos¢ mienia przyjgtego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
lub innej jednostce organizacyjnej wg wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanych
jednostek, korektg wartosci mienia. Na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ mienia przekazanego
spotee w wysokosci wynikajacej z umowy spotki lub przekazanego jako udziat d"S spoiki,
warto$é mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom.

Ewidencj¢ szczegbtows stanowi bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki.
5. Konto 016 ,DOBRA KULTURY"

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci przychéd débr kultury z zakupu lub
nieodplatnie otrzymanych, nadwyzki.

Na sironie Ma ujmuje si¢ rozchéd débr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy,
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6. Konto 020 ,, WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE”

Na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych z wyjatkiem
umorzenia, ktére ujmuje si¢ na koncie 071 i 072. Ewidencja szczegélowa prowadzona jest
wedlug ich tytutow.

7. Konto 030 ,,DEUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOW”

Stuzy do ewidencji akeji i udzialéw w obeych podmiotach gospodarczych,
diugoterminowych papierow wartosciowych itp.

Po stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywéw finansowych.

8 Konto 071 »,UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ
WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH"

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia wartosci

umorzenia $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

9. Konto 072 »~UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW
TRWALYCH ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I
PRAWNYCH”

Konto stuzy do ewidencji zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartoéci w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w
korespondencji z kontem 400.

10. Konto 073 ,,ODPISY AKTUALIZUJACE DELUGOTERMINOWE AKTYWA
FINANSOWE”

Stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

11. Konto 080 ,,INWESTYCJE?” ( Srodki trwale w budowie)

Na tronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

-poniesione koszty dotyczace inwestycji wykonywanych wykonawcow jak i we wlasnym
zakresie,

-koszty przekazanych do montazu maszyn, urzadzen,

-koszty ulepszenia srodka trwalego, ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej,
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[image: image30.png]-rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami

Na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szezegélnoscei:
-srodkdw trwatych

-wartosci niematerialnych i prawnych

-wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji

-rozliczenia nadwyzki strat nad zyskami

Ewidencja szczegélowa prowadzono jest wedlug poszczegdlnych obiektéw $rodkéw
trwatych - zadan inwestycyjnych ustalonych w planie inwestycyjnym

Saldo Wn oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

12.Konto 101 ,KASA”

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Ewidencje szezegdtowa prowadzi si¢ z podziatem na poszczegolne waluty.

13.Konto 130 ,RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTEK BUDZETOWYCH”

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy z tytutu zrealizowanych dochodéw
budzetowych oraz otrzymanych srodkéw na realizacj¢ wydatkéw budzetowych objetych
planem finansowym Urzgdu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zrealizowane wydatki zgodnie z planem finansowym Urzgdu

w tym roéwniez $rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, okresowe
przelewy srodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia.

Zapisy sa dokonywane na podstawie wyciagow bankowych w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapis6w migdzy jednostka, a bankiem.

14.Konto 131 ,RACHUENKI BIEZACE"

Stuzy do ewidencji stanu i obrotéw srodkami pienieznymi znajdujacymi si¢ na
rachunkach biezacych prowadzonych przez jednostke w formie srodkow specjalnych.

Na stronie Wn ujmuje sie wszelkie wplywy $rodkéw na rachunek biezacy, a po stronie Ma
wszelkie rozchody.

15Kontoe 132 L,RACHUNKI DOCHODOW WLASNYCH JEDNOSTEK
BUDZETOWYCH’

Konto 132 stuzy do ewidencji obrotéw i stanu $rodkéw pienigznych gromadzonych na
rachunku pomocniczym dochodow whasnych jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wptywy na rachunek bankowy dochoddw wlasnych z tytutu
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[image: image31.png]zaplaty naleznosci przypisanych na kontach rozrachunkéw, przychody nie ujgte wezedniej
jako naleznosci, odprowadzenia z kasy wplat gotowkowych, wplaty z tytutu daréw srodkow
pienigznych, wplaty odszkodowan za utracone lub uszkodzone mienie oraz naliczone przez
bank odsetki od $rodkéw na tych rachunkach.

Na stronie Ma konta ksieguje si¢ przelewy z tytutu zapiaty zobowiazan finansowanych z
dochodéw wlasnych ujgte na kontach rozrachunkéw, koszty zwiazane z uzyskiwaniem
dochodow wlasnych, pobranie gotowki do kasy, wplaty do budzetu nadwyzki srodkéw
obrotowych, naliczone przez bank koszty prowadzenia rachunku dochodow wlasnych.

Konto 132 moze wykazywa¢ saldo Whn, ktore oznacza stan $rodkéw na rachunku bankowym.
16.Konto 134 ,KREDYTY BANKOWE"

Stuzy do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej i inwestycji. Przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.

Na stronie Wn ujmuje si¢ splate kredytow , a na stronie Ma kredyty udzielone jednostce
przez bank.

17Konto 135 LRACHUNKI SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO
PRZEZNACZENIA"

Konto shuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenie, a w szczeg6inosci
funduszu $wiadczen socjalnych, gminnego funduszu ochrony $rodowiska i innych funduszy
ktérymi dysponuje jednostka.

18. Konto 137 ,RACHUNEK SRODKOW FUNDUSZY POMOCOWYCH”

Konto 137 stuzy do ewidencji érodkéw pienigznych otrzymywanych w walucie polskiej lub
obcej na finansowanie realizacji wyodrgbnionych zadan, projektow, programéw, a w
szczegolnosci bezzwrotne $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz inne srodki
pochodzace ze 7rodet zagranicznych.

Srodki pomocowe lokowane sa na odrgbnych rachunkach bankowych dla realizowanych
poszezegblnych zadah. W przypadku realizacji kilku zadan, dla ktérych otwarte sa odr¢bne
rachunki bankowe do konta 137 trzeba prowadzi¢ ewidencj¢ szczegblowa.

Na koncie 137 dokonuje sig ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych przy
zachowaniu zasady pelnej zgodnoici zapiséw w jednostce z zapisami bankowymi
wykazanymi na wyciagach.

Po stronic Wn ksigguje sig wplyw $rodkéw pomocowych niepodiegajacych zwrotowi,

naliczone przez bank oprocentowanie $rodkéw na rachunku oraz dodatnie roznice kursowe
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[image: image32.png]wystgpujace na dzien bilansowy przy wycenie srodkéw w walutach obcych.

Po stronie Ma konta 137 ksieguje si¢ zaplaty zobowiazan wobec dostawcow i innych
kontrahentéw dotyczacych realizowanych zadan finansowanych ze srodkéw funduszy
pomocowych, przelewy srodkéw do innych jednostek realizujacych zadania, odprowadzenie
zrealizowanych dochodéw dotyczacych $rodkow funduszy pomocowych

( np. z tytulu oprocentowania $rodkéw na rachunku bankowym).

Konto 137 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pochodzacych z funduszy
pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

19.Konto 138 ,RACHUNKI SRODKOW NA PREFINANSOWANIE”.

Konto 138 shuzy do ewidencji srodkéw pienigznych otrzymanych z budzetu pafistwa z tytutu
pozyczek zaciagnigtych na prefinansowanie.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wplyw srodkow z tytulu prefinanowania —pozyczki z
budzetu pafistwa udzielonej na finansowanie zadan realizowanych z udziatem Srodkéw
pochodzacych z Unii Europejskiej, a po stronie Ma zaplatg zobowiazai dotyczacych
realizowanych przez jednostke zadan, ktére sa wspoifinansowane ze $rodkéw pochodzacych
z Unii Europejskiej oraz zwrot niewykorzystanych pozyczek.

20.Konto 139 ,,INNE RACHUNKI BANKOWE”

Na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow akredytyw bankowych, czekéw
potwierdzonych, sum depozytowych, sum na zlecenie, srodkéw obcych na

inwestycje.

Ksiggowan dokonuje si¢ wylacznie na podstawie dowoddéw bankowych.

21.Konto 140 ,KROTKOTERMINOWE PAPIERY WARTOSCIOWE I INNE
SRODKI PIENIEZNE"

Konto shizy do ewidencji krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych $rodkow
pienigznych , ktéryeh warto$¢ wyrazona jest w walucie polskiej i obeej w tym czeki, weksle,
a takze $rodki pienigzne w drodze.

22.Konto 201 ,ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI I ODBIORCAMI"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw.

Konto 201  obciaza si¢ za powstate naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowiazan, a
uznaje za powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszezen.

23. Konto 220 L,NALEZNOSCI REALIZOWANE NA RZECZ INNYCH
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Konto stuzy do ewidencji naleznosci pobieranych przez gming, a nastgpnie odprowadzanych
do whasciwych organéw administracyjnych.

Po stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych pobranych na rzecz
innych budzetéw, a po stronie Ma ich przekazanie do odpowiedniego organu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedlug budzetéw, ktorych naleznosci dotycza.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan

zobowiazan gminy z tytulu nadptat w dochodach budzetowych.

24, Konto 221 ,NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH"

Konto stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem
naleznosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosei z tytulu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia naleznoéci).

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez
wiasciwe organy- Urzedy Skarbowe itp. Zapisy z tego tytulu sg dokonywane na koniec
okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe;j.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 jest prowadzona wedtug dtuznikéw oraz budzetow,
ktorych naleznoéci dotycza., a saldo Ma stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu

nadplat w dochodach budzetowych.

25. Konto 223 ,ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH”

Shuzy do ewidencji rozliczenia jednostek budzetowych ze $rodkéw przekazanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych przewidzianych wich planach finansowych i objgtych
prefinansowaniem.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ przeniesienie ( na podstawie okresowych sprawozdan
budzetowych) zrealizowanych w ciagu okresu wydatkow budzetowych na konto 800
JFundusz jednostki”.

Na stronie Ma konta ksicguje sig okresowe wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych

7 budzetu Miasta Rypina na pokrycie wydatkéw budzetowych objetych prefinansowaniem
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[image: image34.png]oraz zwroty §rodkéw niewykorzystanych w danym roku budzetowym .

26. Konto 224,ROZLICZENIE UDZIELONYCH DOTACJI BUDZETOWYCH”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych, Na stronie Wn
konta ksigguje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy réznym jednostkom ,
a po stronie Ma wartosc dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w korespondenciji z
kontem 810 "Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w rozbiciu na poszczegdlne jednostki otrzymujace
dotacje.

Saldo Wn oznacza warto$¢ nierozliczonych dotacji lub wartosc dotacji do zwrotu w roku, w
ktdrym zostaly przekazane.

27. Konto 225 ,ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI"

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu dotacji, podatkéw nadplat

w rozliczeniach z budzetami.

Ewidencja szczegblowa prowadzi si¢ wedlug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem
odrgbnie w celu ustalenia stanu naleznoéci i zobowiazan wedhig kazdego z tytuléw
rozrachunk6w z budzetem.

Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowiazan wobec budzetow.

28. Konto 226 ,DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE"

Stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem, a w szczegdlnosci naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz
naleznosci zahipotekowanych.

Po stronie Wn ujmuje si¢ ustalone nalezno$ci z tytutu prywatyzacji, dochodow
budzetowych przeksieggowanych do zahipotekowanych, a po stronie Ma
rownowarto$¢ mienia zwréconego przez spotki lub zlikwidowanego, ustanie
hipoteki i przeksiggowanie naleznosci do naleznosci z tytuhu dochodéw
budzetowych na konto 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ naleznodci
zaliczanych do dlugoterminowych.

29.Konto 227 ,ROZLICZENIE DOCHODOW ZE SRODKOW FUNDUSZY
POMOCOWYCH”
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[image: image35.png]Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
dochodéw dotyczacych funduszy pomocowych z tytutéw okreslonych w
porozumieniach, umowach lub postanowieniach.

Na stronie Wn ksigguje si¢ odprowadzenie zrealizowanych dochodéw na
odpowiedni rachunek $rodkéw funduszy pomocowych oraz zarachowanie
zrealizowanych dochodow na zwigkszenie $rodkéw, a po stronie Ma naliczone
przez bank oprocentowanie $rodkéw funduszy pomocowych znajdujacych si¢ na
rachunkach bankowych.

Konto 227 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow
zrealizowanych przez jednostke i ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu
zrealizowanych dochodéw na rachu8nek srodkéw funduszy pomocowych lub
zaliczeniu dochodéw na zwigkszenie srodkéw funduszy pomocowych.

30.Konto 228 ,ROZLICZENIE WYDATKOW ZE SRODKOW FUNDUSZY
POMOCOWYCH”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych przez jednostke
ze Srodkéw funduszy pomocowych, a takze ze $rodkéw otrzymanych tytulem
prefinansowania lub z innych §rodkéw, z ktérych dokonywane wydatki podlegaja
refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych, a w szczegolnosei z budzetu Unii
Europejskiej albo ze s$rodkéw pochodzacych ze 2rédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ roczne przeksi¢ggowanie wartosci dokonanych
wydatkéw z tytutu finansowania kosztow realizacji programu, ktére podlegaja
refundacji ze S$rodkéw funduszy pomocowych, przelew $rodkéw do innych
jednostek, ujemne réznice kursowe.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ wplyw $rodkéw otrzymanych na pokrycie
wydatkéw whasnych jednostki realizujacych program oraz przeznaczonych dla
innych jednostek, zarachowanie zrealizowanych §rodkow na zwigkszenie srodkow
funduszy pomocowych, dodatnie réznice kursowe powstale przy wycenie §rodkéw
w walutach obcych na dzien bilansowy.

Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan otrzymanych srodkow
funduszy pomocowych lecz jeszcze nie wykorzystanych.

31.Konto 229 ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE"
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[image: image36.png]Stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publiczno- prawnych, a w
szczegblnodei z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Ewidencje  szczegdlowa
prowadzi si¢ wedhig tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotow z ktérymi dokonywane sg
rozliczenia.

32.Konto 231 ,ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN"

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

-wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen

-wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen

-wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen

-potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika

Na stronic Ma ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu naleznych pracownikom
wynagrodzen.

33.Konto 234 ,POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACONIKAMI"

Stuzy do ewidencji naleznodci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z tytulow innych
niz wynagrodzenia, a w szczegolnosci ujmuje si¢ wyplacone pracownikom zaliczki do
rozliczenia oraz ich rozliczenie, naleznosei z tytuhu pozyczek z zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych, nalezno$ci i roszczenia z tytutu niedoboréw i szkéd, zaptacone
zobowiazania wobec pracownikéw.

34.Konto 240 ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI"

Konto stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234,

Po stronie Wn ujmuje si¢ powstale naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzafl, a
na stronie Ma powstale zobowiazania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

35. Konto 268 ,ZOBOWIAZANIA Z TYTULU PREFINANSOWNIA”,

Stuzy do ewidencji zobowiazan z tytulu pozyczek otrzymanych z budzetu panstwa w
ramach prefinansownia na finansowanie zadan realizowanych z udziatem S$rodkoéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowiazan zaciagnigtych tytutem
pozyczek w ramach prefinansownia, a na stronic Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych
zobowiazan z tytutu pozyczek w ramach prefinansownia.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia

stanu zobowigzan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedltug tytuléw zobowigzan.
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[image: image37.png]Konto 268 moze wykazywaé dwa salda.

36.Konto 290 ,,ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI".

Konto stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci watpliwe i odsetek od
naleznoéci przypisanych, a niewptaconych.

Odpisy aktualizujace: warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodu budzetu zalicza si¢ do
wynikow na pozostatych operacjach , aktualizujace wartosé naleznosci dotyczacych
funduszy obciazajg te fundusze, aktualizujace warto§¢ naleznoscei realizowanych na rzecz
innych jednostek obciazajg zobowiazania wobec tych jednostek.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sa nie pézniej niz na dzieh
bilansowy.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisoéw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznodci.

Saldo Ma konta oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

37.Konto 300 ,,ROZLICZENIE ZAKUPU”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia towaréw przyjetych w komis.

Po stronie Wn ksigguje si¢ warto$¢ brutto otrzymanego towaru na podstawie faktury VAT
wystawionej przez komitenta w korespondencji z kontem 240”Pozostale rozrachunki”

Po stronic Ma ewidencjonuje si¢ wartos¢ towaru wykazana w fakturze przez komitenta w

korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

38.Konto 310 ,MATERIALY"

Stuzy do ewidencji zapaséw materialéw, w tym takze opakowan i odpadkéw znajdujacych
si¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie. Na stronie Wn
ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 wartosei stanu zapasow materialéw , a po stronie Ma jego
zmniejszenia.

39.Konto 330 ,,TOWARY"

Stuzy do ewidencji towaréw przeznaczonych do dalszej odsprzedazy.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenie warto$ci stanu zapaséw towaréw, a po stronie Ma
jego zmniegjszenie.

40.Konto 390 ,TOWARY OBCE W KOMISIE”.

Konto 390 stuzy do ewidencji otrzymanych i sprzedanych towaréw w sprzedazy komisowej.

Po stronie Wn ksigguje si¢ przyjecie towaréw w komis an podstawie faktury VAT
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[image: image38.png]wystawionej przez komitenta, a po stronie Ma wydanie towaru-sprzedaz osobie trzeciej na
podstawie wystawionej faktury.

41.Konto 400 'KOSZTY WEDLUG RODZAJU"

Na stronie Wn ksigguje si¢ poniesione koszty. Saldo konta na koniec roku przenosi si¢ na
konto 860.

Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej.

42.Konto 401 ,AMORTYZACJA'

Konto shuizy do ewidencji kosztéw amortyzacji od Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe dokonywane sq stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych. Saldo konta przenosi si¢ w koficu roku na konto 860.
43.Konto 490 ,ROZLICZENIE KOSZTOW”

Stuzy do ujecia w korespondencii z kontem 640 ,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow™
kosztéw rozliczanych w czasie, ktére byty ujete na koncie 400 w wartosci poniesionej.
44.Konto 640 ,ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW"

Shuzy do ewidencji kosztéw przyszlych okresow (rozliczenia czynne). Po stronie Wn ujmuje
sig koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okreséw .

Na stronie Ma ujmuje si¢ zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw
poniesionych w okresach poprzednich. Saldo Wn wyraza koszty przysztych okreséw.
45.Konto 700 SPRZEDAZ PRODUKTOW"

Stuzy do ewidencji sprzedazy produktow oraz wyrobow i ustug wlasnej dzialalno$ci na
rzecz obcych jednostek oraz dzialalnosci finansowo wyodrebnionej.

Ksiggowan dokonuje si¢ tylko po stronie Ma gdzie ujmuje si¢ wszystkie przychody ze
sprzedazy. W koricu roku saldo konta przenosi sig na strong Ma konta 860.

46. Konto 701 ,,POZOSTALE DOCHODY BUDZETOWE”

Konto 701 shizy do ewidencji uzyskiwanych przez jednostke budzetowg dochodéw
budzetowych z wyjatkiem sprzedazy wyrobéw gotowych, pétfabrykatow, oraz robdt i ustug
wlasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek, ktore ewidencjonowane sa na koncie 700.

Na stronie Ma konta ewidencjonuje si¢ przychody ze sprzedazy , a na stronie Wn
przeniesienie w koricu roku obrotowego salda na strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 701 nie wykazuje salda.

47.Konto 730 ,SPRZEDAZ TOWAROW"
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[image: image39.png]Stuzy do ewidencji sprzedazy towaréw. Ksiggowan dokonuje si¢ po stronie Ma konta ,
gdzie ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towaréw lacznie z podatkiem VAT.

W koncu roku saldo konta przenosi si¢ na strong Ma konta 860.

48.Konto 731 ,WARTOSC SPRZEDANYCH TOWAROW W CENIE ZAKUPU”

Shuzy do ewidencji wartosci zakupu sprzedanych towarow.

Po stronie Wn ksigguje si¢ wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu oraz podatek
VAT zawarty w utargu ze sprzedazy.

Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na wynik finansowy. - konto 860.

49.Konto 750 ,,PRZYCHODY FINANSOWE'

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych oraz kwoty
nalezne z tytutu operacji finansowych, a w szezegolnosci przychody ze sprzedazy papieréw
wartosciowych, przychody z udziatéw ,akeji, dywidendy, oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych oraz odsetki za zwloke w zaplacie
naleznosci, dodatnie réznice kursowe. Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest
prowadzona w ksiggowosci podatkowej ujmowane sa na koncie 750 kwartalnie, na
podstawie danych z ewidencji podatkowej. Na koniec roku saldo jest przenoszone na konto
860.

50.Konto 751 ,,KOSZTY FINANSOWE"

Koszty operacji finansowych ewidencjonuje si¢ na stronie Wn konta. W szczegélnosci
dotycza wartosci sprzedanych udziatéw, akceji, innych papierow wartosciowych, odsetek od
obligacji, odsetek od kredytow i pozyczek, odsetek za zwlok¢ w zaplacie zobowiazan z
wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

51.Konto 760 ,,POZOSTALE PRZYCHODY"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw nie zwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnodcia jednostki to jest wszelkich innych przychodéw nie ewidencjonowanych na
kontach 700, 701, 730, 740, i 750.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy materialow, $rodkéw trwalych,
warto$cl niematerialnych i prawnych, odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane
odszkodowania, kary i grzywny, darowizny, nieodptatnie otrzymane inne srodki obrotowe.
W koncu roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na konto 860 Na koniec roku konto 760
nie wykazuje salda.

52.Konto 761 ,,POKRYCIE AMORTYZACJI”
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[image: image40.png]Konto stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401. W koncu roku
obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.

53.Konto 762 ,,POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE”

Konto 762 stuzy do ewidencji kosztow nie zwiazanych bezposrednio ze zwykly dziatalnoscia
jednostki.

Na stronie Wn ksigguje si¢ kary, grzywny, odpisane przedawnione , umorzone i niesciagalne
naleznoci koszty postgpowania spornego, egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane srodki
obrotowe, warto$¢ sprzedanych materialow w cenie zakupu, koszty zwiazane z zakupem |
sprzedazg skladnikow majatkowych.

W koricu roku obrotowego saldo konta przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 762 nie wykazuje salda.

54.Konto 800 ,,FUNDUSZ JEDNOSTKI”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i
ich zmian.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwigkszenie
zgodnie z przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegélnosei:

-przeksiggowanie w roku nasteprym straty bilansowej za rok ubiegly

-przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodéw
budzetowych

-przeksiggowanie w koficu roku dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810.

-pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych.

-réznic z aktualizacji $rodkow trwalych

-wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycji

- pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek

Po stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

-przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania zysku
bilansowego za rok ubiegly
-przeksiggowanie pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkaw

budzetowych
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[image: image41.png]-wptywy dotacji i Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji

-rdznice z aktualizacji srodkéw trwatych

-nieodplatne otrzymanie srodkow trwalych i inwestycji.

Ewidencja szczegélowa prowadzona konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
55.Konto 810 ,DOTACJE BUDZETOWE ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA
INWESTYCJE”

Konto stuzy do ewidencji dotacji przekazywanych z  budzetu  oraz réwnowartosci
dokonanych wydatkéw na inwestycje.

Ewidencje analityczna nalezy prowadzi¢ wedlug podzialek klasyfikacji, jednostek, ktérym
dotacje przekazano i przeznaczenia inwestycji.

56.Konto 840 ,ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW"

Konto stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzi si¢ w rozbiciu na przychody z poszczegdlnych tytutow
oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

57.Konto 851 ,ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH"

Stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszeri zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Srodki pienigzne tego funduszu wyodrebnione na specjalnym rachunku
bankowym ujmuje si¢ na koncie 135.

58.Konto 853 ,,FUNDUSZE POZABUDZETOWE"

Konto shizy go ewidencji w szczegolnoéci Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska
jego stanu, zwigkszenia i zmniejszenia. Saldo Ma wyraza stan funduszy celowych na koniec
roku.

59.Konto 855 ,,FUNDUSZ MIENIA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK"

Shuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych przejgtych przez Miasto Rypin.
60.Konto 860 ,, WYNIK FINANSOWY”

Stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koricu roku obrotowego przenosi sig na strong Wn konta

- poniesione koszty w korespondencji z kontem 400 401
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[image: image42.png]-warto$¢ sprzedanych towar6w w cenie zakupu
-kosztéw operacji finansowych
-pozostatych kosztow operacyjnych
a na strong Ma konta:
-uzyskane przychody w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7
-pokrycie kosztéw amortyzacji

Saldo wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki Wn - stratg netto,
Ma - zysk netto
I przenoszone jest w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego na
konto 800.
61.Konto 861 ,,STRATY NADZWYCZAJNE”
Shuzy do ewidencji strat w skalnikach majatku obrotowego spowodowanych zdarzeniami
losowymi trudnymi do przewidzenia i nie zwigzanymi z ogdlnym ryzykiem prowadzenia
dziatalnosci takimi jak: powodz, pozar, huragan, gradobicie, kradziez z wlamaniem oraz
koszty usunigcia skutkéw tych zdarzen.
Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na konto 860 ,,Wynik finansowy".
62.Konto 862 ,,ZYSKI NADZWYCZAJNE'
Konto 862 stuzy do ewidencji odszkodowan uzyskanych z tytulu wystapienia zdarzen
losowych takich jak: powddz, pozar, huragan, gradobicie, kradziez z wiamaniem.
Do zyskow nadzwyczajnych danego roku zalicza si¢ wylacznie niewatpliwe zyski, o ktérych
wiadomos¢ uzyskano do dnia rzeczywistego zamkniecia ksiag rachunkowych.
Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na konto 860 ,,Wynik finansowy".

63.Konto 870 ,PODATKI I OBOWIAZKOWE ROZLICZENIA Z BUDZETEM
OBCIAZAJACE WYNIK FINANSOWY"

Stuzy do ewidencji obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytutu podatku
dochodowego.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zarachowane zmniejszenia wyniku w korespondencji ze strona
Ma konta 225.

64. Konto pozabilansowe 970 , WYDATKI STRUKTURALNE”

Konto pozabilansowe 970 stuzy do ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-
WS w zakresie wydatkow strukturalnych ponoszonych przez urzad.

Wydatki strukturalne obejmuja wylacznie krajowe wydatki publiczne poniesione na cele
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[image: image43.png]strukturalne zgodnie z obowiazujacym Rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie
szezegblowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych ( Dz, U. z 2007 r. Nr 209, poz. 1511 z
poézn, zm.)

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione wydatki na podstawie sporzadzonej odrgbnej
ewidencji zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Rypina w sprawie ewidencji i
sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkéw strukturalnych
poniesionych przez jednostk¢ budzetows —Urzad Miasta oraz jednostki organizacyjne
Gminy Miasta Rypina.

Konto 970 nie wykazuje na koniec roku salda.

65.Konto pozabilansowe 980 »PLAN FINANSOWY WYDATKOW
BUDZETOWYCH”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na Stronie Wn konta ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany,
a na stroniec Ma réwnowarto$é zrealizowanych wydatkéw, wartoéé planu niezrealizowanego
oraz wygaslego.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

66. Konto pozabilansowe 996 ,ZAANGAZOWANIE DOCHODOW WLASNYCH
JEDNOSTEK BUDZETOWYCH”

Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania dochodéw wlasnych jednostek
budzetowych, niezaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym nastapi wydatek
finansowany dochodami wlasnymi.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ réwnowarto$¢ zawartych uméw, porozumien lub
wydanych decyzji, ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie dochodéw wiasnych.

Na stronie Wn ksigguje si¢ rownowartos¢ wydatkéw sfinansowanych dochodami wiasnymi.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zaangazowanie dochodéw wiasnych, czyli wartosé¢ umow,
decyzji i innych porozumien, ktérych wykonanie spowoduje wykorzystanie $rodkow
whasnych.

Ewidencja szczegélowa do konta powinna umozliwié ustalenie zaangazowania dochodow
wiasnych z podzialem na lata finansowania i wedtug podziatek klasyfikacji planu

finansowego wydatkow.
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[image: image44.png]Na koniec roku konto 996 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangaZowanie

dochodéw whasnych.

67.Konto pozabilansowe 998 ,,ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH
ROKU BIEZACEGO"

Stluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym.

Na stronie Wn ujmuje si¢ réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym
roku budzetowym oraz wydatkéw ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego.

Po stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkoéw, czyli wartos¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

68.Konto pozabilansowe 999 ,ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH
PRZYSZEYCH LAT”

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych
lat. Na stronie Wn ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w
latach poprzednich , a obciazajacych plan finansowy roku biezacego miasta.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczeglowa prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowe;j.

BARMIS PRZ
M1 INA

mgriMaFek Bladzkiewice
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[image: image45.png]Zalacznik Nr 3 do opisu polityki rachunkowosci.

WYKAZ KSIAG POMOCNICZYCH
1. Ksiazki inwentarzowe srodkow trwatych
2. Tablice amortyzacyjne
3. Kartoteki magazynowe érodkéw trwalych z ewidencja ilosciowa pozostatych srodkow
trwatych i zapaséw magazynowych materiatow.
4. Karty wynagrodzen
5. Rejestry przypiséw wymiarowych oddzielnie dla poszczegélnych rodzajow podatkéw:
rolnego, lesnego, od nieruchomosci z podziatem na osoby fizyczne i prawne
6. Rejestry przypisow i odpisow oddzielnie dla poszczegdlnych rodzajéw podatkow:
rolnego, lesnego, od nieruchomosci, z podziatem na osoby fizyczne i prawne.
7. Rejestr umorzen, odroczen, rozlozenia na raty dla podatku rolnego, lesnego od
nieruchomosci i od $rodkéw transportowych.
8. Kartoteki podatnikéw z podziatem na rodzaje podatkéw: rolny, lesny, od nieruchomosci
od srodkéw transportowych.
10.Zestawienia podatnikéw w podatku rolnym, lesnym, od nieruchomosci, od srodkow
transportowych - osobno dla osob fizycznych i prawnych z dalszym podzialem na:
- wszyscy podatnicy facznie
- podatnicy zadluzeni
- podatnicy z nadplata
11 Konta indywidualne najemcow pawilonéw handlowych, ustugowych,
dzierzawcow rolnych itp.

12 Kartoteki najemcow garazy.
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[image: image46.png]Zatacznik Nr 4 do opisu polityki rachunkewosci

Wykaz Oprogramowania Dziedzinowego uzywanego
w Urzedzie Miejskim w Rypinie

Nazwa Programu Producent Wydzial
PB_USC - System Obshugi Urzedu Stanu Cywilnego Techika Urzad Stanu Cywilnego
" . . : : - Organizacyjny i Spraw
NDM- System Naliczania Dodatkéw Mieszkaniowych Radix Obywatelskich
. . . . Organizacyjny i Spraw
ELUD - Ewidencja Ludnodci Radix Obywatelskich
KASA - System Obstugi Kasy Radix Finansowy
- . : . Organizacyjny i Spraw
SR - System Obstugi Swiadczen Rodzinnych Sygnity & Ohywzﬂelzkic}l:
. Organizacyjny i Spraw
Kadry -System Kadrowy Radix Ob, wa;]e])s/kic}?
GOMIG - Gospodarka Odpadami na terenie Miasta Arisco Nieruchomosci i Srodowiska
EDOS - Ewidencja Danych o dokumentach
zawierajacych informacje o $rodowisku i jego Arisco Nieruchomosci i Srodowiska
achronie
EKO — System Ewidencji Optat Komunalnych Radix Nieruchomosci i Srodowiska
E(_}W — System Naliczania Oplat za Uzytkowanie Radix Nieruchomosei i Srodowiska
Wieczyste Gruntéw
PSY — System NaliczaniaOplatzaPsy | ceceeemmme Nieruchomosci i Srodowiska
Norma — System Kosztorysujacy Roboty Budowlane Athenasoft Infrastruktury i Inwestycji
WIP — System Windykacji Podatkowej Radix Finansowy
Place — System Placowy Radix Finansowy
Pogrun — System Naliczania Podatkéw od Gruntdw i Radi .
. N adix Finansowy
Nieruchomosci
POST - System Naliczania Podatkow od Srodkaw Radi .
adix Finansowy
Transportu
EPOD - System Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej Radix Finansowy
ALK - System Wydawania Zezwolei Radix Finansowy
FKB, FKJ, FKZ - System Finansowo Ksiggowy Radix Finansowy
FKW — Modul Wielozadaniow Radix Finansowy
BUDZET PRO - System wspomagania projektowania Sputnik Finansowy
Budzetu
VID50 — System Wysylania Przelewéw Videotel Finansowy, MZOO
POMOST — System Obslugi Opieki Spolecznej Sygnity MOPS

mgriMare¥ Blaszkiewicz
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