ZARZADZENIE NR 207/11
BURMISTRZA MIASTA RYPINA
z dnia 16 grudnia 2011 roku

W sprawie: przeproWadzenia inwentaryzacji na dzient 31 grudnia 2011 roku.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 152 poz. 1223 z p6zn. zm.)

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji:
1. Nieruchomosci komunalnych na terenie miasta Rypina.
2. Srodkéw trwatych i ruchomych sktadnikéw majatkowych okre§lonych w § 2 znajdujacych
si¢ na terenie dziatania Urze¢du Miejskiego,
3. Srodkéw pienigznych ulokowanych na rachunkach bankowych oraz kredytow.
4. Rozrachunkdw - naleznosci i zobowigzan.

§2
W Urzedzie Miejskim w Rypinie spisem nalezy objac:

. Srodki trwate: budynki, budowle,

. Komputery, drukarki, skanery, UPS,

. Wyposazenie wszystkich pomieszczen,

. Paliwo

. Gotéwke w kasie,

. Papiery wartosciowe,

. Inwestycje nie zakonczone,

. Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
. Zobowiazania i naleznosci.
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§3
1. Spis nalezy przeprowadzié wg stanu na 31 grudnia 2011 roku.
2. Termin rozpoczecia spisu ustala sie na 16 grudnia 2011 roku, a zakonczenia na dziefi 15

stycznia 2012 roku.

§4
Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych wyznaczam
nastepujace zespoty spisowe:

Zespoll. przeprowadzenie spisu z natury nieruchomosci
komunalnych i inwestycji nie zakonczonych:
1. Pilarska Maria
2. Chmielewski Karol
3. Kiedrowski Marek

Zesp6t2. przeprowadzenie spisu z natury pozostatych sktadnikow
majatkowych:
1. Tuszko Alicja
2. Czarnecki Zbigniew



3. Czaplinska Alicja

§5
Na przewodniczacego wszystkich zespotéw spisowych powotuj¢ Panig Anne Konopke.

§6
Na oddzielnych arkuszach nalezy dokona¢ spisu:
- budynkéw mieszkalnych,
- budynkéw uzytkowych i gospodarczych,
- budowli,
- komputeréw, drukarek, skaneréw, UPS itp.,
- paliwa,
- artykutéw spozywczych,
- srodkéw chemicznych,
- papieréw wartosciowych,
- gotowki w kasie,
- inwestycji nie zakonczonych.

Nie wolno spisywa¢ na jednym arkuszu spisowym sktadnikow majatkowych znajdujacych si¢
w réznych salach zajeé, pomieszczeniach biurowych, powierzonych réznym osobom
materialnie odpowiedzialnym.

§7

Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnych zobowiazuje do:

- sprawowania nadzoru nad przebiegiem i dokumentowaniem inwentaryzacji w celu
zapewnienia sprawnego i terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji,

- przeprowadzenia szkolenia i instruktazu, przy wspotudziale gtdwnego ksiggowego
wszystkich cztonkow komisji i zespotéw spisowych,

- objecia szczegdlna ewidencja i rozliczenia pobranych arkuszy spisowych,

- pobrania wyjasnien od oséb materialnie odpowiedzialnych, w przypadku wystapienia réznic
inwentaryzacyjnych,

- ustalenia przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i wnioskowania w sprawie ich
rozliczenia,

- sporzadzenia sprawozdania z przygotowania, przebiegu i zakoriczenia czynnosci
inwentaryzacyjnych.

§8
1. Osoby powolane na czlonkéw zespoléw spisowych i przewodniczacy ponosza peina
odpowiedzialnoé¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami
przeprowadzenie spisu z natury,
2. Przy przeprowadzeniu inwentaryzacji nalezy stosowac zasady okreslone w Instrukcji z dnia
01 czerwca 2003 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzgdzie Miejskim w

Rypinie.

§9
Inwentaryzacje $rodkéw pienigznych ulokowanych w bankach oraz zaciagnietych kredytow,
jak réwniez rozrachunkéw przeprowadza si¢ w drodze uzyskania od bankow oraz wierzycieli
i dtuznikéw potwierdzen sald wg stanu na dzien 31.12.2011 roku. Specyfikacje sald na dzien



31 grudnia 2011 roku do wszystkich kontrahentéw wysyta Pani Beata Rakowska w terminie
do dnia 31 stycznia 2012 roku.

Inwentaryzacji naleznosci spornych i watpliwych, rozrachunkéw z pracownikami oraz z
tytutéw publiczno prawnych, a takze innych aktywoéw i pasywéw nieinwentaryzowanych w
drodze spisu z natury lub potwierdzen sald dokonajg na dzien 31.12.2011 roku w drodze
poréwnania posiadanej dokumentacji ze stanem wynikajacym z ewidencji ksiggowej Pani
Anna Pilarska w zakresie naleznosci z tytutu dzierzawy gruntéw i nieruchomosci, Pani Dorota
Tyburska w zakresie podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego, Pani Wiestawa Goslicka z
zakresu podatku od $rodkéw transportowych oraz Pani Beata Rakowska pozostatych sald
aktywow 1 pasywow w Urzedzie Miejskim. Dotyczy to w szczegblnosci wartosci
niematerialnych i prawnych, finansowych skladnikéw majatku trwatego, rozliczen
miedzyokresowych, rozrachunkéw z pracownikami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
naleznosci spornych.

Z inwentaryzacji tych sktadnikow sporzadza si¢ oddzielne protokoty.

§10

Po zakonczeniu czynnoSci  inwentaryzacyjnych  zespoly  spisowe  przekazuja
przewodniczacemu kompletng dokumentacj¢ inwentaryzacyjna, ktdéra po wstepnej ocenie
jakosci i poprawnosci zostaje przekazana gléwnemu ksiggowemu do wyceny i ustalenia
réznic inwentaryzacyjnych.

Wryniki rozliczenia inwentaryzacji z wyeksponowaniem réznic inwentaryzacyjnych
przekazywane sa ponownie przez gléwnego ksiggowego przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej celem przeprowadzenia ich weryfikacji migdzy innymi na podstawie
wyjasnien skladanych na zadanie przewodniczacego przez osoby materialnie odpowiedzialne.
Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej z udzialem poszczegélnych zespotéw spisowych
obowiazany jest opracowaé protokét réznic inwentaryzacyjnych oraz sformulowac stosowne
wnioski dotyczace sposobu ich rozliczenia.

§11
Ponumerowane arkusze spisowe przewodniczacy wszystkich zespolow spisowych pobierze
od Skarbnika miasta.
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