ZARZADZENIE NR 163/2020
BURMISTRZA MIASTA RYPIN
z dnia 7 grudnia 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Rypin.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z
2018 r. poz. 395 ze zm.) oraz postanowien Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta
Rypin wprowadzonej Zarzadzeniem nr 215/2012 Burmistrza Miasta Rypin z dnia 24 grudnia
2012 roku, zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji:

1) Srodkow pienieznych w gotéwcee znajdujacych sie w jednostce.

2) Papierow wartosciowych (weksle, czeki, akcje, obligacje, bony).

3) Srodkow trwatych znajdujacych sie na terenie niestrzezonym.

4) Maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkoéw trwatych w budowie znajdujacych
si¢ na terenie niestrzezonym.

S) Sktadnikéw majatkowych bedacych wilasnoscig obcych jednostek, powierzonych do
sprzedazy, uzywania, przechowania.

6) Srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych.

7) Naleznosci.

8) Pozyczek i kredytow.

9) Wiasnych sktadnikow majgtkowych powierzonych innym jednostkom.

10) Srodkow trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony.

11) Gruntow.

12) Pozostatych srodkéw trwatych ujetych w ewidencji ilosciowej znajdujacych si¢ na
terenie niestrzezonym.

13) Sktadnikoéw finansowych majatku trwatego.

14) Wartosci niematerialnych i prawnych.

15) Srodkow trwatych w budowie (inwestycje).

16) Zobowigzan.

17) Aktywow 1 pasywow, jezeli niemozliwe bylo przeprowadzenie spisu z natury lub
otrzymanie potwierdzenia salda.

Inwentaryzacja powinna zostaé przeprowadzona zgodnie z zasadami okreslonymi w

Instrukeji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta Rypin wprowadzonej Zarzadzeniem nr

215/2012 Burmistrza Miasta Rypin z dnia 24 grudnia 2012 roku.

o

§2

Inwentaryzacje metoda spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 7 grudnia 2020
roku do 15 stycznia 2021 roku wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku.

§3
1. Celem przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie
Miasta Rypin powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

1)  Przewodniczacy: Kamil Glowacki

2)  Czlonek: Anna Konopka



2. Prawa i obowiazki Komisji Inwentaryzacyjnej zostaly 0kres'10n§ w Instrukcji
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta Rypin wprowadzone] Zarzadzeniem nr 215/2012
Burmistrza Miasta Rypin z dnia 24 grudnia 2012 roku.

§4

1. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikow majgtkowych wyznaczam
nastepujacy zespot spisowy w sktadzie:

1)  Przewodniczgcy: Alicja Tuszko
2)  Cztonek: Zbigniew Czarnecki

2. Prawa i obowiazki zespotow spisowych zostaty okreslone w Instrukcji inwentaryzacyjnej
w Urzedzie Miasta Rypin wprowadzone] Zarzadzeniem nr 215/2012 Burmistrza Miasta

Rypin z dnia 24 grudnia 2012 roku.

§5

Inwentaryzacje droga uzyskania potwierdzenia sald przeprowadzi pracownik Wydziatu
Finansowego Pani Beata Rakowska.

§6

Inwentaryzacje droga weryfikacji polegajacej na pordwnaniu danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami przeprowadzi:

1) pracownik Wydziatu Finansowego Pani Beata Rakowska oraz kierownik Wydziatu
Infrastruktury i Inwestycji Pan Tomasz Kosifiski w zakresie weryfikacji srodkow
trwatych w budowie (inwestycji rozpoczgtych).

2) pracownik Wydziatu Finansowego Pani Beata Rakowska oraz kierownik Wydziatu
Nieruchomosci i Srodowiska Pan Karol Chmielewski w zakresie weryfikacji
gruntow.

3) pracownik Wydziatu Finansowego Pani Dorota Tyburska w zakresie weryfikacji
podatku od nieruchomosci, od $rodkéw transportowych, rolnego 1 lesnego.

4) pracownik Wydzialu Nieruchomosci i Srodowiska Pani Agnieszka Milarska w
zakresie weryfikacji naleznosci z tytutu dzierzawy gruntéw i nieruchomosci.

5) pracownik Wydziatu Finansowego Pani Beata Rakowska w zakresie weryfikacji
pozostatych aktywow i pasywow.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




