Zarzadzenie Nr 15/2009
Burmistrza Miasta Rypina
z dnia 28 stycznia 2009 roku.

w sprawie: dostepu do informacji publicznej na wniosek klienta Urzedu Miejskiego w
Rypinie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. Nr

142 poz. 1591 z 2001 r. z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z poézn. zm), § 18 Statutu Miasta Rypina z dnia 11.06.2003 r.
(Dziennik Urzedowy Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego Nr 122 z 2003 r. z p6zn. zm.)

N —

zarzadzam co nastgpuje: -

§1
Zobowiazuj¢ kierownikéw wydzialow do udostgpnienia na wniosek klienta Urzedu
Miejskiego kazdej informacji publicznej w rozumieniu art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 06.09.2001
r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198) zwanej dalej informacja
w zakresie spraw przez nich prowadzonych, z zastrzezeniem przepisow ust. 2.
Nie udostepnia sie informacji w przypadku:
1) jezeli zadana informacja figuruje w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) jezeli udostepnianie jej naruszy przepisy o ochronie informacji niejawnych, przepisy
w postepowaniu administracyjnym, cywilnym, karnym, oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych w szczegdlnosci tajemnicy skarbowej, statystycznej,
o ochronie danych osobowych,
3) jezeli udostepnianie jej narusza prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice
przedsigbiorcy, chyba ze osoby te zrezygnuja z przyshugujacego im prawa do ochrony.

§2
Udostepnianie informacji wymaga zlozenia wniosku przez klienta Urzedu.
Whiosek moze by¢ zlozony ustnie lub pisemnie, z tym ze wniosek ztozony ustnie dotyczy
tylko takiej informacji, ktora moze by¢ udostepniona niezwlocznie,
Whiosek o udostepnienie informacji winien zawierac:
1) imi¢ i nazwisko wnioskodawcy oraz adres w przypadku oséb fizycznych,
a w przypadku os6b prawnych oraz jednostek nie posiadajacych osobowosci prawnej
nazwg oraz siedzibg,
2) przedmiot zadanej informacji,
3) wskazanie sposobu udostepniania - ustne czy w sposoéb utrwalony, o ktérym mowa
w § 3 ust. 3,
4) forme udostgpniania przeksztalcong lub nie przeksztalcona.

§3

Informacja jest udostgpniana bezptatnie.
Optate mozna pobraé jedynie w przypadku, gdy wnioskodawca zada utrwalenia udost¢pniane;j
informacji.
Za utrwalenie udostgpnianej informacji mozna zada¢ zwrotu poniesionych kosztow w
nastepujacej wysokosci, w szczegolnosci za:

1) kopiowanie - 1 szt. format A-4 w wys. 0,15 zl za jedna strong,

2) wydruk komputerowy - 1 szt. format A-4 w wys. 0,15 7t za jedna strone,

3) przeniesienie na dyskietke wraz z no$nikiem w wys. 2 74,

4) przeniesienie na ptyt¢ CD-ROM lub DVD-ROM wraz z nosnikiem w wysokosci 2 z1,

5) przestanie droga elektroniczna na adres e-mail bezpfatnie.



§4

1. Informacj¢ oznacza si¢ danymi Urzedu Miejskiego w Rypinie, jako podmiotu udzielajacego
informacji, danymi okreslajacymi tozsamo$¢ osoby, ktéra wytworzyla informacje, ktéra
odpowiada za tre$¢ informacji, danymi okreslajacymi tozsamos$é osoby, ktdra udostepnita
informacje oraz data udostepnienia.

2. Przez dane okreslajace toisamos$¢ osoby nalezy rozumie¢ imig, nazwisko osoby oraz
stanowisko stuzbowe oraz wydzial.

§5

1. Informacje udost¢pnia si¢ bez zbednej zwioki, nie p6zniej niz w terminie 14 dni od dnia
ztozenia wniosku,

2. Jezeli informacja nie moze by¢ udostepniona w ciagu 14 dni liczac od daty zlozenia wniosku,
osoby o ktérych mowa w § 1 zarzadzenia obowigzane sa najpozniej w ostatnim dniu
uplywajacego terminu powiadomi¢ wnioskodawce o:

1) powodach opdznienia,
2) wskaza¢ nowy termin w jakim informacja zostanie udostepniona, nie pozniej niz
2 miesigce liczac od dnia ztozenia wniosku.
§6
Jezeli w wyniku udostepnienia informacji, zgodnie z wnioskiem wnioskodawca bedzie zobowigzany
uisci¢ oplatg, o ktérej mowa w § 3 ust. 3 nalezy kazdorazowo powiadomi¢ wnioskodawce o jej
wysokosci i po uptywie 14 dni od powiadomienia wnioskodawcy udostepni¢ informacje zgodnie
z wnioskiem.
§7

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w sposob lub w formie wskazanej we
wniosku, osoby, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 zarzadzania zobowigzane sa powiadomié pisemnie
whnioskodawce o:
1. Przyczynach braku mozliwosci udostepniania informacji, zgodnie z zadaniem.
2. Wskazaé w jaki sposéb lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostgpniona niezwlocznie
oraz, gdy udostgpniana wiaze si¢ z koniecznoscia poniesienia optat, o ktérych mowa w § 3
ust. 3
3. Pouczy¢ o koniecznosci zlozenia nowego wniosku o udostgpnienie informacji w sposéb lub
w formie wskazanej w powiadomieniu pod rygorem umorzenia postgpowania.
§8
1. Odmowa udostgpnienia informacji oraz umorzenie postgpowania nastgpuje w drodze decyzji
burmistrza na zasadach okreslonych w art. 16 cyt. wyzej ustawy.
2. Burmistrz moze pisemnie upowazni¢ osoby, o ktérych mowa w § 1 do wydawania w jego
imieniu decyzji, o ktérych mowa w ust. 1.

§9

Nadzor nad realizacja powierzam sekretarzowi Miasta Rypina.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr, arék Blaszklewicz



