Zarzqdzenie Nr 146/2013
Burmistrza Miasta Rypina
z dnia 10 grudnia 2013 roku

w sprawie:  procedury wylaniania wykonawcy przy udzielaniu zam6wienia publicznego,
w ramach projektéw wspotfinansowanych przez Uni¢ Europejska ze srodkow
Funduszu Spdjnosci, w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, ktorego wartosé nie przekracza wyrazonegj w zlotych
rownowartosci Iavoty 14 000 euro

Na podstawie art. 33 ust. 3 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 2 2013 roku, poz. 594 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ w procedur¢ wylaniania wykonawcy przy udzielanin zaméwienia
publicznego, w ramach projektow wspétinansowanych przez Unie Europejska ze srodkéw

Funduszu Spéjnosci, w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, ktérego
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

§2
Procedura stanowi zataeznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow do przestrzegania zasad okre$lonych
w procedurze.

§4
Nadzor nad realizacjg Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
§5
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalqcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 146/2013
Burmistrza Miasta Rypina

z dnia 10 grudnia 2013 roku

PROCEDURA WYLANIANIA WYKONAWCY PRZY UDZIELANIU ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, W RAMACH PROJEKTOW
WSPOLFINANSOWANYCH PRZEZ UNIE EUROPEJSKA ZE
SRODKOW FUNDUSZU SPOJNOSCI, W RAMACH PROGRAMU
OPERACYINEGO INFRASTRUKTURA I SRODOWISKO, KTOREGO
WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W Z1.OTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURQ

1. Wszystkie umowy muszg byé zawicrane w sposob celowy, oszczedny i efektywny
(tj. zapewniajacy osiagniecie najlepszego efekiu przy mozliwie najnizszych cenach)
zachowujac przy tym forme pisemng, z uwzglednieniem wylaczen, o ktdérych mowa
w ust. 5.

2. Przed udzieleniem zamodwienta nalezy dokonaé oszacowania wartosci zamowienia.
Podstawa ustalenia wartosci umowy jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ustug, ustalone z nalezyts starannoscia.

3. Umowy o warto$ci przekraczajacej kwotg 2 000 zt, bez podatku od towardw i ustug,
do ktérych nie ma zastosowania Ustawa Prawo Zamowien Publicznych powinny byé
zawicrane w formie pisemnej, z uwzglednieniem koniecznosci dokonania rozeznania
rynku. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykazad
okolicznoéci uzasadniajace konicczno$é udziclenia danego zamoéwienia bez
rozeznania rynku.

1)  Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ w szczegdlnosci poprzez:
ay wysylanie (droga pocztowa, c¢-mailem, faksem, Iub osobiste
dostarczenie) zapytania ofertowego do c¢o najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow;
b) umieszczenie na stronie internetowe)j zapytania ofertowego.
2) W zapytaniu ofertowym powinno si¢ znalezé co najmniej:
a) okreslenie zamawiajacego;
b) opis przedmiotu zamoéwienia,
¢) termin wykonania zamoOwienia;
d) sposob, miejsce oraz termin sktadania ofert;
e) kryteria oceny ofert.
3) Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w szczegdlnosei:
a) zapytanie ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcow badz
potwierdzenic zamieszczenia zapytania na stronie internetowe] wraz
z otrzymanymi ofertami. Wymog przeprowadzenia rozeznania rynku
bedzie spelniony, gdy zostang ziozone co najmniej dwie wazne oferty
lub w odpowiedzi na zamieszezone na ogolnodostepnej stronie
internetowej zapytanie ofertowe zlozona zostanie minimum jedna
wazna oferta;
b) wydruki ze stron intemetowych przedstawiajace oferty potencjalnych
wykonawcedw — co najmniej dwie wazne oferty.
Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegdinosci
forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku ze strony internetowe)
przedstawiajgcego oferty lub informacje handlowe (zawierajace dat¢ wydruku),



oferty lub informacji handlowej przeslanej przez wykonawcoéw z wiasnej
inicjatywy. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmow telefonicznych
z potencjalnymi wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie
rozeznania rynku.
4y Wymdg rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form
podnoszenia kwalifikacji (szkolenta indywidualne, studia itp.), w ktérych
uczestniczy nie wiecej niz pieciu pracownikow beneficjenta.
. Umowy o wartodci nie przekraczajgcej kwoty 2 000 zi, bez podatku od towardw
1 ushug, powinny by zawierane w formic pisemnej, z wylgczeniem wymogu
dokonania rozeznania rynku.
. Wyméw zawarcia umow w formie pisemnej nie dotyczy uméw, dla kidrych ogdlnie
przyjeta praktyka jest zawieranie danej mowy bez zachowania formy pisemnej
{(np. zakup biletow). W takim przypadku nalezy uprawdopodobni¢ zawarcie umowy,
w szczegblnosci poprzez przedstawienie dowodu ksiggowego w rozumieniu
przepisoOw o rachunkowosci. Zakres zaméwienia nalezy potwierdzié w szczegblnosei
poprzez zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia zamodwienia. W przypadku
szkolen nalezy zachowal program szkolenia (dopuszczalny jest wydruk
z dokumentacji w wersji elektronicznej).
Przez umowy, dla ktorych ogolnie przyjeta praktyks jest zawieranie danej umowy bez
zachowania formy pisemnej rozumie si¢ w szczegOlnosci umowy dotyczace form
podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, studia itp.), w przypadku ktérych catkowity
wydatek nie przekracza kwoty 5 000 zI bez podatku od towaréw i ushug.
. Przestrzeganic wymogdw, o ktérych mowa wyzej powinmo by¢ udokumentowane
{m.in. przechowywane powinny byé¢ dokumenty zwiazane z wyborem wykonawcy,
np. zapytania ofertowe, oferty, dokumenty potwierdzajace przeprowadzone rozeznanie
rynku, umowy).
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