ZARZADZENIE NR 113 /12
BURMISTRZA MIASTA RYPINA
Z DNIA 09 lipca 2012 ROKU

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci oraz planu kont

dla budzetu gminy i jednostek budzetowych.
Na podstawie art. 4, art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U. z
2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), i szczegélnych ustalen zawartych w art.40 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm. ) oraz
w:
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegélowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zm.) oraz § 1 ust. 1 i 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.z 2010 r.
Nr 208, poz. 1375 z pdzn. zm')

Zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie jednolite zasady rachunkowosci oraz plan kont dla budzetu gminy i jednostek
organizacyjnych Gminy Miasta Rypina zawarte w ,.Polityce rachunkowosci Gminy Miasta
Rypina" stanowigcej zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Rypina do
opracowania zakladowych planéw kont na podstawie planu kont zawartego w »Polityce
rachunkowoséci Gminy Miasta Rypina" dostosowujac je do potrzeb jednostki.

§3.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§4.
Traci moc zarzadzenie wewnetrzne Burmistrza Miasta Rypina Nr 179/10 z dnia 28 grudnia
2010 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci oraz planu kont
dla budzetu gminy i jednostek budzetowych.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem pojecia z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2012 roku.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 113/12 z dnia 09 lipca 2012 r.
PRZYJETE ZASADY POLITYKI RACHUNKOWOSCI WRAZ Z ZAKLADOWYM
PLANEM KONT DLA GMINY MIASTA RYPINA

Polityke rachunkowosci oraz Zakladowy Plan Kont dla Miasta Rypina ustalono na
podstawie:

1. Przepiséw ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (tekst jednolity z 2009
roku, Dz. U. Nr 152, poz. 1223 ze zm.).
2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 roku
Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).
3. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegélowych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze
zm.) zmienionego Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 19 stycznia 2012 roku ( Dz.
U.z2012r. Nr 22, poz.121)
4. Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 roku w sprawie
Klasyfikacji Srodkow Trwatych - KST (Dz. U. z 1999 roku Nr 112 poz. 1317 z p6zn. zm.).
5. Ustawy z dnia 15.02.1992 roku o podatku dochodowym od oséb prawnych (tekst
jednolity Dz.U. z 2000 roku, Nr 54, poz. 654 z pézn. zm.),
6. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont w dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U.z2010 r. Nr 208, poz. 1375 z pozn. zm.)
Dokumentacja opisujaca polityke rachunkowosci sklada si¢ z nastgpujacych
czesci:

1. Okreslenia roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych.

. Wykazu kont ksiegi glownej.

. Ustalenia przyjetych zasad ksiggowania operacji gospodarczych.

. Zasad prowadzenia ksiag rachunkowych w tym ksiag pomocniczych.

2
3
4. Metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.
5
6. Wykazu przyjetych uproszezen.

7

Wykazu operacji gospodarczych dokumentowanych dowodami zastgpczymi.



8. Opisu zasad dokonywania odpiséw umorzeniowych.
9. Opisu przyjetych zasad ewidencji i rozliczenia kosztow.
10. Opisu zasad ochrony danych.

§1
Ustalone zasady polityki rachunkowosci obowiazuja w Urzg¢dzie Miejskim w Rypinie i
stanowia podstawe do ustalenia planéw kont we wszystkich jednostkach budzetowych
finansowanych z budzetu Miasta Rypina.

§2
Ksiggi rachunkowe winno by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i na biezaco,
€O Oznacza:
-rzetelnie to znaczy, ze powinny odzwierciedla¢ stan rzeczywisty jednostki,
-bezblednie oznacza, ze nalezy wprowadzaé do ksiag kompletnie i poprawnie wszystkie
zakwalifikowane do ksiggowania w danym miesiacu dowody ksiegowe, zapewnié
cigglos¢ zapisow oraz bezbledne dziatanie stosowanych procedur obliczeniowych,
-sprawdzalnie to znaczy, ze istnieje mozliwo$¢ stwierdzenia poprawnosci dokonanych
zapisow i porownania ich z dowodami ksiggowymi stanowiacymi podstawe
zaksiggowania,
-biezaco co oznacza, ze:
a) na podstawie ksiag mozna sporzadzi¢c w obowigzujacym jednostke terminie
sprawozdania finansowe, deklaracje podatkowe oraz inne rozliczenia .
b) zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gldwnej sg sporzadzane na koniec kazdego
miesigca, a za ostatni miesiac roku obrotowego -do 85 dnia po dniu bilansowym.
W przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych na tzw.,amerykance" zestawienie
obrotow i sald nie wystapi jako osobny dokument, gdyz t¢ rol¢ spetnia juz ten sposob
prowadzenia ewidencji.
c) ujecie w ksiegach wptat i wyplat gotowka, czekami i wekslami obcymi nastgpuje w
tym samym dniu, w ktérym zostaly dokonane.
d)Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Rypinie prowadzone s3
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Rypinie przy ul. Warszawska 40.



§3
OKRESLENIE ROKU OBROTOWEGO.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia, a najkrotszym

okresem sprawozdawczym sa poszczegblne miesigce.

§4

WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ.
Wykaz kont ksiggi gléwnej stanowi zalgcznik Nr 1.
Konta ksi¢gi glownej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Na kontach
ksiggi glownej obowiazuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w
dzienniku zdarzen. zgodnie z zasada podwdjnego zapisu.
Ksiggi rachunkowe prowadzone sa za pomoca komputera.
Ksiggi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzania sprawozdan budzetowych,
finansowych. statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem pafnstwa
i ZUS do ktorych jednostka zostata zobowiagzana.
Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiegowych,
obrotow i sald, ktore tworza:

e dziennik,

e ksigge glowna,

e ksiegi pomocnicze,

® zestawienia: obrotow i sald ksiggi glownej oraz sald kont ksiag

pomocniczych,

* wykaz skfadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).
Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy:
- zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane
sa w nim chronologicznie,
- zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na
ich jednoznaczne powiazanie ze sprawozdaniami i zatwierdzonymi
dowodami ksiggowymi,

- sumy zapisOw (obroty) liczone sa w sposéb ciagty,
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- jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi
gtownej.

Ksi¢ga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy
nastepujace zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen
gospodarczych zgodnie z zasada memoriatowa,

- powigzania dokonanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne)stanowig zapisy uszczegdltawiajace
dla wybranych kont ksi¢gi glownej. Zapisy na kontach analitycznych
dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtarzanego. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gtdwnego.

Konta pozabilansowe peinig funkcje wylgacznie informacyjno-kontrolna.
Zdarzenia na nich nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i
pasywow. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny,
ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem

ewidencyjnym.

§5
ZASADY KSIEGOWANIA OPERACJI GOSPODARCZYCH.
Ksiegowania operacji gospodarczych dokonuje si¢ na kontach na podstawie
prawidtowo sporzadzonych dowodow ksiggowych stwierdzajacych dokonanie operacji
gospodarczej stosujac zasad¢ podwojnego zapisu.
Kazdy dowéd ksiegowy musi zawiera¢ co najmniej:
-okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny,
-okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczych,
-opis operacji oraz jej wartosc,
-dat¢ dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowod zostat sporzadzony pod inng data
takze datg¢ sporzadzenia dowodu,

-podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjgto sktadniki

aktywow,



-stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach przez
wskazanie miesiaca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja)
oraz podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Mozna zaniecha¢ zamieszczenia na dowodzie ksieggowym podpisu wystawcy dowodu oraz
stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacji)

i podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania jezeli wynika to z techniki
dokumentowania zapisow ksiggowych- przenoszenie zapisow z wykorzystaniem sieci
komputerowe;.

Dowdd ksiegowy opiewajacy na waluty obce musi zosta¢ przeliczony na walutg polska wg
kursu obowiazujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej.

Po stronie Winien kont sa ewidencjonowane na kontach kosztow (wydatkow) wszelkie
poniesione koszty., na kontach aktywow wszelkie zwickszenia wartosci sktadnikow
majatkowych, na kontach pasywow wszelkie zmniejszenia zrodel pochodzenia $rodkow
gospodarczych.

Po stronic Ma na kontach przychodéw i dochodow sa ewidencjonowane wszystkie
zwiekszenia przychodéw, na kontach aktywow zmniejszenie warto$ci  skladnikow
majatkowych, na kontach pasywoéw zwigkszenie stanu zrédet pochodzenie Srodkow
gospodarczych.

Zmniejszenie kosztow, wydatkow nalezy ewidencjonowaé (tylko w przypadku reklamaciji,
zwrotu podwoijnie, niestusznie dokonanej zaptaty ) po stronie Winien konta ze znakiem
minus stosujac zasad¢ podwojnego zapisu.

Zmniejszenie dochoddéw  (przychodéw) nalezy ewidencjonowaé (W przypadku
reklamacji) po stronie Ma kont dochodow zapisem ze znakiem minus 2z
zastosowaniem zasady podwojnego zapisu (zapis na koncie przeciwstawnym réwniez ze
znakiem minus).

Zapis ksiggowy powinien zawierac:

-date dokonania operacji gospodarczej,

-okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowiacego podstawe
zapisu oraz jego date jezeli rozni si¢ ona od daty zapisu,

-zrozumialy tekst, skrot opisu operacji,

-kwotg i datg zapisu,



-oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

W dowodach ksiegowych nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr.

Stwierdzone bledy w zapisach nalezy poprawi¢ przez skreslenie dotychczasowej tresci

i wpisaniec nowej z zachowaniem czytelno$ci blgdnego zapisu oraz podpisanie poprawki

i umieszczenie daty.

Dowody ksiegowe przygotowane do ksiggowania sa przechowywane w segregatorach i

numerowane z podziatem na:

1. Wyciagi bankowe,

2. Raporty kasowe,

3. Pozostate dowody w tym: polecenia ksiegowania,

4. Dowody ksiegowe dotyczace projektow realizowanych z dofinansowaniem ze Srodk6w

z budzetu UE.

§6

ZASADY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW.

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie 0

rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach

publicznych nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastgpujacy:

L. srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne z zakupu oraz otrzymane z
poza sektora finanséw publicznych wg ceny nabycia lub ceny zakupu, jezeli
koszty zakupu nie stanowia istotnej wartosci, kosztow wytworzenia,
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu
utraty wartoscl,

2. srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie od skarbu
Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w wysokosci okreslonej w decyzji o
przekazaniu.

3. inwestycje- srodki trwate w budowie w wysokosci ogétu kosztow poniesionych w
zwiazku z inwestycja ( budowa) pomniejszone o odpisy z tytutu utraty trwalej
wartos$cl.

4, udzialy w innych jednostkach wg cen nabycia pomniejszonych o odpisy z tytulu
utraty trwatej wartosci.

5. rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych -wg cen nabycia lub kosztow

wytworzenia tj. wedlug wartosci wynikajacej z ewidencji ksiggowej.



6. naleznosci 1 udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaptaty z zachowaniem
ostroznosci.
7. zobowigzania -w kwocie wymagajacej zaplaty

8. kapitaly wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa w warto$ci nominalnej.

Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia skladnika aktywdéw, a w szczegdlnosci
przyjetego nieodplatnie, w tym w drodze darowizny wéwczas jego wyceny dokonuje si¢
wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

W jednostce do kosztow inwestycii zalicza sie w szczegdlnosci nastepujace koszty:

- dokumentacji projektowe;j

-nabycia gruntow i innych skladnikéw majatku , zwiazanych z budowg

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu

- przygotowania terenu pod budowe,

- oplat z tytutu uzytkowania gruntow i terenow w okresie budowy,

- zalozenia stref ochronnych i zielent,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

- sprzatania obiektow poprzedzajacych oddanie do uzytkowania,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa np. koszty prac pracownik6w robot
publicznych zatrudnionych przy budowie.

Trwala utrata wartoSci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze
posiadany przez jednostke skladnik aktywow nie przyniesie w przyszlosci
przewidywanych korzysci ekonomicznych.

Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujacego doprowadzajacego warto$¢ skiadnika
majatkowego wynikajaca z ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku
jej braku do ustalonej w inny sposob wartosci godziwej.

Za warto§é godziwa przyjmuje si¢ kwotg, za jaka dany skiadnik aktywow mogiby
zostaé wymieniony, a zobowiazanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej
pomigdzy niepowiazanymi ze soba stronami.

Przez $rodki trwale w budowie rozumie si¢ $rodki trwate w okresie ich budowy,
montazu. przystosowania lub ulepszenia juz istniejacego srodka trwatego.

Cena nabycia i koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, $rodkéw trwatych oraz



warto$ci niematerialnych i prawnych obejmuje ogét ich kosztow poniesionych przez
jednostke za okres budowy, montazu przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub
przyjecia do uzytkowania.
87

ZASADY PROWADZENIA KSIAG POMOCNICZYCH.
Konta ksiag pomocniczych ( konta analityczne) stanowia zapisy uszczegétawiajace dla
wybranych kont ksiggi gtowne;.
Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtarzanego.
Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym bez dziennika jako wyodrgbniony system
ksiag, kartotek, komputerowych zbiorow danych uzgodniony z saldami i zapisami na
kontach ksiegi glownej.
Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ dla:

1. srodkéw trwalych, Srodkow trwalych w budowie, wartosci niematerialnych i

prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych.

Dla $rodkéw trwalych znajdujacych si¢ w ewidencji na koncie syntetycznym 011
prowadzi si¢ ewidencjonuje przychodow i rozchodéw w wartosci poczatkowej za
pomoca programu komputerowego firmy Sputnik Software .Srodki trwale”. Program
nalicza réowniez amortyzacje. Na koncie syntetycznym 011 ewidencjonuje si¢ $rodki
trwale o wartodci przekraczajacej 3.500 zt oraz sktadniki majatkowe nowo nabywane o
nizej wartosci o ile taki sktadnik znajduje si¢ juz w ewidencji na koncie 011 np. wszystkie
komputery, drukarki itp.

2. rozrachunkéw z kontrahentami.

Konta analityczne rozrachunkow prowadzi si¢ w rozbiciu na poszczegdlnych kontrahentow
na luznych kartach dla ktérych na koniec roku sporzadza si¢ zestawienie obrotow i sald lub
z wykorzystaniem systemu komputerowego.

3. rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegolnosci jako imienna ewidencje
wynagrodzen pracownikéw zapewniajaca uzyskanie informacji z calego okresu
zatrudnienia. W tym celi prowadzi si¢ tzw. ,Karty wynagrodzen pracownikow" w
postaci luznych kartotek lub z wykorzystaniem systemu komputerowego.

4. operacji sprzedazy w postaci rejestru sprzedazy, ktory jest niezb¢dny do celow
podatkowych- prowadzony jest systemem komputerowym.

5. operacji gotowkowych w postaci raportu kasowego.



W raporcie kasowym nalezy zapisywa¢ codziennie przychody i rozchody gotéwki do

kasy i z kasy na podstawie dokumentéow ksiegowych. Raport kasowy nalezy

zamykac nie rzadziej niz na koniec kazdego tygodnia, a obowigzkowo na koniec miesiaca.
6. istotnych dla jednostki skladnikéw aktywu

Za istotne dla jednostki sktadniki majatkowe uznaje si¢ pozostate srodki trwale umarzane

w 100% ewidencjonowane na koncie syntetycznym 013, ktore podlegaja umorzeniu w

pelnej wartosci w miesigcu oddania do uzytkowania.

Dla tych sktadnikow prowadzi si¢ ewidencj¢ iloSciowa na kartotekach magazynowych lub

w ksigzkach inwentarzowych.

W ciagu roku celem sprawdzenia, czy wszystkie sktadniki zostaly objete ewidencja

ilosciowa po stronic Winien ksigguje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma

zmniejszenia wartosci poczatkowej tych $rodkow. Na koniec roku po dokonaniu uzgodnief

z ewidencja ilo$ciowa saldo wyksiegowuje si¢ w korespondencji z kontem 072.

Ksigzki inwentarzowe lub Kartoteki magazynowe prowadzi si¢ w Urzedzie Miejskim w

Rypinie z podziatem na stuzace :

- gospodarce komunalnej,

- urzgdowi,

Pozostate $rodki trwale (wyposazenie) stanowigce drobny sprzet, dla ktérego koszty

prowadzenia szczegdélowej ewidencji i kontroli sa niewspétmiernie duze do korzysci

uzyskiwanych z ewidencji ksiegowej sq ewidencjonowane bezposrednio w koszty nie

podlegaja ewidencji ani ilo§ciowej, ani wartosciowej.

Sa to w szczegolnosci:

-sprzet ochrony osobistej tj. odziez robocza i ochronna kontrolowane przez karty
wyposazenia osobistego, za ktérych prowadzenie odpowiada kierownik wydziatu w zakresie
pracownikow nalezacych do wydziatu.

-rekawice robocze wydawane pracownikom przy pracach fizycznych,

-sprzet gospodarczy do utrzymania czystoci pomieszczen i utrzymania higieny np.: wiadra,
szczotki, miski, wycieraczki. reczniki. Scierki

-sprzet typu kuchennego np.: szklanki, kieliszki, filizanki, noze, widelce, obrusy foliowe,
serwetki,

-sprzet biurowy np.: dziurkacze, zszywacze, lampki na biurka, popielniczki, noze do

papieru, firany, zastony, polki na Sciang, godta, pokrowce na komputery, gabloty Scienne,
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tablice, aparaty telefoniczne standartowe, mapy, torby gospodarcze, beczki do wody,
skrzynie do kartotek itp.
- ksigzki podreczne stuzace do biezacej pracy
- wykladziny umocowane do podtogi
Na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych sporzadza si¢ zestawienie obrotéw i sald
wszystkich kont pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji zestawienie sald
inwentaryzowanej grupy skladnikéw majatkowych.
Wykaz prowadzonych kont ksiag pomocniczych do poszczegdlnych kont syntetycznych
stanowi Zatacznik Nr 2 do ZPK.
§8

WYKAZ PRZYJETYCH UPROSZCZEN.

1. Ze wzgledu na to, ze prowadzi si¢ odr¢bng rachunkowo$¢ budzetu i urzedu jako

jednostki budzetowej nie prowadzi sie w ksiegach jednostki do konta 130 ,,Rachunek

biezacy jednostek budzetowych" ewidencji szczegdtowej wg podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Z powodu trwajacej procedury przetargowej zwigzanej z wymiang oprogramowania i
wdrozeniem go od nowego roku obrotowego poczawszy od stycznia 2013 roku do konta 130
bedzie prowadzona ewidencja analityczna 2z wyodrebnieniem obrotéw i sald dochodow i
wydatkow budzetowych z jednoczesnym grupowaniem wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej.

2. Materialy kupowane w niewielkich ilosciach i przeznaczone bezposrednio do zuzycia
podlegaja zaliczeniu do kosztow bezposrednio po zakupie i nie podlegaja ewidencji na
kartach zapaséw. a tym samym nie prowadzi si¢ do nich zadnej ewidencji szczegdtowej, ani
ilogciowej ani tez ilosciowo- warto$ciowe].

Na koniec roku dokonuje si¢ spisu z natury wszystkich nie zuzytych materialow, a w
szczegolnosci  Srodkow  czystodet, artykutow spozywczych, wegla, paliwa oleju
opatowego itp.

Natomiast materiaty zakupione w ilosciach przewyzszajacych miesigczne zuzycie podlegaja
analitycznej ewidencji ilosciowej nie dotyczy to artykutow biurowych (papieru, kopert,
tasm itp.).

Ich zakup rowniez ewidencjonowany jest bezposrednio w koszty.

Zakup artykulow spozywczych, w tym réwnie do stotéwek ewidencjonowany jest
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bezposrednio w koszty po dokonaniu zakupu.
Jednostki prowadzace stolowki sporzadzaja rowniez miesieczne zestawienie zbiorcze
rachunkow dotyczace wartosci zakupionych artykutow spozywczych i przedstawiaja je W
ksiegowosci celem dokonania sprawdzenia -poréwnania z ewidencja syntetyczna.
3. Salda kont rozrachunkowych , o wartosci do 50 zt na koniec kazdego roku moga by¢
wyksiegowane w cigzar kosztow jednostki jezeli ich $ciagnigcie wymagatoby
zaangazowania wyzszych srodkow.
4. Dochody zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych Gminie Miasta Rypina ustawami, stanowiace dochod budzetu panstwa prowadzi
si¢ na kontach rozrachunkowych dla budzetu o symbolu 224- ,, Rozrachunki Budzetu” z
pominigciem ewidencji na kontach dochodow ( konto 901 w budzecie).
Analityczna ewidencja wplat dochodow prowadzona jest wedtug zrédet osiagania dochodoéw
z wyodrebnieniem podmiotow ktéremu pobrane przez gmine dochody sa przekazywane.
Po stronie Wn konta ewidencjonuje si¢ przelew- zwrot dochodéw do panstwowej jednostki
budzetowej, a po stronic Ma wptyw dochodow na rachunek bankowy budzetu Miasta
Rypina.
5. Dekretowanie wydatkow dokonanych z rachunku bankowego dokonywane jest nie
bezposrednio na wyciagu bankowym otrzymanym 2z banku lecz na informacji o operacjach
na rachunku bankowym dostepne;j dla uzytkownika i wydrukowanej przez ksiggowa Urzedu
Miejskiego z systemu komputerowego. Dane podane w informacji zawsze porownywane s
z danymi wykazanymi w wyciagu bankowym i musza by¢ ze soba zgodne.

§9
WYKAZ OPERACJI DOKUMENTOWANYCH DOKUMENTAMI ZASTEPCZYMIL.
Udokumentowanie operacji gospodarczej w przypadku braku mozliwoséci uzyskania
zewnetrznych obcych dowodow zrédtowych moze dotyczyc:
1.optat abonamentu radiowo-telewizyjnego w Urzedzie Pocztowo-Telekomunikacyjnym,
2.zakupu znakow sadowych,
3.zakupu warzyw i OWOocOw krajowych od producentow rolnych na targowisku,
4.zakupow dokonanych w przypadku nieprzewidzianych zdarzen np. czesci do samochodu
w przypadku awarii w czasie jazdy nocnej itp.
5.pokwitowanie za parking,

6. pokwitowanie za listy polecone,
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Dowdd zastepczy sporzadza osoba dokonujaca zakupu.

Nie moze to jednak dotyczy¢ zakupow opodatkowanych podatkiem VAT.

Wzor dowodu zastepczego

Ksiegowy dowdd zastepczy NR................
Pieczqthka
(pokwitowanie, dowdd, znak optaty skarbowej )
Sprzedawca. ...
Przedmiot operacji:...................ccccooeoiiii
Warto$¢ operacji: ..............cccccceeiiiiiiiiiii
Data sporzqdzenia dowodu zastepczego ...
Podpis wystawcy dowodu zastepczego: ...............c..ccccooeieiiiieiiin.
( osoba odpowiedzialna za wystawienie ww. dowodu)
Zakwalifikowano do ujecia w ksiegach..................c.ccccocoeiiiiinnn
( dekret)
Data sporzqdzenia dowodu zastepczego.
§10

OPIS ZASADY DOKONYWANIA ODPISOW UMORZENIOWYCH.
Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci zakupu ponad 3.500 zt
umarza si¢ i amortyzuje wg stawek okre§lonych w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.
Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodka trwatego dokonuje si¢ metoda
liniowa od momentu przyjecia $rodka trwatego do uzywania do momentu zréwnania
wartosci odpisow z wartoscig poczatkowa srodka trwatego.
Umorzenia i amortyzacji srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
ewidencjonowanych na koncie 011, 020 dokonuje si¢ jednorazowo za okres calego
roku.

Jednorazowo bez wzgledu na cene jednostkowa spisywane sa w _Koszty w miesiacu

przyjecia do uzywania:

-ksiazki inne zbiory biblioteczne,

-$rodki dydaktyczne,
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-odziez i umundurowanie,
-meble i dywany,
-pozostate Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o warto$ci nizszej niz
wielkosci ustalona w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
§ 11
OPIS PRZYJETYCH ZASAD AKTUALIZACJI NALEZNOSCI

Wartos$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty
zgodnie z ustawg o rachunkowosci.  Odpisy aktualizujace wartosci naleznosci sa
dokonywane nie pozniej niz na dzien bilansowy. Odsetki od nalezno$ci i zobowigzan, w
tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych,
ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie p6ézniej niz pod
datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu
z zachowaniem ostroznosci.
Kierujgc si¢ nadrzedng zasada rachunkowosci, tj. zasada zachowania ostroznosci w
procesie wyceny naleznosci w wyniku ryzyka nieSciggalnosci wprowadza sig
nastgpujgce wskazniki procentowe aktualizacji naleznosci dla nastgpujacych tytulow:
1. Dochody z najmu skladnikéw majatkowych, tj. wplywy z tytulu czynszéw za lokale
mieszkalne i uzytkowe, ktorych administratorem jest Spétka RTBS w 80 %,
2. Wplywy z oplat za zarzad, uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci w
80%.
3. Podatki i oplaty lokalne ,w tym:
e Od oso6b fizycznych 75%
e Od osob prawnych 85%
4. Wplywy z tytulu zwrotéw wyplaconych zaliczek alimentacyjnych w 85%,
§12
OPIS PRZYJETYCH ZASAD EWIDENCJI I ROZLICZANIA KOSZTOW.
1. Ewidencji kosztéw na kontach syntetycznych zespotu 4 -,, Koszty wg rodzaju i ich
rozliczenie" dokonuje si¢ z podziatem na pozycje klasyfikacji budzetowej uwzgledniajac
jednoczesnie podziat na koszty dziatalnosci operacyjnej wyodrebnione w sprawozdaniu

finansowym ,Rachunek zyskow i strat” celem jego prawidlowego sporzadzenia to jest

koszty:
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- amortyzacji,

-zuzycia materialéw i energii,

- ushugi obce,

- podatki i optaty,

- wynagrodzenia,

- ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia,

- inne $wiadczenia finansowane z budzetu,

-pozostate obcigzenia budzetu

- pozostate koszty rodzajowe.

2. Ewidencja kosztow dotyczacych przysztych okresow sprawozdawczych ( rozliczef
mi¢dzyokresowych czynnych) oraz zobowiazan przypadajacych na dzialalno$¢ okresu
biezacego, a dotyczacych wykonania przysztych s$wiadczen zwiazanych z biezaca
dzialalnoscia jezeli kwote mozna oszacowaé wiarygodnie ( rozliczen migdzyokresowych
biernych) dokonuje sie¢ na koncie 640 tylko wowczas , gdy kwota kosztow wystepujacych z
tego samego tytutu jest istotna i wynosi powyzej 10.000 zi.

Zasade te stosuje sie uwzgledniajac zasade istotno$ci oraz fakt , ze jednostki budzetowe nie
sq podatnikami podatku dochodowego od oséb prawnych.

3. Stosujac zasade istotnosci wynikajaca z ustawy o rachunkowosci odsetki od zobowigzan
ewidencjonuje si¢ na koniec kazdego kwartalu na kontach kontrahentéw dla ktérych
naliczone odsetki przekraczaja kwote 50 zi.

4. Zwrot wynagrodzen pracownikéw zatrudnionych z Funduszu Robét Publicznych
ewidencjonuje si¢ jako dochody.

5. Na koncie 020 ,, Warto$ci niematerialne i prawne” ewidencjonuje si¢ zarowno
wartosci niematerialne i prawne, ktore podlegaja odpisom amortyzacyjnym
wedtug okreslonych stawek oraz te. ktore podlegaja jednorazowemu umorzeniu w
miesiacu przyjecia do uzytkowania.

Odpisy amortyzacyjne od licencji na programy komputerowe, ktérych cena
jednostkowa zakupu przekracza kwote 3.500 zi ustala si¢ w wysokosci 30%
rocznie, a przy cenie jednostkowej ponizej 3.500 zt umarza si¢ jednorazowo.

Od pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych o jednostkowej cenie zakupu
powyzej 3.500 zt odpisy amortyzacyjne wynoszg 20%, a przy jednostkowej cenie

nizszej nia 3.500 zt stosuje si¢ umorzenie jednorazowe.
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6. Do przychodéw Urzedu Miejskiego w Rypinie zalicza si¢ dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieuj¢te w planach finansowych innych
jednostek samorzadowych powotanych- utworzonych przez Rad¢ Miasta Rypina.
7. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako
zobowiazania, co oznacza, ze w ksiggach dochodéw z tytulu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych Gminie Miasta Rypina ujmuje si¢ na
kontach zespotu ,.2”, a nie na kontach zespotu ,,77.
§13

ZASADY OCHRONY DANYCH.
Ksiegi rachunkowe, dowody ksiggowe dokumenty inwentaryzacyjne nalezy przechowywac
w nalezyty sposéb i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami, i uszkodzeniem lub
zniszczeniem.

Szczegdlnej ochronie poddane sa:

- sprz¢t komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowosci

- ksiggowy system informatyczny,

- kopie zapisow ksiegowych,

- dowody ksiggowe,

- dokumentacja inwentaryzacyjna,

- sprawozdania budzetowe 1 finansowe,

- dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Przy prowadzeniu ksiag przy uzyciu komputera ochrona danych polega na:

- stosowaniu odpornych na zagrozenia nosnikéw danych- plyt CD jednokrotnego
zapisu,

- systematycznym wykonywaniu kopii zbioréw (bezpieczenstwa) danych zapisywanych na
nosnikach komputerowych, na koniec kazdego tygodnia pracy, miesigca pracy,

- odpowiednim zarzadzaniu dostgpem do danych pracownikow na roznych stanowiskach,

- stosowaniu programéw zabezpieczajacych (antywirusowych),

- stosowaniu UPS celem podtrzymania napigcia w razie awarii sieci energetycznej,

- zapewnieniu bezpiecznej transmisji danych.

Ksiegi rachunkowe drukowane s3 nie pézniej niz na koniec roku obrotowego.

Za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie treSci ksiag rachunkowych na

inny komputerowy no$nik danych, zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji przez czas
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nie krotszy niz 5 lat.
Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w siedzibie Urzedu w
oryginale z podzialem na okresy sprawozdawcze w sposOb pozwalajacy na ich latwe
odszukanie.
W sposob trwaly nie krétszy niz 50 lat przechowywane sgq zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa.
Ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz dowody ksiegowe i dokumenty
przechowywane sa przez okres 5 lat.
Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowod6éw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentoéw z zakresu rachunkowosci jednostki nastgpuje za zgoda
Burmistrza Miasta lub upowaznionej przez niego osoby.
§14

Integralng czes$¢ opisu polityki stanowia zalaczniki:
I. Nr 1 Wykaz ksiag rachunkowych-komputerowych zbioréw danych
2. Nr 2 Wykaz kont ksiggi gléwnej
3. Nr 3 Wykaz prowadzonych kont ksiag pomocniczych

4. Nr4 Wykaz stosowanych programow komputerowy
§15

Opisana polityka rachunkowosci obowigzuje od 1 stycznia 2012 .

«H}ﬂ‘f«u ’i Ré
- FFYBST RYPINA

C/‘”TE'/ lzybowsktﬂ
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 113/12 z dnia 09 lipca 2012 r.
WYKAZ KSIAG RACHUNKOWYCH OBEJMUJACYCH ZBIORY ZAPISOW
KSIEGOWYCH PRZY UZYCIU KOMPUTERA.

1. Dziennik obrotow za kazdy miesiac. w ktorym:

-zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sa
chronologicznie,

-sumy zapisow liczone sq w sposéb ciagly,

-zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi

-jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glowne;j.

Stanowi wydruk z komputera lub inny komputerowy nosnik danych.

2. Ksigga glowna - Wykaz obrotéw kont syntetycznych i analitycznych

Prowadzona jest w sposéb spetniajgcy nastepujace zasady:

-podwdjnego zapisu

-systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasada memoriatlowa, z wyjatkiem dochodow i wydatkow, ktdre ujmowane sq w terminie
ich zaptaty, niezaleZnie od rocznego budzetu, ktérego dotycza

- powiazania dokonanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Stanowi wydruk komputerowy lub inny komputerowy trwaly nos$nik danych.

3. Ksiggi pomocnicze (wykaz stanowi zalacznik Nr 3).

Stanowia zapisy uszczegétawiajace dla wybranych kont ksiegi gléwnej, dokonywane sa
zgodnie z zasada zapisu powtarzanego.

4. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej- kont syntetycznych.

Sporzadza si¢ na koniec kazdego miesiaca. Zawiera ono:

-symbole 1 nazwy kont

-salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia. .. sq zgodne z obrotami dziennika.

Stanowi wydruk z komputera .

5. Zestawieniec sald kont ksiag pomocniczych (Wydruk z  komputera).

BURMISTRZ
FIABTA ”‘MPTM
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Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 113/12 z dnia 09 lipca 2012 r.
WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY MIASTA RYPINA
1.Konta bilansowe:

133 -Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe

140 - Srodki pieni¢zne w drodze

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

240 -Pozostate rozrachunki

250 - Nalezno$ci finansowe

260 - Zobowiazania finansowe

290- Odpisy aktualizujace naleznosci

9! - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

91 — Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

975- Wydatki strukturalne

990 Wkiad niepieni¢zny zwiazany z realizacja projektow unijnych.
91 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

995—Poreczenia i gwarancje

996- Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe

W miedcie Rypin Urzad prowadzi komputerowo odrebna rachunkowos$é budzetu i odrebna
urzedu jako jednostki budzetowe;.

W jednostkach budzetowych, ktorym srodki na wydatki przekazywane sa z budzetu

Miasta prowadzi si¢ komputerowo dochody i wydatki w rozbiciu na poszczegbine
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rozdzialy ze szczegétowoscia nie mniejsza niz do paragrafow klasyfikacji budzetowej
dla celow sprawozdawczych.

Opis kont.

Konto 133 ,RACHUNEK BUDZETU"

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym rachunku
budzetu.

Zapisy dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodoéw bankowych i muszg by¢ zgodne z
zapisami w ksiggowosci banku.

W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z
wyciagiem, natomiast roznicg wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do
wyjasnienia”. Roznicg¢ t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawic dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie bledu.

Po stronie Wn konta ksicguje sie wptywy $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym
rowniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu , w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta
130) oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze Srodkow rachunku budzetu.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 oznacza kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

Konto 134 ,KREDYTY BANKOWE"

Konto stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu, a po stronie Ma ujmuje si¢
kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadluzenia wedlug uméw kredytowych.

Konto 140 ,,SRODKI PIENIEZNE W DRODZE"

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwoty $rodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma

wptyw srodkow pienieznych w drodze na rachunek budzetu. Srodki pienigzne w drodze sa
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ewidencjonowane biezaco w przypadku nie wptacania srodkéw pochodzacych z utargu
do kasy banku, lecz wrzucania portfela do skrytki bankowej, w innym przypadkach
tylko na przelomie kazdego miesiaca.

Konto 222 ,ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH"

Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych.

Po stronie Wn ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych w korespondencji z
kontem 901, a po stronie Ma przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu dokonane przez jednostki w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje¢ szczegolowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajgcy ustalenie
stanu rozliczen z poszezegélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez nie dochod6éw budzetowych.

Konto 223 ,ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH"

Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 133, a po stronie Ma wydatki dokonane
przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegélowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na
ich rachunki $rodkow pienieznych przeznaczonych na pokrycie wydatkow
budzetowych.

Konto 224 ,ROZRACHUNKI BUDZETU"

Shizy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami , a w szczegolnoscei do rozliczen
dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
rozrachunkow z tytuléw udzialéow w dochodach innych budzetow, rozrachunkéw z
tytutu dotacji i subwencji, rozrachunkéw z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu
panstwa.

Ewidencja szczegélowa jest prowadzona wg poszczegolnych tytuléw oraz wg

poszczegélnych budzetow.
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Konto 240 ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI"

Shuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw 1 rozliczen ujmowanych na kontach 222,223,224,250 i 260. Ewidencje
szczegolowa prowadzi si¢ wedlug poszezeg6lnych tytutow oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 250 ,NALEZNOSCI FINANSOWE"

Konto stuzy do ewidencji naleznosci finansowych, a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych
pozyczek. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug poszczegélnych kontrahentéw
oraz wedtug tytuléw naleznosci.

Konto 260 ,,ZOBOWIAZANIA FINANSOWE"

Stuzy do ewidencji zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w
szczegdlno$ci  z tytulu zaciaggnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentow
finansowych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug poszczegoinych
kontrahentéw oraz wedtug tytutoéw zobowiazan.

Konto 290 ,,ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizacyjnych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenie wartosci odpisoéw aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 ,,DOCHODY BUDZETU"

Stuzy do ewidencji dochodéw budzetu Miasta Rypina.

Po stronie Wn ksieguje sie przeniesienie w koncu roku sumy osiagnigtych dochodow
budzetu na konto 961. Na stronie Ma ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych w korespondencji z
kontem 222.

2) na podstawie sprawozdan innych organow (urzedoéw skarbowych)w korespondencji z
kontem 224.

3) Z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy w korespondencji z
kontem 224,

4) inne dochody budzetowe. w szczegolnosei subwencje i dotacje w korespondencji z kontem
133

5) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133,

6) wlasne w korespondencji z kontem 133.
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Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegdinych dochoddw budzetu wedhug podzialek planu finansowego.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
Konto 902 ,, WYDATKI BUDZETU"

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu. Na stronie
Winien konta ksieguje si¢ wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z
kontem 223.

2) Realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych , w
korespondencji z kontem 134,

3) wilasne w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych
wydatkow budzetu jst na konto 961.

Ewidencj¢ szczegélowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j .

Konto 909 ,,ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegoélnosci koszty finansowe stanowiace wydatki
przysztych okresoéw ( np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek w korespondenciji z
kontami 134 lub 260), a na stronie Ma przychody finansowe stanowiace dochody przysztych
okresow ( np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku
budzetowego).

Konto 960 ,SKUMULOWANE WYNIKI BUDZETU"

Konto 960 shuzy ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jst z lat ubiegtych. Pod
data, zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu na stronie Wn lub Ma konta 960
ujmuje si¢, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 11 962.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 , WYNIK WYKONANIA BUDZETU"

Konto shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem

902, a po stronie Ma przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu w
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korespondencji z kontem 901.

W roku nastgpnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 ,,WYNIK NA POZOSTALYCH OPERACJACH”

Shuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Po stronie Wn ujmuje si¢ koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne, a po stronie
Ma przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami
budzetowymi.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Konto 968 ,,PRYWATYZACJA"

Konto stuzy do ewidencji przychoddw i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencj¢ szczegolowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji i tytutow

prywatyzacji.

Konto pozabilansowe
1. Konto 991 ,, PLANOWANE DOCHODY BUDZETU"

Stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetowych. Pod
data ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

2. Konto 992 ,PLANOWANE WYDATKI BUDZETU"

Konto shizy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki, a na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmiany budzetu

zmniejszajace plan wydatkow budzetowych lub wydatki zablokowane.
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Saldo konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych. Pod
data ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

3. Konto 993 ,,ROZLICZENIA Z INNYMI BUDZETAMI"

Konto stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktére
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz splatg zobowigzan wobec
innych budzetéw, a na stronie Ma zobowigzania oraz wplaty naleznosci otrzymane od
innych budzetow.

4. Konto 975 ,, WYDATKI STRUKTURALNE”

Konto stuzy do pozabilansowej ewidencji wydatkow strukturalnych, ktore podlegaja
ewidencji w celu sporzadzania sprawozdania budzetowego Rb-WS.

5. Konto 995- ,PORECZENIA I GWARANCJE”

Kontb shuzy do pozabilansowej ewidencji udzielonych przez Gming Miasta Rypina porgczen
i gwarancji dla jednostek organizacyjnych gminy.

6. Konto 996-, GWARANCJE BANKOWE I UBEZPIECZENIOWE

Konto stuzy do pozabilansowej ewidencji otrzymanych zabezpieczen nalezytego wykonania
umowy wniesionego w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowe;.

7. Konto 990- ,WKEAD NIEPIENIEZNY ZWIAZANY Z REALIZACJA
PROJEKTOW UNIJNYCH”

Konto stuzy do pozabilansowej ewidencji kosztow poniesionych jako wkiad wiasny
rzeczowy gminy w realizacj¢ projektow dofinansowanych ze $rodkoéw z budzetu UE.

Ewidencje szczegotowa prowadzi sie wedtug podzialu na poszczegdlne projekty.

25



WYKAZ KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO W RYPINIE.
1. Konta bilansowe
Zespol O - ., Majatek trwaly"
011 - Srodki trwate

013- Pozostate $rodki trwate

014- Zbiory biblioteczne

015- Mienie zlikwidowanych jednostek

016- Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030- Dlugoterminowe aktywa finansowe

071- Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072- Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

073 -Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie( inwestycje)

Zespol l-,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

101-Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 ..Rozrachunki i roszczenia'

201 - Rorrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222- Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich
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225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pcrostate rozrachunki

245- Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 .. Materialy i towary"

300 — Rezliczenie zakupu
310 - Materiaty
330 — Towary

Zespol 4 i oszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

400 - Amortyzacja

401 —Zuzycie materialéw i energii

402 — Ustugi obce

403 - Podatki 1 optaty

404 —W naprodzenia

405 —Ubezpicczenia spoteczne i inne $wiadczenia
406 - Inne $wiadezenia finansowane z budzetu
407 —Porostale obciazenia budzetu

409 —Po: st ie koszty rodzajowe

490 -Ro:liczenie kosztow

Zespoél ¢ . Produkty"

640 — 1-s2liczenia migdzyokresowe kosztow

Zespodl 7 ., rzychody, dochody i koszty "

700 - Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720 — Py chody z tytutu dochodéw budzetowych

730- Spicdaz towardw i wartos¢ ich zakupu



750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespol 5 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu o $rodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu
na inwestycje,

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz $swiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

2.Kont:. pozabilansowe

975- Wydatki strukturalne

976-Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

990- Wkiad niepieniezny zwiazany z realizacja projektow unijnych.
998 - Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanic wydatkow budzetowych przysziych lat

Opis kont

Konto (11 ,,SRODKI TRWALE"

Na stronie Wn konta ujmuje sie zwigkszenia, to jest przychody nowych lub uzywanych
srodkow trwatych, ujawnionych w czasie inwentaryzacji, otrzymanych nieodptatnie,
zwiekszenie wartosci na skutek aktualizacji wyceny, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej $rodkow trwatych, to jest wycofanie Srodkow z uzywania na skutek
zuzycia. zniszczenia, sprzedazy, ujawnionych niedoborow, zmniejszenia wartosci
dokonane na skutek aktualizacji z wyjatkiem umorzen ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
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poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub

nakladéw na ulepszenie.

Konto 013 ,POZOSTALE SRODKI TRWALE"

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
pozostalych srodkéw trwalych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011,014,016 i 017,
ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania
(ksiggujac to umorzenie Wn 401 Ma 072). F inansuje si¢ je ze srodkow na wydatki biezace ( z
wyjatkiem pierwszego wyposazenia, Ktore finansuje si¢ tak jak koszty budowy, tj. ze
srodkow na inwestycje).

Po stronie Wn ujmuje si¢ w ciagu roku w szczegolnosci:

-srodki trwale przyjete do uzywania roku z zakupu lub z inwestycji

-nieodplatnie otrzymane $rodki trwate

Po stronie Ma ujmuje si¢ w ciagu roku w szczegélnosci:

-wycofanie Srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania.

Na koniec kazdego roku saldo konta wyksiggowuje si¢ w korespondencji z kontem 072 w
zwiazku z prowadzeniem ewidencji ilosciowej dla tej grupy sktadnikéw majatkowych.
Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje
si¢ je o wartos¢ umorzenia ksiggowanego na koncie 072, a te grupe $rodkéw trwatych
umarza si¢ w 100% w chwili wydania do uzytkowania.

Konto 014 ,ZBIORY BIBLIOTECZNE"

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwi¢kszenia stanu warto$ci poczatkowej zbioréw
bibliotecznych, ktére znajduja si¢ w bibliotekach szkolach i pedagogicznych oraz
publicznych, jezeli sa wlaczone do jednostki budzetowej, a w szczegdlnosci:

-przychdd zbioréw pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych

-nadwyzki zbioréw bibliotecznych

Na stronie Ma ujmuje si¢ rozchod zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji,

sprzedazy, nieodplatnego przekazania niedoboru zbiorow.

W bilansie zbiory biblioteczne nie wystepuja, poniewaz sa one umarzane w 100% w

miesigcu wprowadzenia do ewidencji ksiggowe;.
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Konto 015 ,MIENIE ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK"

Na stronic Wn ujmuje si¢ wartos¢ mienia przyjetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
lub innej jednostce organizacyjnej wg wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanych
jednostek, korekte wartosci mienia. Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$é mienia przekazanego
spofce w wysokosci wynikajacej z umowy spotki lub przekazanego jako udziat do spotki,
wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom.

Ewidencj¢ szczegélowa stanowi bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki.
Konto 016 ,DOBRA KULTURY"

Na stronic Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychod dobr kultury z zakupu lub
nieodplatnie otrzymanych, nadwyzki.

Na stronie Ma ujmuje si¢ rozchdd dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania, niedobory.

Konto 020 ,, WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE”

Na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych z wyjatkiem
umorzenia, ktore ujmuje si¢ na koncie 071 i 072. Ewidencja szczegblowa prowadzona jest
wedhug ich tytulow.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiggowane umorzenie na
kontach 071 1 072 w zakresie dotyczacym wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 030 ,,DEUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOW”

Stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji
i innych dlugoterminowych aktywow finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz
rok , np. udziatéow w obcych podmiotach gospodarczych itp.

Po stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow finansowych.

Do konta 030 prowadzi sie ewidencje szczegdtowa, ktora umozliwia ustalenie wartosci akcji
i udzialéw wniesionych przez Gming jako wkiad pieni¢zny lub niepieni¢zny ( aport) do
spotek prawa handlowego.

W bilansie dlugoterminowe aktywa finansowe wykazuje si¢ w warto$ci wynikajacej z salda
konta 030 skorygowanej o ewentualne saldo konta 073 ,Odpisy aktualizujace
dhugotcrminowe aktywa finansowe™.

Konto 071 »UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ
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WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH"

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia warto$ci umorzenia
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie ksiggowane na koncie 071 w korespondencji z kontem 400 naliczane jest od
wszystkich srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011, z wyjatkiem gruntow i
dobr kultury oraz innych wartosci niematerialnych i prawnych, ktére sa umarzane
stopniowo.

Konto 072 ,,UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH, WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH ORAZ ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH”
Konto stuzy do ewidencji zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci w miesigcu  wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w
korespondencji z kontem 400.

Saldo konta 072 musi si¢ rownac sumie sald kont 013 1 014 oraz 020 w cz¢$ci odnoszacej si¢
do wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w 100% w miesiacu wydania do
uzywania. Warto$¢ bilansowa tych sktadnikéw jest zerowa.

Konto 073 , ODPISY AKTUALIZUJACE DLUGOTERMINOWE AKTYWA
FINANSOWE”

Shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 073 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych np.
udzialy i akcje. W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030.

Konto 080 ,,SRODKI TRWALE W BUDOWIE (INWESTYCJE)”

Na tronie Wn konta ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

-poniesione koszty dotyczace inwestycji wykonywanych przez wykonawcoéw jak i we
wlasnym zakresie,

-koszty przekazanych do montazu maszyn, urzadzen,

-koszty ulepszenia $rodka trwalego, ktore powoduja zwigkszenie warto$ci uzytkowej,
-rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami

Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczeg6lnosci:
-§rodkow trwatych

-wartosci niematerialnych i prawnych

31



-wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji

-rozliczenia nadwyzki strat nad zyskami

Ewidencja szczegélowa prowadzono jest wedlug poszczegolnych obiektow Srodkow
trwalych - zadan inwestycyjnych ustalonych w planie inwestycyjnym.

Saldo Wn oznacza koszty inwestycji niezakonczonych ($rodkéw trwatych w budowie).
Konto 101 ,,KASA”

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Ewidencjg szczegétowa prowadzi si¢ z podziatem na poszczegolne waluty.

Konto 130 ,RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI ”

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy z tytulu zrealizowanych dochodéow
(Wplyw6w) budzetowych oraz otrzymanych $rodkow na realizacje wydatkow budzetowych
objetych planem finansowym Urzedu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zrealizowane wydatki zgodnie z planem finansowym Urzedu

w tym rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, okresowe
przelewy $rodkéw budzetowych dla dysponentow nizszego stopnia.

Zapisy sa dokonywane na podstawie wyciaggéw bankowych w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka, a bankiem.

Do konta 130 wyodrebnia si¢ subkonta, oddzielnie dla dochodéw konto 130/001 i oddzielnie
do wydatkéw 130/002 z zachowaniem zasady czystosci obrotow.

Urzad Miejski w Rypinie jako jednostka budzetowa obstugujaca Gming Miasta Rypina nie
dysponuje w banku wyodrebnionym rachunkiem biezacym, a wigc korzysta bezposrednio z

rachunku budzetu ( o symbolu 133).

Konty 132 ,,RACHUNK DOCHODOW JEDNOSTEK BUDZETOWYCH”

Konto 132 shizy do ewidencji $rodkéw pienieznych gromadzonych na wydzielonym
rachunku bankowym tych samorzadowych jednostek budzetowych, ktére prowadza
dziatalnos¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty, jezeli na
podstawic uchwaly Rady Gminy do tego wydzielenia zostaly upowaznione na podstawie art.
223 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Na koncie 132 ewidencjonowane sa w szczegdlnosci srodki pienig¢zne z tytutu: spadkow,

zapisGw, darowizn, odszkodowan i wplat za utracone lub uszkodzone mienie bedace w
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zarzadzie lub uzytkowaniu  jednostki budzetowej i przeznaczonych na finansowanie
dzialalnoscei jednostki, z wylaczeniem finansowania wynagrodzen osobowych.

Na stroniec Wn konta 132 ujmuje sie wplywy srodkow pienigznych, na stronie Ma ich
wyplaty do wysokosci salda.

Konto 134 ,KREDYTY BANKOWE"

Stuzy do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych na finansowanie inwestycji.
Przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.

Na stronie Wn ujmuje si¢ splate kredytéw , a na stronie Ma kredyty udzielone jednostce
przez bank.

Konto 135 ,RACHUNKI SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO
PRZEZNACZENIA"

Konto stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenie, a w szczegdlnosci
funduszu swiadczeni socjalnych (ZFSS) i innych funduszy ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma
wyplity Srodkéw z rachunkow bankowych.

Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa umozliwiajaca ustalenie obrotow i
stanu Srodkow kazdego z funduszy.

Konts 139 ,,INNE RACHUNKI BANKOWE”

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow akredytyw bankowych, czekéw
potwierdzonych, sum depozytowych, sum na zlecenie, sSrodkow obcych na inwestycje.
Na richunku 139 w Urzedzie Miejskim w Rypinie przechowuje si¢ gtéwnie obce $rodki
pieni.zne, w szczegolnosei kaucje, wadia oraz sumy stanowigce przedmiot sporu otrzymane w
zwigrku z postgpowaniem sadowym lub administracyjnym.

Ksievowan dokonuje si¢ wylacznie na podstawie dowodéw bankowych.

Kon:) 140 ,KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE"

Kont; shuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci
akcji. udziatéw i innych papierow wartosciowych, ktérych wartos¢ wyrazona jest w walucie
polskiej i obce;.

Na stronie Wn konta ujmuje sie¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
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krotkoterminowych aktywéw finansowych.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn. ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow

finansowych.

Konto 141 ,, SRODKI PIENIEZNE W DRODZE”

Konto 141 shizy do ewidencji $rodkéw pieni¢znych w drodze miedzy kasa i bankiem oraz
mi¢dzy kontami w réznych bankach.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenie stanu $rodkow pieni¢znych w drodze, z na

stronic Ma zmnicjszenie ich stanu.

Kon:o 201 ,,ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI I ODBIORCAMI"

Kontv 201 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytuhu
dostaw, robét 1 uslug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw
bud7.towych, kto:c sq ewidencjonowane na koncie 221.

Ewicencja szczegbtowa prowadzona do nota 201 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ wydzielenia
naleznosci i zobowiazan wedhug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

Kon .0 221 ,NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH"

Konto stuzy do ewidencji naleznosci z tytuhu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem
nalera0sci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadr:at.

Na s.ronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz. vdpisy (zmrniejszenia naleznosci).

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez nalezno$ci z tytulu podatkéw pobieranych przez
whas 'iwe organy- Urzedy Skarbowe itp. Zapisy z tego tytuhu sa dokonywane na koniec
okresow sprawczdawezych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglodci i
nadplaty).

Ewidencja szczegbtowa do konta 221 jest prowadzona wedhlig poszezegélnych

naleznosci- odrgbne konto w kazdym podatku oraz budzetéw ktdrych naleznosci dotycza.
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Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma stan
zobowigzan jedr.ostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

Konto 222 ,,RU2.iLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH”

W Urzedzie Micjskim w Rypinie konto 222 nie wystepuje poniewaz dochody
budzetowe wyiscane s3 bezposrednio na rachunek biezacy budzetu (wspélny
rachunek bici: -y ila budzetu gminy i urzedu).

Konto 223 ,,]:(__..ICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH”

W Urzedzie I..ieiskim w Rypinie konto 223 nie wystepuje poniewaz wydatki
budzetowe rez:zowane sg bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu (wspélny

rachunek bic7:;>v ¢ia budzetu gminy i urzedu).

Konto 224,RC . LICZENIE DOTACJI BUDZETOWYCH ORAZ PLATNOSCI Z
BUDZETU SR{3KOW EUROPEJSKICH”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych. Na stronie Wn

konta ksigguje s.; wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy réznym jednostkom ,

a po stronie M=
kontem 810 "Dc
Ewidencja s7cz.
dotacje.

Saldo Wn oznao
naleznych do 2w -
Konto 225 , k<.
Stuzy do ewi.
terytorialnych
zobowigzan »no
dochodowego
skarbowym 7 . .
naleznego.
Ewidencja szcz:

odrgbnie w cel

rozrachunkdw o ..

Konto 225 mo: -

wrtos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w korespondencji z
.2;e budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”.

Siowa prowadzona jest w rozbiciu na poszczegélne Jjednostki otrzymujace

v wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosé dotacji
otu w roku, w ktoérym zostaty przekazane.
..ACHUNKI Z BUDZETAMI"

ugji rozrachunkow z budzetem panstwa i budzetami samorzadéw

7 tytulu zwrotu dotacji otrzymanych w poprzednich latach oraz
w:kowych wiasnych i wynikajacych z funkcji ptatnika podatku
0sob fizycznych. Konto stuzy rowniez do rozliczen z urzedem

i podatku od towaréw i ustug (VAT) oraz rozliczen Vat naliczonego i

-Giowa prowadzi sie wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem

ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan wedlug kazdego z tytuléw
Lzetem.

mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
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zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 ,,DEUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE"

Stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Po stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci diugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ nalezno$ci
zaliczanych do dlugoterminowych.

Konto 229 ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE"

Stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publiczno- prawnych, a w
szezegdlnosci z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz sktadek na
Fundusz Pracy i PFRON. Ewidencj¢ szczegétowa prowadzi — si¢ wedhug  tytulow
rozrachunkow oraz podmiotdéw z ktérymi dokonywane sa rozliczenia.

Konto 231 ,,ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami urzedu i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z
odrebnymi przepisami do wynagrodzefi wynikajacych ze stosunku pracy, umowy zlecenia,
umowy o dzieto i innych umow oraz z tytutu wyplat zasitkow wyptacanych przez ZUS,
ktore naliczono na listach wynagrodzen.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegoinosci:

-wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen

-wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen

~warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen

-potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika,

-wyptaty zasitkéw ZUS naliczonych na liScie wynagrodzen.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu naleznych pracownikom
wynagrodzen.

Konto 234 ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACONIKAMI"
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Shuzy do ewidencji naleznosci, roszczefi i zobowiazan wobec pracownikow z tytulow innych
niz wynagrodzenia, a w szczeg6lnosci ujmuje si¢ wyplacone pracownikom zaliczki do
rozliczenia oraz ich rozliczenie, naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych, naleznosci i roszczenia z tytutu niedoborow i szkod, zaplacone
zobowigzania wobec pracownikéw.

Konto 240 ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI"

Konto shizy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowiazan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.

Na koncie tym ujmuje si¢ przede wszystkim:

e Rozrachunki z tytulu sum depozytowych, np. kaucje, wadia, zabezpieczenia
nalezytego wykonania umow oraz sum otrzymanych w zwiazku z postgpowaniem
sadowym lub administracyjnym,

e Rozliczenia niedoboréw, szkod i nadwyzek,

e Rozrachunki dotyczace potracefi dokonywanych na listach wynagrodzen z innych
tytutéw niz podatki i sktadki odprowadzane do ZUS,

e Roszczenia sporne,

e Rozliczenia z bankami z tytulu mylnego obciazenia i uznania rachunkow
bankowych.

Po stronie Wn ujmuje si¢ powstate naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan, a
na stronie Ma powstate zobowiazania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Konto 245 ,WPLYWY DO WYJASNIENIA".

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjaénionych wptat i ich
zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ W szezegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 ,,ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI".

Konto stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci watpliwych .
Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ W odniesieniu do naleznosci watpliwych wymienionych w
art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.)

Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dokonywane sa nie pozniej niz na dzien

bilansowy.
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Odpis aktualizacyjny naleznosci nie zwalnia od dziatan zmierzajacych do wyegzekwowania
tych naleznosci.

Na stronic Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo Ma konta oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznogci.

Konto 300 ,,ROZLICZENIE ZAKUPU”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia towarow przyjetych w komis.

Po stronie Wn ksigguje si¢ warto$¢ brutto otrzymanego towaru na podstawie faktury VAT
wystawionej przez komitenta w korespondencji z kontem 240°’Pozostale rozrachunki”

Po stronie Ma ewidencjonuje si¢ warto$¢ towaru wykazang w fakturze przez komitenta w
korespondencji z kontem 240 ,,Pozostale rozrachunki”.

Konto 310 ,MATERIALY"

Stuzy do ewidencji zapaséw materialow, w tym takze opakowan i odpadkéw znajdujacych
si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie. Na stronie Wn
ujmuje si¢ zwigkszenie iloci i wartosci stanu zapasoéw materiatdw , a po stronie Ma jego
zmniejszenia.

Konto 330 ,, TOWARY"

Stuzy do ewidencji towardéw przeznaczonych do dalszej odsprzedazy.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenie wartosci stanu zapaséw towardw, a po stronie Ma
jego zmniejszenie.

Konto 400 ,AMORTYZACJA”

Konto stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwatych ewidencjonowanych
na koncie 011 i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe
dokonywane sa stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stroniec Ma
ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych, a takze przeniesienie pod datg
ostatniego dnia roku salda konta na wynik finansowy.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne amortyzowane sa jednorazowo za okres
calego roku.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401- ,,ZUZYCIE MATERIALOW I ENERGII”

Konto 401 shuzy do ewidencji zuzycia materialéw i energii na dziatalno$¢ podstawowa,
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pomocniczg i ogolnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 40 ujmuje si¢ poniesione koszty, a po stronie Ma ich zmniejszenie.
W szezegolnosei na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ zuzycie:
® Materialow wydanych do dziatalnosci podstawowej, ogdlnej i pomocniczej, w tym
takze artykutow spozywczych i odpadkow,
e Wyposazenia,
e Opakowan,
e Paliwa,
e (Czesci zapasowych maszyn i urzadzen,
e Energii

Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiadaé kosztom kwalifikowanym w

szczegdlnosci, w nastepujgcych paragrafach:

e 421 ,Zakup materialow i wyposazenia”
e 422 7Zakup zywnos$ci”
e 423, Zakup lekow”
e 424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek™
e 426 ,Zakup energii”
Na konie roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone Wn konta 860. W rachunku
zyskow i strat warto$¢ zuzytych materiatéw i energii ewidencjonowanych na koncie 401
wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IL.
Ewidencje¢ szczegotowa do konta prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 402 ,,USLUGI OBCE”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, a po stronie Ma ich zmniejszenie.
Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczegodlnosci przyjete:
e Ushugi remontdw, napraw i konserwacji s$rodkow trwalych uzywanych przez
jednostke,
o Ushugi spedycyjne, sktadowania, transportowe,
e Inne wushugi, np. pocztowe, Itacznosci, bankowe, komunalne, doradcze,
informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci, Wywozu
$mieci itp.
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Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiada¢ kosztom kwalifikowanym w

szczegblnosci, w nastepujacych paragrafach:

e 427 ,7Zakup ustug remontowych”
e 430 ,.Zakup ustug pozostatych”
e 435 ,zakup ustug dostepu do sieci Internet
* 436 ,,Opfaty z tytuhu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchome;j
publicznej sieci telefonicznej”
e 437 ,Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w
stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej”
e 438, Zakup ustug obejmujacych ttumaczenie™
e 439 ,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”
e 440 ,Optaty za administrowanie 1 czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe”
Na konie roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn konta 860. W rachunku
zyskow 1 strat warto$¢ zuzytych materiatdw i energii ewidencjonowanych na koncie 402
wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IIL
Ewidencje szczegdtowa do konta prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 403 ,,PODATKI I OPLATY”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztéw podatkow oraz optat o charakterze
podatkowym, a takze optat: notarialnej i skarbowe;.
.Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty, a po stroniec Ma ich zmniejszenie.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiadaé¢ kosztom kwalifikowanym w

szczegolnosci, w nastepujacych paragrafach:

e 443 | Rozne opflaty 1 sktadki™

e 448 . Podatek od nieruchomosci”

e 451 ,,Oplaty na rzecz budzetu panstwa”

e 452, Optaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego™

e 453 ,Podatek od towarow i ustug (VAT)”
Na konie roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn konta 860. W rachunku
zyskOw i strat warto$¢ zuzytych materiatow i energii ewidencjonowanych na koncie 403
wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IV.

Ewidencje szczegdtows do konta prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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Konto 404 , WYNAGRODZENIA”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto, umowy zlecenia, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na koncie 404 nie ksigcguje si¢ kosztow umoéw zlecenia i o dzielo wykonywanych w
zwiazku z inwestycjami rzeczowymi, ktorych wartos¢ zalicza si¢ do wartosci srodkow

trwatych w budowie, na rzecz ktorych wykonywane byty zlecone czynnosci.

Na stronic Wn tego konta ewidencjonuje si¢ kwote wynagrodzenia brutto naleznego
pracownikom i innym osobom fizycznym.

Na stronie Ma konta ksieguje si¢ korekty uprzednio ujetych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen.

Na konie roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn konta 860. W rachunku
zyskow i strat koszty wynagrodzen ewidencjonowanych na koncie 404 wykazuje si¢ w
kosztach dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.V.

Ewidencje szczegétowa do konta prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Koszty ksiegowane na koncie 404 obejmuja paragrafy:

e 401, Wynagrodzenia osobowe pracownikow™

e 404 ,Dodatkowe wynagrodzenia roczne”,

e 409  Honoraria”

e 410 ,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,

e 417, Wynagrodzenia bezosobowe™
Konto 405 ,,UBEZPIECZENIA SPOLECZNE I INNE SWIADCZENIA”
Konto 405 shuzy do ewidencji dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta ewidencjonuje si¢ koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych oraz
$wiadczef na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umoéw. ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenia kosztow z tytutu ubezpieczen spotecznych

oraz $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie
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umowy o praceg, umowy o dzieto, umowy zlecenia i innych uméw, ktore nie sa zaliczane do

wynagrodzen.

Na dzief bilansowy koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych i $wiadczen przenosi si¢ na

konto 860.

W rachunku zyskéw i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen

ewidencjonowanych na koncie 405 wykazuje si¢ w kosztach dzialalno$ci operacyjnej w

poz. B.VIL.

Do kosztéw ubezpieczen spotecznych i innych §wiadczen na rzecz pracownikow zalicza sig¢

w szczegolnosci:

1.

7.
8.
9.

Obciazajace pracodawce skladki emerytalne, rentowe, wypadkowe,

. Skfadki na Fundusz Pracy,
. Skladki na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,

2
3
4.
5
6

Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

. Koszty szkolen pracownikow,

. Wydatki zwiazane z ochrona zdrowia pracownikow, koszty obowiazkowych badan

lekarskich, refundacje za zakupione okulary,
Wydatki na BHP: $rodki ochronne i higieny osobistej, odziez ochronna i robocza,
Odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy,

Odprawy posmiertne wyptacane cztonkom rodzin zmartych pracownikow,

10. Odprawy pieni¢zne z tytulu rozwiazana stosunku pracy,

11. Pozostate $wiadczenia na rzecz pracownikow oraz innych osob uprawnionych

Na koncie 405 ujmuje sie koszty wedlug paragraféw, a w szczegdlnosci:

302 ,.Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen™
411 ,, Sktadki na ubezpieczenia spoleczne”,

412 ,, Sktadki na Fundusz Pracy”,

414 ,,Wptlaty na PFRON”,

428 ,.Zakup ustug zdrowotnych™

444 ,Odpisy na ZFSS”,

470 ,,Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej

Konto 406 ,,INNE SWIADCZENIA FINANSOWANE Z BUDZETU”

Konto shuzy do ewidencji innych $wiadczen finansowanych z budzetu.
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Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu innych $wiadczen
finansowanych z budzetu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia kosztow z tytutu innych §wiadczen finansowanych z
budzetu.

Saldo konta na dzien bilansowy przenosi si¢ na konto 860.

W rachunku zyskow i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen
ewidencjonowanych na koncie 406 wykazuje si¢ w kosztach dziatalno$ci operacyjnej w
poz. B.IX.

Do innych §wiadczen finansowanych z budzetu zalicza sie w szczegolnosci:

1. Dodatkow mieszkaniowych,
. Zasitkow rodzinnych i alimentacyjnych,

. Stypendiéw dla uczniow i studentéw,

2
3
4. Zasitkow 1 pomocy spotecznej,
5. Emerytur i rent,

6. Pomocy materialnej dla ucznidw,
7. Zapomog,

8. Diety radnych

Na koncie 406 ujmuje sie koszty wedlug paragrafow, a w szczegdlnosci:

e 303 ,Ro6zne wydatki na rzecz osob fizycznych,
e 311 ,$wiadczenia spoleczne,
e 3210 ,.Stypendia i zasitki dla studentow,
e 324  Stypendia dla uczniéw™
e 325 ,Stypendia rézne”,
e 326 ,Inne formy pomocy dla uczniow”,
e 411 , Skiadki na ubezpieczenia spoleczne” realizowane przez MOPS oraz
Swiadczenia Rodzinne,
e 413 ,Skladki na ubezpieczenia zdrowotne”
Konto 407 ,POZOSTALE OBCIAZENIA BUDZETU”
Konto 407 shuzy do ewidencji kosztow pozostatych obciazen budzetu.
Na stronie Wn konta 407 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu pozostalych obciazen
budzetu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia kosztoéw z tytutu pozostalych obcigzen.
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Saldo konta na dzien bilansowy przenosi si¢ na konto 860.
W rachunku zyskéw i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen
ewidencjonowanych na koncie 407 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w

poz. B.X.

Do pozostalvch obcigzen zalicza sie:

1. Doplaty w spotkach prawa handlowego,

2. Inne wydatki budzetu nie uj¢te w pozostatych grupach kosztow rodzajowych.
Konto 409 ,,POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE”
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢
do uj¢cia na kontach 400-407.
Saldo konta na dzien bilansowy przenosi si¢ na konto 860.
W rachunku zyskow 1 strat pozostate koszty rodzajowe ewidencjonowanych na koncie 409
wykazuje si¢ w kosztach dzialalnosci operacyjnej w poz. B.VII.

Do pozostalych kosztéw rodzajowych zalicza sie gdzie indziej nie ujete koszty rodzajowe, a

w szczegolnodei:

1. Koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych (koszty diet, przejazdow i
ryczattdéw za noclegi),

2. Koszty ryczaltow za uzywanie samochodow do celéw stuzbowych,

3. Kary i odszkodowania na rzecz osob fizycznych, prawnych i innych jednostek
organizacyjnych,

4. Koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego

5. Wplaty na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego lub zwiazkow (np.
sktadki cztonkowskie),

6. Zwroty dotacji oraz platnosci,

7. Inne koszty nie zaliczane do kosztoéw dziatalno$ci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych,

Na koncie 409 ujmuje sie koszty wedlug paragrafow:

e 290 ,Wplat gmin i powiatow na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego
oraz zwiazkow gmin lub zwiazkow powiatow na dofinansowanie zadan biezacych”

e 291 ,Zwrot dotacji oraz platnosci , w tym wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w

art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci”
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o 293, Wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa”

e 300 ,,Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy™

e 441 ,Podréze stuzbowe krajowe”

e 442 Podrdze shuzbowe zagraniczne”

e 459 ,Koszty i odszkodowania wyptacane na rzecz 0séb fizycznych”

e 460 ,Koszty i odszkodowania wyplacone na rzecz oséb prawnych i innych jednostek

organizacyjnych”

e 461 ,Koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego™
Konto 490 ,ROZLICZENIE KOSZTOW”
Stuzy do ujecia w korespondencji z kontem 640 ,.Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”
kosztow rozliczanych w czasie, ktére byly ujete na kontach 400-409 w wartosci
poniesionej.
Na dzien bilansowy saldo konta 490 przenosi si¢ na konto 860 jako korekte Kkosztow
poniesionych w okresie.

Na koniec roku konto 490 nie wykazuje salda.

Konto 640 ,,ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW"

Stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na
wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Po stronic Wn ujmuje si¢ koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace
przysztych okresow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow
poniesionych w okresach poprzednich. Saldo Wn wyraza koszty przyszlych okresow.

Konto 700 SPRZEDAZ PRODUKTOW I KOSZTY ICH WYTWORZENIA"

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyrobdéw gotowych i
poétabrykatéw oraz robot i ustug) wilasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek
oraz dziatalnosci finansowo wyodrebnionej wlasnej jednostki oraz kosztu ich
wytworzenia.

Ksiegowan dokonuje si¢ tylko po stronie Ma gdzie ujmuje si¢ wszystkie przychody ze
sprzedazy. W koncu roku saldo konta przenosi si¢ na strong Ma konta 860.

Konto 720 ,,PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwizanych
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bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegolnosci dochody, do ktérych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty i inne dochody nalezne jednostce na podstawie odrebnych
ustaw lub umow.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodow jednostek budzetowych,
stanowiacych dochody publiczne wymienione w art.5 ust.2 pkt 1 i 2 ustawy o finansach
publicznych, oraz z innych tytutdéw niewymienionych przy pozostatych kontach zespotu 7.

Na stronie Ma ujmuje si¢ réwniez naliczone odsetki za zwloke i inne nalezno$ci
uboczne w kwocie wplaconej w korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci
z tytulu dochodow budzetowych.

W Urze¢dzie Miejski w Rypinie ujmuje si¢ takze przychody z tytulu dochodéw
samorzadu terytorialnego, ktore nie sa ujete w planach finansowych innych jednostek
budzetowych i wplywaja bezposrednio na rachunek budzetu ( konto 133), a w
szczegolnosci:

e Subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa,

e Udziaty jednostek samorzady terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego,

e Dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania
realizowane przez jst na podstawie porozumien miedzy jednostkami samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy dochodéw budzetowych oraz na koniec roku
przeniesienie salda na konto 860.

Ewidencje¢ analityczna przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzic,
uwzgledniajac podziat klasyfikacji budzetowej dochoddow.

Prowadzona przez wydziat finansowy Urzedu Miejskiego w Rypinie rachunkowos¢
podatkow i optat wedtug zasad okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25
pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208,poz.1375)
stanowi integralng cz¢s¢ ewidencji ksiggowej urzedu.

Obroty i salda kont wymienionych w ww. rozporzadzeniu ujmuje si¢ w dzienniku i
na kontach ksiegi gtownej urzedu bedacego jednostkq budzetowa.

Na stronie Ma ujmuje si¢ rowniez naliczone odsetki za zwloke i inne naleznosci

uboczne od niewptaconych w terminie podatkéw i optat w kwocie wptaconej w
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korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych.

Dochody finansowe, ktorych ewidencja jest prowadzona w ksiggowosci
podatkowej ujmowane sa na koncie 720 kwartalnie, na podstawie danych z ewidenc;ji
podatkowej.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec
roku konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody z tytutu dochodow budzetowych wykazywane
sq w poz. A.V przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Konto 730 ,,SPRZEDAZ TOWAROW"

Shuzy do ewidencji przychodow ze sprzedazy towardéw oraz ich warto$¢ w cenach zakupu (
nabycia) . Ksiegowan dokonuje si¢ po stronie Ma konta , gdzie ujmuje si¢ przychody ze
sprzedazy towar6ow tacznie z podatkiem VAT.

W koncu roku saldo konta przenosi si¢ na strong Ma konta 860.

Konto 750 ,,PRZYCHODY FINANSOWE”

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz kwoty

nalezne z tytulu operacji finansowych, a w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papierow

warto$ciowych, przychody z udzialow i akcji, dywidendy, odsetki od udzielonych

pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych, odsetki za zwloke w zaplacie

naleznosci, dodatnie roznice kursowe oraz oprocentowania lokat terminowych i Srodkéw na

rachunkach bankowych.

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, z wyjatkiem

odsetek dotyczacych naleznosci z tytulu przychodéw ujmowanych na koncie 720.

Na koniec roku saldo jest przenoszone na konto 860. Konto 750 na koniec roku nie

wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje si¢ W

grupie G. Przychody finansowe.

Konto 751 ,,KOSZTY FINANSOWE"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta ksieguje sie koszty operacji finansowych obejmujace w szczegolnosci:
e Wartos$¢ sprzedanych udziatow, akcji i papieréw wartos$ciowych,
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e Odsetki od sprzedanych obligacji wlasnych,
e Odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek,
e Odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w
okresie realizacji oraz ZFSS,
e Dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych,
e Ujemne réznice kursowe,
e Odpisy aktualizujace warto$¢ aktywow finansowych,
e Odpisy naleznosci z tytulu operacji finansowych
Saldo konta 751 na koniec roku przenosi si¢ na strong Wn 860.
W rachunku zyskow i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje si¢ w grupie H.
Koszty finansowe.
Konto 760 ,,POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE"
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki to jest wszelkich innych przychodow nie ewidencjonowanych na
kontach 700, 720, 730 i 750.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody zwigzane:
o Ze zbyciem $rodkéw trwatych, inwestycji, wartosci niematerialnych i prawnych,
e Ze sprzedaza materialow w wartosdci ich ceny sprzedazy ustalonej na poziomie
ceny zakupu lub nabycia,
e Z odpisem zobowiazan przedawnionych i umorzonych, z wyjatkiem zobowigzan
o charakterze publicznoprawnym, nieobciazajacym kosztow dziatalnosci
operacyjnej,
e 7 otrzymanymi odszkodowaniami i karami,
e 7 otrzymaniem nieodplatnie, w tym w drodze darowizny, aktywow obrotowych
e 7 naleznym jednostce wynagrodzeniem ptatnika podatku dochodowego i sktadek
ZUS (potracanych w sktadanych deklaracjach).
e 7 przepadkiem kaucji i wadiow
W koricu roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto
760 nie wykazuje salda.
Konto 761 ,,POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscia
jednostki.
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W szczegdlnos$ci na stronie Wn ujmuje sig:

e Wartos¢ ewidencyjna sprzedanych materiatow,

e Pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci: zaptacone kary,
grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne
naleznosci, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci od dtuznikow, koszty
postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane Srodki
obrotowe

W koncu roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 ,,ZYSKI NADZWYCZAJNE”

Konto 770 stuzy do ewidencji zyskéw nadzwyczajnych, czyli dodatnich skutkow
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia . ktére wystapily poza dzialalnoscig
operacyjng jednostki i nie sa zwigzane z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

W szczegblnosci na koncie 770 ujmuje si¢ przyznane lub otrzymane odszkodowania z
tytutu wystapienia zdarzen losowych, tj. powodzi, pozaru itp.

Na stronie Wn ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) zyskow nadzwyczajnych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiggowuje si¢ na strong Ma konta 860.

Konto 771 ,,STRATY NADZWYCZAJNE”

Konto 771 stuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, czyli ujemnych skutkéw finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystapily poza dziatalno$cia operacyjna jednostki
i nie sa zwigzane z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ wszystkie poniesione straty nadzwyczajne powstale z
tytutu zdarzen losowych, tj. powodzi, pozaru itp.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiggowuje si¢ na strong Wn konta 860.

Konto 800 , FUNDUSZ JEDNOSTKI”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i
ich zmian.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwigkszenie
zgodnie z przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegdlnosci:

-przeksiggowanie w roku nastepnym straty bilansowej za rok ubiegly

-przeksiegowanie pod data sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodow
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budzetowych z konta 222, a w urzg¢dzie z konta 130/001

-przeksiggowanie w koncu roku dotacji z budzetu i $srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810.

-pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkéw trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i
prawnych.

-roznic z aktualizacji §rodkéw trwalych

-warto$ci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkoéw trwatych i inwestycji

- pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek

Po stronie Ma ujmuje sie w szczegolnoscei:

-przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania zysku
bilansowego za rok ubiegty

-przeksiggowanie pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223, a w urzedzie z konta 130/002

-wplywy dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji

-roznice z aktualizacji srodkéw trwalych

-nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych i inwestycji.

Ewidencja szczegélowa prowadzona konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,DOTACJE BUDZETOWE, PLATNOSCI Z BUDZETOW
EUROPEJSKICH ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA INWESTYCJE”

Konto stuzy do ewidencji dotacji przekazywanych z budzetu, wartosci ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich uznanych za rozliczone oraz réwnowartosci dokonanych wydatkow
na inwestycje.

Ewidencje analityczna nalezy prowadzi¢ wedlug podziatek klasyfikacji, jednostek, ktorym
dotacje przekazano i przeznaczenia inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w korcu roku obrotowego salda konta
810 na konto 800.

Konto 840 ,REZERWY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW"
Konto stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw na przyszte zobowiazania.

Ewidencja szczegbtowa prowadzi si¢ w rozbiciu na przychody z poszczegdlnych tytutow
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oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto 851 ,,ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH"

Stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu wyodrebnione na specjalnym rachunku
bankowym ujmuje si¢ na koncie 135.

Konto 855 ,,FUNDUSZ MIENIA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK"

Stuzy do ewidencji réwnowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych przej¢tych przez Miasto Rypin.

Konto 860 ,, WYNIK FINANSOWY”

Shuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta

- poniesione koszty w korespondencji z kontem 400- 409

-wartos$¢ sprzedanych towardéw w cenie zakupu

-kosztow operacji finansowych

-pozostatych kosztow operacyjnych

a na stron¢ Ma konta:

-uzyskane przychody w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7

-pokrycie kosztéw amortyzacji

Saldo wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki Wn - strate netto,

Ma - zysk netto

W roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860

przeksiggowuje si¢ na konto 800.

KONTA POZABILANSOWE:
Konto pozabilansowe 975 ,,WYDATKI STRUKTURALNE”

Konto pozabilansowe 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow

strukturalnych. Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w
celu sporzadzania sprawozdania budzetowego Rb-WS .

Wydatki strukturalne obejmuja wylacznie krajowe wydatki publiczne poniesione na cele
strukturalne zgodnie z obowiazujacym Rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie

szezegdtowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych ( Dz, U. z 2010 r. Nr 44, poz. 255 z

p6zn. zm.)
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Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione wydatki na podstawie sporzadzonej odrebnej
ewidencji zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Rypina w sprawie ewidencji i
sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkoéw strukturalnych
poniesionych przez jednostke budzetowa —Urzad Miasta oraz jednostki organizacyjne
Gminy Miasta Rypina.

Konto 975 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto  pozabilansowe 976 »WZAJEMNE ROZLICZENIA MIEDZY
JEDNOSTKAMI”

Konto shuzy do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Na koncie 976 ksigguje sig
wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami nie rozliczone na dzien 31 grudnia danego roku.
Zapisy na koncie 976 dotyczace wzajemnych naleznosci i zobowiazan migdzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Miasta Rypina ujmuje si¢ w kwocic ostatecznie ustalonej na koniec
roku. Odrebnie tworzy si¢ ewidencje na naleznosci (976/01) i zobowiazania (976/02) oraz

przychody (976/03) i koszty (976/04).

Konto pozabilansowe 980 ,PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na Stronie Wn konta ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany,
a na stronie Ma réwnowartosé¢ zrealizowanych wydatkow, wartos¢ planu niezrealizowanego
oraz wygastego.

Zwiekszenia dokonuje si¢ zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto pozabilansowe 990- Wkiad niepieni¢zny zwigzany z realizacja proj ektow
unijnych.

Konto shizy do pozabilansowej ewidencji kosztow poniesionych jako wktad wlasny
rzeczowy gminy w realizacje projektow dofinansowanych ze $rodkéw z budzetu UE.
Ewidencje szczegolows prowadzi si¢ wedlug podzialu na poszczegélne projekty

Konto  pozabilansowe  992-  ,ZAPEWNIENIE  FINANSOWANIA LUB
DOFINANSOWANIA Z BUDZETU PANSTWA”

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
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dofinansowania wydatkow, projektoéw i programéw z budzetu panstwa.
Na stronie konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia. Na stronie Ma konta

992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z ww. zapewnienia na konto 980.

Konto pozabilansowe 998 ,ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH
ROKU BIEZACEGO"

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym
roku budzetowym oraz wydatkow ktore beda obciazaty wydatki roku nastgpnego.

Po stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Konto pozabilansowe 999 ,ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH
PRZYSZLYCH LAT”

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych
lat. Na stronie Wn ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w
latach poprzednich , a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego miasta.

Na stronie Ma ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysziych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowe;.

BURMISTRZ
) MTASTA RYPINA~

L ’“K’"Mrzygo;skl
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Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 113/12 z dnia 09 lipca 2012 r.

WYKAZ KSIAG POMOCNICZYCH
1. Ksiagzki inwentarzowe srodkéw trwatych
2. Tablice amortyzacyjne
3. Kartoteki magazynowe srodkow trwatych z ewidencja ilosciowa pozostatych Srodkow
trwalych i zapas6w magazynowych materialow.
4. Karty wynagrodzen
5. Rejestry przypiséw wymiarowych oddzielnie dla poszczegélnych rodzajow podatkow:
rolnego, lesnego, od nieruchomosci z podziatem na osoby fizyczne i prawne
6. Rejestry przypisow i odpisow oddzielnie dla poszczegdlnych rodzajow podatkow:
rolnego, lesnego, od nieruchomosci, z podzialem na osoby fizyczne i prawne.
7. Rejestr umorzen, odroczen, roztozenia na raty dla podatku rolnego, lesnego od
nieruchomosci i od Srodkoéw transportowych.
8. Kartoteki podatnikow z podzialem na rodzaje podatkéw: rolny, lesny, od nieruchomosci
od $rodkéw transportowych.
9. Zestawienia podatnikow w podatku rolnym, lesnym, od nieruchomosci, od Srodkow
transportowych - osobno dla os6b fizycznych i prawnych z dalszym podziatem na:
- wszyscy podatnicy tacznie
- podatnicy zadhuzeni
- podatnicy z nadptata,
10. Konta indywidualne najemcow pawilonéw handlowych. ustugowych, dzierzawcow
rolnych itp.
11. Kartoteki najemcow garazy.
12. Rejestr ewidencji sprzedazy Vat.

13. Rejestr ewidencji zakupu Vat.

BURMISTRZ
HIASTA RYPING

C,Ww%%:m
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Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 113/12 z dnia 09 lipca 2012 r.

Wykaz Oprogramowania uzywanego
w Urzedzie Miejskim w Rypinie

Nazwa Programu Producent Wydzial/Jednostka
PB USC — System Obstugi Urzgdu Stanu Cywilnego Technika IT Urzad Stanu Cywilnego
NDM- System Naliczania Dodatkéw Mieszkaniowych Radix Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
ELUD - Ewidencja Ludnosci Radix Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
KASA — System Obslugi Kasy Radix Finansowy
SR, FA — System Obstugi Swiadczen Rodzinnych, . . . .
Funduszu Alimentacyjnego Sygnity Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
KADRY - System Kadrowy Radix Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
GOMIG - Gospodarka Odpadami na terenie Miasta Arisco Nieruchomofdci i Srodowiska
EDOS - Ewidencja Danych o dokumentach . . & .
o . A . .. . Arisco Nieruchomoéci i Srodowiska
zawierajacych informacje o $rodowisku i jego ochronie
EKO - System Ewidencji Optat Komunalnych Radix Nieruchomosci i Srodowiska
?NGW — System Nal1czan1a Oplat za Uzytkowanie Radix Nieruchomosci i Srodowiska
ieczyste Gruntow
PSY - System Naliczania OptatzaPsy =~ |  -momm=een Nieruchomofdci i Srodowiska
NORMA - System Kosztorysujacy Roboty Budowlane Athenasoft Infrastruktury i Inwestycji
WIP — System Windykacji Podatkowe] Radix Finansowy
PLACE - System Placowy Radix Finansowy
POGRUN - System Naliczania Podatkéw od Gruntow i . .
. X Radix Finansowy
Nieruchomosci
POST - System Naliczania Podatkow od Srodkow . .
Radix Finansowy
Transportu
EPOD - System Ewidencji Dzialaino$ci Gospodarczej Radix Finansowy
ALK - System Wydawania Zezwolefi Radix Finansowy
FKB (FKJ, FKZ) — System Finansowo Ksiggowy Radix Finansowy
FKW — Modut Wielozadaniowy Radix Finansowy
BUDZET PRO - System wspomagania projektowania Sputnik Finansowy
Budzetu
SRODKI TRWALE - system ewidencji i amortyzacji . .
érodkéw trwatych Sputnik Finansowy
EWMAPA Vi " delad Kt h Geobid Infrastruktury i Inwestycji,
lew — system podgladu map WeKklorowyc eoo! Nieruchomosci i Srodowiska
EGB Win — system podgladu danych ewidencyjnych . Infrastruktury i Inwestycji,

- : Geobid . -
dziatek oraz ich wlascicieli Nieruchomodci i Srodowiska
EWN - system ewidencji mienia miejskiego Geobaza Nieruchomo$ci i Srodowiska
POMOST - System Obstugi Opieki Spotecznej Sygnity MOPS
FINANSE i KSIEGOWOSC — system ksiggowo- Sage MOPS
finansowy
KADRY I PLACE — system kadrowo ptacowy Sage MOPS
SAC — statystyczna aplikacja centralna Sygnity MOPS
PLACE OPTIVUM - System Placowy dla Owiaty Vulcan MZ0OO
K’SI];GOWOSC OPTIVUM - System Ksiggowy dla Vulcan MZOO
O$wiaty
ESO - Systerp qbs{ug1 naliczania oraz wyptat Radix MZ0OO
stypendiéow o$wiatowych
SIGMA OPTIVUM - System Gromadzenia Danych o Vulean MZ0OO
O$wiacie

. . Wolters
_ i d YP
LEX — system informacji prawne] Kluwer UMRYPIN
BESTI@ Sputnik Finansowy
F-SECURE CLIENT SECURITY- system ochrony Symantec UMRYPIN

antywirusowej




BACKUP EXEC — system archiwizacji danych

Roxio

Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
(serwerownia)

RETROSPECT - system archiwizacji danych

Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
(serwerownia)

Oprogramowanie dostarczone w ramach realizacji zad
(nie zakupione przez Gming Miasta Rypina).

an lub w celu komunikacji z instytucjami rzadowymi

PLATNIK Asseco, ZUS Finansowy, MZOO, MOPS
ZMOKU CPI Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
VID50 — System Wysylania Przelewow Videotel, Bank Finansowy, MZOO, MOPS

Pocztowy

Asseco, .
E-PFRON OFFLINE PFRON Finansowy, MZOO

ABC Grytner,

EAP - edytor aktow prawnych Kuj-Pom UMRYPIN

UrzWoj.
SWDO — system wydawania dowodéw osobistych Wasco , MSW | Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Sporzadzit. M.Zebrowski

BURMISTRZ
MIASTA W

uyfwe%m
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