Zarzqdzenie Nr 32/2013
Burmistrza Miasta Rypina
Z dnia 2 kwietnia 2013 roku

w sprawie rypinskiego standardu organizacyjnego dla szkot i placowek oswiatowych

na rok szkolny 2013/2014

Na podstawie art. 5 ust. 7 pkt 1 i 3, art. 5S¢ pkt 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2004 r. nr 256 poz. 2572 z pézn. zm.")

Burmistrz; Miasta Rypina

zarzadza, co nastepuje

§1

Okresla si¢ rypinski standard organizacyjny na rok szkolny 2013/2014 dla szkot
podstawowych i gimnazjum oraz okresla si¢ ogolne zasady dotyczace przygotowania arkuszy
organizacji pracy szkoly dla szkot podstawowych, gimnazjum i liceum plastycznego
stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkot.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

! Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 137, poz. 1304, Dz. U. 22004 r. Nr 109, poz .1161, Nr 69. poz. 624,
Nr 273, poz. 2703, Nr 281, poz. 2781, Dz. U. 22005 r. Nr 17, poz. 141. Nr 31, poz. 1091. Nr 122, poz. 1020. Nr 167, poz. 1400. Nr 94, poz.
788. Nr 249, poz. 2104, Dz. U. z 2006 1. Nr 144, poz. 1043, Nr 208. poz. 1532, Nr 227, poz. 1658, Dz. U. z 2007 r. Nr 42. poz. 273. Nr 80,
poz. 542, Nr 120, poz. 818. Nr 115_poz. 791. Nr 181, poz. 1292. Nr 180. poz. 1280. Dz. U. z 2008 r. Nr 70, poz. 416. Nr 145, poz. 917, Nr
216, poz. 1370, Nr 235, poz. 1618, Dz. U. 2 2009 r. Nr 6. poz. 33, Nr 31, poz. 206, Nr 56. poz. 458, Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241,
Nr 219, poz. 1705, Dz. U 22010 r. Nr 44, poz. 250, Nr 54, poz. 320, Nr 148, poz. 991, Nr 127, poz. 857, z 2011 r. Nr 106, poz. 622, Nr 112,
poz. 654, Nr 149, poz. 887 i Nr 205, poz. 1206.



Zalqcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 32/2013
Burmistrza Miasta Rypina

z dnia 2 kwietnia 2013 roku

Rypinski standard organizacyjny na rok szkolny 2013/2014

dla szkol podstawowych i gimnazjum oraz ogélne zasady dotyczace przygotowania

arkuszy organizacji pracy szkoly dla szké! podstawowych, gimnazjum

i liceum plastycznego.

L POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Arkusz organizacji pracy szkoly powinien by¢ opracowany zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa o$wiatowego w powigzaniu z planem finansowym szkoty.

Przy sporzadzaniu arkusza organizacji pracy szkoty nalezy zadba¢ o zapewnienie

whasciwej jakosci danych, a przede wszystkim ich bezbtednos$é, prawidlowe i rzetelne

wprowadzenie informacji zarowno w zakresie dotyczacym organizacji roku szkolnego
jak rowniez finansowym, gdyz informacje zawarte w arkuszu beda wykorzystywane przy
planowaniu budzetu na 2014 rok.

2. Arkusz organizacji pracy szkoty powinien by¢ opracowany z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektoéw przy optymalnym wykorzystaniu $rodkow
finansowych.

3. Opracowanie arkusza organizacji pracy szkoty powinno by¢ poprzedzone analiza
1 oceng efektywnosci organizacji i funkcjonowania szkoty w poprzednich latach
ze szczegdlnym uwzglednieniem wynikéw badan jakosci pracy szkoty.

4. W kazdej szkole nalezy dazy¢ do zatrudniania nauczycieli w pelnym wymiarze czasu
pracy .

5. W arkuszu organizacji pracy szkoty zamieszcza si¢ w szczegdlnosci:

e liczbg pracownikow administracji i obstugi szkoty,
e o0golng liczbe godzin zaje¢ edukacyjnych finansowanych ze $rodkéw

przydzielonych szkole przez organ prowadzacy.

6. Do arkusza organizacji pracy szkoly wpisuje sig:




7.

10.

11.

12.

e godziny obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych ujete w szkolnych planach nauczania,

e godziny religii,

e godziny WDZ,

e godziny dodatkowych zaje¢ edukacyjnych ujete w szkolnych planach nauczania,

e godziny do dyspozycji dyrektora szkoty,

e godziny etatow wspomagania,

e godziny dodatkowych zaje¢ pozalekeyjnych finansowanych przez organ prowadzacy,

e godziny nauczania indywidualnego organizowane dla uczniéw kontynuujacych
nauczanie w tej formie( majacych orzeczenie o potrzebie nauczania indywidualnego
na kolejny rok szkolny w momencie przedkladania organowi prowadzacemu arkusza
organizacyjnego),

e godziny zaje¢ rewalidacyjnych dla uczniow niepetnosprawnych .

Godziny nauczania indywidualnego moga dopetniac etat lub by¢ uwzglednione w arkuszu

jako state godziny ponadwymiarowe tylko wowczas, jezeli nauczanie indywidualne

przyznane jest na caly rok szkolny.

Kompletny arkusz organizacji pracy szkoty sporzadza si¢ w kazdej jednostce za pomocg

Arkusza Optivum (nalezy zadba¢ o aktualng wersj¢ programu).

Arkusze opracowuje  si¢ w dwodch egzemplarzach wersji papierowej i wersji

elektroniczne;j.

Przygotowany arkusz zapisuje si¢ bezposrednio w bazie danych Sigmy Optimum

(w jej repozytorium). Dodatkowo elektroniczng wersje arkusza organizacji pracy szkoty

w postaci pliku nalezy zapisa¢ na plycie opatrzonej nalepka z nazwa pliku i pieczatka

szkoty.

Nazwa pliku winna zwiera¢: skrot nazwy szkoly (ustalony na rok szkolny 2013/2014),

rok szkolny, oznaczenie, czy jest to arkusz czy aneks, jego kolejny numer, datg

opracowania lub w przypadku aneksu — od kiedy obowiazuje. Poszczegdlne elementy

nazwy pliku nalezy oddziela¢ od siebie znakami ,,-.,.

Np. arkusz opracowany na rok szkolny 2013/2014: SP1 13-

14 arkusz 30 kwietnia_2013.as.

W przypadku pozniejszych aneksow nalezy stosowa¢ ponadto takze zapis cyfrowy,

oznaczajacy kolejne jego numery, np. SP1 13-14_aneksl_od 12 wrze$nia_2013.as.

Opracowany arkusz organizacji pracy szkoty w wersji elektroniczne] dyrektor zapisuje

dla organu prowadzacego bezposrednio w bazie danych Sigmy Optivum (repozytorium)

w terminie do 30 kwietnia 2013 r.



13. Organowi prowadzacemu przekazuje w tym samym terminie wersje papierowe 1 wersjg
clektroniczng arkusza organizacji pracy szkoly na plycie oraz nastgpujace wydruki
w wersji papierowe;j:
e liczba ucznidw/ uczniowie poziomami i specjalnosciami,
e tradycyjny projekt organizacji ( 2 egzemplarze),
e projekt organizacji ( 2 egzemplarze),
e godziny dyrektorskie,
e godziny uczniowskie w oddziatach — pfachta.
e godziny nauczycielskie — ptachta,

e zajecia pozalekcyjne,

wnioski o postgpowanie,

(w/w dokumenty drukujemy z okna Arkusz Optivum / Arkusz/Przygotuj raport w Exelu)
e wykaz kadry pedagogicznej,

e szkolny plan nauczania na dany rok szkolny,

e kopie szkolnych planéw nauczania w petnym cyklu nauczania w danym oddziale.
(w/w dokumenty drukujemy z okna Raportowanie / Drukarka/Wydruki/ Rodzaj wydruku)

Ponadto nalezy dolaczy¢ informacje o wakatach oraz osobach przewidzianych

do zwolnienia i ograniczenia wymiaru zatrudnienia.

14. Niedopuszczalne ~ jest ~wprowadzanie zmian W organizacji  pracy  szkoly
bez wezesniejszego zatwierdzenia ich przez organ prowadzacy.

II. USTALENIE LICZBY UCZNIOW NA ROK SZKOLNY 2013/2014

1. Podstawa wypelnienia arkusza organizacji pracy szkoty jest ustalenie rzeczywistej liczby
uczniéw, w tym uczniow z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego oraz
orzeczeniem o potrzebie nauczania indywidualnego.

2. Do arkusza organizacji pracy szkoty nalezy zalaczy¢ wykaz numerow orzeczen uczniow
o potrzebie ksztalcenia specjalnego, nauczania indywidualnego (bez danych osobowych) .

3. Liczbe ucznioéw klas pierwszych szkot podstawowych ustala si¢ na podstawie pisemnych
deklaracji rodzicow lub prawnych opiekunow o realizacji obowiazku szkolnego w danej
szkole podstawowe].

4. Liczbe uczniéw klas pierwszych gimnazjum ustala sie na podstawie liczby uczniow klas
VI szkoty Podstawowej Nr 1 w Rypinie oraz Szkoly Podstawowej Nr 3 w Rypinie oraz
wskaznika procentowego z ubieglego roku mowiacego jaki procent absolwentow
rypifiskich szkét podstawowych trafia do gimnazjum w Zespole Szkot Miejskich
w Rypinie.



. Liczby uczniéw, o ktorych mowa w pkt. 3 i 4 korygowane sa w aneksie nr 1 zgodnie

z rzeczywista liczbg ucznidw na dzien 01.09.2013 .

III. USTALENIE DLA SZKOLY TYGODNIOWEJ LICZBY GODZIN PRACY
DYDAKTYCZNO - WYCHOWAWCZEJ I OPIEKUNCZEJ

. Dyrektor planujac prace dydaktyczno — wychowawcza i opiekuniczg szkoty ustala

tygodniowa liczbe godzin dla szkoty.

. Tygodniowa liczbe godzin (LG) przystugujaca szkole podstawowej wylicza si¢

Z nastgpujacego Wwzoru :

LG = liczba uczniéw Klas I -II*LD1 + liczba uczniéw klas III * LD2+ liczba uczniow

klas IV * LD3 + liczba uczniow klas V * LD4 + liczba uczniéw klas VI * LDS +

liczba uczniow szkoly * LW + liczba uczniéw szkoly * LP + LX

gdzie:

LG — oznacza ogdlna liczbe godzin w arkuszu organizacji pracy szkoty,

LD1 - oznacza godziny dydaktyki na jednego ucznia klasy ogolnodostepnej I-1I .

LD2 - oznacza godziny dydaktyki na jednego ucznia klasy ogolnodostepnej 111,

LD3 — oznacza godziny dydaktyki na jednego ucznia klasy ogélnodostepnej 1V,

LD4 — oznacza godziny dydaktyki na jednego ucznia klasy ogélnodostepnej V,

LD5 — oznacza godziny dydaktyki na jednego ucznia klasy ogélnodostgpnej VI,

LW - oznacza liczbe godzin wspomagania dydaktyki na jednego ucznia szkoty.

LP — oznacza liczbe godzin zaje¢ pozalekcyjnych dla jednego ucznia szkoly,

LX - liczba godzin dodatkowych (liczba godzin dodatkowych (LX) wynika z realizacji

zadan o$wiatowych nieujetych we wskaznikach min. takich jak: godziny zajed

rewalidacyjnych dla uczniéw niepetnosprawnych, nauczanie indywidualne,” dodatkowe

godziny zaje¢ sportowych w klasach sportowych.

Przyznanie szkole godzin dodatkowych (LX) wymaga pisemnej decyzji Burmistrza

Miasta Rypina uzyskanej za posrednictwem Dyrektora Miejskiego Zespolu Obslugi

Os$wiaty w Rypinie.

. Tygodniowa liczbg godzin (LG) przystugujaca gimnazjum wylicza si¢ wg nastgpujacego

WZOru:

LG = liczba uczniéw klas I-Il *LD1 + liczba uczniéw klas III * LD2 + liczba

uczniéw szkoly * LW + liczba uczniéw szkoly * LP + LX

gdzie:

LG - oznacza ogblna liczbe godzin w arkuszu organizacji pracy szkoty ,

LD1 — oznacza liczbe godzin dydaktyki na jednego ucznia klasy ogolnodostepnej I-11,

LD2 - oznacza liczbe godzin dydaktyki na jednego ucznia klasy ogolnodostepnej 111,

LW — oznacza liczbe godzin wspomagania dydaktyki na jednego ucznia szkoty,



LP - oznacza liczbe godzin zaje¢ pozalekeyjnych dla jednego ucznia szkoly,

LX - liczba godzin dodatkowych (liczba godzin dodatkowych (LX) wynika z realizacji
zadan o$wiatowych nieujetych we wskaznikach min. takich jak: godziny zajeé
rewalidacyjnych dla uczniéw niepetnosprawnych. nauczanie indywidualne,’ dodatkowe
godziny zaje¢ sportowych w klasach sportowych).

Przyznanie szkole godzin dodatkowych (LX) wymaga pisemnej decyzji Burmistrza
Miasta Rypina uzyskanej za posrednictwem Dyrektora Miejskiego Zespolu Obshugi
Oswiaty w Rypinie poprzedzonej zlozeniem wniosku ze stosownym uzasadnieniem
przez dyrektora szkoly.

Tygodniowa liczba godzin przystugujaca Liceum Plastycznemu wynika z ramowego
planu  nauczania i  uzgadniana jest =z Burmistrzem  Miasta  Rypina
za posrednictwem Dyrektora MZOO.

Wyliczenie LG dyrektor przedstawia wraz z arkuszem organizacji pracy szkoly

organowi prowadzacemu ( Wg. Wzoru opracowanego przez MZ0OO).

Ustalona tygodniowa liczbe godzin (LG) dla szkoly, dyrektor rozpisuje w arkuszu
organizacji pracy szkoly zgodnie z jej potrzebami, z zastrzezeniem, ze godziny dodatkowe
(LX) realizowane sg zgodnie z celem przeznaczenia.

Wskazniki dla poszczegolnych zadafh oswiatowych ustalone sa na kazdego ucznia

i wynosza:
Uczen w oddziale: Wskaznik dydaktyki Wskaznik wspomagania Wskaznik zaj¢é
(LD) dydaktyki pozalekceyjnych
(LW) (LP)
Ogolnodostepnym I-1I klasa - Szkota 0,99 0,259 0,044
Podstawowa
Ogolnodostepnym 111 klasa - Szkota 1,00 0,259 0,044
Podstawowa
Ogolnodostepnym 1V klasa - Szkota 1,23 0,259 0.044
Podstawowa
Ogolnodostepnym V klasa - Szkofa 1,25 0,259 0,044
Podstawowa
Ogodlnodostepnym V1 klasa - Szkota 1,26 0,259 0,044
Podstawowa
Ogolnodostgpnym 1-11 klasa - 1,48 0,26 0.05
Gimnazjum
Og6lnodostgpnym 11 klasa - 1,47 0,26 0,05
Gimnazjum




