ZARZADZENIE NR 164/14
BURMISTRZA MIASTA RYPIN
z dnia 11 grudnia 2014 roku

w sprawie organizacji calodobowego dyzuru
w Urzedzie Miasta Rypin

Na podstawie art. 20 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 1. o zarzadzaniu
kryzysowym ( t. j. Dz. U. 2013 r. poz. 1166 z p6zn. zm. ) zarzadzam co nast¢puje:

§1L

Na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa powotano Catodobowy Dyzur

ktory realizowany jest przez Miejski Zespot Zarzadzania Kryzysowego w Rypinie.

§ 2.

Szczegotowe zasady organizacji catodobowego dyzuru okresla instrukcja stanowigca

zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Do prowadzenia dokumentacji calodobowego dyzuru zobowiazuje si¢ czlonkow

Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego w Rypinie.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do zarzadzenia Nr 164/14
w sprawie organizacji calodobowego dyzuru
w Urzedzie Miasta Rypin

INSTRUKCJA DZIALANIA CAL.ODOBOWEGO DYZURU

1. ZASADY OGOLNE

W celu zapewnienia prawidtowego kierowania catoksztaltem zadan wynikajacych z ustawy o
zarzadzaniu kryzysowym na terenie miasta Rypin ustala si¢ zasady organizacji i
funkcjonowania calodobowego dyzuru zwanego dalej ,,Dyzurem”. Pelnienie dyzuru ma na
celu:
zapewnienie przeptywu informacji na potrzeby zarzadzania kryzysowego, wspoldziatanie z
komérkami organizacyjnymi organéw administracji (wojewody, sasiednich powiatéw i gmin
powiatu) realizujacymi zadania z zakresu zarzadzania kryzysowego, nadzor nad
funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania
ludnosci, wspolpraca z podmiotami realizujacymi monitoring Srodowiska, wspoldziatanie z

podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze 1 humanitarne.

Calodobowy dyzur realizuje Miejski Zespot Zarzadzania Kryzysowego w Rypinie.

Zadania wykonywane w ramach catlodobowego dyzuru obejmuja:

gromadzenie i aktualizacje danych o potencjalnych zagrozeniach mieszkaficow miasta
mogacych spowodowaé zagrozenie zdrowia lub zycia ludnosci, znaczng destrukcje w
infrastrukturze, uszkodzenia lub zniszczenia urzadzen i instalacji technicznych niezbednych
do jej prawidlowego funkcjonowania, powiadamianie i alarmowanie gmin o zagrozeniach
ludnosci i srodowiska naturalnego na terenie miasta oraz o sposobach minimalizacji ich
skutkow, systematyczne kontrolowanie sprawnosci dzialania systemu alarmowego,
ostrzegania oraz urzadzen tacznosci, wspOlprace z instytucjami realizujacymi staly
monitoring §rodowiska, przygotowanie wstepnej analizy powstalych zagrozen i uruchomienie
dziatan ochronno-ratowniczych, zgodnie z ustalonymi procedurami, koordynacje akcji
ratowniczych i prewencyjnych do czasu przejecia przez upowaznione osoby, stworzenie
zaplecza dla pracy zespolu doradczego wspomagajacego podejmowanie decyzji w sytuacjach

zagrozen, katastrof lub kryzysu, wspotdziatanie w zakresie wymiany i analizy informacji z



powiatowymi inspekcjami, stuzbami i strazami odpoWiedzialnymi za bezpieczenstwo,
wspotprace z whasciwymi komérkamivorgan()w administracji wojewody, powiatu, sasiednich
miast oraz gmin z terenu powiatu w zakresie wymiany informacji istotnych dia
bezpieczehstwa powiatu i jego mieszkaficow, gromadzenie i aktualizacje baz danych o
zagrozeniach oraz sitach i $rodkach zapobiegania i przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym,

wspdldziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i humanitarne.
Sktad osobowy dyzuru.

Funkcjonowanie dyZuru zapewnia dyzurny. W godzinach urzedowania
Urzedu Miasta Rypin dyzur pelni wyznaczony pracownik Miejskiego
Zespolu Zarzadzania Kryzysowego. Po godzinach urz¢dowania Urze¢du
Miasta Rypin oraz w dni wolne od pracy dyzurny ( czlonek Miejskiego

Zespolu Zespolu Zarzadzania Kryzysowego ) pelni dyzur domowy pod
numerem telefonu 692 480 735

II. USTALENIA SZCZEGOLOWE
1. Obowiazki przejmujacego dyzur:

przyjecie wyposazenia pomieszczenia, w ktorym pelniony bedzie dyzur, zapoznanie si¢ Z
instrukcja dziatania dyzuru i przystapienie do pracy, zapoznanie si¢ z aktuélnq sytuacja na
obszarze miasta, w tym z miejscem pobytu Burmistrza, sprawdzenie funkcjonowania
technicznych $rodkéw tacznosci, potwierdzenie przyjecia faktu dyzuru (podpis) w meldunku

zmiany zdajacej (wyszczegolniajac ewentualnie stwierdzone braki i niedociagniecia).
2. Obowiazki zdajacego dyzur:

sporzadzanie w formie pisemnej meldunku z przebiegu dyzury, Zapoznanie przejmujacego
dyzur z sytuacja na terenie miasta oraz otrzymanymi zadaniami, przekazanie przejmujacemu
dyzur wszystkich spraw nie zatatwionych i wskazanie sposobu ich realizacji, poinformowanie

przejmujacego dyzur o miejscu pobytu Burmistrz oraz wydanych przez niego dyspozycjach.



3. Zadania dyzurnego:

przyjmowanie wszystkich naptywajacych informacii i ich potwierdzanie a takze
przekazywanie ich do dalszego postgpowania poszczegblnym osobom stosownie do ich
kompetencji, informowanie srodkéw masowego przekazu o zdarzeniach w ramach
udzielonego upowaznienia, przyjmowanie informacji o zdarzeniach kwalifikowanych jako
nadzwyczajne zagrozenie srodowiska i prowadzenie postgpowania zgodnie z obowiazujacymi
procedurami, w przypadku zdarzen kwalifikowanych jako nadzwyczajne zagrozenie
srodowiska lub kleski zywiotowe, katastrofy i inne tego typu zdarzenia wyszukiwanie w bazie
danych dla potrzeb kierujacego akcja niezbednych informacji, obstuga sieci faczno$ci
zarzadzania Burmistrza oraz uruchamianie systemu alarmowego — zgodnie z poleceniem 0s6b
uprawnionych, w przypadku wystapienia klesk zywiotowych, katastrof budowlanych,
komunikacyjnych, zdarzen kryzysowych i innych: monitorowanie i zbieranie informacii,
dokonywanie analiz i oceny zdarzen, prowadzenie dokumentacji zdarzefi, wykonywanie
czynnosci zleconych przez kierujacego akcja. przekazywanie stosownych informacji do
Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w Bydgoszczy oraz jednostek
odpowiedzialnych za realizacje zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w sasiednich
powiatach i gminach z terenu miasta Rypin, biezace prowadzenie ksiazki meldunkow o
zaistniatych zdarzeniach, opracowywanie i przekazywanie Burmistrzowi pelnej, wiarygodne;j,
pisemnej informacji w razie wystapienia zdarzen kryzysowych mogacych spowodowaé
zagrozenie zdrowia lub zycia ludnosci, znaczna destrukcje w infrastrukturze badz
uszkodzenia lub zniszczenia urzadzen i instalacji technicznych niezbednych do jej
prawidlowego funkcjonowania, gromadzenie i aktualizowanie informacji w bazie danych,
wspoldziatanie z whasciwymi jednostkami organizacyjnymi zajmujacymi si¢ reagowaniem w
sytuacjach kryzysowych, nadzor nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania i

systemu wczesnego ostrzegania.
1. INFORMACIE DODATKOWE

W przypadku otrzymania: informacji o wystapieniu nadzwyczajnych zagrozen
spowodowanych sitami przyrody lub awaria obiektow technicznych nalezy powiadomi¢

osoby funkcyjne Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego w Rypinie.




